Ministério da Educagio
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Criada pela Lei n°® 10.435, de 24 de abril de 2002
Diretoria de Compras e Contratos - DCC

CONTRATO N230/2025

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 030/2025, QUE
FAZEM ENTRE SI A UNIVERSIDADE FEDERAL DE
ITAJUBA - CAMPUS ITAJUBA E A EMPRESA CAPE -
INCORPORADORA DE SERVICOS LTDA

Processo Administrativo n® 23088.015284/2025-88

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE lTA]UBA - Campus Itajub3, com sede na Av. BPS, 1303, Bairro Pinheirinho, na
cidade de Itajuba/MG, inscrita no CNPJ sob o n2 21.040.001/0001-30, neste ato representada por Hebert
Wesley Pereira Zaroni, Pro-Reitor de Administragdo, nomeado pela portaria n? 2571/2024, de 20/12/2024,
publicada no Diario Oficial da Unido em 23/12/2024, com competéncia delegada pela portaria n? 2589/2024,
de 20/12/2024, publicada no Diario Oficial da Unido em 23/12/2024, portador da Matricula Funcional (SIAPE)
n2 2120136, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa CAPE - INCORPORADORA DE SERVICOS
LTDA, inscrita no CNP]J/MF sob o n? 15.312.517/0001-93, sediada na Rua Radialista Mario Rosa, n? 40 - sala 1,
bairro Céu Azul, cidade de Belo Horizonte/MG - CEP: 31.578-550, doravante designado CONTRATADO, neste
ato representada por Cristiane Alves Pereira, scia administradora, tendo em vista o que consta no Processo n2
23088.015284/2025-88 e em observancia as disposicdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e demais
legislagdes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n®
90026/2025, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacido de servigos continuos de apoio administrativo,
técnico e operacional, com dedicacio exclusiva de mio-de-obra para atender as necessidades da
Universidade Federal de Itajuba (UNIFEI), na cidade de Itajuba/MG, a serem executados com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2.  Objeto da contratagio:

Unidad Val
Item Especificacao CATSER nida ] © Qtde aor Valor total
de medida unitario

Contratacdo de servigcos continuados de
apoio administrativo, técnico e
operacional, com dedicacdo exclusiva de
mao-de-obra para atender as necessidades
da Universidade Federal de Itajuba
1 (UNIFEI), na cidade de Itajuba-MgG, 5380 Unid. 12
conforme especificagdes e quantitativos
estabelecidos neste instrumento.
Observacgdo: Ver distribuicio dos cargos
na tabela 1.

R$ R$
83.696,61|1.004.359,32
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Tabela 1
Quantidade de Valor Total Valor Total
Item Descricio / Especificagio CBO ., Estimado R$ Estimado R$
Funcionarios
(Mensal) (Anual)
1 Agente de Servigos - Copeiragem | 5134-25 1 4.522,03 54.264,36
9 Auxiliar administrativo 4110-05 12 48.453,36 581.440,32
3 Auxiliar administrativo - Noturno | 4110-05 1 4.112,99 49.355,88
4 Auxiliar de almoxarife 4110-05 1 4.774,91 57.298,92
5 |Auxiliar de carga e descarga (chapa)| 7832-15 4 16.479,08 197.748,96
6 Recepcionista 4221-05 1 5.354,24 64.250,88
TOTAL 83.696,61 1.004.359,32

1.3.  Vinculam esta contratag¢do, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. 0 Edital da Licitacao;

1.3.3. AProposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo, ap6s publicacdo do extrato deste instrumento no Didrio Oficial da
Unido - DOU, é de 12 (doze) meses: de 01/12/2025 a 01/12/2026, prorrogavel sucessivamente por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacido de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o
CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza
continuada;
2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugido do contrato, com informagdes de que os servicos

tenham sido prestados regularmente;

2.2.3.  Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo
do servico;

2.2.4. Hajamanifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao;

2.2.5. Sejacomprovado que o CONTRATADO mantém as condig¢des iniciais de habilitagio; e

2.2.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor ptblico federal (Cadin)

2.3. O CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.4. Aprorrogacio de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.5.  Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢cdo para a
renovacao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas san¢des de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacdo.

2.7. Sujeitando-se o CONTRATADO ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovacdo
das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogacio contratual ou da
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repactuacao de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos
custos efetivos dessas contribui¢des.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. Oregime de execuc¢do contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condicdes
de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

3.2. Para gerir este contrato, fiscalizando e acompanhando sua execugdo, por parte da CONTRATANTE, e
durante sua vigéncia e prorrogacio, se houver, estdo designados, através da portaria n? 2909/2025-DCC, os
servidores PAULO MATEUS COLOSIMO - SIAPE: 2268594 - Funcdo: Gestio de Execucio; MONICA LUCIA
AZEVEDO NOGUEIRA - SIAPE: 1953260 - Fungio: Gestdo de Execugdo Substituta; IZABELLA CRISTINY CALDAS
DA SILVA PAIVA - SIAPE: 1114716 - Fungio: Fiscal Técnica; FANI ROSE MOURA - SIAPE: 3149453 - Funcio:
Fiscal Técnica Substituta e EDNA CARVALHO DE AZEVEDO GUIMARAES - SIAPE: 1672267 - Funcdo: Fiscal
Administrativa.

3.3. Para gerir este contrato, fiscalizando e acompanhando sua execugdo, por parte da CONTRATADA, e
durante sua vigéncia e prorrogacdo, se houver, estd legalmente designado o sr. Lucas Pereira Oliveira,
doravante denominado preposto.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. 0 valor mensal da contratacdo é de R$ 83.696,61 (oitenta e trés mil, seiscentos e noventa e seis reais e
sessenta e um centavos), perfazendo o valor total de R$ 1.004.359,32 (um milhdo, quatro mil,
trezentos ecinquenta e nove reais e trinta e dois centavos).

5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execuc¢io
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacgao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerio dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des a ele referentes, inclusive quanto a
utilizacdo da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentag¢do ou do Pagamento pelo Fato Gerador,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REPACTUACAO DOS PRECOS CONTRATADOS
7.1. As regras acerca da repactuacdo dos precos contratados sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sdoobrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato
€ seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecées, imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢des por ele propostas
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sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execu¢do do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto
a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

8.1.6.  Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execu¢do do objeto, no prazo, forma
e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Ndao praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagio com funcionario do CONTRATADO;

8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da
contratacdo; e

8.1.8.6.  prever exigéncias que constituam interven¢io indevida da Administragdo na gestdo interna do
CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execugio do ajuste;

8.1.10.1 A Administragido terad o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo CONTRATANTE, no
caso do art. 93, §22,da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2 A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.3. A parcela referente ao Aviso Prévio Trabalhado sera excluida da planilha de custo apés o primeiro ano
de vigéncia contratual, mas sera concedido o adicional equivalente a 3 (trés) dias de aviso prévio a cada ano de
execucdo do contrato, o que é equivalente a 10% do item, na forma do item 9.1.1. do Ac6rddo n? 1186/2017 -
Plenario do Tribunal de Contas da Unido: "9.1.1. exclua a parcela referente ao aviso prévio trabalhado, apés o
primeiro ano de vigéncia contratual, da planilha de custos e formacdo de pregos de todos os contratos de
terceirizagdo de mio de obra, conforme o previsto na jurisprudéncia desta Corte (Acérdios 1904/2007-TCU
Plenario e 3006/2010-TCU Plenario, item 9.2.2), admitindo-se, a cada ano adicional de execugdo desses
contratos, parcela mensal no percentual maximo de 0,194%, a titulo de aviso prévio trabalhado, nos termos da
Lei 12.506/2011.".

8.4. Em atencdo ao item 17 da Nota Técnica n® 652/2017 do Ministério do Planejamento, na prorrogacio
apds o primeiro ano de contrato excluir-se-a da planilha de custo os valores de Aviso Prévio Indenizado e
Trabalhado, visto terem sido devidamente quitados no primeiro ano de vigéncia contratual: "17. Ja na
prorrogacio do contrato, entende-se que atinge a exclusdo de itens ndo renovaveis, a exemplo dos
provisionamentos para maternidade, paternidade, auséncias legais, aviso prévio trabalhado e indenizado,
dentre outros, a depender da especificidade da contratacdo. Explica-se: se esses custos forem provisionados e
ndo utilizados no decorrer do primeiro ano de contrato, quando da prorrogacdo, se nao excluidos, serdo
considerados custos bis in idem, haja vista que estar-se-a provisionando novamente o mesmo custo. Por outro
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lado, se esses custos forem utilizados serdo computados novamente. A vista disso, quando da prorrogacio
contratual, o gestor do contrato deve avaliar todos os custos que nao foram utilizados e fazer a supressao. Caso
tenham sido utilizados, mesmo que parcial, deverdo compor novamente a planilha para fins de prorrogacio, de
forma complementar/proporcional.”.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nio for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF,
o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:

9.5.1. provaderegularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e

9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributdrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato;
9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢ao do objeto contratual, ndo ultrapassando o
prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condig¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo.

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
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seguran¢a do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendac¢des aceitas pela boa técnica, normas e
legislacao de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protec¢do ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a satide no trabalho;
9.21. Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por
divida ou trabalhos for¢ados;

9.22. Nio permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢do
de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigdes
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n? 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminacgio, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho;

9.25. Assegurar aos trabalhadores alocados a prestacao do servico a previsibilidade da época de gozo de suas
férias, com vistas a conciliar o direito ao descanso e a garantia do convivio familiar com as necessidades do
Servigo;

9.26. 0 Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execu¢do do objeto durante o
periodo do contrato, na forma do §4° do Art. 44 da IN SEGES 05/2017.

9.26.1. A indica¢do ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.27. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado func¢do na licitacdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo tnico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.28. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo- lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do contrato;

9.29. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.30.  Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condi¢des adequadas ao
cumprimento das normas de satide, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.31. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.32. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do contrato;

9.33. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo
determinado;

9.34. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracgio;

9.35. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e
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qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

9.36. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fung¢do de confianga no 6rgdo contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010;

9.37. Disponibilizar ao CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de crachj, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

9.38. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

9.39. Apresentar relacio mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale-
transporte;

9.40. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual mediante depdsito
na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regiao metropolitana em
que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do
CONTRATANTE. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicio, o CONTRATADO devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo
do pagamento.

9.41. Autorizar o CONTRATANTE, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacdes, até o momento da regularizacio, sem prejuizo das sang¢des cabiveis;

9.42.  Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servicos no turno
imediatamente subsequente;

9.43. Atender as solicitacbes do CONTRATANTE quanto a substituicio dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigac¢des relativas a
execucdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

9.44. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtenc¢do das informacgdes de seus
interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigagdes a ele inerentes, adotando,
entre outras, as seguintes medidas:

9.45. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢des previdenciarias
foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos ou da
admissdo do empregado;

9.46. Viabilizar a emissao do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do
empregado;

9.47. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

9.48. Naio se beneficiar da condi¢do de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar das exce¢des
previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006;

9.48.1. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao de servigos mediante
cessao de mao de obra, para fins de exclusao obrigatéria do Simples Nacional, a contar do més seguinte ao da
contratagdo, conforme previsdo do art.17, XII, art. 30, §12, II, e do art. 31, II, todos da Lei Complementar n®
123/2006, salvo quando se tratar das exceg¢des previstas no § 52-C do art. 18 do mesmo diploma legal;

9.48.2. Para efeito de comprovagcdo da comunicagdo, o CONTRATADO devera apresentar cépia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do
contrato de prestacdo de servigos mediante cessdo de mao de obra, até o dltimo dia ttil do més subsequente ao
da ocorréncia da situacdo de vedacao.

9.49, Manter, durante toda a vigéncia do contrato, capital social integralizado compativel com o nimero de
empregados, na forma do art. 42-B da Lei n® 6.019/1974, apresentando, quando solicitada, a respectiva
documentag¢do comprobatoria, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual.
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10. CLAUSULA DECIMA - DA COMPENSACAO DA JORNADA DE TRABALHO

10.1. A compensacido de jornada dos trabalhadores do CONTRATADO alocados a execugdo contratual em
regime de dedicacdo exclusiva, quando compativel com a natureza dos servigos prestados, sera realizada de
acordo com as regras constantes do Decreto n.2 12.174, de 11 de setembro de 2024, da Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n? 81, de 12 de setembro de 2024, e do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

11.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacio expressa.

11.2. Os dados obtidos somente poderio ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

11.3. Evedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hip6teses permitidas em Lei.
11.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-
los, com excec¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

11.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

11.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagio formulados.

11.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

11.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

11.10.1  Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacao desses dados pela Administracdo nas hipo6teses previstas na LGPD.

11.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

11.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade
nacional.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA DE EXECUCAO

12.1.  Serd exigida a prestagdo de garantia na presente contratagio, conforme regras constantes do Termo de
Referéncia.

12.2. Houve apresenta¢do da garantia de execuc¢do contratual na modalidade seguro garantia por meio da
apdlice n® 0306920259907751608381000, emitida pela seguradora POTTENCIAL SEGURADORA S/A.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido.
Modelo de Termo de Contrato - Licitagao e Contratagdo Direta - Servigos continuos com regime de dedica¢ao exclusiva de mao de obra - Lei n°® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao. Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo. Atualizagdo: ABR/2025.

8dell



Ministério da Educagio
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Criada pela Lei n°® 10.435, de 24 de abril de 2002
Diretoria de Compras e Contratos - DCC

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1.  As regras acerca de infracdes e san¢des administrativas referentes a execu¢do do contrato sdo aquelas
definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou nao as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

14.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, quando este
nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

14.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na préoxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

14.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2
(dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apods 2 (dois) meses da data da
comunicacgao.

14.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133, de 2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

14.6. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.7. A alteracido social ou a modificagcdo da finalidade ou da estrutura da empresa nio ensejara a extingio
se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.8. Se a operacao implicar mudang¢a da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracao subjetiva.

14.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.9.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

14.9.2. Darelagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

14.9.3. Das indenizagdes e multas.

14.10. A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hip6tese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério.

14.11. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o nido recolhimento das contribui¢cdes
sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingdo do contrato por ato unilateral e escrito
do CONTRATANTE e a aplicagdo das penalidades cabiveis.

14.12. O CONTRATANTE poderd conceder prazo para que o CONTRATADO regularize suas obrigacoes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de extincdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou
a incapacidade de corregio.

14.13. Quando da extingdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo CONTRATADO das
verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade
de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho.

14.14. Até que o CONTRATADO comprove o disposto no item anterior, 0o CONTRATANTE retera:

14.14.1.  a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obriga¢des de
natureza trabalhista e previdenciaria, incluidas as verbas rescisorias -, a qual serd executada para reembolso
dos prejuizos sofridos pela Administracao, nos termos da legislacdo que rege a matéria; e

14.14.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacao seja regularizada.

14.15. Na hipotese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obriga¢des por parte do contratado no
prazo de 15 (quinze) dias, fica 0 CONTRATADO obrigado a emitir as guias de recolhimento de contribui¢des
previdenciarias e do FGTS e entrega-las ao CONTRATANTE, que poderd efetuar o pagamento das obrigacdes
inadimplidas diretamente aos empregados que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do
contrato, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS, deduzindo o respectivo valor do pagamento
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devido ao contratado.

14.16. O CONTRATANTE podera ainda:

14.16.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser
executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

14.16.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracdo, nos
termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato.

14.17. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado func¢io na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

14.18. O contrato podera ser extinto em caso de alteragdo da convengdo coletiva de trabalho em que se
baseia a planilha de custos e formagido de pregos contratuais, em razdo de erro ou fraude no enquadramento
sindical de que resulte a necessidade de repactuagido ou imposicdo de 6nus financeiro para a Administracdo
Contratante, em cumprimento de decisao judicial.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

15.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
15.3.  Assupressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.4. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracido de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacido da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacgdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacido do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més.

15.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

[) Gestdo/unidade: 15249/153030;

II) Fonte de recursos: 1000000000;

lll) Programa de trabalho: 229641;

IV) Elemento de despesa: 339037;

V) Planointerno: M34DON0125N; e

VI) Notade empenho: 2025NE733, de 29/09/2025.

16.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

17.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n?®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na
Lein? 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.
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18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1. incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da Lei n. 12.527, de 2011, ¢/c

art. 72, 8§39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

19. CLAUSULA DECIMA NONA- FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Pouso Alegre, Secdo Judiciaria de Minas Gerais para dirimir os
litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao,

conforme art. 92, §12, da Lei n® 14.133, de 2021.
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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Termo de Referéncia 320/2025

Atualizado em

30/07/2025 14:58 (v

7.0)

Numero da Processo

Contratacao Administrativo
23088.015284
/2025-88

(Processo Administrativo n® 23088.015284/2025-88)

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servicos continuos de apoio administrativo, técnico e operacional, com
dedicacdo exclusiva de mé&o-de-obra para atender as necessidades da Universidade Federal de
Itajuba (UNIFEI), na cidade de Itajuba-MG, a serem executados com regime de dedicac¢do exclusiva
de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

continuados de apoio
administrativo, técnico e
operacional, com dedicacdo
exclusiva de méo-de-obra
para atender as
necessidades da
Universidade Federal
de Itajubd (UNIFEI), na
cidade
de Ttajuba-MG, conforme
especificagdes e
quantitativos estabelecidos
neste instrumento.
Observacgdo: Ver
distribuicdo dos cargos na
tabela abaixo.

GRUPO ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE |QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA (MESES) UNITARIO (ANUAL)
(MENSAL)
1 1 Contratagdo de servigos 5380 UND. 12 R$ 106.990,44 R$ 1.283.885,28
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DESCRICAO/
CBO QUANTIDADE DE VALOR TOTAL
GRUPO ITEM . VALOR TOTAL ESTIMADO R$
. FUNCIONARIOS ESTIMADO R$
ESPECIFICACAO
(Anual)
(Mensal)
Agente de Servigos - 5134-25
1 . 1 R$ 6.092,78 R$ 73.113,36
Copeiragem
2 Auxiliar administrativo 4110-05 12 R$ 62.209,32 R$ 746.511,84
3 Auxiliar administrativo - Noturno 4110-05 1 R$ 5.383,04 R$ 64.596,48
1
4 Auxiliar de almoxarife 4141-05 1 R$ 6.048,52 R$ 72.582,24
7832-15
5 Auxiliar de carga e descarga 4 R$ 20.083,48 R$ 241.001,76
(chapa)
6 Recepcionista 4221-05 1 R$ 7.173,30 R$ 86.079,60

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados da data de 01 (um) de dezembro
de 2025, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servi¢o é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma necessidade permanente,
0s servicos de Apoio Administrativo, técnico e operacional sdo essenciais para o funcionamento do
orgéo publico, a necessidade em si é permanente.

1.5. Contato com as licitantes: todas as empresas licitantes deverdo informar no documento da
proposta de precgos, que sera cadastrada no site do Comprasnet, e-mail valido para que sejam
procedidos os contatos com esta Universidade. O envio de empenhos, notificacbes e afins serdo
encaminhados para o e-mail informado e 0s prazos comecaréo a contar da data de envio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta
das informaces basicas desse Termo de Referéncia.

2.3. O objeto da contratagéo esta alinhado ao Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da instituicéo,
gue versa sobre a racionalizagdo e o consumo consciente de bens e servigos.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis:

4.1.1. A empresa deve exercer baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua; dar preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local; ter maior
eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia; ter maior vida Gtil e menor
custo de manutencdo do bem e da obra; fazer uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre as
reservas naturais e adotar recursos naturais utilizados nos bens, nos servi¢cos e nas obras que
tenham origem sustentével.

4.1.2. Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducédo de desperdicios/menor poluicéo,
tais como:

4.1.3. Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica), agua e papel.
4.1.4. Treinamento/capacitacdo periddicos do (s) empregado(s) sobre boas praticas de reducao
de desperdicios/poluicéo.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica.

Da vedacao de utilizagcao de marcalproduto na execugao do servico
4.3. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica.

Subcontratacao

4.5. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.6. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, podendo o Contratado optar pela caugcado em dinheiro ou em titulos da divida puablica, seguro-
garantia, fiangca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 05% (cinco por cento) do
valor anual da contratagao.

4.7. Em caso de opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresenta-la, no méaximo, até
a data de assinatura do contrato.

4.7.1. A apodlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.
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4.7.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrerd a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.7.3. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.7.4. Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo
fique descoberto, ressalvados os periodos de suspenséao contratual.

4.7.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro
de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caug¢do em dinheiro ou titulos da
divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacéo.

4.8. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcéo
monetéria.

4.9. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

4.10. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicao
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa rendncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.11. Na hipétese de opcéo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia deverd ser custeada por pagamento
unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por
sociedades de capitalizacao regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.11.1. O titulo de capitalizacdo deverd ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condi¢cbes gerais e 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi
aprovado pela Susep (art. 8°, I, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.12. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo aceitagao, o
pagamento de:

4.12.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigac¢des nele previstas;

4.12.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

4.12.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pelo Contratado.

4.13. Em caso de seguro-garantia, a apoélice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado
apos decisao definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em
razéo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisao judicial.

4.14. No caso de alteracédo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogéaveis por igual periodo, contado
da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacéo.
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4.15. Na hip6tese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a ordem de
reinicio da execucéo ou o adimplemento pela Administracao.

4.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogéveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.17. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

4.17.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, néo
caracterizando fato que justifiue a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.18. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o
Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.18.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observari a regulamentacédo da
Susep.

4.18.2. A Administrac@io devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugédo do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente.

4.19.1. Em se tratando de servi¢cos executados com dedicagéo exclusiva de méo de obra, a
garantia somente serd liberada ante a comprovagéo de que o Contratado pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da contratacéo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao
FGTS, observada a legislagao que rege a matéria;

4.19.2. Também podera haver liberacéo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem gque ocorra a interrupgao do
contrato de trabalho;

4.19.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administragcédo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacéo de servicos.

4.20. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

4.21. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com
o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.
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4.22. A garantia de execucéo € independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste
Termo de Referéncia.

Vistoria
4.23. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliagao prévia do local de execugéao dos servicos.

4.24, Para o correto dimensionamento e elaboracédo de sua proposta, a interessada Eoderé realizar
vistoria nas instalacdes do local de execuc¢éo dos servigos, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9:00 horas as 14:00 horas.

4.25. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até
o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

4.26. Serédo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.27. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagéo para a realizagéo da vistoria.

4.28. Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaragio formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratagéo.

4.29. A néo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servigcos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.30. A visita para a realizagéo da vistoria deverd ser agendada através dos telefones: (35) 3629-1103
ou 3629-1781, em horario comercial, de segunda a sexta-feira ou por e-mail: dsg@unifei.edu.br.

4.31. Quando da visita técnica realizada pelas possiveis licitantes as dependéncias da UNIFEI Campus
Itajubd (Av. BPS), Campus de Expansdo e Complexo Histérico e Cultural, sera emitido, pela
CONTRATANTE, o “ATESTADO DE VISITA TECNICA”, e em hipétese alguma se podera alegar
desconhecimento das particularidades dos locais relacionados no objeto deste termo de referéncia.

Instalacao de escritério

4.32. De acordo com Acoérdao no 1176/2021- TCU - Plenario a Contratada néo é obrigada a instalar
escritério contendo estrutura administrativa no municipio de Itajuba-MG.

Margem de Preferéncia

4.33. N&o se aplica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:
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5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: os servigos estdo previstos para serem iniciados no dia 01
(um) de dezembro de 2025 para que ndo haja interrupcdo dos mesmos. Em decorréncia de fato
superveniente esta data podera sofrer alteracdo conforme data constante na ordem de servigco
gue sera encaminhada a empresa por e-mail.

5.1.2. Descri¢cao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho: Cronograma fisico financeiro: conforme as orientagdes
da Diretoria de Contabilidade e Finangas (DCF) da UNIFEI, quanto aos prazos de ateste e envio
de Notas Fiscais, a fim de ndo acarretar multas e juros devido ao n&o cumprimento dos prazos
previstos na legislagdo e considerando a Nota n° 0304/2022/PROT/PFUNIFEI/PGF/AGU da
Procuradoria Federal, a

CONTRATADA fica ciente que o cronograma fisico-financeiro podera sofrer ajustes para que as
medicdes mensais se enquadrem nos devidos periodos de fechamento contabil.

Descricdo sumaria dos cargos

5.2. A descricéo detalhada dos dos cargos e atividades abrange:

5.2.1. Agente de Servico - Copeiragem (CBO: 5134-25): Atendimento & reitoria, chefia de
gabinete, procuradoria e conselhos superiores. Conhecer as boas praticas de manipulacdo e
preparacdo de alimentos ligeiros (café, cha, sucos, sanduiches, bolos, etc), para servi-los na
copa, em reunides e eventos realizadas nas diversas localidades, transportando-os em bandejas,
atender e servir nas reunibes, solenidades e eventos oficiais, arrumar bandejas, mesas e servir,
recolher utensilios e equipamentos utilizados, promovendo sua limpeza, higienizagdo e
conservacao, organizar, conferir e controlar materiais de trabalho, bebidas e alimentos, manter a
organizacdo e a higiene do ambiente, dos utensilios e dos alimentos, controlar os materiais
utilizados, evitando danos e perdas, retirar e transportar materiais de uso do setor, do
almoxarifado para setor, zelar pelo armazenamento e conservacdo dos alimentos, realizar o
controle diario do material existente no setor, relacionando suas quantidades para manter o nivel
de estoque e evitar extravio, efetuar o polimento de talheres, vasilhames e outros utensilios da
copa, utilizando polidor adequado para assegurar sua conservagdo e o bom aspecto, zelar pela
seguranca do local de trabalho, manter a limpeza e organizacdo de ambientes de trabalho,
instalagbes e equipamentos das copas do 5° andar do prédio da Administracéo Central, limpando-
as, guardando os utensilios nos respectivos lugares, acondicionando todos os residuos, inclusive
materiais perfuro cortantes, conforme normas de gerenciamento de residuos, auxiliar no controle
de acesso de visitantes a reitoria, executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do
servigo e orientacdo superior, executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.
Conhecer os setores da instituicdo, auxiliar em eventuais tarefas administrativas, como
atendimento ao

publico, inventario patrimonial do local de trabalho, entrega de documentos nos setores e
atendimento telefénico. Atendimento cordial ao publico por pequenos periodos de auséncias da
equipe da secretaria, por motivo de necessidade do trabalho (reunides e pequenos eventos). Usar
uniforme tipo administrativo, para servir nas reunides. Realizar outras tarefas correlatas a funcgéo,
conforme a demanda da organizagao.

5.2.2. Auxiliar administrativo (CBO: 4110-05): Realizar atendimento & comunidade interna e
externa da Contratante, encaminhar os visitantes, atender, anotar e transmitir recados, dar
informacdes de rotina, receber e transmitir mensagens telefénicas, auxiliar em tarefas de apoio
administrativo, auxiliar em tarefas de secretaria, informar a seguranca sobre a presenca de
pessoas estranhas ao setor, prestar informacfes gerais relacionadas a unidade: receber,
protocolar, registrar, entregar e encaminhar documentos, receber, protocolar, registrar, entregar e
encaminhar materiais ou equipamentos, organizar informacdes e planejar o trabalho do cotidiano,
receber requisicdes e formularios, demonstrar iniciativa, interesse e eficiéncia, demonstrar
conhecimentos em informética, demonstrar fluéncia verbal e boa escrita do portugués, executar
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atividades de auxiliar de biblioteca e controlar entrada e saida de itens dos departamentos,
controlar entrada e saida de pessoas dos departamentos, auxiliar nas atividades de inventéario
patrimonial, auxiliar na organizagéo do espaco fisico, auxiliar nas atividades de processo de
compras, auxiliar no processo de logistica de transportes, operar sistemas informatizados
compativeis com as suas atividades, solicitar viagens e diarias na plataforma do SCDP, executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

5.2.3. Auxiliar de almoxarife (CBO: 4141-05): Recepcionar, conferir e armazenar produtos e
materiais em almoxarifados, fazer langamentos da movimentacéo de entradas e saidas e controle
de estoques, distribuir produtos e materiais a serem expedidos, organizar o almoxarifado para
facilitar a movimentacao dos itens armazenados e a armazenar, preservando o estoque limpo e
organizado, empacotar ou desempacotar os produtos, realizar expedi¢cdo de materiais e produtos,
examinando-os, providenciando os despachos dos mesmos, auxiliar no processo de logistica,
demonstrar iniciativa, interesse e eficiéncia, dirigir e manobrar veiculos para os quais estiver
habilitado, operar eventualmente a empilhadeira, carteira nacional de habilitacdo (categoria b),
paleteira, apoiar e auxiliar nas atividades de inventario patrimonial e de materiais, auxiliar no
lancamento de notas fiscais no sistema Comprashet e executar outras tarefas de mesma natureza
e nivel de dificuldade.

5.2.4. Auxiliar de Carga e Descarga (CBO: 7832-15): Preparar cargas e descargas de
mercadorias; movimentar e fixar mercadorias e cargas em navios, aeronaves, caminhdes, vagbes
e instalagbes, depdsitos; entregar e coletar encomendas; manuseiar cargas especiais; reparar
embalagens danificadas e controlar a qualidade dos servigos prestados. Operar equipamentos de
carga e descarga; conectar tubulagBes as instalacbes de embarque de cargas. Realizar
atividades de limpeza e conservagdo nos armazéns e nos navios, caminhdes e veiculos;
estabelecer comunicacgao, emitindo, recebendo e verificando mensagens, notificando e solicitando
informacbes, autorizacdes e orientacdes de transporte, movimentacdo, embarque e
desembarque de mercadorias. Amarrar e desamarrar embarcacdes. informar a seguranca sobre a
presenca de pessoas estranhas ao setor. Ajudar nas atividades realizadas pela Coordenacdo de
Materiais e Patriménio da UNIFEI, bem como no inventario patrimonial e de materiais,
movimentacao de bens e materiais, transportar, carregar, conduzir e descarregar equipamentos,
maquinas e outros afins entre os prédios do campus, e materiais, realizar outras tarefas que
sejam compativeis com as atividades do cargo com a mesma natureza e nivel de dificuldade.

5.2.5. Recepcionista (CBO: 4221-05): Recepcionar membros da comunidade e visitantes
procurando identifica-los, averiguando suas pretensbes para prestar-lhes informagbes e/ou
encaminha-los a pessoas ou setor procurados. Atender chamadas telefénicas. Anotar recados.
Prestar informacdes. Registrar as visitas e os telefonemas recebidos. Auxiliar em pequenas
tarefas de apoio administrativo. Utilizar recursos de informatica. Auxiliar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional. Auxiliar em tarefas simples relativas as atividades de
administracdo, para atender solicitacdes e necessidades da unidade. Conferir as quantidades e
especificacdes dos materiais solicitados e distribui-los nas unidades; controlar frequéncia,
registrar as horas trabalhadas e as ocorréncias diarias; encaminhar ao setor competente os
documentos pessoais dos funciondrios, auxiliar nas solicitagdes de materiais e relatérios de bens
moveis; fazer o controle patrimonial de bens; executar pedidos de compras de material de
consumo e permanente para execucao das atividades do setor; Receber, orientar e encaminhar o
publico; controlar a entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho, receber e transmitir
mensagens telefénicas e fax; receber, coletar e distribuir correspondéncia, documentos,
mensagens, encomendas, volumes e outros, interna e externamente; coletar assinaturas de
documentos diversos de acordo com as necessidades da unidade; operar, abastecer, regular,
efetuar limpeza peridédica de maquina copiadora, controlar requisicbes de maquina copiadora,
receber e assinar recibo de material de consumo, correios, reprografia e outros. Utilizar recursos
de informatica. solicitar viagens e diarias na plataforma do SCDP. Auxiliar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.
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UASG 153030

5.3. Habilitagdo do executor

Termo de Referéncia 320/2025

OCUPAGAO

HABILIDADE DO EXECUTOR

Agente de Servico - Copeiragem |Ensino médio completo

Auxiliar Administrativo

Ensino médio completo

Auxiliar de Almoxarife

Ensino médio

completo

Carteira Nacional de Habilitagéo -

categoria "B"

Curso de empilhadeira

Auxiliar de Carga e Descarga

Ensino fundamental completo

Recepcionista

Ensino médio completo

5.4. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no Art. 3° do aludido

decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

5.5. A prestacéo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacao direta.

5.6. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

CARGA
OCUPAGAO LOCALIZAGAO | UNIDADE | POSTOS | HORARIO /PERIODO | HORARIA
SEMANAL
Coordenagéo de Segunda a sexta-feira:
Auxiliar de Almoxarife Materiais e DSG 01 de 7:30h as 12h e de 44 horas
Patrimdnio 13h as 17:18h.
Coordenagao de Segunda a sexta-feira:
Auxiliar de Carga e
Materiais e DSG 04 de 7:30h as 12h e de 44 horas
Descarga (Chapa)
Patriménio 13h as 17:18h.
Segunda a sexta-feira:
Agente de Servigo - Administragao
RT 01 de 7:30h as 12h e de 44 horas
Copeiragem Central
13h as 17:18h.
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UASG 153030 Termo de Referéncia 320/2025

Segunda a sexta-feira:
Auxiliar Administrativo
CEFE PRGP 01 de 14:15h as 17h e de 40 horas
Noturno *
18h as 23:15h.
Segunda a sexta-feira:
Administragao PRGP-
Auxiliar Administrativo 12 de 8h as 12h e de 13h 40 horas
Central DSG
as 17:00h.
Segunda a sexta-feira:
o Administragéo
Recepcionista RT 01 de 7:30h as 12h e de 44 horas
Central
13h as 17:18h.

*Deve constar na planilha de formacdo de precos a previsdo do valor do adicional noturno de acordo com o horario
determinado neste Termo de Referéncia (22h as 23:15).

5.7. Os funcionérios poderéo ter o local de prestacdo de servicos e os horarios de trabalho alterados de
acordo com as necessidades da instituig&o.

5.8. Devera ser cumprida a jornada de 44h semanais, e desde que acordado entre a Contratada e a
Contratante e previsto na CCT, podera ser utilizado o procedimento de compensacao semanal de horas,
realizando as atividades de segunda a sexta.

5.9. Os cargos enquadrados na Instrugdo Normativa (IN) n° 190/2024, da Secretaria de Gestdo e
Inovacgao (Seges), terdo a sua jornada de trabalho ajustadas para 40h semanais.

5.9.1. O cargo de Auxiliar Administrativo se enquadra na supra citada IN e teve a reducéo de
jornada de 44 horas para 40 horas semanais, sem prejuizo da remuneracéo conforme a referida
Instrucdo Normativa.

5.9.2. Havendo a inclusao de novos cargos, postos, no beneficio de redugédo de jornada, a
Contratante procederd com as adequacdes necessérias.

5.9.3. DA OPERACAO DO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDP

5.9.3.1. A operacdo do sistema poderd ser realizada pelos cargos de auxiliar
administrativo e recepcionista.

5.9.3.2. Para a habilitacdo do perfil do funcionario terceirzado para a operag¢édo do sistema
SCDP seréa observado o disposto no Art. 3° §7° da Norma de diérias e passagens.

5.9.3.3. Devera ser formalizado processo eletrdnico contendo a "Solicitacdo de Cadastro" e
"Termo de Responsabilidade de Acesso ao SCDP" devidamente preenchido e assinado
pelo funcionério terceirizado e pela autoridade/servidor solicitante, de acordo com o modelo
do Anexo VII deste termo de referéncia.

Local e horario da prestacdo dos servigos

5.10. Os servigos serao prestados nos seguintes enderecos: UNIFEI - Campus Itajuba: Av. BPS, 1.303,
Bairro: Pinheirinho, Itajubd — MG, Campus de Expansdo e Complexo Histérico e Cultural: Rua Cel.
Rennd, 07, Bairro: Centro, Itajuba — MG.

5.11. Os servigcos serdo prestados no seguinte horario: os horarios de trabalho poderéo,
esporadicamente, ser alterados em virtude de necessidade de prestacdo de servicos aos sabados.
Neste caso, as 44 ou 40 horas semanais serdo sempre respeitadas e a UNIFEI comunicara previamente
sobre a necessidade para aprovacao da alteragcéo pela empresa.
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UASG 153030 Termo de Referéncia 320/2025

5.11.1. Havendo previsdo na Convencédo Coletiva de Trabalho, poderd ser adotada, conforme
legislac@o vigente, a utilizacdo do Banco de Horas e/ou compensacéo de horas.

Rotinas a serem cumpridas

5.12. A execucéo contratual observara as rotinas de trabalho de cada setor onde os funcionéarios estardo
alocados, respeitando as descricdes sumarias dos cargos.

Materiais a serem disponibilizados

5.13. N&o se aplica.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.14. A licitante deveréa atentar para o correto dimensionamento da sua proposta:

5.14.1. Prever na sua planilha de formacéo de precos a previséo do valor do adicional noturno de
acordo com o horario determinado neste Termo de Referéncia (22h as 23:15) para o posto de
Auxiliar Administrativo Noturno.

5.14.2. Nas eventuais prorroga¢bes do contrato, oS custos ndo renovaveis ja& pagos ou
amortizados no primeiro ano da contratacdo seréo eliminados como condicdo para a renovagao
de acordo com o Anexo VII-F da IN n° 5/2017.

Especificacao da garantia do servico

5.15. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.16. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo pecas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto
nos itens seguintes:

5.16.1. O uniforme devera compreender as seguintes pec¢as do vestuario:

5.16.1.1. Agente de servi¢o - Copeiragem: Calca jeans preta, 2 unidades por ano; camisa polo,
4 unidades por ano e cracha, 1 unidade por ano;

5.16.1.2. Auxiliar Administrativo: Calca jeans preta, 2 unidades por ano; camisa polo, 4
unidades por ano e cracha, 1 unidade por ano;

5.16.1.3. Auxiliar de Almoxarife: calca de brim, 2 unidades por ano; camisa de malha, 3
unidades por ano; bota de seguranca, 2 unidades por ano e crachd, 1 unidade por ano;

5.16.1.4. Auxiliar de carga e descarga: calca de brim, 4 unidades por ano; camisa de malha, 6
unidades por ano; luva de raspa, 1 unidade por ano; luva de vaqueta, 1 unidade por ano; bota de
seguranca, 2 unidades por ano; Oculos de seguranc¢a, 1 unidade por ano; cinto abdominal, 1
unidade por ano; protetor auricular, 1 unidade por ano e crachg, 1 unidade por ano;

5.16.1.5. Recepcionista: Calc¢a jeans preta, 2 unidades por ano; camisa polo, 4 unidades por ano
e cracha, 1 unidade por ano;

5.16.1.6. Devera ser entregue 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugao do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses,
ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s comunicacdo escrita
do Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacéo;
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UASG 153030 Termo de Referéncia 320/2025

5.16.1.7. O Equipamentos de Protecdo Individuais deverdo possuir Certificado de Aprovacéo
conforme Norma Regulamentadora n® 6 do MTE.

5.16.2.. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

5.16.3. No caso de empregada gestante, os uniformes dever&o ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.16.4. . Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizag&o do contrato.

5.17. Os uniformes dever&o apresentar identificacdo legivel da CONTRATADA.

5.18. O custo do uniforme sera de total responsabilidade da CONTRATADA, ndo podendo em hipdtese
alguma ser descontado do salario de seus empregados.

5.19. Na execucdo de qualquer atividade, trabalho ou servico solicitado pela contratante, a contratada
deve observar rigorosamente todas as exigéncias previstas na legislagéo vigente, quer sejam, federais,
estaduais e municipais, relativas & seguranca, higiene e saide do trabalho, principalmente aquelas
estabelecidas na Lei n° 6.514, de 22 de dezembro de 1977 e Portaria 3.214, de 8 de junho de 1978,
onde estdo contidas as Normas Regulamentadoras.

5.20. Além da observancia obrigatoria, anteriormente citada, a contratada também devera obedecer as
instrucdes, orientacdes, especificacdes técnicas e outras solicitacdes pertinentes a segurancga, higiene e
saude do trabalho estabelecidas pela UNIFEI, visando & prevencdo de acidentes e doencas
ocupacionais.

5.21. A contratada deverda manter contato com a equipe do Servigo Especializado em Seguranca do
Trabalho - SEST, para dirimir e atender as solicitacdes para conformidade junto ao SEST.

5.22. A contratada devera entregar a UNIFEI, antes do inicio das atividades, copias das seguintes
documentacdes de Saude e Seguranga:

5.22.1. Ordens de Servico de Seguranca de acordo com a NR 01.

5.22.2. Atestado de Saude Ocupacional (ASO) de todos empregados, de acordo com PCMSO.
5.22.3. Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO).

5.22.4. Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR).

5.22.5. Ficha de entrega de Equipamentos de Protecao Individual (EPI's) e seus comprovantes de
treinamento.

5.22.6. Lista de frequéncia com a assinatura de todos empregados, comprovando participacdo em
treinamento basico de seguranca do trabalho.

5.22.7. Apresentacdo do representante da CIPA, caso a empresa se enquadre no
dimensionamento da NR-05.

5.22.8. Apresentacdo do técnico de seguranga caso a empresa se enquadre no “Quadro 11" da
NR- 04.

5.22.9. Atendimento, Comunicagao e Analise de Acidente.

5.23. A Contratada devera informar procedimento que sera adotado em caso de acidentes, que inclua no
minimo o nome e telefone dos responsaveis pela Contratada e hospitais para encaminhamento dos
acidentados, emitir CAT até o primeiro dia 0til posterior ao acidente e realizar anélise de acidentes
comunicando o fato imediatamente a contratante.
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5.24. Todos os custos gerados pelo acidente deveréo ser cobertos pela Contratada.

5.25. A Contratada deverd assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necesséarias ao
atendimento de seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seu preposto,
assumindo ainda as responsabilidades civil e penal e demais sanc¢bes legais decorrentes do
descumprimento dessas responsabilidades.

5.26. Os custos dos uniformes e EPI's estdo previstos na planilha de formacgéo de custos, com isso, a
néo entrega ou a entrega parcial dos mesmos sera glosado do valor da NFS.

5.27. Os EPIs a serem fornecidos pela contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

5.27.1. Equipamentos de Protecdo Individual — EPI: a Contratada deverd fornecer Equipamentos
de Protecao Individual, sem énus aos empregados, adequados aos riscos de cada atividade, com
certificados de aprovacgéo (CA) expedidos pelo ministério do Trabalho, exigindo o uso conforme
determinacdes da NR 06, mantendo os registros em fichas de EPI sempre atualizadas, além de
ministrar treinamento de uso correto do equipamento.

5.28. O nao envio de toda a documentacao citada nos itens anteriores sera passivel de notificacdo e
posteriores sangfes cabiveis.

Procedimentos de transicao e finalizagcao do contrato

5.29. N&do serdo necesséarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano
de fiscalizacdo, que conterd informagbes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto
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6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos

servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo do contrato, na forma do 84° do Art. 44 da IN SEGES 05/2017.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucéo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcio da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagdo da execuc¢édo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. A execucdo do Contrato e a respectiva prestacéo dos servigos serdo acompanhadas
e fiscalizadas por servidores (fiscais do contrato e substitutos) a serem designados pela
CONTRATANTE.

6.16.2. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao
de todos os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que, de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao
sobre os servicos, diretamente por fiscais e substitutos designados, podendo para isso:

6.16.3. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar a sua
fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente.

6.16.4. Examinar as copias das carteiras profissionais e demais documentos dos
empregados da CONTRATADA colocados a seu servigo, para comprovar 0 registro de
funcdo, bem como a formac&o profissional e escolar.
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6.16.5. Acompanhar os servicos de manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos,
especialmente as simulagcbes que deverdo ser previamente comunicadas pela
CONTRATADA.

6.16.7. Quando do pagamento, confrontar os dados das obrigagces e encargos sociais e
trabalhistas com a folha de pagamento do més anterior ao constante da Nota Fiscal/Fatura.

6.16.8. N&o permitir que a méo de obra execute tarefas em desacordo com as
preestabelecidas.

6.16.9. Rejeitar, no todo ou em parte, 0S servigcos entregues, bem como 0s materiais
utilizados, se em desacordo com o contrato, Edital, Termo de Referéncia e seus Anexos.

6.16.10. Ao fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execuc¢éo do Contrato
e dos respectivos servicos, bem como dirimir e desembaragar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem no curso de sua execug¢do, determinando o que for necessério a
regularizacdo das faltas, falhas, ou problemas observados.

6.16.11. S&o atribuicbes do Fiscal Técnico, entre outras:

6.16.12. Avaliar constantemente a execucdo do objeto, utilizando, se for o caso, o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou outro instrumento substituto para afericdo da
gualidade da prestagéo dos servicos, fazendo o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos.

6.17. Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢cos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

6.18. Apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execug¢do do objeto (Planilha de
Medi¢&o) ou, se for o caso, a avaliagcdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

6.19. Realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente
para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos.

6.20. Ordenar a imediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da substituicdo, pela
CONTRATADA, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente de justificativa
por parte da CONTRATANTE, de qualquer de seus empregados que estiver sem cracha, que
embaracar ou dificultar a atuacdo da Fiscalizacdo ou cuja conduta, atuacéo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou inadequados a CONTRATANTE ou
ao interesse do servigo publico.

6.21. Comunicar oficialmente, por escrito, ao Preposto da CONTRATADA quando ndo houver
necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como falta,
gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

6.22. Rejeitar quaisquer servigos quando entender que a sua execucdo esta fora dos padrdes
técnicos e de qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

6.23. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagéo dos servigos.

6.24. No inicio de cada més o Fiscal Técnico far4d a conferéncia das folhas de frequéncia,
objetivando a criacdo da Planilha de Medicdo Mensal. Tal documento tem por objetivo proceder ao
pagamento por resultado, onde o pagamento sera proporcional ao servigo executado.
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6.25. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeic6es técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.26. As disposic6es previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.27. Para a compensagéo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipGtese de os trabalhadores
prestarem servigos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocu¢do com os
responsaveis pelas unidades de execuc¢do onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da
avaliagdo sobre a compensacéo pretendida. Em n&o havendo designagéo de fiscal setorial, a
competéncia recaird no fiscal técnico.[A4]

6.28. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrénico da contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.29. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a
informacao consolidada sobre compensacgédo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.30. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada,
exceto quando a compensacdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.

6.31. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencdo coletiva ou o acordo
coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.32. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo
ser& proporcional ao periodo nao compensado.

6.33. Na hip6tese de diminuicdo excepcional e temporéaria dos servicos, inclusive em razdo de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferird se a escala apresentada atende as necessidades de
manutenco dos servi¢os de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.34. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixagdo da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.35. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes
informacdes:

6.35.1. se o0 saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.35.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas
a compensagao ndo tenha sido concluida;

6.35.3. se o0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensacdo tenha sido
concluida; ou

6.35.4. se h4 saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensagdo ndo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.
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6.36. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacédo de jornada por necessidade de
auséncia eventual, deverd informar previamente ao responsavel pela unidade de execucéo onde
desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informaré ao fiscal do contrato, que
avisard o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a previséo da data de auséncia
do trabalhador.

6.37. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo
de horas a compensar para fins de controle, sem indicacéo de glosa.

6.38. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacgdes:

6.38.1. se o0 saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado,
caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.38.2. se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a sugestéo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.39. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.40. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.41. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.41.1 S&o atribui¢cbes do Fiscal Administrativo:
6.41.1.1. Fiscalizacao Inicial (no momento em que a prestacao de servicos € iniciada):

6.41.1.1.1. Elaborar planilha-resumo de todo o contrato administrativo, contendo
informagfes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servicos no
o6rgdo ou entidade, divididos por contrato, com os seguintes dados: nome
completo, nimero de inscricdo no CPF (descaracterizado), funcédo exercida,
salério, adicionais, gratificagbes, beneficios recebidos, sua especificacdo e
quantidade (vale transporte, auxilio alimentagdo), horario de trabalho, férias,
licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas.

6.41.1.1.2. Fiscalizar (por amostragem) as Carteiras de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) dos empregados da CONTRATADA, verificando se as
informacdes nelas inseridas coincidem com as informacdes fornecidas pela
empresa e pelo empregado e observando, com especial atencdo, a data de
inicio do contrato de trabalho, a funcao exercida, a remuneracéo (corretamente
discriminada em salério base, adicionais e gratificagbes), além de demais
eventuais alteragdes dos contratos de trabalho.

6.42. Solicitar & empresa as seguintes documentacoes:

6.42.1. Relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungdo, horério do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) (descaracterizado) e inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF) (descaracterizado), e indicagdo dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servigos, quando for o caso.
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6.42.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucédo dos
servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada.

6.42.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos.

6.42.4. Declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

6.43. Fiscalizagdo Mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):
6.43.1. Receber a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA.

6.43.2. Encaminhar & DCF a NF para que esta proceda a retencdo da contribuicao
previdenciaria vigente, sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacéo
do servigo.

6.43.3. Consultar junto & DCF a situacdo da empresa no SICAF.

6.43.4. Exigir da empresa a apresentacado da Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, do Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.43.5. Exigir, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social.

6.44. Fiscalizag&o Diaria:

6.44.1. Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitac6es de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamacdes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto.

6.44.2. Toda e qualquer alteracéo na forma de prestacao do servigo, como a negociacao de
folgas ou a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é
exclusiva da CONTRATADA.

6.44.3. Devem ser conferidos, por amostragem, os empregados terceirizados que estdo
prestando servicos e em quais funcoes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

6.45. Fiscalizagédo Procedimental:

6.45.1. Observar a data-base da categoria prevista na CCT e verificar a obrigatoriedade da
empresa em conceder os reajustes no dia e percentual previstos na convencgao coletiva.

6.45.2. Certificar de que a empresa observa a legislacdo relativa & concesséo de férias e
licencas aos empregados.

6.45.3. Certificar de que a empresa respeita a estabilidade proviséria de seus empregados
(cipeiro, gestante e estabilidade acidentéria).

6.46. Fiscalizagédo por amostragem:

6.46.1. Solicitar aos empregados que verifiquem se as contribuicdes previdenciarias e do
FGTS estédo ou ndo sendo recolhidas em seus nomes.

6.46.2. Solicitar aos empregados terceirizados os extratos da conta do FGTS, os quais
devem ser entregues a Administracéo.
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6.46.3. Solicitar a CONTRATADA, que entregue, no prazo de 15 (quinze) dias, quaisquer dos
seguintes documentos:

6.46.4. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante.

6.46.5. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos,
em que conste como tomador o 6rgéo ou entidade contratante.

6.46.6. Copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessdrio, copia de recibos de depdésitos
bancérios.

6.46.7. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
valealimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei, Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de
gualquer empregado.

6.47. Os valores dos vales-transportes e vales-alimentacdo n&o repassados aos funcionarios
serdo glosados nas NFS mensalmente e serdo pagos por dia efetivamente trabalhados.

6.48. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

6.49. E atribuicdo comum aos Fiscais Técnico e Administrativo emitir pareceres a respeito de
todos os atos da CONTRATADA relativos a execucéo do Contrato, em especial quanto a aplicagdo
de sancdes, alteragdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato.

6.50. A amostragem deve ser feita de modo que todos os empregados tenham tido seus extratos
avaliados ao final de um ano (sem que isso signifique que a analise ndo possa ser realizada mais
de uma vez em um mesmo empregado), garantindo assim o “efeito surpresa” e o beneficio da
expectativa do controle.

6.51. Cabe a CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo
inerentes ao objeto do Contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus para a CONTRATANTE, nédo
implicando a atividade de acompanhamento e fiscalizacdo em qualquer exclusdo ou reducéo da
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na
ocorréncia desta, tampouco a corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes.

6.52. As faltas ao servigo, a serem apontadas pela Fiscalizacdo do Contrato, desde que a
CONTRATADA nédo tenha promovido as devidas substituices, serdo descontadas das parcelas
mensais, sem prejuizo da aplicacao das san¢des cabiveis.

6.53. A Fiscalizagdo da CONTRATANTE terd livre acesso aos locais de trabalho da méo-de-obra da
CONTRATADA, nédo permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo com as
preestabelecidas.

6.54. A Fiscalizacdo do Contrato poderd solicitar informacdes ou esclarecimentos formalmente a
CONTRATADA por meio do Encarregado-Geral ou diretamente ao Preposto.

6.55. Caso os esclarecimentos demandados impliquem indagacdes de carater técnico ou em
gualquer outra hip6tese de excecdo, devera ser encaminhada justificativa formal, dentro do mesmo
prazo estabelecido, a Fiscalizacdo do Contrato, para que esta, caso entenda necessario, decida
sobre a dilagéo do prazo para resposta da CONTRATADA.

6.56. As ligacdes locais e interurbanas, a serem apontadas pela Fiscalizacdo do Contrato, apés
conferéncia dos ramais instalados nos respectivos postos, desde que a CONTRATADA néo tenha
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promovido os devidos ressarcimentos, serdo descontadas das parcelas mensais, sem prejuizo da
aplicacdo das sanc¢@es cabiveis.

6.57. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato e/ou de
seu Substituto serdo encaminhadas por escrito ao Diretor de Servigos Gerais, e/ou encaminhadas a
autoridade superior, em tempo habil para ado¢éo das imediatas medidas saneadoras.

6.58. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.59. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacoes:

6.59.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.59.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

6.59.1.1.1.relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

6.59.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responséveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.59.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos; e

6.59.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagcdo dos servigos ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando
ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

6.59.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributérios
Federais e a Divida Ativa da Uniao (CND);

6.59.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.59.1.2.3. Certidédo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.59.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.59.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.59.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da Administracdo Contratante;

6.59.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao
dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.59.1.3.3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestacdo dos servi¢os ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depésitos bancérios;
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6.59.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de
lei ou de Convencéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més
da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado;

6.59.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

6.59.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da
empresa € compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da
Lei n® 6.019/1974.

6.59.1.4. entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo
ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo
definido no contrato:

6.59.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

6.59.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

6.59.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais
do FGTS de cada empregado dispensado;

6.59.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.60. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.35.1.1 acima deverado ser apresentados.

6.61. A Administracdo devera analisar a documentacéo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.62. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacao de servi¢os contratados.

6.63. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, pardgrafo unico, da CLT.

6.64. Para fins de comprovacgéo da ado¢&o das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaragdo de negativa de
negociacao, ata de negociagéo, dentre outros.

6.65. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do cumprimento
das obrigagOes previstas neste item.

6.66. No caso de sociedades diversas[A9] , tais como as Organiza¢gfes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as OrganizagBes Sociais, serd exigida a comprovagdo de atendimento a
eventuais obrigacbes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

a

6.67. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracao.
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6.68. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuices previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagcado exclusiva de méo de obra
deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.69. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverdo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.70. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigbes de
habilitagdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancées.

6.71. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obrigag@es trabalhistas ou suas condi¢es de habilitagdo, sob pena de rescis@o contratual,
guando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.72. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e
retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao
seja regularizada.

6.73. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacBes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execuc¢éo dos servigos objeto do contrato.

6.74. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.75. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢édo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados
do Contratado.

6.76. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apdés a comprovacéo, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciérias e para
com o FGTS referentes & méo de obra alocada em sua execuc¢do, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.77. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

6.78. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere & Administragédo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.79. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forgca da
Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.80. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
serd encaminhado ao gestor do contrato.

6.81. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacédo de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipéteses:

6.81.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de
execucao, inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e
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6.81.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.82. As compensag@es de jornada limitam-se:
6.82.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.82.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas & jornada diéria do trabalhador.

6.83. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacdo do responsavel pela unidade de execucéo.

Gestor do Contrato
6.84. Cabe ao gestor do contrato:

6.84.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequag0Oes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.84.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.84.3. acompanhar a manutenc¢éo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidac&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.84.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées.

6.84.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.84.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.84.7. enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao
nos termos do contrato.

6.84.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.84.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.84.8.2. & notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigag6es trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
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6.85. Para os periodos de diminui¢cdo excepcional e temporéria de trabalho, inclusive em razéo de
recesso de fim de ano, o gestor avaliard a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas
de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concesséo (artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro
de 2024).

Responsabilidades da Contratada

6.86. Fornecer a méo de obra adequada para prestagdo dos servigos a serem executados,
selecionando e preparando rigorosamente seus empregados.

6.87. Fornecer a UNIFEI, no inicio da vigéncia do contrato, relacdo do quadro de funcionarios
destinados a prestar os servi¢cos contratados, atualizando-a sempre que houver mudangas e
contendo dados pessoais, funcéo, copia do registro na carteira de trabalho, endereco, telefone,
grau de escolaridade e atestado de bons antecedentes.

6.88. Responsabilizar-se pelas despesas de vestuario, seguro contra riscos de acidente de
trabalho, salarios e vantagens dos empregados, vale-transporte e respectivos encargos fiscais,
comerciais, trabalhistas, previdenciarios e demais exigéncias constantes na convencao coletiva de
trabalho da categoria, obrigando-se a salda-los na época prépria, uma vez que 0S Seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a UNIFEI.

6.89. Substituir todas as faltas ao servigo, no prazo maximo de 02 (duas) horas ap6s a notificacao,
a critério da fiscalizacdo, sendo que o substituto deve exercer a mesma funcgéo, sem 6nus adicional
para a UNIFEI.

6.90. Efetuar supervisdo, aferindo a qualidade dos servicos, corrigindo falhas, substituindo
funcionéarios cuja qualidade do servigo esteja aquém do esperado, proporcionando melhorias na
prestacéo dos servicos.

6.91. Exercer controle sobre disciplina, assiduidade e pontualidade dos empregados, bem como a
de substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a notificacdo, qualquer empregado
considerado com conduta inconveniente pela Administragdo.

6.92. Arcar com os 0nus decorrentes do uso indevido dos telefones, de danos patrimoniais ou
pessoais causados por seus funciondrios, inclusive em relacdo a terceiros, nas dependéncias da
UNIFEL

6.93. Apresentar relacdo de empregados que exercerdo suas func¢des dentro das dependéncias da
UNIFEI. Estas informacdes deverdo ser atualizadas sempre que sofrer quaisquer alteracbes pela
Contratada.

6.94. Fornecer EPI — Equipamentos de Prote¢do Individual e outros equipamentos que forem
necessarios e observar a conduta adequada na utilizagdo de produtos quimicos, materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, objetivando a seguranga e correta prestacdo dos servigos
e fiscalizar a sua utilizacao.

6.95. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados.

6.96. Instruir os seus empregados, quanto & prevencéo de incéndios nas areas da Administracao.

6.97. Manter um preposto disponivel sempre que solicitado pela contratante e pelo Encarregado, a
fim de garantir a ininterrupta execugdo dos servigos e o pleno cumprimento de suas obrigagdes,
resguardando a Administracdo de problemas advindos da dificuldade de contato com a empresa
contratada, ndo ha necessidade do preposto ser fixo no local de execuc¢éo dos servicos.
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6.98. Conforme previsto no Art. 44 da IN 5/2017, o preposto da empresa deve ser formalmente
designado pela contratada antes do inicio da prestac@o dos servi¢os, em cujo instrumento devera
constar expressamente os poderes e deveres em relacdo a execugdo (administrativa) do objeto.
Assim, ndo serd aceito a indicacdo de Encarregado ou outro funcionario como Preposto.

6.99. Os servicos deverdo ser executados, preferencialmente, em horarios que ndo interfiram com o
bom andamento da rotina de funcionamento da Administracéo.

6.100. Apresentar, logo ao iniciar suas atividades, relagdo com todos os aparelhos, equipamentos,
ferramentas e utensilios de sua propriedade que serdo utilizados na prestacdo de servicos.
Somente os bens relacionados poderao ser retirados.

6.101. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislagdo
vigente, em consonéncia com as normas da Administragéo.

6.102. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizandose, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucao do contrato, conforme exigéncia legal.

6.103. Na execucdo de qualquer atividade, trabalho ou servigo, solicitado pela contratante, a
contratada devera observar rigorosamente todas as exigéncias da legislacdo vigente, quer sejam,
federais, estaduais e/ou municipais, relativas a seguranca, higiene e saude do trabalho,
principalmente aquelas pertinentes a Lei n°® 6.514, de 22 de Dezembro de 1977 e Portaria 3.214, de
8 de Junho de 1978, onde estdo contidas as Normas Regulamentadoras, bem como outras
especificagcbes, orientacdes e instru¢des definidas pelo servico de seguranca e medicina do
trabalho da contratante.

6.104. A Contratada devera realizar treinamentos sazonais, e individuais para novos funcionarios,
pertinente aos temas de saude, seguranca e medicina do trabalho, bem como a correta utilizagao
dos EPI’s e realizar o treinamento de toda a equipe de trabalho a fim de orientacdo do modo de uso
correto de todos 0s equipamentos.

6.105. A Contratada deverd fiscalizar, e ndo promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos seus
trabalhadores, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado.

6.106. Executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
gualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

6.107. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagfes em vigor.

6.108. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

6.109. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendac¢fes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo.

6.110. A CONTRATADA declara que esta ciente dos direitos, obrigagfes e penalidades apliciveis e
constantes da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecido de Dados Pessoais — LGPD), e se
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compromete a adotar todas as medidas razoaveis para garantir, por si, bem como por seus
funcionarios, que os Dados Protegidos sejam utilizados na extensdo autorizada na referida
legislacao.

6.111. A contratada devera fornecer os documentos com os dados sensiveis dos seus funcionarios,
previstos neste Termo, tarjados para inclusdo no processo eletrénico vinculado ao contrato para
acesso “OSTENSIVO”.

6.112. A contratada devera fornecer os documentos com os dados sensiveis dos seus funcionarios,
previstos neste Termo, sem tarja para inclusdo no processo eletrénico vinculado ao contrato para
acesso “RESTRITO".

6.113. A Contratada deverd orientar e restringir o uso abusivo de aparelhos de comunicacdo
(celulares e smartphones) durante a jornada de trabalho, bem como seu uso devera ser durante o
intervalo de trabalho.

6.114. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o0 objetivo de verificar se as suas
contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo méximo de 60 (sessenta) dias, contados
do inicio da prestagéo dos servigcos ou da admissdo do empregado.

6.115. Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servi¢cos
ou da admisséao do empregado.

6.116. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtengéo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

Responsabilidades da Contratante

6.117. A CONTRATANTE obriga-se a: exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores
especialmente designados.

6.118. Disponibilizar instala¢éo sanitéria, vestiarios e refeitdrio 8 CONTRATADA.

6.119. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados em
suas dependéncias.

6.120. Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios ao bom desenvolvimento das tarefas.
6.121. Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela credenciada.

6.122. Efetuar com pontualidade os pagamentos & CONTRATADA, apdés o cumprimento das
formalidades legais.

6.123. Vistoriar e aprovar o estoque de material de consumo, ferramentas, maquinas e
equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA com vistas aos servigos prestados por ela.

6.124. Disponibilizar local apropriado com mesas e cadeiras para que os profissionais da
CONTRATADA possam efetuar suas refeic6es durante o periodo contratado.

6.125. Instruir a CONTRATADA acerca das normas de seguranca, de prevengdo de incéndio
implantadas pela CONTRATANTE.

6.126. Proporcionar todas as condigcdes para que os empregados da CONTRATADA
possam desempenhar os trabalhos dentro das normas legais e contratuais.

6.127. Exercer a fiscalizagdo dos servicos por servidor especialmente designado.
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6.128. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagéo dos servigos, por servidor designado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos

empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando o0s apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

6.129. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugfes por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.130. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.131. Efetuar as retencges tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n° 5/2017.

6.132. Fornecer por escrito as informag6es necessérias para o desenvolvimento dos servi¢os objeto
do contrato, através de solicitacéo de servigo.

6.133. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

6.134. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagéo
previr o atendimento direto, tais como nos servi¢os de recepgao e apoio administrativo.

6.135. Direcionar a contratacéo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas.

6.136. Promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo
a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado.

6.137. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessado de diarias e
passagens.

6.138. Realizar avaliag8es periddicas da qualidade dos servi¢cos, apés seu recebimento.

6.139. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.

6.140. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecbes técnicas apds o
recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

6.141. A CONTRATANTE declara que esta ciente dos direitos, obrigacdes e penalidades aplicaveis
e constantes da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD), e
se compromete a adotar todas as medidas razoaveis para garantir, por si, bem como por seus
servidores, que os Dados Protegidos sejam utilizados na extensao autorizada na referida legislacéo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar4d o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo lll.
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7.2. Ser4 indicada a retenc@o ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servi¢o, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao
da prestacéo dos servigos.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante deverd comunicar a empresa para
gue emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.4.2. Método de quantificacdo de volumes de servicos ao longo do contrato: para este certame
serdo adotadas as produtividades estimativas de referéncia da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de
maio de 2017 adequada a realidade da instituig&o.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacéo da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
mensal.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avalia¢cdes da execucéo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagcao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, ap0s a verificagdo da
qualidade e quantidade do servi¢co e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacéo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizac&o.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagao
e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4d enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
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7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Gteis
para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 8§3°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

lll) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execu¢éo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeg¢a a liquidagao da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem dnus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documenta¢cdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagao exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no &mbito do
6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

N

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.31. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestio e Inovagio 30 de 50
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 153030 Termo de Referéncia 320/2025

7.32. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, segurangca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

7.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislacéo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES
/MP n° 5/2017, quando couber.

7.34. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Or¢camentérias vigente.

7.35. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado correspondera, no
primeiro ano de contratacdo, ao percentual originalmente fixado na planilha de precos.

7.36. Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a prorrogacao
contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual maximo equivalente a 03 (trés) dias a
mais por ano de servico, até o limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.

7.37. A adequagéo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em termo aditivo.

7.38. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio trabalhado e/ou
indenizado no primeiro ano de contratacdo, tais rubricas deverdo ser mantidas na planilha de forma
complementar/proporcional, devendo o 6rgdo contratante esclarecer a metodologia de célculo adotada.

7.39. A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de vale-
transporte em relagdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por néo receber o
beneficio previsto na Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n® 95.247,
de 17 de novembro de 1987.

7.40. Nas NFS (com incidéncia de ISSQN e INSS), para inscricdo, geracdo de DARFs e posterior
pagamento, o envio devera ser até o 3° dia util do més subsequente da prestacdo do servico, em
decorréncia das novas diretrizes acerca do EFD-Reinf definidas na IN n° 2.043 de 12 de agosto de 2021.

7.41. Para NFS que possuem retencdo de ISSQN (LC Itajubd n® 016/2003 e Decreto n°® 5.545 /2015): o
vencimento do imposto se da no dia 10 do més subsequente a prestacéo do servigo. O ndo envio da
NFS anteriormente a data citada incorrerd em multa e juros, os quais deverdo ser pagos pelo
responsavel do atraso a ser avaliado (ressarcimento ao erario via GRU).

7.42. Para NFS que possuem retencdo de INSS (IN RFB n° 971/2009): o vencimento do imposto se d4
no dia 20 do més subsequente a emissao da NFS.

7.43. O néo envio da NFS anteriormente a data acarretar4d multa e juros, os quais deverdo ser pagos
pelo responsavel do atraso a ser avaliado (ressarcimento ao erario via GRU).

7.44. As Notas Fiscais que discorrerem de tais orienta¢Bes seréo analisadas para possivel devolucdo
para acertos e regularizacdes.

7.45. A CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE, até o 5° dia Gtil do més subsequente a
prestacdo do servico, a Nota Fiscal/Fatura, a fim de que sejam adotadas as medidas afetas ao
pagamento.

7.46. Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a CONTRATADA devera disponibilizar as informacdes e /ou
documentos a sequir:

7.46.1. Folhas de pagamento e recibo de férias.

7.46.2. Comprovantes de pagamento de vale alimentacdo e outros beneficios devidos
constantes na Convencao Coletiva de Trabalho da classe.

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo 31 de 50
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 153030 Termo de Referéncia 320/2025

7.46.3. Conectividade social ou similar.
7.46.4. Relagéo de tomador/obra — RET.

7.46.5. Comprovante de declaracéo das contribuicdes a recolher & previdéncia social e a
outras entidades e fundos por FPAS ou similar.

7.46.6. Relagéo de trabalhadores constantes no arquivo SEFIP.
7.46.7. Guia de recolhimento do FGTS e seu comprovante de pagamento.
7.46.8. Guia da previdéncia social e seu comprovante de pagamento.

7.47. A nédo disponibilizacdo das informacdes e/ou documentos exigidos no subitem anterior caracteriza
descumprimento de clausula contratual.

7.48. O descumprimento das obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS podera
ensejar o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

7.49. O respectivo documento de consulta ao SICAF e as demais certiddes deverao ser anexados ao
processo de pagamento.

7.50. A critério da CONTRATANTE, poderdo ser utilizados os créditos existentes em favor da
CONTRATADA para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas, indenizagbes,
inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta Ultima, respeitados os principios do
contraditorio e da ampla defesa.

7.51. Ressalte-se que € vedada & CONTRATADA a vinculagao da efetivagdo do pagamento mensal dos
salarios dos profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao Contrato celebrado com a
CONTRATANTE.

Prazo de pagamento

7.52. O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo da
liquidacédo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.53. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.54. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.55. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.56. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.56.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

7.57. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
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aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovacéo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.58. Nao se aplica.
Repactuacao

7.59. Os precos contratados seréo repactuados para manutencéo do equilibrio econémico-financeiro,
apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.60. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado:

7.60.1. Para os custos relativos @ mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional:
a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencgéo ou dissidio coletivo de
trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

7.60.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacéo da proposta.

7.61. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a
partir da data da Ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

7.61.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.62. A repactuacéo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necesséarias, Observado o
principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mdo de obra e 0s decorrentes dos insumos necessarios a
execucao dos servigos.

7.63. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.64. E vedada a inclus&o, por ocasifo da repactuacéo, de beneficios n&o previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho.

7.65. Na repactuacéo, o Contratante nao se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convenc¢des
ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagcbes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei,
como valores ou indices obrigat6rios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para
0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.66. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuard a
comprovagdo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacédo de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

7.66.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razéo de novo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra
decorrente desses instrumentos.
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7.66.2. Deverédo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucgéo
contratual, caso o Acordo, Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada
esta vinculada seja diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela
Administracdo como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins
de repactuacéo.

7.67. A correcdo dos valores minimos de remunerac¢éo, incluindo salédrio base e adicionais, e dos
beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for
diferente do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administragéo.

7.67.1. A repactuacdo serd realizada com base na apuracdo da diferenca percentual entre os
valores previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em
vigor quando inexistir clausula de previséo de reajuste percentual no Acordo, Convencéo Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esté vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.67.2. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta
vinculada venha a estabelecer valores de remuneracgéo, incluindo saléario base e adicionais, de
auxilio-alimentacéo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratacdo ou
superiores & aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.67.3. A repactuacéo dos demais custos relativos a méo de obra, que ndo estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administracao, terd como base o acordo, convengéo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitagao).

7.68. Quando a repactuacéo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagcdo do indice de reajustamento IPCA, com base na
seguinte férmula:

R=V ({-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a
ser reajustada,;

1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
de apresentacéo da proposta,;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.69. No caso de atraso ou nédo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.70. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuagéo dos custos decorrentes do mercado
serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.71. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacéo entédo em vigor.
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7.72. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de
termo aditivo.

7.73. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, 0
Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflagido do indice adotado que justifique o recélculo
dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducéo dos valores correspondentes da
planilha contratual.

7.74. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao de
obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando
for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa
que fundamenta a repactuacéo.

7.75. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao
das repactuacdes futuras.

7.76. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram,
e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

7.77. O pedido de repactuacéo deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagéo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.78. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convengéao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nédo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacao
para resguardar o direito futuro a repactuacédo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores
reajustados, sob pena de precluséo.

7.79. A extingdo do contrato nao configurara obice para o deferimento da repactuagéo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.80. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuacédo de precos em até 30 dias, contado da data
do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatéria da variacdo dos custos a serem
repactuados.

7.81. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos
ou apresentar a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovacgdo da variacdo dos custos.

7.82. A repactuacéo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.83. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I, alinea
“d", da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.84. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgao inicial em relagdo ao valor contratado.

7.85. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feitajA20] no momento da
prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilagcdes dos custos efetivos dessas contribuigcdes.

7.86. A majoracdo da tarifa de transporte puablico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos
valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Precgos do
presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os precos
contratados.
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7.87. A revisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.88. As cessodes de crédito dependerao de prévia aprovagéo do Contratante.

7.88.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.88.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario néo
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Puablico, conforme a legislacdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.88.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracéo.

7.88.4. A cessdo de crédito nao afetarq a execugédo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.89. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacfes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada

7.90. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, s&o as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.91. Na presente contratacéo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancéarias.

7.92. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdencidrias e do FGTS,
guando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o0 momento da
regularizacédo, sem prejuizo das sangbes cabiveis.

7.93. Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracéo (ex.: por falta
da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salérios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

7.94. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para 0 pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas
repercussoOes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em
conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, blogueada para
movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condicfes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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7.95. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5
/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracdo, cuja movimentacdo dependerad de autorizagcdo do 6rgdo ou entidade promotora da
contratacdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagoes:

7.95.1. 13° (décimo terceiro) salério;

7.95.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.95.3. Multa sobre o FGTS; e

7.95.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.96. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo Xll da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.97. O saldo da conta-depodsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢do implicara a revisdo do Termo de
Cooperagao Técnica.

7.98. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam

retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servigos.

7.99. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou
de eventuais indenizac¢des trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

7.100. Na situagéo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmagédo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, ser4 expedida a autorizacdo para a
movimentacao dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo
Financeira no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos
comprobatérios pela empresa.

7.101. A autorizagdo de movimentacado devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacéo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.102. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias (teis, contados
da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitacdo das
obrigac6es trabalhistas.

7.103. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenc¢a do sindicato da categoria correspondente
aos servigcos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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a) der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancées:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nédo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratbria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,2% (zero virugula dois
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementagdo ou reposicdo da
garantia;

8.2.4.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacao ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (
dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c
", de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.
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8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da
contratagéo.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicac@o das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacgéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancles previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢gBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacio enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os endere¢os de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracédo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancles aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no a&mbito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢bes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execugao do objeto serd de empreitada por preco global.

9.2.1. A escolha pela empreitada por preco global, se deu considerando que a Administracao
consegue predefinir uma estimativa precisa dos itens e respectivos quantitativos que
compdem o objeto a ser licitado, a adocdo da empreitada por preco global foi a escolha mais
adequada para a contratagdo deste servico de menor complexidade. Permitindo que a
contratante tenha um controle total sobre os custos envolvidos, uma vez que o valor
acordado € fixo e ndo esti sujeito a alteracfes durante a execucdo, salvo reajustes e
repactuacbes com suas regras acordadas em contrato. Isso facilita a gestdo orgamentaria,
principalmente em atividades administrativas continuas, onde a alocacdo de recursos precisa
ser previsivel. Para limpeza, higienizagdo e conservagao, significa que a empresa contratada
pode organizar sua equipe de maneira otimizada, sem a necessidade de renegociar precos
ou condi¢des durante o contrato, assegurando que a execucdo das atividades seja continua
e eficiente. A empreitada por preco global oferece a vantagem de uma gestdo simplificada,
como o preco é acordado previamente, ndo ha necessidade de ajustes constantes durante a
execucao do contrato, o que reduz a carga administrativa para o contratante. Além disso, a
empresa contratada pode otimizar seus processos internos, melhorando a relacdo
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custobeneficio. A modalidade de empreitada por preco global permite a adaptacéo do escopo
de trabalho ao longo do contrato, desde que dentro dos limites acordados, isso é importante
para o contrato de limpeza, pois as necessidades podem variar ao longo do tempo, e o
prestador de servicos pode ajustar seus esforcos conforme a demanda sem que o
contratante precise revisar constantemente o contrato. Para a contratante, a empreitada por
preco global oferece uma maior segurancga juridica, uma vez que o valor do contrato é fixo e
as condi¢Bes de execucao sdo previamente acordadas. Isso minimiza o risco de disputas
sobre valores ou escopo de trabalho durante a execucgéo dos servigos, garantindo maior
transparéncia e cumprimento do contrato.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos
e formacéo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracdo para as
seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na Convengéo Coletiva de Trabalho n°® MG000594
/2025, utilizado(a) como paradigma:

9.3.1. Agente de Servico - Copeiragem:

9.3.1.1. salario-base minimo, no valor de R$ 2.134,80;
9.3.1.2. auxilio-alimentagéo, no valor de R$ 29,15 ao dia efetivamente trabalhado;

9.3.1.3. beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os
trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber:Assisténcia Odontoldgica,
no valor de R$ 53,27 mensal; Seguro de Vida, no valor de R$ 6,82 mensal (estimado)
e Vale transporte, no valor de R$ 8,00 por dia efetivamente trabalhado.

9.3.2. Auxiliar Administrativo:

9.3.2.1. salario-base minimo, no valor de R$ 1.740,25;
9.3.2.2. auxilio-alimentagéo, no valor de R$ 29,15 ao dia efetivamente trabalhado;

9.3.2.3. beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os
trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber: Assisténcia Odontoldgica,
no valor de R$ 53,27 mensal; Seguro de Vida, no valor de R$ 6,82 mensal (estimado)
e Vale transporte, no valor de R$ 8,00 por dia efetivamente trabalhado.

9.3.3. Auxiliar de Almoxarife:

9.3.3.1. salario-base minimo, no valor de R$ 2.111,25;
9.3.3.2. auxilio-alimentagéo, no valor de R$ 29,15 ao dia efetivamente trabalhado;

9.3.3.3. beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os
trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber: Assisténcia Odontoldgica,
no valor de R$ 53,27 mensal; Seguro de Vida, no valor de R$ 6,82 mensal (estimado)
e Vale transporte, no valor de R$ 8,00 por dia efetivamente trabalhado.

9.3.4. Auxiliar de Carga e Descarga:

9.3.4.1. salario-base minimo, no valor de R$ 1.649,12;

9.3.4.2. auxilio-alimentagéo, no valor de R$ 29,15 ao dia efetivamente trabalhado;
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9.3.4.3. beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os
trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber: Assisténcia Odontoldgica,
no valor de R$ 53,27 mensal; Seguro de Vida, no valor de R$ 6,82 mensal (estimado)
e Vale transporte, no valor de R$ 8,00 por dia efetivamente trabalhado.

9.3.5. Recepcionista:
9.3.5.1. saléario-base minimo, no valor de R$ 2.603,97;
9.3.5.2. auxilio-alimentagéo, no valor de R$ 29,15 ao dia efetivamente trabalhado;

9.3.5.3. beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os
trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber: Assisténcia Odontoldgica,
no valor de R$ 53,27 mensal; Seguro de Vida, no valor de R$ 6,82 mensal (estimado)
e Vale transporte, no valor de R$ 8,00 por dia efetivamente trabalhado.

9.4. Nao serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em
Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os
trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.5. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orgamento da Administracdo e os
valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar 0 maior valor entre
ambos;

9.6. Os valores orcados pela Administracéo constam da planilha de formagéo de pre¢os e custos do
Anexo IV deste termo de referéncia.

9.7. Foi utilizada como base a Convencéo Coletiva de Trabalho vigente (2025) do SINDICATO DAS
EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, CNPJ n.
16.844.557/0001-49, neste ato representado(a) por seu Membro de Diretoria Colegiada, Sr(a).
JORGE EUGENIO NETO; e SINDICATO DOS EMPREGADOS EM EMPRESAS DE ASSEIO E
CONSERVACAO DE POUSO ALEGRE E REGIAO, CNPJ n. 23.928.068/0001-30, neste ato
representado(a) por seu Presidente, Sr(a). MICHELE FERREIRA DOS SANTOS MOURA.

9.7.1. Os custos indiretos com o Preposto previstos nas suas planilhas de formacéao de
preco. Do inciso VI do Anexo | da IN 5/2017, temos que os custos indiretos envolvidos na
execucdo contratual decorrentes dos gastos da contratada com sua estrutura administrativa,
organizacional e gerenciamento de seus contratos, calculados mediante incidéncia de um
percentual sobre o somatério do efetivamente executado pela empresa, a exemplo da
remuneragéo, beneficios mensais e diarios, insumos diversos, encargos sociais e
trabalhistas, tais como os dispéndios relativos a: (..) d) Preposto (...);.

9.7.2. Durante a elaboracdo da proposta, € responsabilidade da empresa se atentar as
questdes relacionadas aos tributos, aliquotas, definicdo e sua comprovacéo. Por exemplo,
quanto ao ISS, a aliquota para servico de Limpeza no Municipio de ltajubd é de 2,00%,
entretanto este percentual pode chegar a 5,00% de acordo com a tabela progressiva de
faturamento da empresa de que trata a Lei Complementar (Prefeitura Mun. Itajubd) n° 82
/2014. Ainda assim, a responsabilidade pela informac&o correta do percentual é da empresa
interessada e ndo da contratante.

9.7.3. Ressaltamos que quanto for encaminhada a documentagdo da empresa interessada
vencedora para andlise do setor financeiro (DCF), os percentuais dos tributos devem ser
comprovados pela empresa.

9.7.4. Se a empresa for optante pelo regime de Lucro Real, para a comprovagdo das
aliquotas médias efetivas, serdo exigidos os documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da
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Contribui¢cdo (EFDContribuicdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses
anteriores a apresentacdo da proposta, ou outro meio habil, em que seja possivel demonstrar
as aliquotas médias efetivas, conforme orientacdo da Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia.

9.7.5. Caso a empresa interessada seja optante pelo Simples Nacional, esta devera efetuar a
comprovacgédo de suas aliquotas efetivas através do Extrato do Simples Nacional, referente ao
ultimo més de apuracédo anterior a apresentacao da proposta.

Exigéncias de habilitacao
9.8. Para fins de habilitac@o, deveréa o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.10. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.12. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A10]

9.13. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢éo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz.

9.16. Consorcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsével por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, I e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.22. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdémico-Financeira

9.26. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitacéo
/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.27. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.28. balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacéo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.28.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacdo, tendo por base o balangco patrimonial e as demonstracdes
contébeis do Ultimo exercicio social; e

9.28.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagcéo, por
meio da apresentagdo do balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio
social;

9.29. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacéo;

9.30. Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.31. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escritura¢éo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.32. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.33. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo VIII deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao
da proposta ndo é superior ao patrimbnio liquido do interessado, observados os seguintes
requisitos:

9.33.1. a declarac@o deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.33.2. caso a diferenca entre a declaracéo e a receita bruta discriminada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

Qualificagao Técnica

9.35. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagcBes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo.

9.35.1. Essa declaracdo poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e
peculiaridades da contratacéo.

Qualificacdo Técnico-Operacional
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9.36. Comprovacdo de aptiddo para execucgdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior & do objeto desta contrata¢édo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacéo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.36.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.36.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do
fornecedor na prestacéo dos servi¢os, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatério de atestados de periodos diferentes;

9.36.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo contrato(s) que comprove(m) a execucédo, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo, no minimo, o nimero de postos de trabalho equivalente ao da contratacéo;

9.36.1.3. As licitantes deverdo apresentar pelo menos 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove ter fornecido servico de mesma natureza do objeto licitado, compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos — observando as peculiaridades do objeto desta
licitacdo e itens de 10.6 a 10.10, do anexo VIl da IN SEGES/MP n° 05/2017.

9.36.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacéo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacao.

9.36.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.36.4. O fornecedor disponibilizara todas as informa¢des necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte & contratagdo, enderec¢o atual do Contratante e local em que foram
prestados 0s servigos, entre outros documentos.

9.36.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no a@mbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.37. A contratada ndo precisard instalar escritério na cidade de Itajuba-MG.

9.38. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.39. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.40. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

9.41. Os atestados de capacidade técnica apresentados seréo objeto de diligéncia para verificagdo
da autenticidade do seu conteddo, momento em que serdo solicitados aos emitentes dos atestados,
documentos e evidéncias que descrevam e comprovem a execucao dos servi¢os ali declarados.
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9.42. Diligéncia: A planilha de formacg&o de precos enviada na fase de habilitacdo, passara por
processo de diligéncia, todos os valores inseridos inclusive dos uniformes, EPIs, materiais e
equipamentos deverdo ser discriminados e comprovados, poderd ser solicitada amostras dos
materiais para a comprovagao da qualidade dos mesmos, no que couber, de acordo com 0 § 1° do
Art. 29 da IN 73/2022.

Qualificagao Técnico-Profissional
9.43. Néo se aplica.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.44. Quando permitida a participacéo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.45. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, 0s
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.46. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.47. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.48. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

Documentacao complementar para cooperativas

9.49. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagao
complementar:

9.49.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.49.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.49.3. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacgéo do servico;

9.49.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.49.5. A comprovacado de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.49.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:
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9.49.6.1. ata de fundagéo;

9.49.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.49.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.49.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.49.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.49.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratagéo; e

9.49.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
néo foi exigida pelo drgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$1.283.885,28 (um
milhdo, duzentos e oitenta e trés mil, oitocentos e oitenta e cinco reais e vinte e oito centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratagdo e sua alocacao
entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10.3. O valor de referéncia foi estimado conforme Planilha de Custos e Formacgédo de Precos
evalores de referéncia contidos na Instru¢cdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017. Para
formulacdo dos salarios base e demais beneficios, utilizou-se como referéncia a Convencéo
Coletiva de Trabalho/2025 do Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacdo do Estado de
Minas Gerais e de Pouso Alegre e regido. O valor nominal do salario que foi utilizado para a
elaboracdo das planilhas de formacgé&o de preco (referencial), foi retirado da Convengéo Coletiva de
Trabalho - CCT, vigente para a nossa regiao, "SINDICATO DOS EMPREGADOS EM EMPRESAS
DE ASSEIO E CONSERVACAO DE POUSO ALEGRE E REGIAO, CNPJ n° 23.928.068/0001-30 E
SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO CONSERVACAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS,
CNPJ n° 16.844.557/0001-49", o qual apos langamento na planilha e a apuracdo dos custos e
encargos assume o valor final a ser utilizado na composi¢cdo do preco do posto para uso nos
demais calculos. Os modelos de Planilhas de Custos e Formacdo de Pregos do Termo de
Referéncia, estdo em conformidade com a Instru¢do Normativa n° 05, de 26/05/2017.

10.4. No preenchimento das Planilhas de Custos e Formacdo de Precos para apresentacdo da
proposta, a licitante deverd observar as orientagdes/informacfes referentes as Leis, Convencdes
Coletivas de Trabalho, taxas e impostos, e demais valores e percentuais, sendo de
responsabilidade da licitante a sua confeccdo. Segue link para obtencéo da planilha disponivel no
site do Portal de Compras do Governo Federal com o link para download da planilha e as
orientacbes para 0 seu preenchimento: https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico
/orientacoes-e-procedimentos/11-orientacoes-gerais-para-planilha-de-custos-e-formacao-de-precos.

10.5. A utilizagdo dos modelos disponibilizados pelo Governo Federal no link acima auxilia na
padronizagdo e posterior conferéncia da proposta e da planilha de precos do licitante; salientamos
gue é responsabilidade da licitante o preenchimento correto da planilha de precos.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/unidade: 153030;
II) Fonte de recursos: 10000000000;
lll) Programa de trabalho: 22.96.41;
I\V) Elemento de despesa: 33.90.37-01; e
V) Plano interno: M34DONO0125N.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagado da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSICOES FINAIS
1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Itajuba, 30 de julho de 2025.

Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

1- N&o se aplica, por se tratar de uma contratacéo que tera contrato.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..........ccc........ (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacao Direta, no
Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa
Eletrénica n°........... /120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade
e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ [0 [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

PAMELA DE CASSIA BRANDAO
Equipe de apoio

DANIEL RIBEIRO DOS SANTOS SILVA
Equipe de apoio
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PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
DIRETORIA DE PROJETOS INSTITUCIONAIS
EXTRATO DE PROTOCOLO DE INTENGOES N2 51/2025

Processo n?2 23068.050521/2025-95. Participes: Universidade Federal do Espirito Santo
(Brasil) e a Faculdade de Medicina da Ludwig-Maximilians Universitdt (Alemanha). Objeto:
Promover a cooperagdo académica entre ambas as instituicGes, em areas de mutuo interesse.
Data da assinatura: 24/10/2025. Vigéncia: 5 (cinco) anos, a partir da data de assinatura.

EXTRATO DE TERMO ADITIVO N2 79/2025

Primeiro Termo Aditivo ao Termo de Autorizagdo, Quitacdo e Uso de Tecnologia
Consubstanciada na Patente Br 102014029870-3 e no pedido de Certificado de Adi¢do Br
132022019265-0. Processo n?: 23068.066364/2018-19. Participes: Universidade Federal do
Espirito Santo/UFES e VALE S.A.. Objeto: estabelecer os termos e condi¢des sob os quais a
UFES, em sua qualidade de COTITULAR, autoriza a VALE, também COTITULAR a licenciar a
terceiros os direitos de uso, desenvolvimento, produg¢do e exploragdo comercial das
TECNOLOGIAS alcangadas a partir dos resultados oriundos do Projeto de Pesquisa "Estudo
de reciclagem de materiais poliméricos oriundos da Vale", incluindo aquelas
consubstanciadas na patente BR 102014029870-3, denominada de "Resina supressora de
p6 de minérios e uso da resina", assim como nas demais patentes e pedido de patente
depositados no exterior, informagdes técnicas e know-how associados e no pedido de
Certificado de Adigdo BR132022019265-0, decorrente do Acordo de Cooperagdo Cientifica
e Tecnoldgica n? 42/2018 celebrado entre as Partes. Data da assinatura: 27/10/2025.

PRO-REITORIA DE GRADUACZ\O
EXTRATO DE CONVENIO

N2 291/2025: Participe: Universidade Federal do Espirito Santo - UFES - CNPIJ:
32.479.123/0001-43 Instituicdo: TRESORE DESIGN INDUSTRIA E COMERCIO LTDA CNPJ:
59.883.383/0001-36 Objetivo: realizagdo de convénio para estagio. Data da assinatura: 30
de outubro de 2025. Vigéncia: a partir da data da publicagdo.

EXTRATO DE CONVENIO

N2 265/2025: Participe: Universidade Federal do Espirito Santo - UFES - CNPJ:
32.479.123/0001-43 Instituigdo: ARITANA COMERCIO E SERVICOS DE JOIAS E ACESSORIOS
LTDA CNPJ: 36.159.557/0001-17 Objetivo: realizacdo de convénio para estagio. Data da
assinatura: 30 de outubro de 2025. Vigéncia: a partir da data da publicagdo.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
EXTRATO DE CONVENIO

PROCESSO: N2 23069.182761/2025-48. INSTRUMENTO: Termo de Repasse de Recursos
Financeiros para Execugdo de Projeto P,D&I n2 324/2025. PARTICIPES: Universidade Federal
Fluminense - UFF, o Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Estado do Rio de
Janeiro - SEBRAE/RJ, MINDSIM Desenvolvimento de Tecnologias Ltda, a Fundagdo Euclides da
Cunha de Apoio Institucional a UFF - FEC e a Petrdleo Brasileiro S.A - PETROBRAS. OBJETO:
Execugdo do projeto de P,D&I Desenvolvimento de plataforma para andlise de dados de
sensores para o diagndstico e predigdo de anomalias operacionais e envelope operacional em
pogos abandonados, selecionado em decorréncia do Edital. DATA: 09 de outubro de 2025.
PRAZO: 12 (doze) meses. VALOR: RS 999.900,07 (novecentos e hoventa e nove mil, novecentos
reais e sete centavos). ASSINATURAS: ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA, Reitor da
Universidade Federal Fluminense -UFF, ALBERTO DI SABBATO, Diretor-Presidente da Fundagdo
Euclides da Cunha de Apoio Institucional a UFF - FEC, ANTONIO MELO ALVARENGA NETO,
FLAVIO COUTO PIRES, MARCOS VASCONCELLOS, DANIELLE JESUS e LUANA PEIXOTO como
representantes do Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Estado do Rio de Janeiro
- SEBRAE/RJ, FELIPE WARWAR MURAD, Sécio da MINDSIM Desenvolvimento de Tecnologias
Ltda, e HERCULES PADILHA, representante da Petréleo Brasileiro S.A - PETROBRAS.

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
EXTRATO DE TERMO ADITIVO N 2/2025 - UASG 150182

Numero do Contrato: 2/2025.

N2 Processo: 23069.175801/2024-14.

Concorréncia. N2 90004/2024. Contratante: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO/UFF.
Contratado: 17.232.088/0001-70 - T. W. P. EMPREENDIMENTOS E SERVICOS LTDA. Objeto:
O presente termo aditivo tem por objeto a(s) seguinte(s) alteragdo(des) contratual(is):
1.1.1. Acréscimo no valor contratual de r$ 17.866,99, correspondente a 1,48% do valor
inicial do contrato

1.1.2. Supressdo no valor contratual de rS 25.037,14, correspondente a 2,07% do valor
inicial do contrato;

1.2. Desta forma acarretando um decréscimo or¢gamentario ao valor inicial do contrato de
r$ 7.170,15 (sete mil, cento e setenta reais e quinze centavos).. Vigéncia: 28/10/2025 a
24/04/2026. Valor Total Atualizado do Contrato: RS 1.202.787,29. Data de Assinatura:
28/10/2025.

(COMPRASNET 4.0 - 28/10/2025).
EXTRATO DE APOSTILAMENTO N2 1/2025 - UASG 153058

Numero do Contrato: 92/2024.

N2 Processo: 23069.182896/2024-22.

Contratante: PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS. Contratado: 24.113.871/0001-80 -
G B LEITE COMERCIO E MERCEARIA LTDA.. Objeto: Constitui objeto do presente

instrumento o reajuste de pregos do contrato n° 92/2024, celebrado para a contratagdo de

fornecimento de materiais descartaveis (coador descartavel e fdsforo), nas condicoes

estabelecidas no termo de referéncia.. Vigéncia: 14/10/2024 a 14/10/2025. Valor Total

Atualizado do Contrato: RS 1.088,80. Data de Assinatura: 28/10/2025.

(COMPRASNET 4.0 - 28/10/2025).

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05302025103100064

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
EXTRATO DE APOSTILAMENTO N 1/2025 - UASG 153052

Numero do Contrato: 720/2023.

N2 Processo: 23070.039996/2023-10.

Contratante: UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS. Contratado: 82.592.544/0001-54 -
CAPITHAL - APOIO ADMINISTRATIVO LTDA. Objeto: O presente termo de apostilamento tem
por finalidade a repactuacdo do contrato sei n? 720/2023 com base na atualizacdo de
custos advinda da convengdo coletiva de trabalho 2025/2026 (g0000026/2025) do sindicato
dos empregados de empresas de asseio conserv. Limp pub. E ambient. Col de lixo sim. Do
estado de goids, assim como a aplicagcdo do adicional de insalubridade conforme previsto
na convengdo. AtualizagGes estas que tem repercussao para o presente contrato a partir de
01/01/2025, data base da convencdo.. Vigéncia: 03/01/2024 a 03/01/2027. Valor Total
Atualizado do Contrato: RS 780.726,61. Data de Assinatura: 30/10/2025.

(COMPRASNET 4.0 - 30/10/2025).

EXTRATO DE APOSTILAMENTO N2 1/2025 - UASG 153052

Numero do Contrato: 721/2023.

N2 Processo: 23070.052730/2023-62.

Contratante: UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS. Contratado: 82.592.544/0001-54 -
CAPITHAL - APOIO ADMINISTRATIVO LTDA. Objeto: O presente termo de apostilamento tem
por finalidade a repactuacdo do contrato sei n2 721/2023 com base na atualizacdo de
custos advinda da convengdo coletiva de trabalho 2025/2026 (g0000026/2025) do sindicato
dos empregados de empresas de asseio conserv. Limp pub. E ambient. Col de lixo sim. Do
estado de goids, assim como a aplicagdo do adicional de insalubridade conforme previsto
na convencdo. AtualizagGes estas que tem repercussdo para o presente contrato a partir de
01/01/2025, data base da convengdo.. Vigéncia: 03/01/2024 a 03/01/2027. Valor Total
Atualizado do Contrato: RS 1.859.811,51. Data de Assinatura: 30/10/2025.

(COMPRASNET 4.0 - 30/10/2025).

UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N2 90025/2025 - UASG 158658

N2 Processo: 23422002695202565. Objeto: Contratagdo de servigos continuos
de Tradutor/Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, a serem executados com
regime de dedicagdo exclusiva de mado de obra para os itens 1 e 2 e por demanda para o
item 3, mediante sistema de registro de pregos - SRP,. Total de Itens Licitados: 3. Edital:
31/10/2025 das 08h00 as 13h00 e das 14h00 as 17h59. Endereco: Av. Tarquinio Joslin Dos
Santos, 1000, Polo Iguagu/PR ou
https://www.gov.br/compras/edital/158658-5-90025-2025. Entrega das Propostas: a partir
de 31/10/2025 as 08h00 no site www.gov.br/compras. Abertura das Propostas: 17/11/2025

as 09h01 no site www.gov.br/compras. Informacgdes Gerais: .

Universitario - Foz do

LUIS CARLOS PAIS GULARTE
Coordenador de Compras, Contratos e Licitages

(SIASGnet - 29/10/2025) 158658-26267-2025NE999999

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA

EXTRATO DE CONTRATO N2 30/2025 - UASG 153030

N2 Processo: 23088.015284/2025-88.

Pregdo N2 90026/2025. Contratante: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA. Contratado:
15.312.517/0001-93 - CAPE - INCORPORADORA DE SERVICOS LTDA. Objeto: Contratagdo de
servigos continuos de apoio administrativo, técnico e operacional, com dedicagdo exclusiva
de mdo-de-obra para atender as necessidades da Universidade Federal de Itajuba (Unifei),
na cidade de Itajuba/MG, a serem executados com regime de dedicagdo exclusiva de mao
de obra, nas condigBes estabelecidas no Termo de Referéncia. Fundamento Legal: LEI
14.133/2021. Vigéncia: 01/12/2025 a 01/12/2026. Valor Total: RS 1.004.359,32. Data de
Assinatura: 29/10/2025.

(COMPRASNET 4.0 - 30/10/2025).
DIRETORIA DO CAMPUS DE ITABIRA

EXTRATO DE CONTRATO N2 21/2025 - UASG 158161

N2 Processo: 23499.004181/2025-94.

Pregdo N2 90018/2025. Contratante: UNIVERSIDADE FEDERAL ITAJUBA-CAMPUS ITABIRA.
Contratado: 43.205.420/0001-17 - JV SERVICE LTDA. Objeto: Contratacdo de servigos de
manutengdo de veiculos (mecanica, elétrica, borracharia, lanternagem, pintura, capotaria e
estética) e equipamentos para atender as necessidade da unifei, campus itabira, nas
condigdes estabelecidas no edital e seus anexos..

Fundamento Legal: LEl 14.133/2021. Vigéncia: 29/10/2025 a 29/10/2026. Valor Total: RS
74.942,20. Data de Assinatura: 29/10/2025.

(COMPRASNET 4.0 - 30/10/2025).

Documento assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2 de 24/08/2001, lc 2
que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. Brasil
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