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Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 13/2024

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

DGR-UGA-SERV 10/08/2025 00:00 392601 JAIRO AGARD CANDIDO

Descrição sucinta do objeto

Contratação de empresa para serviços de entrega de correspondências.

2. Justificativa de Necessidade

Justifica-se pela necessidade de envio de correspondências por meio físico. Entre as correspondências estão avisos; notificações; ofícios e 
comunicados.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nenhum material incluído.

3.2 Serviços

Nº do item Grupo Descrição Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 SERVIÇOS POSTAL E DE CORREIO 1,00 250.000,00 250.000,00

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

 

 

 

 

JAIRO AGARD CANDIDO
supervisor de equipe

 

 

5. Acompanhamento

IdAcompanhamento ResponsávelData
1 Editado valor da contratação para período de 5 anos. JAIRO 

AGARD 
CANDIDO

24/05
/2024 
15:00

2 1- Valores alinhados com o planejamento orçamentário. 2- Informo que estamos cientes do prazo para envio do processo. 3- 
Designação corrigida. 4 - Editado para o valor total da contratação. Entretanto, R$ 23.000 (vinte e três mil reais) é o estimado 
para desembolso no ano de 2024. 5- Alterado a área requisitante para UGA - Serviços

JAIRO 
AGARD 
CANDIDO

23/05
/2024 
13:45

3 Para resposta e reenvio até 24/05/2024. GIORGIO 
SEIKI 
SHINZAKI

21/05
/2024 
15:38

4 Prezado Jairo, Visando ao prosseguimento do seu DFD, favor observar os seguintes pontos: 1- A fim de que os valores 
estimados para esta contratação estejam alinhados com o planejamento orçamentário, favor confirmar que o valor estimado está 
de acordo com a solicitação (via e-mail) do Setor Orçamentário/Financeiro enviada às Diretorias em 14/05/2024. 2- Para que a 
contratação ocorra na data planejada para conclusão, o processo deve ser tramitado à UGA com antecedência mínima de 06 
(seis) meses antes da data pretendida instruído com todos os documentos necessários ao pleito (ETP, TR/PROJETO BÁSICO, 
PESQUISA DE PREÇOS, MATRIZ DE RISCOS, entre outros), conforme o caso. 3- Na seção de responsáveis, utilizar a 
denominação do cargo/função correta. 4- Confirmar o valor estimado, pois é inferior ao valor do contrato vigente nº 0416. 5- 
Alterar a data prevista para conclusão da contratação, considerando a vigência do contrato nº 0416. 

GIORGIO 
SEIKI 
SHINZAKI

21/05
/2024 
15:35

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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