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Outras informacoes

Catesoria Numero da Processo
g Contratagdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 10280000428202492

dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

SRA/PA
(Processo Administrativo n° 10280.000428/2024-92)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servigo expresso e ndo expresso de recebimento, transporte e entrega de encomendas para
atender a Superintendéncia Regional do Trabalho no Pard - SRTB/PA e suas subunidades, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE QUANTIDADE |VALOR TOTAL
MEDIDA
1 SERVIGCOS EXPRESSO E NAO UN 1 R$ 4.119,84
EXPRESSO

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01(um) ano contados de 14 de novembro de 2025, prorrogavel por até
10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. Certificamos que o servi¢o objeto constitui atividade material acessoria.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
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1) ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000027/2025;

1) Data de publicagdo no PNCP: 06/05/2024;

I1l) Id do item no PCA: 92;

1V) Classe/Grupo: 681 - SERVIGOS POSTAL E DE CORREIO;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 170214-13/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigcdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera observar as praticas de sustentabilidade previstas em leis, decretos e resolugfes de
6rgdos ambientais, naquilo que for aplicavel ao objeto da contratacdo, bem como o respeito a medidas e acdes
destinadas a evitar ou corrigir danos ao meio ambiente, seguranga e medicina do trabalho, que possam vir a
ser causados pelo objeto contratado. Devem ser observados, principalmente, a Instrugdo Normativa MPOG n°
1, de 19 de janeiro de 2010, Art. 6°, incisos IV, V e VI, e o Decreto n°® 7746, de 05/06/2012, em especial o Art.
4° inciso I, IV e VI.

4.1.2. A contratada devera optar, sempre que possivel, por utilizar solu¢des virtuais, minimizando o gasto de
papel.

4.1.3.. Contrata e contratante ficardo responsaveis por providenciar a reciclagem ou, se for o caso, o descarte
ambientalmente correto das embalagens das encomendas.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo ndo serd admitida a indicagéo de marca ou modelo.

Da vedacao de utilizacao de marcal/produto na execucao do servico

4.3. Na presente contratacéo nio sera exigido para execugdo do servico a utilizagdo produto ou marca.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Na presente contratacdo n&o envolve fornecimento de bem ou execuc¢éo especifica de servigo autorizado
Subcontratacao

4..5. N&o sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, por se tratar
de contratacdo pessoa juridica de direito publico.

Vistoria

4.7. Nao h& necessidade de realizacéo de avaliagdo prévia do local de execucéo dos servigos.

Camara Nacional de Modelos de LicitagSes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos. exceto TIC — Licitacdo e Contratacio Direta - Lei n°® 14.133. de 2021



Instalacao de escritdrio

4.8. O Contratado néo precisa ter escritdrio ou instalacéo fisica no local para prestagdo de servicos para a
Administragao Publica..

Margem de Preferéncia

4.9. O objeto da contratacdo ndo se enquadra-se na margem de preferéncia normal ou adicional estabelecida em
resolugbes da Comissao Interministerial de Contratagfes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS, nos
termos do Decreto n.° 11.890, de 22 de janeiro de 2024.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢des de execucgao
5.1. A execucéo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: apds da assinatura do contrato.

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho:

5.1.3. Cronograma de realizacao dos servicos:

5.1.3.1. Os servicos postais deverdo ser executados majoritariamente com as seguintes origens e/ou destinos:
Belém, Santarém/PA, Altamira/PA, Maraba/PA, Capanema/PA, ltaituba/PA, Ananindeua/PA e Castanhal/PA.

5.1.3.2. Novos enderecos poderé@o ser inseridos quando da execucdo dos servigos. A relagdo do subitem
acima nao é exaustiva.

5.1.4. Etapa: execucéo apés concluido.
Local e horario da prestacdo dos servigos
5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:
SRTB/PA - Travessa 09 de Janeiro 1569- Bairro Sao Braz, Belém-PA;
ART/CASTANHAL - Avenida Bar&o do Rio Branco n° 1721-Bairro Titanlandia, Castanhal-PA;
GRT/MARABA - Folha 31, quadra |, Lote 3- Bairro Nova Marabé, Maraba-PA;

ART/ALTAMIRA - Centro de Convencgdes e Cursos, Rua Acesso Dois, N° 530, Bairro: Premem, CEP: 68372-577,
Altamira-PA;

ART/CAPANEMA - Travessa Dois de Junho, n® 109, Bairro: Centro, CEP: 68700 -110, Capanema/PA,

SRT/ITAITUBA - Estacéo Cidadania, Rua Bruno Juarez Corréa, 640, Bairro: Bom Remédio, CEP: 68180-460, Itaituba
IPA;

ART/ANANINDEUA - Shopping Metrépole BR-316 KM 04 N°4.500, Bairro: Coqueiro, CEP: 67133-230, Ananindeua
IPA;

ART/PARUAPEBAS - ESTRADA MUNICIPAL FARUK SALMEN, KM 7, S/N - SHOPPING CARAJAS, Bairro:
Coqueiro, CEP: 68515-000, Parauapebas/PA.

Rotinas a serem cumpridas
5.3. A execucdo contratual observara as rotinas
5.3.1. A contratagdo pretendida abrange servigos postais de encomendas, que compreendem o0s servicos de:

SEDEX: servico de envio expresso, exclusivo para mercadorias e
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SEDEX - PAC: servico de envio ndo expresso, de uso exclusivo para mercadorias

5.3.2. A contratada ficard responséavel por fornecer cartdo de postagem para a SRTB/PA e para cada uma de
duas subunidades abrangidas pelo contrato.

5.3.3. Os cartdes de postagem devem estar habilitados exclusivamente para a utilizacdo dos servigos
contratados.

5.3.4. A contratada devera disponibilizar os cartdes de postagem em até 15 dias a contar do inicio da vigéncia
do contrato.

5.3.5. A contratada devera disponibilizar as faturas eletronicamente e habilitar fiscais e gestores de contratos no
sistema para emissdo dos documentos em tempo habil para ateste e pagamento antes do vencimento.

5.3.6. A contratada ficard responsavel por oferecer treinamento aos gestores e fiscais sobre a utilizagdo dos
seus sistemas.

5.3.7. Prazos quanto & execucao, gestao e fiscalizagao contratual:

a) Prazo para disponibilizagao das faturas pela contratada: primeiro dia Gtil do més subsequente a prestagéo
do servico;

b) Prazo para emissdo do Termo de Recebimento Provisorio pelo fiscal: até 2 dias Uteis apods a
disponibilizacédo da fatura pela contratada.

¢) Prazo para emissé@o do Relatério de Acompanhamento da Prestagéo do Servico pelo Fiscal: até o 2° dia util
do més subsequente a prestacédo do servico.

d) Prazo para emissdo do Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor: até 3 dias Uteis ap6s a emissao,
assinatura e envio do Termo de Recebimento Provisério pelo fiscal.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, incluindo itens para identificacdo e acondicionamento, quando necessario. Os
custos desses materiais serdo calculados com base no uso efetivo e cobrados conforme a quantidade utilizada,
observando os valores estabelecidos no contrato.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. O presente estudo técnico preliminar tem por objetivo a contratac@o de servigo expresso e ndo expresso
de recebimento, transporte e entrega de encomendas para atender a Superintendéncia Regional do Trabalho
no Par4 - SRTB/PA e suas subunidades.

5.5.2. Trata-se de servico ndo exclusivo prestado por empresa publica federal, a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos - EBCT, sendo assim a contratacdo se enquadrada como dispensa de licitacdo, com
fundamento no inciso I1X do Art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

5.5.3. Os servicos postais deverdo ser executados majoritariamente com as seguintes origens e/ou destinos:
Belém,, Santarém/PA, Altamira/PA, Maraba/PA, Capanema/PA, Itaituba/PA, Ananindeua/PA e Castanhal/PA.

5.5.4. Novos enderecos poderdo ser inseridos quando da execucdo dos servigos. A relacdo do subitem acima
néo é exaustiva.

N

5.5.5.. A contratada devera disponibilizar informacdes necessarias & execucdo deste contrato, tabelas de
precos e tarifas relativas aos servicos, fatura de cobranca.

5.5.6. A contratada devera executar 0s servigos nos termos e prazos previstos no contrato a ser firmado.

5.5.7. A contratada devera informar & CONTRATANTE os novos valores dos servigos sempre que ocorrer
atualizacdo em suas tabelas de tarifas.

Especificacdo da garantia do servico
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5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato

5.7. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogc@o de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgées
acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execu¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execuc¢do do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execug¢éo do objeto durante o periodo da
vigéncia do Contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
correcdo da execucéo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocgdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do

contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucédo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.16.1. A fiscalizagcdo nédo abrange outras rotinas.

6.17. A fiscalizac@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucio
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac@o de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutengdo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4. emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizac@o para fins de
aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.21.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A CONTRATADA emitird faturas mensais dos servicos objeto deste Contrato, com base nos consumos
determinados, conforme classificacdes de categorias de uso e as tarifas praticadas e atualizadas, em conformidade
com a legislagéo que rege a matéria.

7.2. O pagamento serd efetuado mensalmente, a favor da CONTRATADA, mediante o recebimento das Faturas
referentes ao valor devido, em 01 (uma) via, observando-se como data limite a do vencimento de cada fatura emitida.

Paragrafo Unico: No caso de ndo recebimento da fatura, o USUARIO devera se utilizar dos canais de atendimento
disponibilizados pela CONTRATADA para emisséo de segunda via a fim de evitar o atraso no pagamento das faturas.

7.3.Caso 0 USUARIO seja pessoa juridica de direito publico faz-se necessario indicativo de dotacdo orcamentaria,
sob a qual correrd a despesa decorrente deste Contrato, correspondente ao exercicio fiscal de «<ANO», com a
seguinte classificacao:

Atividade: «ATIVIDADE». Elemento de Despesa: «kELEMENTO_DE_DESPESA». Fonte: «FONTE». N° de Empenho:
«N°_DE_EMPENHO». Data: «xDATA_DO_EMPENHO>.

7.4. A despesa correra a conta de dotagc6es orgcamentérias que Ihe forem destinadas, indicando-se através de Termo
Aditivo, o crédito e empenho para sua cobertura, obedecendo sempre 0s reajustes tarifarios adotados pela
CONCESSIONARIA, que vierem a ocorrer.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02(dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranc¢a oriunda do Contratado
com a comprovacao da prestacéo dos servi¢cos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gque comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo da execucao dos servicos.
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucéo do objeto e, se for o caso,
a anélise do desempenho e qualidade da prestacio dos servi¢os realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da execucado ou materiais empregados,
cabendo & fiscalizagdo n&o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Gnica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.17. Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho ha execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagcédo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.18.5. Enviar a documentagé@o pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liqguidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas
na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES
/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogac¢éo, nos casos
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagcéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa o0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

lll) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

Camara Nacional de Modelos de LicitagSes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos. exceto TIC — Licitacdo e Contratacio Direta - Lei n°® 14.133. de 2021



7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.27. A Administragc&o deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serédo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGP-M de corregéo
monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao
sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o0 pagamento
ficara condicionado & apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
7.38. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.
Reajuste

7.39. Pela compra de produtos e utilizacéo dos servicos constantes no pacote contratado, a CONTRATANTE pagara
aos CORREIOS os valores contidos nas tabelas de precos e tarifas vigentes.

7.40. O reajuste das tabelas de precos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada
da data do inicio da vigéncia da tabela de precos e tarifas.

7.41. Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servicos prestados e para 0s produtos
vendidos poderdo ser revistos em prazo inferior a 12 meses se o Poder Executivo assim o dispuser, visando a

Camara Nacional de Modelos de LicitagSes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos. exceto TIC — Licitacdo e Contratacio Direta - Lei n°® 14.133. de 2021



manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execu¢do do ajustado, ou ainda,
em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando &lea econémica extraordinaria e
extracontratual.

7.42. A revisdo das tarifas dos servicos prestados pelos CORREIOS sera promovida pelo Ministério das
Comunicagdes, em conformidade com o Art.70, | da Lei n° 9069, de 29 de junho de 1995, combinada com o Portaria
n° 386 de 30 de agosto de 2018 do Ministério da Fazenda.

7.43. O valor minimo de faturamento seréd revisto quando da atualizagdo das tabelas de pregos e tarifas ou dos
Pacotes de Servigos

7.44. O reajuste serd realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.45. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovagéo do Contratante.

7.45.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo & Administracéo, esti condicionada a celebracéo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

7.45.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condicdes de habilitagdo
por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionéario, bem como a certificacdo de que o
cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.45.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugéo
do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgéo do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.45.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Contratado.[A29]

7.485. O disposto nesta secéo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de
21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAC()ES E SANG()ES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14,133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucgédo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes sangoes:
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8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g"” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracdes descritas no item “d", de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15(quinze) dias.

8.2.4.2. Compensatdria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacéao.

8.2.4.3. Compensatéria, para a inexecuc@o total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagé&o.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 8% (oito por cento) a 12% (doze por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatdria, em substituic8o a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicacdo das sang8es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimagéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
ser& cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes seréo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgédos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragio, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades seré&o obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacfes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o0 mesmo 6rgédo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seréa selecionado por meio de contratagcéo direta com fundamento no art. 75, inciso IX, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

9.1.1. Trata-se de servigo ndo exclusivo prestado por empresa publica federal, a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - EBCT.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.3. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.7. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.8. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, é de R$ 4.119,84 (quatro mil cento e dezenove reais e oitenta e quatro
centavos.

10.2. Em atendimento ao disposto no art. 10 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022
esclarecemos, que a presente contratagdo ndo é passivel de classificagdo da informag&o quanto ao grau e prazos de
sigilo, uma vez que as informag¢fes aqui dispostas ndo se enquadram nas condi¢cdes do art. 23 da Lei n° 12.527
/2011, de modo que o valor estimado/méaximo n&o sera sigiloso.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
[) Gestdo/unidade: 00001/170214;
II) Fonte de recursos: 1000A002TQ;
llI) Programa de trabalho: 235735;
IVV) Elemento de despesa: 339039; e
V) Plano interno: S6416SRA.

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacao da Lei Orcamentéria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Belém-PA, 31 de julho de 2025.

Identificac&o e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

A contratacédo ndo se enquadra no Art. 95, Inciso |, da Lei 14.133/2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Nao ha anexo de Termo de Concordancia.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

Despacho: Submeto o presente Termo de Referencia a vossa aprovagao.

RAUL DOS SANTOS OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

b
t". Assinou eletronicamente em 04/08/2025 as 13:38:53.

CHRISTIE FRANCO RIBEIRO

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: Aprovo o Termo de Referencia.

ANA MARIA LOBO RODRIGUES

Autoridade competente

&'f Assinou eletronicamente em 05/08/2025 as 09:27:46.
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