SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
SAFS - Quadra 6 - Lote 1 - CEP 70095-900 - Brasilia - DF

TERMO DE REFERENCIA - EPRO

0049/2025 (v6) - Lei 14133/2021

Processo STJ 31623/2024
Assunto: Fornecimento de produtos para o Espaco STJ Memo - Lei 14133/2021
Requisitante: Secao de Controle de Consumo de Material

1. OBJETO
1.1. Fornecimento continuo de materiais para o Espago STJ Memo , sob demanda.

1.2. O objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais de mercado, e estd definido como contratacdo de carater
continuo, nos termos da autorizacdo GDG 6468441.

1.3. O objeto desta contratacdo se enquadra como sendo bem de qualidade comum e de
consumo, uma vez que estdo presentes as caracteristicas estabelecidas nos incisos Il e
[l do § 1° do art. 22 da Instru¢cdo Normativa STJ/GDG n. 4/2023.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO
2.1. A especificacdo abaixo visa oferecer a descricio completa e adequada das
caracteristicas e do quantitativo do objeto:

Item | Cédigo Especificacdo do objeto Unidade Qua:jr;tlda
1 20022 |CANECA DE CERAMICA UNIDADE 850

- 400 ml, medindo 8 cm de diametro e 9,5 cm
de altura.

- Alca sem impressao.

- Impressdo full estampa/ full print
(necessidade de que a impressao cubra toda
a superficie exterior da caneca).



https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=409161&id_documento=7069932&infra_hash=9d8a5689332ea3550787736d1fc9b93c

19876

CANETA ECOLOGICA
- produzida em Bambu, com logo do STJ

- dimensdes 130 mm x 8 mm, e ponteiras em
Plastico Reciclado Colorido

- peso do produto 10g.

- cor da tinta: preta.

UNIDADE

1.500

19875

COPO DE FIBRA DE ARROZ

- com tampa com bocal, 550 ml, medindo
aproximadamente 16 cm de altura, 9,3 cm de
largura e 27 cm de diametro da boca.

- Impresséo full estampa/ full print
(necessidade de que a impressédo cubra toda
a superficie exterior da caneca).

UNIDADE

800




20023

COPO RETRATIL
- Material de fabricagdo do copo: silicone.
- Capacidade: 400ml/oz.

- Altura: copo aberto - 12,5 a 16,3 cm e
fechado - 3,8 cm. - Diametro tampa: 9,3 cm
(com al¢a para chaveiro - 10,6 cm).

- Copo na cor cinza.

- Area de personalizagdo na tampa: 5,5cm
de diametro.

- Livre de BPA. Livre de metais pesados.

- Pode ir ao freezer, lava loucas e micro-
ondas.

- Recebe liquidos quentes e frios.

- Com impressao digital com a arte do STJ
na tampa do copo.

- Tampa do copo: em material livre de BPA,
livre de metais pesados, podendo ser levado
ao freezer, lava louca e micro-ondas.

UNIDADE

600

19877

LAPIS DE SEMENTE

- medindo 6,5 mm a 7,5 mm de diametro,
170 mm a 180 mm de comprimento,
aproximadamente 2 mm o didmetro do
grafite, feito de madeira de reflorestamento
certificada, sem resina ou qualquer
componente téxico, composto por um
compartimento  biodegradavel na parte
superior com sementes (manjericao, figueira
branca, salsa, goiaba, gipsofila flor),
personalizado com logo do STJ, com
encarte.

- 0 encarte de 7 cm x 20,5 cm produzido com
papel reciclado, gramatura de 150 a 180gq,
multiplas cores, personalizado com logo do
STJ.

UNIDADE

400




6 18817 |SACOLA SUSTENTAVEL UNIDADE 1.000

- medindo aproximadamente 30 cm largura x
40 cm altura, alga de 60 cm de comprimento
(quando aberta de ponta a ponta).

- algodao cru minimo 200 gramas.

- Impressédo full estampa/ full print
(necessidade de que a impressao cubra toda
a superficie exterior da caneca).

- Impressao de imagem do STJ, centralizada
na parte frontal e com medida proporcional a
da sacola.

Fonte: Pedido de Material 729/2025

2.1.1. As medidas sdo aproximadas e serdo aceitas variagdes de até 5% da medida
indicada na especificagdo de cada item.

2.1.2. As artes dos materiais estdo disponiveis nos Anexos deste Termo de
Referéncia.

3. VIGENCIA E PRORROGACAO
3.1. DA CONTRATAGAO

3.1.1. A vigéncia sera de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data de assinatura do
contrato

3.1.2. O contrato podera ser prorrogado por sucessivos periodos até a vigéncia
maxima decenal, conforme disposto no artigo 107 da Lei 14.133/2021.

3.1.2.1. A prorrogacéo € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condiches e 0S pregcos permanecem vantajosos para o
CONTRATANTE, permitida a negociacdo com a CONTRATADA, e da
existéncia de créditos orcamentarios consignados ao Superior Tribunal
de Justica no Orcamento Geral da Unido a cada exercicio financeiro.

3.1.3. A minuta de contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas a vigéncia contratual e ao reajustamento de precos.

4. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTA(;AO
4.1. Em 7 de abril de 2024, o Superior Tribunal de Justica (STJ) completou 35 anos de
instalacéao.



4.2. Dentre as diversas agbes comemorativas, foi implementado o projeto STJ Memo, que
consistiu na venda de itens institucionais em comemoracao aos 35 anos do STJ, tendo
por objetivo aproximar o Tribunal da Cidadania do cidaddo comum e reforgcar a sua
imagem institucional e a sua identidade visual, especialmente no sentido de se
diferenciar do Supremo Tribunal Federal (STF), com o qual costuma ser confundido pela
populacéo e veiculos de comunicacéo.

4.3. Em que pese o inicio do projeto por ocasido da celebracdo de 35 anos do STJ, €
importante salientar que tais objetivos demandam esfor¢os continuos que extrapolam a
ocorréncia da data comemorativa referente ao aniversario do Tribunal.

4.4. Dessa forma, a comercializagdo de itens relacionados ao STJ encontra fundamento no
art. 76, Il,e, da Lei n. 14.133/2021, porquanto ndo se busca almejar lucro e sim
demonstrar para a sociedade brasileira a importancia da atuacdo do STJ e reforcar a
imagem institucional do Tribunal.

4.5. A contratacdo esta prevista no codigo SAD2025-015 do PCAg/2025 e formalizada no
Documento de Formalizacdo de Demanda (6118249).

4.6. As informacdes contidas no presente termo de referéncia deverao ser publicas, estando
disponiveis para qualquer interessado, pois ndo se caracterizam como sigilosas.

5. METODOLOGIA DO QUANTITATIVO ESTIMADO
5.1. As quantidades foram aferidas de acordo com o consumo do Tribunal apurado no
periodo compreendido entre os meses de 01/03/2024 a 28/02/2025, conforme relatoério
do Sistema Administra (6118196).

5.2. O célculo considerou ainda o quantitativo destinado ao CEJUSC/STJ, conforme as
informacdes dos Estudos Técnicos Preliminares (6321210) e do documento 6320459.

6. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE
6.1. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

6.1.1. A descricdo da solugdo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar (6321210) e na Nota Técnica da AGS (6269193), cujas
recomendacdes foram atendidas neste documento.

6.2. A CONTRATADA devera adotar as normas federais, estaduais e distritais quanto aos
critérios de preservacdo ambiental, sem prejuizo das orientacdes do Superior Tribunal
de Justica que versem sobre a matéria, especialmente as preconizadas pela Instrugédo
Normativa STJ/GDG n. 4 de 16 de janeiro de 2024.


https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=409161&id_documento=6650379&infra_hash=39b4055e8f31a52161337a05b626f4a8
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=409161&id_documento=6650323&infra_hash=b31a3d33d3b3ef9ff5c522fcdc290c4b
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=409161&id_documento=6910404&infra_hash=ac479cee1bbf677be36dc1be818489f1
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=409161&id_documento=6909598&infra_hash=8e30f0748ad732bc6178b5803da86552
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=409161&id_documento=6910404&infra_hash=ac479cee1bbf677be36dc1be818489f1
https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=409161&id_documento=6846936&infra_hash=7d7a732f1212aaf00daf38496c7d991a

6.3. Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem que utilize
materiais reciclados ou reciclaveis, com o menor volume possivel, porém com garantia
de protecdo durante o transporte e o armazenamento, conforme IN SLTI/MPOG n.

6.4.

1/2010.

Com relacao

aos itens abaixo relacionados, para os quais se verificou, em nivel

nacional, descricdo nas Fichas Técnicas de Enquadramento (FTE), conforme Anexo |
da Instrucdo Normativa IBAMA n. 13, de 23/08/2021 e suas alteragdes, so sera admitida
a proposta de produtos cuja fabricante esteja regularmente registrada no Cadastro
Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais (CTF/APP), instituido pelo artigo 17, inciso Il, da Lei n. 6.938, de 1981.

6.4.1. Item 1 (caneca de ceramica) - FTE 2.2: Fabricacdo e elaboracdo de produtos
minerais ndo metalicos tais como producdo de material ceramico, cimento,
gesso, amianto, vidro e similares;

Item 6 (sacola sustentavel) - FTE 11-3: Tingimento, estamparia e outros

acabamentos em pecas do vestuario e artigos diversos de tecidos;

6.4.1.1.

6.4.1.2.

6.4.1.3.

O agente da contratacdo solicitara ao licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar que apresente ou envie juntamente com a
proposta, sob pena de ndo-aceitacdo, o Certificado de Regularidade
valido do Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras, nos termos do artigo 17, inciso Il, da Lei n° 6.938, de 1981, e
da Instrucdo Normativa IBAMA n° 13, de 23/08/2021, e legislacao
correlata.

A apresentacdo do Certificado de Regularidade sera dispensada, caso o
agente da contratacdo logre éxito em obté-lo mediante consulta online
ao sitio oficial do IBAMA, anexando-0 ao processo. Para que o agente
da contratacdo possa realizar a consulta online do Certificado de
Regularidade, a licitante devera fornecer a razdo social e o CNPJ de
cada fabricante dos produtos da proposta, cuja atividade esteja
enquadrada no Anexo | da Instrucdo Normativa IBAMA n. 13, de
23/08/2021.

No caso de produtos fabricados no exterior e cuja atividade de
importacdo ndo esteja descrita nas FTEs do IBAMA, ndo é exigivel o
registro no CTF/APP. Nessa hipbtese, recomenda-se que o licitante
indique essa condicdo na proposta para que seja verificada pela
Assessoria de Gestao Sustentavel.



6.5. A CONTRATADA devera comprovar que o item 5 (lapis semente) é proveniente de
madeira do manejo legal e sustentavel das florestas de origem. A comprovacao pode
ser feita mediante inscricdo nos rétulos, nas embalagens, por informacfes disponiveis
no site do fabricante e/ou em sites dos 6rgdos competentes, por apresentacdo de
certificacdo emitida por instituicdo publica oficial, ou por instituicdo credenciada
(Exemplos: selo FSC, selo CERFLOR).

7. SUBCONTRATAQAO
7.1. No sera permitida a subcontratacéo do objeto contratual.

8. EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO
8.1. Ndo sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, conforme
justificativa apresentada nos Estudos Técnicos Preliminares.

9. GARANTIA DA CONTRATACAO
9.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e
seguintes da Lei n. 14.133/21.

10. FORMA DE ADJUDICAC}AO
10.1. A adjudicacéo sera realizada pelo critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM,
mediante realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a

forma ELETRONICA.

11. DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO
11.1. Alicitante deverd apresentar a documentagdo de habilitacdo juridica, de habilitagio

fiscal, social e trabalhista e de qualificacdo econdémico-financeira exigida no
capitulo DA FASE DE HABILITACAO do instrumento convocatario.

11.1.1. N&o sera exigida documentacao relativa a qualificacdo técnica, uma vez que as
caracteristicas dos objetos dispensa a necessidade de emisséo de atestado ou
certiddo emitida por conselho profissional, bem como o registro profissional, por
nao se tratar de execucgao de obra ou prestagéo de servico.

12. AMOSTRA
12.1. APRESENTAGCAO DA AMOSTRA:

12.1.1. A licitante provisoriamente vencedora devera apresentar amostra composta de
01 (uma) unidade de cada item, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis apos a
convocacao do agente da contratacao.

12.1.1.1. Para os itens com mais de uma opgao de arte, devera ser apresentada
01 (uma) unidade de cada tipo de arte do respectivo item.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

12.1.2. A necessidade de apresentagdo de amostra decorre da necessidade de se
analisar a qualidade e o tipo dos materiais ofertados, de modo a atestar sua
compatibilidade com o descrito nas especificagbes contidas no presente termo
de referéncia.

12.1.3. A(s) amostra(s) devera(ao) ser entregue(s) no seguinte endereco: Setor de
Administracdo Federal Sul - SAFS, Quadra 06, Lote 01, Trecho Il - Bloco F -
Prédio Ministros |, subsolo - Secdo de Almoxarifado - CEP: 70095-900, no
horario das 9h as 18h. Contato pelo telefone (61) 3319-7943/7562/7590.

12.2. ANALISE DA AMOSTRA:

12.2.1. A amostra seré analisada pela Comissdo de Analise de Amostras de Material
de Consumo Estocavel, nomeada pela Portaria STJ/SAD n. 175 de 28 de
agosto de 2023, com o objetivo de aferir a adequacédo do produto cotado as
necessidades do STJ, segundo exclusivo critério de compatibilidade das
especificacdes de cada item.

12.2.2. Serao avaliados os seguintes critérios:
a. medidas/formato;
b. funcionalidade;
c. acondicionamento;
d. cor;
e. matéria-prima;
f. acessorios/componentes exigidos.

12.2.3. para fins de andlise poderdo ser utilizados instrumentos como: pagquimetro,
micrdmetro, balanca de precisdo, régua, estilete, catalogos, lupa, outros
recursos necessarios.

12.2.4. A anélise sera efetuada no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
primeiro dia (til subsequente ao vencimento do prazo estabelecido para
entrega das amostras.

12.2.5. A analise da amostra podera ser acompanhada por todas as licitantes e demais
interessados nesta contratacao.

12.3. A amostra sera devolvida ao final.

13. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO



13.1. A solicitagdo de execucdo do objeto serd formalizada por ordem de fornecimento
aprovada pelo gestor da contratagéo.

13.1.1. A ordem de fornecimento, encaminhada por e-mail ou efetuada por contato
telefénico, ser& providenciada pelo gestor do contrato sempre que necessaria,
respeitados 0s quantitativos contratados.

13.2. Os produtos dever&o ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar
do recebimento da ordem de fornecimento pela CONTRATADA, no horario das 9h as
18h, no endereco: Sede do STJ, situada no Setor de Administracdo Federal Sul -
SAFS, Quadra 6, Lote 1, Bloco F, Prédio da Administracdo, Subsolo - Secdo de
Almoxarifado, Brasilia-DF, CEP 70095-900, podendo entrar em contato pelos telefones
(61) 3319-7562 /7572.

13.3. O Contratante podera solicitar, anualmente, a atualizaco das artes dos materiais.

13.3.1. Na hipétese de solicitacdo de atualizacdo das artes, sera disponibilizado o
arquivo com a nova arte que devera ser utilizada nas futuras producdes para a
Contratada.

13.3.2. O Contratante podera solicitar o envio de amostra da nova arte, no prazo de 10
dias Uteis da data da disponibilizacdo do arquivo com a arte atualizada, para
fins de aprovacdo do novo modelo.

13.3.3. Em caso de solicitagdo de atualizagdo das artes, sera assegurada a
manutencdo de todas as demais caracteristicas dos produtos (medida,
estrutura, matéria-prima e demais componentes).

14. GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA
14.1. O prazo de garantia técnica é aquele estabelecido na Lei n. 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

14.1.1. o prazo acima sera contado a partir:

14.1.1.1. da data do recebimento definitivo e integral do objeto, em se tratando
de defeitos ou vicios aparentes ou de facil constatacao;

14.1.1.2. da data em que ficaram evidenciados os defeitos ou vicios ocultos.

14.1.2. Uma vez notificada, a CONTRATADA realizara o reparo, que podera ocorrer
por meio de assisténcia técnica autorizada, ou realizard a substituicdo dos
produtos que apresentarem vicio ou defeito de fabricacdo, no prazo de 10
(dez) dias Uteis contados da sua notificacéo.



14.1.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada da CONTRATADA, aceita pelo CONTRATANTE.

14.1.4. A garantia legal do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado na vigéncia desta contratacdo, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicdes,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

15. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

15.1.

A avaliacdo da execucédo do objeto consiste na verificacdo da sua conformidade com a
especificacdo, o quantitativo e os prazos estabelecidos neste termo de referéncia e na
proposta da CONTRATADA.

16. RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal
técnico do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento provisorio, pelo gestor designado pelo Secretario de Administracdo do
STJ, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

O objeto poderéa ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituido no prazo 10 (dez) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor doart. 143 da Lei n. 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para, se for o caso, cancelar a Nota Fiscal encaminhada
junto com os bens e emitir a Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagcédo e pagamento.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

16.6. O prazo para a solucéo, pela contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela equipe de fiscalizacdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

16.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

17. FATURAMENTO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO
17.1. LIQUIDACAO

17.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente e, se for o
caso, os demais documentos exigidos para o recebimento do objeto, ocorrera
0 prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83° daInstrucdo Normativa SEGES/ME n.
77/2022.

17.1.1.1. O prazo de que trata o caput sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n. 14.133, de 2021.

17.1.2. para fins de liquidacdo, o gestor encaminhara o processo de pagamento a
Secretaria de Orcamento e Financas, que sera responsavel por verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a. o prazo de validade;

b. a data da emiss&o;

C. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
€. o valor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art75

17.2.

17.1.3.

17.1.4.

17.1.5.

17.1.6.

17.1.7.

17.1.8.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, 0 processo
de pagamento sera restituido ao gestor, o qual mantera a nota fiscal
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem
onus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n. 14.133, de 2021.

A Administracdo verificara as Certiddes Negativas de Débito da Receita
Federal, de Regularidade do FGTS e a Negativa Trabalhista e a existéncia de
ocorréncias impeditivas diretas no SIAFI, todos requisitos relacionados a
manutencao das condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitacao.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, o
gestor providenciard sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
gestor.

Persistindo a irregularidade, o gestor comunicard a Secretaria de
Administracdo para que sejam adotadas as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

17.2.1.

17.2.2.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidag&o da despesa, conforme item anterior, e do recebimento
dos autos na secao responsavel pela emissdo dos documentos de pagamento
no SIAFI.

O inadimplemento do pagamento na data aprazada, conforme disposto no
subitem anterior, desde que motivado pelo CONTRATANTE, acarretara a
atualizacdo monetaria do valor devido a contratada, calculada pro rata
tempore, até a data do efetivo pagamento, com base no ultimo percentual

divulgado do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

17.3. FORMA DE PAGAMENTO

17.3.1. O pagamento sera realizado em parcela Gnica apés a liquidacdo da despesa,
por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela contratada.

17.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

17.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

17.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

17.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

18. OBRIGACOES DA CONTRATADA
18.1. Além de cumprir as condigcdes estabelecidas neste termo de referéncia e na minuta de
contrato, a CONTRATADA devera:

18.1.1. fornecer, a qualquer momento, todas as informacdes pertinentes ao objeto que
0 CONTRATANTE julgue necessério conhecer ou analisar;

18.1.2. atender as determinacdes regulares emitidas pelo contratante (art. 137, Il, da
Lei n. 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgéo por ele
solicitados;

18.1.3. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado neste termo de referéncia, 0os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137

18.1.4.

18.1.5.

18.1.6.

18.1.7.

responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucao da contratacdo pelo contratante, que ficar4 autorizado a descontar
dos pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n. 14.133, de 2021. ;

cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

19. OBRIGA(;(N)ES DO CONTRATANTE
19.1. Além de exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
deverd o CONTRATANTE:

19.1.1.

19.1.2.

proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das
obrigacdes contratuais, inclusive permitir o0 acesso de representantes,
prepostos ou empregados da CONTRATADA as dependéncias do
CONTRATANTE, observadas as normas de seguranca institucional do
Tribunal;

emitir decisdo sobre reajustamento de pregcos e reequilibrio econémico-
financeiro, respectivamente, nos prazos de 39 e de 76 dias Uteis, e sobre as
demais solicitagbes e reclamacgfes relacionadas a execucdo da presente
contratacdo, no prazo de noventa dias corridos, todos os prazos a contar da
data do protocolo do requerimento, admitida a prorrogacédo motivada por igual
periodo, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo da
contratacao;

19.1.2.1. Os referidos prazos ficardo suspensos enquanto a contratada n&o

19.1.8.

cumprir as diligéncias do CONTRATANTE.

receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124

19.1.4. notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para ser por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

19.1.5. acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratacdo e o cumprimento das
obrigacdes pela CONTRATADA,

19.1.6. efetuar o pagamento & CONTRATADA do valor incontroverso correspondente
a execucédo do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste termo
de referéncia;

19.1.7. aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei, no instrumento
convocatorio e neste termo de referéncia;

19.1.8. cientificar o 6rgdo de representacio judicial para adocdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pela contratada.

20. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
20.1. Sem prejuizo da incidéncia de outras disposicdes previstas no instrumento
convocatorio, na hipotese de falha na execucdo do contrato, a CONTRATADA fica
sujeita a:

20.1.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial de
obrigacdo contratual principal ou acessoria de pequena relevancia, caso néo
se justifique a imposicédo de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, 8§
2°, da Lei 14.133/2021.

20.1.2. Multa moratéria:

20.1.2.1. d e 0,5% por dia de atraso na entrega do objeto contratado, da
assisténcia técnica no periodo de garantia e da substituicdo do produto
defeituoso dentro do periodo de validade/garantia, se cabivel, sobre o
valor da parcela executada em desconformidade com o prazo previsto
no contrato ou instrumento equivalente, até o limite de trinta dias;

20.1.2.1.1. A aplicagdo de multa de mora n&o impedira que a Administracéo
a converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral
do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes
previstas.

20.1.3. Multa compensatoria:



20.1.3.1. d e 20% sobre o valor da parcela nio cumprida, no caso de
inexecucao parcial do objeto, caso haja interesse do CONTRATANTE
na continuidade da execugao do contrato, observado que o valor final
apurado para a multa ndo poderéa ser inferior a 0,5% do valor total do
contrato, nos termos do 8 3° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021,

20.1.3.2. de 30% sobre o valor total do contrato, no caso de inexecu¢io
parcial ou total do objeto, caso nao haja interesse do
CONTRATANTE na continuidade da execucdo do contrato em razéo
de descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das condi¢des
avengadas, 0 que ensejara a extincdo do contrato, conforme dispde o
inciso | do art. 138 da Lei n. 14.133, de 2021.

21. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

Esta contratacdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n. 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

As comunicacgOes entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrGnica para esse fim.

O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A equipe de gestdo do CONTRATANTE serd composta por gestor e fiscais técnico e
administrativo designados pelo Secretario de Administracdo do STJ, os quais adotarao
as orientacdes do Manual de Fiscalizacao e Gestédo de Contratos do STJ.

GESTOR

21.5.1. O gestor coordenara a fiscalizagdo da execucéo do contrato, da avaliagdo da
gqualidade e dos resultados obtidos, bem como do registro de informacdes
atualizadas que viabilizem a tomada de decisao relacionada a formalizacéao
dos procedimentos de prorrogacao, reequilibrio, alteracdo, pagamento,
eventual aplicacédo de sanc¢des e extingao do contrato.

21.5.2. Cabera ao gestor, além das demais atribuicbes estabelecidas no Manual de
Fiscalizacédo e Gestao de Contratos do STJ:

21.5.2.1. emitir ordens de fornecimento e solicitar & contratada a correcdo de
pendéncias constatadas na execucao do contrato;



21.5.2.2. avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que

possam gerar dificuldades a concluséo do objeto contratado e
submeté-las a autoridade superior para deliberacéo;

21.5.2.3. zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua superviséo e,
sempre que requerido, submeter previamente a deliberacdo da
Secretaria de Administragcdo pedido de modificacao/alteracdo de
fornecimento de material, que devera ser encaminhado com a
justificativa da contratada, mediante apresentacdo de documento
comprobatério dos fatos alegados, e a manifestacao do gestor;

21.5.2.4. devolver, mediante justificativa e notificacdo formal, nota fiscal
apresentada pela contratada quando for observada irregularidade que
inviabilize o ateste e pagamento do servi¢o/fornecimento prestado;

21.5.2.5. acompanhar os resultados alcancados em relacdo a execucdo da
obrigacdo do contrato para receber e atestar as notas fiscais e
encaminha-las a unidade competente para pagamento, apos
conferéncia completa da documentacdo exigida neste termo de
referéncia;

21.5.2.6. acompanhar a manutengdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e
anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

BN

21.5.2.7. informar & Secretaria de Administracdo, tempestivamente, o0
descumprimento contratual por parte da contratada e sugerir a
aplicacdo das sanc¢Bes previstas no instrumento convocatério e neste
termo de referéncia, conforme orientagcdes contidas na Instrucao
Normativa STJ/GDG n. 10/2023;

21.5.2.8. confeccionar e assinar o termo de recebimento definitivo, com base nas
informagdes produzidas no recebimento provisorio, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais no
prazo estabelecido neste termo de referéncia;

21.5.2.9. elaborar o relatorio final para divulgacdo no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

21.6. FISCAL TECNICO



21.6.1. O fiscal técnico realizara o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo do
contrato em seus aspectos técnicos, a quem caberd, além das demais
atribuicbes estabelecidas no Manual de Fiscalizag&o e Gestédo de Contratos do
STJ:

21.6.1.1. verificar se na execucdo do objeto a especificacdo, o valor unitario ou
total, a quantidade e os prazos estdo de acordo com o estabelecido
neste termo de referéncia,

21.6.1.2. anotar em processo especifico, quando autuado para esse fim, todas
as ocorréncias relativas a execucdo do contrato, com a indicagdo do
gue for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

21.6.1.3. registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as
pendéncias constatadas na execucao do contrato;

21.6.1.4. confeccionar e assinar o termo de recebimento provisério mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico referente as aquisicoes de acordo com as regras deste
termo de referéncia;

21.6.1.5. informar ao gestor sobre eventual incapacidade técnica da empresa na
execucdo contratual,

21.6.1.6. propor ao gestor, na hipotese de descumprimento contratual, a
aplicacdo de sancbes a contratada, de acordo com as regras
estabelecidas no ato convocatorio e neste termo de referéncia,
observando os procedimentos estabelecidos na Instrucdo Normativa
STJ/GDG n. 10/2023;

21.6.1.7. elaborar, quando exigido, relatorios, laudos e pareceres das atividades
de fiscalizac&o técnica da execucao do contrato;

21.6.1.8. auxiliar o gestor do contrato com as informacbes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada.

21.7. FISCAL ADMINISTRATIVO



21.7.1. 0 fiscal administrativo realizard& o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas e quanto ao controle do contrato no que se refere a revisoes,
reajustes e providéncias tempestivas nas hip6teses de inadimplemento, a
guem cabera, além das demais atribuicbes estabelecidas no Manual de
Fiscalizacédo e Gestao de Contratos do STJ:

21.7.1.1. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos
relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e termos
aditivos, ao acompanhamento do empenho, do pagamento e, se for o
caso, das garantias e glosas;

21.7.1.2. verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
com a solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario;

21.7.1.3. atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigacfes contratuais e reportar
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

21.7.1.4. participar da atualizac&o do relatério de riscos durante a fase de gestdo
do contrato, em conjunto com o fiscal técnico;

21.7.1.5. auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliagcdo realizada na
fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pela contratada;

21.7.1.6. realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, em conjunto
com o fiscal técnico, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

21.8. PREPOSTO

21.8.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servigos, para atuar como Seu representante e
interlocutor autorizado a receber, encaminhar e responder questdes técnicas,
legais e administrativas referentes a presente contratacao.

21.8.2. O CONTRATANTE podera solicitar a substituicdo do preposto indicado que
ndo atenda satisfatoriamente as necessidades da execugéao contratual.

22. ADEQUACAO ORCAMENTARIA



22.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados ao Superior Tribunal de Justica no Orcamento Geral da
Unido.

22.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacg&o:

i. Gestdo/Unidade: 50001;
ii. Fonte de Recursos: 100000000;

iii. Programa de Trabalho: 02.061.0033.4236.0001;

iv. Natureza de Despesa: 3.3.90.30.

22.3. A existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacio sera atestada pelo
STJ a cada exercicio financeiro.

23. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAQAO
23.1. O valor total da despesa foi estimado em R$ 52.148,00 (cinquenta e dois mil, cento e
guarenta e oito reais), com base em pesquisa de precos, conforme documento
6140749 e descricdo abaixo:

m |[Especificacdo do objeto Quantidade |Valor Unitario  |Valor Total
1 |caneca de ceramica 850 R$ 14,20 R$ 12.070,00
2 |caneca ecoldgica 1500 R$ 3,56 R$ 5.340,00
3 |copo de fibra de arroz 800 R$ 8,00 R$ 6.400,00
4 |copo retratil 600 R$ 23,31 R$ 13.986,00
5 |lapis de semente 400 R$ 3,38 R$ 1.352,00
6 |sacola sustentavel 1000 R$ 13,00 R$ 13.000,00
VALOR TOTAL R$ 52.148,00



https://sei.stj.jus.br/sei//documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=409161&id_documento=6678923&infra_hash=99cf8b8eb9c763e9fb950cd982c94bd8

ANEXO I - ITEM 1 - CANECA DE CERAMICA

CANECA DE CERAMICA

ESTAMPA 1

ESTAMPA 2

*imagens meramente ilustrativas
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ANEXO Il - ITEM 2 - CANETA ECOLOGICA

oo A sT)

CANETA ECOLOGICA

DESCRICAQ DO PRODUTO A SER ADQUIRIDO

produzida em bambd, com lego do STJ, dimensdes 130mm x 8mm
ponteiras em plastico reciclado colorido
peso do produto 10g



ANEXO Il - ITEM 3 - COPO DE FIBRA DE ARROZ

Warco202s NsT]

COPO DE FIBRA DE ARROZ COM TAMPA COM BOCAL

DESCRICAD DO PRODUTO A SER ADQUIRIDO

550 ml, medindo apredmadamente 16 crm de altura,
9,3 om de largura e 27 cm de didmetro da boca.
Impressao full estampa






ANEXO IV - ITEM 4 - COPO RETRATIL

WA nzs AST)

COPO RETRATIL SEM CORDAO

DESCRICAO DO PRODUTO A SER ADQUIRIDO

400m)|, altura do copo aberto é de 12,5 a 16,3cm e fechado é de 3 8cm
didmetra da tampa é 9,3cm (com alga para chaveiro 10,6cm)
copo cor cinza, drea personalizavel na tampa: 5,5¢m de didmetro
impressao da logo do 5T colorida

livre de BPA, livre de metais pesados, pode ir ao freezer, lava loucas e microondas
recebe liquidos quentes e frios

sem cordio

Termo de Referéncia - ePro 0049/2025 (6487764) SEI 031623/2024 / pg. 26



ANEXO V - ITEM 5 - LAPIS DE SEMENTE

mﬁgﬁbﬂ 5Tl ] ST J

LAPIS DE SEMENTE

) SO

5 EI_._FII'II-:“

DESCRICAO DO PRODUTO A SER ADQUIRIDO

medindo 6,5mm a 7,5mm de didmetro, 170mm a 180mm de comprimento,
apraximadamente 2mm de didmetro do grafite
feite em madeira de reflorestamento certificada, sem resina ou qualquer componente toxico
composto por um compartimento biodegradavel na parte superior com sementes
(manjericio, figueira branca, salsa, goiaba, gipsdfila flor)
personalizado com lego do ST)

encarte para apresentacio do preduto com abas (refile) para suporte do lapis
feito e impresso em material reciclado para manter o padrio do produto



ANEXO VI - ITEM 6 - SACOLA SUSTENTAVEL

iy Ns1]

ECOBAG EM ALGODAD

(\fﬁhf\hru\,ftktf

RARAARNN

DESCRICAO DO PRODUTO A SER ADQUIRIDO

ecobag: medindo aproximadarmente 30 crm de largura e 40 cm de altura;
alcas: em material de nylon costuradas na bolsa, em cores previamente acordadas (amarelo e azul)
medindo 60 cm de comprimento e minime de 3 cm de largura;
imipressao full na estampa 60x40cm (tamanho do tecido aberto antes da costura)

seil o

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Murillo Tavares dos Santos, Chefe da Secao de
Controle de Consumo de Material, em 18/07/2025, as 11:01, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei

11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Joseli Alves Gondin, Coordenador de
Suprimentos e Patrimdnio, em 18/07/2025, as 12:08, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei
11.419/2006.

seil o

assinatura
eletrbnica

r _. [=] A autenticidade do documento pode ser conferida no site
B jﬁ_ e 2 Nttps://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?

i _;' 1.5_:5.,{-5 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo verificador
T, ""'4:,' B 6487764 e 0 codigo CRC F474D401.
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