PREGAO N° /2020

Processo Administrativo n° 09048.000001/2020-34

1. DO OBJETO
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Contratagao de empresa para prestagdo de servigo continuado de locagéo de veiculos
para as regides Norte, Nordeste, Centro-Oeste e Sul do Brasil, incluindo combustivel e motorista,
sem franquia de quilometragem, ao critério do menor prego, em regime de empreitada por
valor unitario com contrato estimativo, para atender as necessidades de transporte de
autoridades estrangeiras e respectivas comitivas por ocasi@o da realizacéo de eventos e visitas
oficiais organizadas pelo Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores, conforme condi¢ées,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento

ITENS DESCRIQAO[ QTD VALOR
ESPECIFICACAO TOTAL

1 Prestacao de servigcos continuados de locacéo de veiculos, | Com
para a regiao Centro-Oeste, com e sem motorista, incluindo | motorista:
combustivel e sem franquia de quilometragem, para | 11.940
transporte de autoridades estrangeiras e respectivas - 3.603.070,67
comitivas, por ocasiao da realizagdo de eventos e visitas ——
oficiais organizadas pelo Cerimonial do Ministério das 5 345
Relagbes Exteriores.

2 Prestacao de servigos continuados de locacao de veiculos, | Com
para a regido Norte, com e sem motorista, incluindo | motorista:
combustivel e sem franquia de quilometragem, para | 5.559
transporte de autoridades estrangeiras e respectivas Sem 1.249.405,00
comitivas, por ocasido da realizagédo de eventos e visitas I
oficiais organizadas pelo Cerimonial do Ministério das 464
Relagbes Exteriores.

3 Prestacdo de servigos continuados de locagéo de veiculos, | Com
para a regido Sul, com e sem motorista, incluindo | motorista:
combustivel e sem franquia de quilometragem, para | 6.452
transporte de autoridades estrangeiras e respectivas e 1.608.703,67
comitivas, por ocasido da realizagdo de eventos e visitas e ——
oficiais organizadas pelo Cerimonial do Ministério das 2336
Relagbes Exteriores.

4 Prestacdo de servigos continuados de locagéo de veiculos, | Com
para a regido Nordeste, com e sem motorista, incluindo | motorista:
combustivel e sem franquia de quilometragem, para | 6.566
transporte de autoridades estrangeiras e respectivas | o 1.399.620,33
comitivas, por ocasido da realizacdo de eventos e visitas ——
oficiais organizadas pelo Cerimonial do Ministério das 1.904
Relagbes Exteriores.

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum, pois encontra-se disponivel no

mercado, ndo se exigindo inovagdes substantivas por parte do licitante vencedor. A
especificidade das locagdes de veiculos requeridas deve-se & natureza dos eventos em que
os veiculos serao utilizados



1.3. A contratacdo sera do seguinte numero de horas de aluguel de veiculos, dividido por

categorias, as quais estao detalhadas no Anexo | a este Termo de Referéncia.

REGIAO NORTE

Horas de aluguel

Categoria de veiculo Sem ool | Com motoiisia Total horas
A1 - Luxo Blindado 28 388 416
A2 — “SUV" Blindado 190 190 380
A3 — Executivo 28 940 968
Ad —“SUV” 190 190 380
A5 - Simples 28 988 1.016
AB — Transporte de ) 190 190
Cadeirante
B1 — Minivan 457 457
B2 —Van | - 457 457
B3 - Van 1.791 1.791
B4 — Micro-6nibus - 460 460
B5 — Onibus - 402 402
C1-Furgéo - 64 64
C2 — Caminhéo - 52 52

Total de horas 7.033
REGIAO NORDESTE
. . Horas de aluguel

Categoria de veiculo Sei Toloreta Com motoista Total horas
A1 — Luxo Blindado 412 388 800
A2 —“SUV” Blindado 190 190 380
A3 — Executivo 364 917 1.281
A4 —“SUV" 190 190 380
A5 - Simples 748 988 1.736
A6 — Transporte de
Cadeirante i [ 120
B1 — Minivan 457 457
B2 —Van | - 457 457
B3 —Van |l 1.811 1.811
B4 — Micro-6nibus - 460 460
B5 — Onibus . 402 402
C1 - Furgao - 64 64
C2 — Caminhéao - 52 52

Total de horas 8.470
REGIAO CENTRO-OESTE
. . Horas de aluguel

Categoria de veiculo Bam olonets Cogm teriois Total horas
A1 — Luxo Blindado 3.929 617 4,546
A2 —“SUV” Blindado 190 190 380
A3 — Executivo 485 4.428 4913
A4 - "SUV" 190 190 380
A5 - Simples 551 1.012 1.563
AB — Transporte de
Cadeirante ) 190 190
B1 — Minivan 457 457
B2 — Van | - 457 457
B3 - Van 3.059 3.059
B4 — Micro-6nibus - 486 486
B5 — Onibus . 556 556
C1 - Furgéo - 52 52
C2 — Caminhéo - 246 246

Total de horas

17.285
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Categoria de veiculo gt e Cc?m olonels Total h\bra \,E‘,_E /f/’
A1 - Luxo Blindado 556 388 944 T
A2 - “SUV” Blindado 190 190 380
A3 — Executivo 652 1.086 1.738
A4 - “SUV" 190 190 380
A5 - Simples 748 268 1.016
A6 — Transporte de
CadeirantelO ) =0 it
B1 — Minivan 457 457
B2 —Van | - 457 457
B3 — Van I 1.804 1.804
B4 — Micro-6nibus - 880 880
B5 — Onibus = 402 402
C1 - Furgéo - 88 88
C2 — Caminhéo - 52 52
Total de horas 8.788

1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execug&o a empreitada por valor unitario com

contrato estimativo.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses podendo ser prorrogado por interesse das

partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.

A Justificativa e objetivo da contratagcdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico
dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3t

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestacéo do servico de locagéo de veiculos nas regibes.

O servico a ser executado é aluguel de veiculos, em qualquer localidade das regiées do Brasil.
A locacéo sera prestada em quatro tipos de periodo de locagdo: 4, 8, 12 ou 24 horas. Havera
possibilidade hora extra, que ndo podera ultrapassar 20% da diaria correspondente, caso 0 uso
do veiculo ultrapasse o tempo requerido, para cada pedido de locagéo, e caso seja mais
vantajoso para a administragdo o acréscimo de horas extras em vez de enquadramento da
locacéo em outro periodo de locacao.

O pedido de locag&o ira detalhar a categoria de veiculo necessaria, com e sem motorista, com
data, horario e local de retirada e entrega do veiculo. Se necessario, sera também informado o
itinerario que o veiculo ird percorrer. Os servigos deverao ser prestados de acordo com as
solicitacdes da Contratante. A Contratada devera providenciar a imediata substituicdo dos
veiculos que apresentarem defeito, ou que estiverem fora das especificagbes exigidas ou,
ainda, os que estejam em mau estado de conservagéo ou nos casos de furto ou roubo.

A locacdo de veiculos podera ocorrer durante qualquer periodo do dia e qualquer dia da
semana, inclusive finais de semana e/ou feriados. Por essa razéo, a Contratada devera possuir
uma central de atendimento e um telefone movel 24 horas para atender exclusivamente o
Ministério das Relacdes Exteriores.

Os servicos seréo prestados em locais determinados conforme necessidade especifica de cada
visita oficial, ndo sendo possivel, portanto, apontar locais provaveis, ainda que se possa afirmar
que na maioria das vezes os eventos se realizaréo nas capitais dos Estados, muitas das vezes
escolhida pela capacidade da rede hoteleira, oferta de acomodagées, facilidades de
deslocamento de autoridades ou mesmo por determinacéo da Presidéncia da Republica.



3.6.

3.7.

3.8.

Caso haja cancelamento da solicitagdo de veiculos, a comunicacéo devera ser feita com pelo
menos 4 (quatro) horas de antecedéncia. Caso a comunicag&o ndo seja tempestiva, sera
devido, a titulo de “no show”, valor que nédo podera ultrapassar 70% da diaria de 8h.

Os pedidos de locagéo serdo feitos & empresa contratada por meio de Ordem de Servigo (,
enviada por e-mail, com antecedéncia minima de 24 horas. Caso ocorra situacao de
emergéncia, tal prazo sera reduzido para 12 (doze) horas. A execugéo do servico sera iniciada
com a apresentagdo do veiculo, com e sem motorista, em horario e local previamente
informados pela Contratante, por meio da Ordem de Servico.

Apos a solicitagéo do servigo, a empresa devera indicar, o mais rapido possivel, marca, modelo,
ano e placas do(s) veiculo(s), bem como o nome e numero do telefone celular do motorista ao
diplomata encarregado do evento. O motorista devera possuir perfil profissional discreto e
cortés, que se apresentacdo com trajes de passeio completo (terno e gravata), em cores
sébrias e sapato social, independentemente do local da missao.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1.

Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de méo de obra em regime
de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregéo, em sua
forma eletrénica.

4.2, Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507,
de 21 de setembro de 2018, n&o se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3°
do aludido decreto, cuja execugao indireta € vedada.

4.3. A prestagéo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacgao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

51.

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacéo abrangem o seguinte:
5.1.1.0s requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

5.1.1.1. A contratada devera ter um preposto formalmente designado antes do
inicio da prestagéo dos servicos, que devera atuar de acordo com as
solicitagdes do servidor do Cerimonial designado para cuidas da missao.

5.1.1.2. Veiculos que compordo capsulas presidenciais deverdo ser
apresentados com antecedéncia ao servidor designado, que verificara se
as caracteristicas estdo de acordo com o solicitado e se os veiculos est&o
padronizados.

5.1.1.3.  Os veiculos deverado ser de cor preta.

5.1.1.4. Para as fragcdes de hora até, e inclusive, de 30 (trinta) minutos, sera
considerada a hora de referéncia e, acima disso, passar-se-a para a hora
seguinte (exemplo: até 13h30 — sera computado 13h, apés 13h31 — sera
computado 14h).

5.1.2. Da natureza do servigo:

51.2.1. Emrazao da frequéncia com que s&o realizadas visitas oficiais de altas
autoridades estrangeiras ao Brasil, a interrupgdo na prestagao dos servicos
de locagcdo de veiculos comprometeria as atividades proprias do
Cerimonial, dai decorrendo a necessidade de que a contratagdo se
estenda por mais de um exercicio financeiro, nos termos do inciso Il do art.
57 da Lei n® 8.666/93. Em vista do exposto, a contratagéo devera ser feita
em carater continuado.

5.1.2.2.  Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n°® 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais

b~



",

Q2 :

P o A

-

i
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competénci.‘é’ legal

do érgéo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangida's‘,xpj‘i;w.,.u.w,V o

seu respectivo plano de cargos.
5.1.3. Dos critérios de sustentabilidade:

5.1.3.1.  E recomendavel que a contratada implemente o sistema de logistica
reversa para realizar o descarte dos oponentes de troca na manutencéo
da frota, como pneus, pegas e 6leo, para uma empresa certificada em
logistica reversa e comprometida com a responsabilidade compartilhada.

5.1.3.2.  Sempre que possivel, a contratada fornecera informacées ou relatérios
de medigdo e controle de emissbes de gases de efeito estufa ou outros
poluentes da frota, e ainda apresentar as agdes para mitigar os efeitos
danosos ao meio ambiente.

5.1.3.3. Sempre que possivel, a contratada comprovara que o servico é
prestado com veiculos com eficiéncia energética, que respeitem os
critérios previstos no Programa de Controle da Poluicdo por Veiculos
Automotores (PROCONVE) e Programa de Controle da Poluigdo do Ar por
Motociclos e Veiculos Similares (PROMOT).

5.1.3.4. E preferivel a locacdo de veiculos flex, movidos a etanol, ou hibridos,
com caracteristicas menos agressivas ao meio ambiente, nos termos da
Lei n®9.660/98, ressalvando a estipulagéo do art. 1°, paragrafo 2° da citada
Lei, quanto aos veiculos de representacéo.

5.1.3.5.  Os veiculos automotores utilizados na prestacao dos servicos deverao
atender aos limites maximos de ruidos, fixados na Resolugdo CONAMA n°
1/93, na 08/1993, na n°® 17/1995, na Resolugdo n° 272/2000 e na n°
242/1998 e legislagcao superveniente e correlata.

5.1.3.6.  Os veiculos automotores utilizados na prestagéo dos servigos deverdo
ser submetidos periodicamente ao Programa de Inspegéo e Manutencéo
de Veiculos em Uso - I/M vigente, mantido pelo 6rgéo estadual ou
municipal competente, sendo inspecionados e aprovados quanto aos
niveis de emissao de poluentes e ruido, de acordo com os procedimentos
e limites estabelecidos pelo CONAMA ou, quando couber, pelo 6rgdo
responsavel, conforme Resolucdo CONAMA n° 418, de 25/11/2009,
complementacdes e alteracdes supervenientes.

51.3.7. E recomendavel que a contratada utilize rede de abastecimentos e
manuten¢do com praticas diretrizes socioambientais onde existem boas
praticas relativas ao reuso da agua, coleta seletiva de residuos, descarte
ambientalmente adequado de 6leo, etc.

5.1.3:8. E recomendavel que a contratada desenvolva agdes para contribuir
com a conscientizacao no transito.

5.1.4. A duracdo inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, renovaveis até 60
(sessenta) meses.

5.2. Declaragéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigbes necessarias para a
prestacdo do servigo.

5.3. As obrigacdes da Contratada e Contratante est&o previstas neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A execucgéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1.A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo realizadas por servidores do MRE
designados para tal fim.
6.1.2.A gestéo do contrato estara a cargo do Cerimonial do MRE.
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6.1.3.Ser&o designados servidores para fiscalizar a execugéo do objeto, no que disser
respeito aos servigos prestados pela CONTRATADA a respectiva unidade.
6.1.4.A designacéo sera feita mediante Portaria publicada no Diario Oficial da Uniao.
6.1.5.0s detalhes sobre a rotina de execugdo do objeto, incluindo mecanismos de
comunicacdo entre CONTRATANTE e CONTRATADA, estio descritos neste
Termo de Referéncia.
6.1.6.Admite-se justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade apenas quando comprovada a excepcionalidade da ocorréncia e
desde que ela seja resultado exclusivamente de fatores imprevisiveis ou alheios
ao controle da empresa. (cf. item 3.2 do Anexo VIII-A da IN n.° 05/2017
SLTI/MPQOG).
6.1.7.A quebra do sigilo das informacdes restritas reveladas, se devidamente
comprovada, sem autorizacdo expressa da CONTRATANTE, possibilitara a
imediata rescisdo de qualquer contrato firmado entre CONTRATANTE e a
CONTRATADA sem qualquer énus para a CONTRATANTE. Nesse caso, a
CONTRATADA estara sujeita, por acdo ou omissdo, ao pagamento ou &
recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE,
inclusive os de ordem moral, bem como as responsabilidades civil e criminal
respectivas, as quais serdo apuradas em regular processo judicial ou
administrativo.
6.1.8.A CONTRATADA estara sujeita a penalidades administrativas, que poder&o
culminar em resciséo contratual pela CONTRATANTE, nos termos previstos no
item 20 (“Das Sangbes Administrativas”) deste Termo de Referéncia.
6.2. A execucao dos servicos sera iniciada logo apos a assinatura dos respectivos contratos, em
data indicada nos instrumentos contratuais, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

7. A metodologia de avaliagdo da qualidade do servico consistird na verificagdo e em
acompanhamento da execugao dos servigos por Diplomata de Ligagao designado pelo Cerimonial
do Ministério das Relagbes Exteriores. Tal diplomata estara responsavel pelo evento no qual os
veiculos serdo utilizados e podera atestar a conformidade da execugé&o em relagéo ao Contrato e
ao Termo de Referéncia.

12, A atestacao do diplomata sera formalizada por meio de rubrica, indicando data e hora,
na Ordem de Servico.

7.3, A adequagao do servigo sera avaliado por meio dos indicadores previstos no
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), Anexo Il deste Termo de Referéncia.

7.4. Os indicadores eleitos refletem fatores que estdo sob controle da Administragéo no
acompanhamento da execugao do contrato, que sdo essencialmente relevantes para obtengao de
resultado positivo de servigos.

1.5, Os pagamentos serdo proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas.

7.6 Apurados os indices do IME, a CONTRATANTE notificara formalmente a
CONTRATADA em até 5 dias Uteis e providenciara a glosa na proxima fatura. A CONTRATADA
tera 3 dias Uteis, antes do pagamento da fatura, para apresentar recurso quanto aos apontamentos
do IME e a respectiva glosa que incidir sobre a fatura, sob pena de precluséo.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1. Os veiculos alugados serdo utilizados para o transporte de autoridades em
formacédo de cortejo, em que os veiculos trafegam em sincronismo de velocidade e de
direcdo. A complexidade dessa operagéo exige que tanto a empresa contratada quanto os
motoristas disponibilizados por ela tenham experiéncia em cortejos de veiculos. Ainda que



as locagbes que incluam motorista da empresa contratada sejam maJontanas efas—"
também poder&o ser feitas sem motorista. No caso das locagées sem motorista, a pratlcaci“'
€ que o veiculo seja conduzido por agente da Policia Federal brasileira, compondo o
cortejo da autoridade estrangeira.

8.1.2. A locagdo de veiculos destina-se igualmente ao pessoal de apoio que
acompanha as referidas visitas.

8.1.3. O objeto do Contrato sera composto ainda pelo nimero de horas de cada tipo
de veiculo, diferenciando-se apenas a inclusdo de motorista. Havera, todavia, prego
diferenciado para cada periodo de locag&o. N&o sera diferenciado, no Contrato, o numero
de periodos de locagéo, sendo esses 4, 8, 12 e 24 horas.

8.1.4. Cabera a Contratada, a cada Nota Fiscal de Servico emitida, enquadrar o
servigo prestado nas categorias possiveis de 4, 8, 12 e 24 horas, acrescidas as horas
extras, quando houver.

8.1.4.1. Se o valor da soma da diaria as horas extras exceder o valor de diaria de
periodo superior ao tempo efetivamente utilizado, sera pago o valor da diaria
superior, na qual o periodo de utilizagdo possa ser enquadrado, ainda que mais
longa do que o periodo efetivamente utilizado, por se tratar de condigdo mais
vantajosa para a Administracéo. Dentre as diarias superiores, sera paga a de menor
valor.

Os pregos oferecidos deverdo contemplar os seguintes custos:

8.2.1. Para veiculos fornecidos na modalidade "Sem Motorista":

8.2.1.1. Diaria do veiculo;
8.2.1.2. Quilometragem livre;

8.2.1.3. Cobertura total contra furto, roubo, incéndio e danos provenientes de colis&o,
tanto do veiculo locado quanto de terceiros;

8.2.1.4. Impostos e taxas em relacdo aos quais a locacdo dos veiculos constitua fato
gerador.
8.2.2. Para veiculos fornecidos na modalidade "Com Motorista":

8.2.2.1. Diaria do Veiculo;

8.2.2.2. Diaria do Motorista e respectivos encargos laborais;
8.2.2.3. Quilometragem livre;

8.2.24. Combustivel,

8.2.2.5. Estacionamentos;

8.2.2.6. Pedagios;

822.17. Multas;

8.2.2.8. Alimentag&o dos Motoristas;

8.2.2.9. Hospedagem dos Motoristas, caso recrutados em outras pragas ou na hipétese
de deslocamento para fora da sede do evento;

8.2.2.10. Cobertura total contra furto, roubo, incéndio e danos provenientes de colis&o,
tanto do veiculo locado quanto de terceiros;

8.2.2.11. Impostos e taxas em relagéo aos quais a locagéo dos veiculos constitua fato
gerador.
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8.2.3. S&o de inteira responsabilidade da Contratada as despesas de locomogéo dos
veiculos e dos motoristas até os locais da prestagdo dos servigos.

8.2.4. As didrias terdo inicio a partir da apresentacdo dos veiculos no local
formalmente indicado pela Contratante, por meio de Ordem de Servigo, que constitui o
Apéndice A ao presente Termo de Referéncia.

8.3. N&o é possivel estabelecer a frequéncia e a periodicidade da demanda por aluguel de
veiculos, devido a dindmica da Politica Externa Brasileira, consequentemente, das visitas oficiais
de autoridades estrangeiras. As locagdes serdo todas vinculadas as visitas oficiais. Fez-se o
Termo de Referencia com base na estimativa do que o Cerimonial pode utilizar durante o ano, cujo
calculo foi realizado com base na média de utilizagéo do periodo compreendido entre 2016 e 2019.

8.4. A contratacdo sera estimativa, portanto, somente seréo pagas as diarias efetivamente
utilizadas.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, € encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI| da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administragéo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e
apoio ao usuario;

0.6.2. direcionar a contratacéo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgéo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

9.7, Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;

9.9. Cientificar o 6rgéo de representacgao judicial da Advocacia-Geral da Uni&o para adoc&o

das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;
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9.10.

or¢camentos, termos de recebimento, contratos e adltamentos relatorlos de mspegées técmcas
apos o recebimento do servico e notificagdes expedidas;

9.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5° da Lei n°® 8.666, de 1993.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5. Vedar a utilizagdo, na execugéo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianga no 6rgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengédo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n&do transfere a responsabilidade a
Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinag&o da Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.
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10.11: Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucgao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagédo nominal dos empregados que
adentrardo o érg&o para a execugao do Servico,

10.13. Fornecer atestados de antecedentes criminais ou outros documentos pertinentes,
conforme exigéncia do érgéo brasileiro responsavel pela seguranca dos dignitarios estrangeiros.

10.14. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execugéo do servico, conforme descrito neste Termo
de Referéncia;

10.15. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

10.16. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar
a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

10.17.

10.18. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagées que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

10.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢gbes de seguranga, higiene e disciplina.

10.20. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

10.21. N&o permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.22. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagéo exigidas na licitagéo;

10.23. Cumprir, durante todo o periodo de execugado do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

10.24. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
10.25. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitag&o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.26. Utilizar veiculos dentro do limite de idade previsto no Anexo | — Especificacées das
Categorias de Aluguel, em adequado estado de funcionamento e conservacdo, em situagcdo
regular de transito e devidamente limpos, que serdo submetidos diariamente & inspecéo por parte
de funcionarios do Cerimonial.
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10.26.1. A blindagem dos veiculos assim equipados devera esta)afﬁ
garantia constante do respectivo certificado.

N

10.26.2. O veiculo eventualmente reprovado na inspegao diaria devera ser substituido
no prazo maximo de 1 (uma) hora da respectiva notificagcdo, na hipétese de néo ser
possivel a solugdo imediata e definitiva da falha que deu motivo a reprovacéo.

10.27. Encarregar-se de providenciar e instalar hastes laterais para bandeiras nos veiculos,
caso seja solicitado.

10.28. Apresentar os veiculos da categoria B2 (micro-6nibus) e B3 (énibus) com servicos de
bordo, quais sejam: agua mineral, gelo e café, acompanhados do fornecimento de copos plasticos
em dois tamanhos (café e agua) e guardanapos de papel, sendo que os materiais empregados
dever&o ser de primeira qualidade.

10.29. Apresentar os demais veiculos com a disponibilizagdo de agua mineral, gelo, e
guardanapos de papel.

10.30. N&o locar carros de praga (taxis).

10.31. Discriminar, em notas de cobranga, a quilometragem inicial e final do veiculo, bem

como o horario inicial e final da locagdo, o modelo do automdével e o(s) nome(s) do(s) motorista(s).

10.32. Manter quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servicos, conforme
previsto em documento contratual, com motoristas que nao terao, em hipotese alguma, qualquer
relagcéo laboral com o Ministério das Relagdes Exteriores.

10.33. Arcar com as despesas de hospedagem e alimentagdo dos motoristas, quando
necessario.
10.34. Empregar motoristas habilitados em diregéo defensiva, que conhegcam minuciosamente

a praga onde 0s servicos seréo prestados e que estejam habituados a conduzir em cortejo, com
sincronia e disciplina.

10.35. Manter os motoristas devidamente uniformizados com terno preto e identificados por
crachd, fazendo com que se sujeitem as Normas para os Motoristas do Ministério das Relagdes
Exteriores,

10.36. Fornecer aos motoristas os equipamentos de seguranga eventualmente necessarios e
responsabilizar-se por todas as despesas referentes a encargos e obrigacdes sociais, fiscais,
trabalhistas e previdenciarios, bem como por quaisquer énus referentes aos servigos contratados.

10.37. Responsabilizar-se por toda e qualquer exigéncia legal para o exercicio da atividade
objeto deste Termo de Referéncia, como também por quaisquer acidentes que venham a vitimar
seus empregados quando em servigo, devendo fazer constar de sua proposta declaragdo de
cumprimento deste item.

10.38. Assumir a responsabilidade e tomar todas as medidas necessarias ao atendimento dos
seus motoristas, acidentados ou vitimas de mal subito, inclusive nos casos de emergéncia.

10.39. Prestar os servigos em fiel observancia aos paradmetros e rotinas estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no respectivo Contrato, atendendo as recomendagdes compativeis com a
boa técnica, as normas e a legislagdo, observando a conduta adequada na utilizagéo dos veiculos,
equipamentos e ferramentas, de acordo com as seguintes especificagoes:

10.39.1. Deveres:

10.39.1.1. Apresentar-se corretamente uniformizado, com terno de cor azul
marinho ou preta, modelo de botdes ou jaquetéo (trespassado), camisa de
manga longa na cor branca ou azul, com colarinho e punhos na mesma



12

cor, sapatos pretos engraxados e lustrados, meias pretas e gravata
discreta, sendo vedado o uso de gravata borboleta.

10.39.1.2. Os motoristas de carros de servico, tais como caminhdes e veiculos de
carga leve, poderédo apresentar-se com uniforme tipo safari, na cor bege,
em tecido misto de algodao, com dois bolsos frontais na jaqueta e dois
bolsos laterais na calga, sem gravata, com sapatos pretos, engraxados e
meias na cor preta.

10.39.1.3. Apresentar-se sempre asseado, barbeado e com os cabelos com corte
curto e discreto.

10.39.1.4. Proceder com cortesia e respeito no trato com os demais funcionarios
e com o publico em geral.

10.39.1.5. Executar com zelo e presteza as ordens de servico emitidas pelo
Coordenador de Logistica do evento, bem como pelo motorista
encarregado do deslocamento do cortejo.

10.39.1.6. Levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer anormalidade que
observar no veiculo sob sua responsabilidade.

10.39.1.7. Permanecer atento em seu posto de servico, durante o horario de
expediente, dele sé se afastando por ordem superior ou motivo justificado.

10.39.1.8. Verificar, antes de iniciar o servigo, se o veiculo esta devidamente
abastecido de combustivel, 6leo lubrificante, agua para o sistema de
refrigeracao, para o reservatorio do limpador de para-brisas, para a bateria,
com os pneus calibrados e tudo o mais que diga respeito a conservagéo
do veiculo.

10.39.1.9. Manter limpo o veiculo em que trabalha tanto no aspecto externo
quanto interno, em especial os cinzeiros, carpete e estofamento.

10.39.1.10. Anotar os recados e ordens de servico a serem transmitidos.
10.39.2. Responsabilidades

10.39.2.1. O motorista é o responsavel exclusivo pelo veiculo em que trabalha,
desde o recebimento até a entrega das chaves. Em caso de acidente, se
seja comprovada a culpa do motorista, correra por conta da Contratada o
ressarcimento de quaisquer danos ao veiculo e a terceiros.

10.39.3. Proibicdes:

10.39.3.1. E terminantemente vedado aos motoristas:

10.39.3.1.1. Agrupar para palestra nos locais destinados a espera,
tais como estacionamentos oficiais, aeroporto, base aérea etc.;

10.39.3.1.2. Fazer uso de cigarros, cigarrilhas, charutos e
cachimbos no interior do automovel.

10.39.3.1.3. Ausentar-se do servigo sem permissao;

10.39.3.1.4. Conduzir pessoas estranhas ao servigo, ressalvados
0S casos especiais de socorro;

10.39.3.1.5. Abandonar o veiculo em via publica;

10.39.3.1.6. Ingerir bebidas alcoodlicas quando em servigo, bem

como té-las em depdsito ou transporta-las no veiculo.



10.39.4. Resultados Esperados:

10.39.4.1. Qualidade, preciso e tempestividade dos semicos  prestados,
observando-se ainda:

10.39.4.1.1. Cortesia, prontiddo e experiéncia do pessoal indicado
para a realizacdo dos servigos;

10.39.4.1.2. Pronta resposta as demandas da coordenagdo do
evento.

10.40. Acatar todas as orientagdes do setor competente do Ministério, sujeitando-se & mais
ampla e irrestrita fiscalizagcdo, devendo também prestar todos os esclarecimentos solicitados e
atender as reclamacdes formuladas.

10.41. Substituir, sempre que exigido pelo Contratante, qualquer motorista cuja atuacgéo,
permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatérios a disciplina ou ao interesse da Administragdo, ou ainda incompativeis com o
exercicio das fun¢des que lhe foram atribuidas.

10.41.1. O profissional recusado devera ser substituido pela Contratada em até 2 (duas)
horas, contadas a partir da comunicagéo formal pela Contratante.

10.42. Supervisionar e orientar seus motoristas, visando ao fiel desempenho das atividades
contratadas e observando sempre os critérios de qualidade dos servicos a serem prestados.

10.43. Responder por quaisquer danos que venham a ser causados por seus motoristas ou
prepostos a terceiros ou ao proprio Ministério, ou pela omissdo dos mesmos no desempenho de
suas tarefas, desde que reste comprovada a responsabilidade.

10.44. Abster-se de transferir a outrem os servigos contratados, no todo ou em parte, sem
prévia e expressa anuéncia do Contratante.

10.45. Manter, durante a execugado dos servicos e de forma compativel com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas no processo licitatério.

10.46. Responsabilizar-se por todas as providéncias preliminares relacionadas aos servigos,
como o transporte dos veiculos e local adequado para sua guarda, transporte dos motoristas, sua
alimentacao e respectivas acomodacgdes, assim como outros que se fizerem necessarios.

10.47. Indicar preposto, aceito pela Administragcdo, para representa-la na execugédo do
contrato.
10.48. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do §1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

10.49. Responsabilizar-se por infragdes ou multas decorrentes da inobservancia de quaisquer
regulamentos ou legislacdo especifica vigentes, no que se refere aos servigos contratados,
durante a vigéncia contratual.

10.50. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros, de que tomar conhecimento em
razdo da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, devendo orientar seus empregados
nesse sentido.

10.51. Cientificar-se de todo contetido e dos detalhes contidos no Termo de Referéncia e seus
anexos, pois em hipdtese alguma podera alegar desconhecimento, incompreensé&o, duvidas ou
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esquecimento de qualquer detalhe de execugdo dos servigos, arcando assim com 0s Onus
decorrentes desses fatos.

10.52. Computar a diaria a partir da apresentagédo do veiculo no local a ser indicado pelo
Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores no pedido de locacéo.

10.53. Ter presente que a suspenséo da prestagcdo de qualquer servigo até 3 (trés) horas
antes da apresentacdo isenta o Ministério das Rela¢des Exteriores de qualquer dnus. A suspensao
da prestacdo de qualquer servico fora do prazo acima estipulado sujeitara o Cerimonial do
Ministério das Relacdes Exteriores ao pagamento de diaria correspondente ao periodo para o qual
havia sido solicitado o pedido.

10.54. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

10.55. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

10.56. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e
“b", do Anexo VIl ~ F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.56.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacbes e atualizagcbes que vierem a ser
realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagées;

10.56.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentagéo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizagéo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sangdes civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATAGAO

kil 18 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, ciséo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo
haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a
continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do contrato consistem na verificagéo
da conformidade da prestagéo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que ser&o exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.
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13,2, O representante da Contratante devera ter a qualificagdo nequsarla/para 0

acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

13.3 A verificagdo da adequacao da prestacdo do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execug&o do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no
§ 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.7. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacao de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislacéo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.8. As atividades de gestéo e fiscalizagéo da execugéo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagao ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

13.9. A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto e
utilizara o Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo I,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

13.9.1. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servigos.

13.10. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13:14. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacédo de desempenho e qualidade da prestagéo dos
servigos realizada.

13.12. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizada.

13.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagéo do servigo com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
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excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

13.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servigo
em relacéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

13.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que 0
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos.

13.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagéo detalhada,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

1347, As disposicdes previstas nesta clausula n&o excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugcdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

13.18, A fiscalizagdo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1. A emiss&o da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 10 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagéo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

14.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagcdo apds a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigco, com a finalidade de verificar a adequagéo dos
Servigcos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em
consonancia com o0s indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug&o ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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14.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, qd‘aqd@;‘ggg‘tﬁyelf a

conclusdo de todos os testes de campo e & entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

14.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizag&o devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor
do contrato.

14.3.2.1. quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclus&o acerca
das ocorréncias na execugéo do contrato, em relagéo a fiscalizagao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

14.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio
no dia do esgotamento do prazo.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentag&o apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes,

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicéo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer epoca,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicdes legais em vigor.

14.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

16.1; O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deveréo ser
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efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacéo
da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.2. A emiss&o da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.4.1. o prazo de validade;

15.4.2. a data da emissao;

15.4.3. os dados do contrato e do 6rgé&o contratante;

15.4.4. o periodo de prestacdo dos servi¢os;

15.4.5. ovalor a pagar; e

15.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

156.6. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao
da regularizagéo da situacéo, n&o acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢gdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.6.1. nado produziu os resultados acordados;

15.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou n&o as executou com a
qualidade minima exigida;

15.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencg&o das condi¢cdes de habilitagéo exigidas no edital.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificac&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situag&o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

15.10; Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participacéo
em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.
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15.41. N&o havendo regularizagdo ou sendo a de? ';conSIderadaMu)ﬂpﬁocedente a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela flscahzac;ao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

15.183. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagéo junto
ao SICAF.

15.13.1. Sera rescindido o contrato em execugcdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do o6rgé&o contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagcdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
I =(TX) = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
16. REAJUSTE
16.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite

para a apresentacao das propostas.

17.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderéo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice IGP-M, exclusivamente para as obrigacbes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
17.3. No caso de atraso ou ndo divulgagéo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE

pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagéo conhecida, liquidando
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a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memdria de cailculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.
17.4. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
17.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nado possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

17.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
17.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. GARANTIA DA EXECUGAO

19.1 O adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da
Lei n°® 8.666, de 1993, com validade durante a execugao do contrato e por 90 (noventa) dias
apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato.

19.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de
prestacao de garantia, podendo optar por caugado em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fian¢a bancaria.

19.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia
de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

19.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administrag&o a promover
a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

19.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

19.4 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

19.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigaces nele previstas;

19.4.2 prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugéo do contrato;

19.4.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

19.4.4 obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, n&o adimplidas pela contratada, quando couber.

19.5 A modalidade seguro-garantia somente seré aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagéo que rege a matéria.

19.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdémica Federal, com corregc&o monetaria.

19.7 Caso a opgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.
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19.8 No caso de garantia na modalidade de flanga« baﬁoarla devera Gor}star expressa
rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.
19.9 No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a garantia

devera ser ajustada a nova situagéo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratagéo.

19.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposigcao no prazo maximo de 15 (quinze)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.

19.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagéo que rege a matéria.
19.12 Sera considerada extinta a garantia:

19.12.1 com a devolugao da apdlice, carta fianca ou autorizag&o para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracéo
da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;

19.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apos o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado,
nos termos da comunicagao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

19.13 O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

19.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

19. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA

que:

19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em decorréncia
da contratagao;

19.1.2. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

19.1.3. falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

19.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

19.1.5. cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragéo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancgdes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

19.2.2. Multa de:

19.2.2.1.  0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugéo dos servicos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso
de execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagéo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecugéo total da obrigacéo assumida, sem prejuizo
da rescisdo unilateral da avenga;
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19.2.2.2.  0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima, ou de inexecugéo parcial da obrigagéo assumida;

19.2.2.3.  0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugéo total da obrigagéo assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacédo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescis&o do contrato;

19.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo consideradas
independentes entre si.

19.2.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

19.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com orgéos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

19.2.4.1. A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
¢ aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragéo administrativa no
subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

19.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacéo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. As sancgdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderéo ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

19.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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Tabela 2

INFRAGAO

ITEM

DESCRIGAO

GRAU

Permitir situagéo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais,
por ocorréncia,

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forgca
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificag&o para executar os
servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizagéo, por servigo e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servico
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar a assiduidade e a pontualidade
de seu pessoal, por funcionario e por dia;

01

Cumprir determinagao formal ou instrugao
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou n&o atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execug¢ao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01
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Providenciar treinamento para seus funcionarios

11 conforme previsto na relagdo de obrigagdes da 01
CONTRATADA
19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

19.5.1. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

19.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragéo em virtude de
atos ilicitos praticados.

19.6. A aplicagédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de
1999.

19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicag&o enviada pela autoridade
competente.

19.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

19.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideragéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

19.10. Se, durante o processo de aplicagéo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deveréo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo -
PAR.

19.11. A apuracao e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragcdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.12. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos @ Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com e sem a
participagao de agente publico.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR.
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20.1. As exigéncias de habilitagéo juridica e de regulafidade fiscal'e trabalhistaséo as usuais

para a generalidade dos objetos, conforme disciplinadd no sdital.

20.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estio
previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

20.3.1. A licitante vencedora devera fazer prova de sua qualificagdo técnica por meio da
apresentacéo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, do(s) qual(is) conste a execugéo de servicos de locagédo de
veiculos para atender as necessidades de transporte de altas autoridades,
compreendendo o fornecimento de pelo menos 120 (cento e vinte) horas de locagdo de
veiculo executivo blindado.

20.3.1.1. Entende-se por "altas autoridades" Presidentes da Republica, Vice-Presidentes
da Republica, Ministros de Estado, Subsecretarios de Estado, Presidentes do
Senado Federal e da Camara dos Deputados, Presidentes dos Tribunais Superiores
e Governadores de Estados.

20.3.1.2. Também séo consideradas "altas autoridades" os homologos estrangeiros dos
cargos acima referidos e as autoridades maximas de Organismos Internacionais.

20.3.1.3.  O(s) atestado(s) devera(&o) vir acompanhado(s) de copia(s) do(s) respectivo(s)
contrato(s) e da(s) nota(s) fiscal(is) correspondente(s).

20.3.1.4. Quando os atestados forem emitidos por pessoa juridica de direito privado,
estes deverao ser apresentados com firma reconhecida.

21.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos ser&o:

21.4.1. Valores Globais, assim descritos: item 1 ~ Regido Centro-Oeste: R$ 3.603.070,67 (trés
milhdes, seiscentos e trés mil e setenta reais e sessenta e sete centavos); item 2 — Regido
Norte: R$ 1.395.394,00 (um milh&o, trezentos e noventa e cinco mil, trezentos e noventa
e quatro reais); item 3 — Regido Sul: R$ 1.566.517,00 (um milh&o, quinhentos e sessenta
e seis mil e quinhentos e dezessete reais); item 4 - Regido Nordeste R$ 1.357.433,67 (um
milh&o, trezentos e cinquenta e sete mil, quatrocentos e quinze reais e trinta e quatro
centavos).

21.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composi¢cao de precos anexa ao edital.
21.5. O critério de julgamento da proposta &€ o menor prego global.

21.6. As regras de desempate entre propostas s&o as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PREGOS E PRECOS REFERENCIAIS.

22.1. O custo estimado da contratagédo é de R$ 7.922,415,34 (sete milhbes, novecentos e
vinte dois mil, quatrocentos e quinze reais e trinta e quatro centavos), equivalente a soma dos
valores globais das regidées centro-oeste, norte, sul e nordeste, conforme descritos nos itens
1, 2, 3 e 4 do paragrafo 1.1 deste termo de referéncia.

23. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

23.1. As despesas com a contratacdo do servico objeto da presente licitacdo seréo pagas
pelo Cerimonial do Ministério das Relagcdes Exteriores e correrdo a conta dos seguintes
Programas de Trabalho: Programa de Trabalho: 07.21.0683.8495.0001 - Eventos
Internacionais Oficiais; Programa de Trabalho n°® 07.122.0750.2000.0001 — Administracéo da
Unidade; e Programa de Trabalho n° 07.211.0683.2543.0001 — Manuteng&o do Cerimonial,
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Elemento de Despesa n° 33.90.33 — Passagens e Despesa com Locomog&o — Subelemento
de Despesa n° 33.90.33.03 — Locagéo de Meios de Transporte.

24. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

23.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo abaixo assinado, no uso
das suas atribuicdes legais e normativas aplicaveis, sendo objeto do exame e, no caso
de concordancia, da aprovagéo pelo chefe do cerimonial do Ministério das Relacées
Exteriores.

Brasilia, 18 de junho de 2020.

Laura Araujode Lima Ramos
Oficial de Chancelaria
Setor de Contabilidade do Cerimonial

Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo a abertura da licitagdo, vinculada ao
processo n° 09048.000001/2020-34, para a contratacdo de empresa para prestacdo de servico
continuado de locagéo de veiculos para as Regides Norte, Nordeste, Sul e Centro-Oeste, para
atender as necessidades de transporte de autoridades estrangeiras e respectivas comitivas por
ocasido da realizagéo de eventos e visitas oficiais organizadas pelo Cerimonial do Ministério das
Relagbes Exteriores, a fim de viabilizar o desempenho de suas atribui¢des, elencadas na Estrutura
Regimental do Ministério das Relagdes Exteriores, aprovado pelo Decreto n°® 8.817, de 21 de
setembro de 2016, e no Regimento Interna da Secretaria de Estado das Relagdes Exteriores —
RISE, aprovado pela Portaria n° 212, de 30 de abril de 2008 e com base no artigo 38, da Lei n°
8.666/93, e no artigo 8°, inciso lll, do decreto n° 5.450/2005.

(i~ ‘{UD

LAN COELHO DE SELLOS
Ministro
Chefe do Cerimonial

Brasilia, 18 de junho de 2020.




