TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSI

TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

PSS
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:-,\,‘:'\k

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

MARINHA DO BRASIL
COMANDO DO 12 DISTRITO NAVAL

(Processo Administrativo n°62002.011246/2024-20)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao da EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS (ECT) para prestacdo
do Contrato Multiplos de Servicos, os quais a ECT detém o monopdlio, para o Comando do 12
Distrito Naval (Com12DN) — Centro Postal da Marinha (CPM), em ambito nacional e internacional,
conforme previsto nos incisos | e Il da Lei n2 6.538, de 22 de junho de 1978. 10.520/02;

VALOR
- UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO | CATSER QUANTIDADE . TOTAL
MEDIDA UNITARIO
(MENSAL)
1 MALOTE 4286 UNIDADE 20 RS 95,00 1900
2 SEDEX 4286 UNIDADE 220 RS$ 80,00 17600
3 |PACOTE EXTERIOR 4286 UNIDADE 6 R$200,00 1200
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 meses contados a partir da assinatura do

contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA —

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia;

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestagdo de servigos postais ao Centro Postal da Marinha, localizado dentro do
complexo do Comando do 12 Distrito Naval.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

5.1. Em consulta por ordem alfabética no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis nido
foram encontrados critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto.

Subcontratagao

6. N3do é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

7. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBIJETO

Condigdes de execugdo
9. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

9.1. A EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS (ECT) devera disponibilizar o Contrato
Multiplos de Servigos em dmbito nacional e internacional, tendo em vista os seus procedimentos

internos e a solicitagdo do Com12DN.
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9.1.1. O prazo para inicio da execug¢dao do objeto serd no mdaximo de 05 (cinco) dias apés\arw
celebracdo do contrato;

10. O objeto da contratagdo restringe-se a disponibilidade de servi¢os postais, via retirada e
entrega de malotes e entrega de outras demandas via agéncia;

Rotinas a serem cumpridas

11. A execugdo contratual observara as rotinas [abaixo] / em anexo
12. ..

13.[..]

Materiais a serem disponibilizados

14. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario:

Especificagao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso I, da Lei n2 14.133, de 2021)

15. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderad pelas
consequéncias de sua inexecugado total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

16.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrOnica para esse fim.

16.4. O ¢4rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA —

17. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacio do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das
san¢des aplicdveis, dentre outros.

Preposto

17.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execu¢ao do objeto contratado.

Fiscaliza¢do

17.2. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

17.3. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

17.4. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de
2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

17.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para
a correcdo. (Decreto n?2 11.246, de 2022, art. 22, lli);

17.6. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdabil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

17.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBR

17.8. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, 6~
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacio ou a
prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

17.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n¢
11.246, de 2022).

17.10. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

17.11. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

17.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

17.13. O gestor do contrato acompanhara a manuteng¢do das condi¢es de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1ll).

17.14. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcbes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execug¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA —

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Vill).

17.15. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

17.16. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto ne
11.246, de 2022, art. 21, VI).

17.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacio e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gest3o nos termos do contrato.

18. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

18.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

18.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

18.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

19.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagdo dos servigos.

19.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
19.4. N3do produzir os resultados acordados;

19.5. Deixar de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida; e

19.6. Deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA —

25. Do recebimento

18.2.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 7 (sete) dias, pelos fisca
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n®
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

18.3. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovacgao da presta¢ao dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

18.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

18.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

18.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
o ponto de vista técnico e administrativo.

18.7.  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢gbes da execugéo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

18.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

18.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

18.7.3. A fiscalizacdo n3do efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medig¢do de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-D

18.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

18.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

18.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
deverd conter o registro, a anélise e a conclus3o acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

18.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execuc¢io contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VI,
Decreto n? 11.246, de 2022).

18.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquida¢io e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcbes;

18.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

18.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

18.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

18.9. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da lLei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

18.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de

cobranga.
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18.11. O recebimento provisério ou definitivo nio excluird a responsabilidade civil-pela

solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
18.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de

dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

18.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021

18.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

18.14.1. o prazo de validade;

18.14.2. a3 data da emissio;

18.14.3. os dados do contrato e do érgio contratante;

18.14.4. o periodo respectivo de execuc3o do contrato;

18.14.5. o valor a pagar; e

18.14.6.  eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

18.15. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia gue impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacio da regularizacdo da
situagdo, sem Onus a contratante;

18.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

18.17. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgdo
das condigdes de habilitacdo exigidas; b)

, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA —

18.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

18.19. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

18.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

18.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

18.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria. '

Forma de pagamento

19. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agencia e
conta corrente indicados pelo contratado.

20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

20.1. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributédria prevista na legislacdo

aplicavel.

20.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacao vigente.
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20.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da \I\:e]
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

21. Aliquidagdo ocorrera de acordo com as regras do tdpico respectivo deste instrumento.

serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, I, da Lei ne
14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n® 14.133/2021,
conforme o caso concreto).

Regime de execucdo

22.2. O regime de execucdo do contrato sera através de recolhimento de malotes, de
segunda a sexta feira e postagem de documentos e correspondéncias através das
agéncias proprias ou franqueadas feitas através do Centro Postal da Marinha.
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Habilitagdo juridica

22.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

22.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

22.16. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:

22.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

22.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cio Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

22.19. Sociedade simples: inscricdio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

22.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

22.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacg3o e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

23. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de servicos postais, expedido pela Presidéncia

da Republica nos termos do art. 12 do Decreto-Lei n° 1.681 de 13 de outubro de 1939.

23.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagado respectiva.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA —

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

23.2.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

23.3.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional {(PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

23.4.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

23.5.  Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituic3o;

23.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentag¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

23.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

23.8. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

23.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢io
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

23.10. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

sede do
(art. 59, inciso 1l, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n? 116, de

>

2021), ou de sociedade simples;
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23.11. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedo\?‘*if/,m
n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Ii);

23.12. Balango patrimonial, demonstracido de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

23.12.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

23.12.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da 5 deverdo atender a todas

as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura; e

23.12.3. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao uUltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

23.12.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

24. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contébil, apresentada pela empresa.

25. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

25.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 70.000,00 (setenta mil reais)
mensais, conforme custos de faturas anteriores em anexo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

25.2.  As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

25.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac3o:

I) Gestdo/Unidade: 781000;

ll) Fonte de Recursos: 1050000144;
Il1) Programa de Trabalho: 236885;
IV) Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: G471FC101L0;

26. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacio da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAOD-OBRA =

Rio de Janeiro, 01 de novembro de 2024.

vﬁqﬁw Codh | trTalen

MONALISA PIMENTEL SOUZA DE FARIAS
Membro da Equipe de Planejamento
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