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. Niuimero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 32024 09012.200138
continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2024-28

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES

(Processo Administrativo n°09012.200138/2024-28)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacéo de servigos de interpretacdo simultanea, consecutiva e sussurrada de lingua russa,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER | UNIDADE DE [QUANTIDADE| VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Servigo de 12637 Diaria de 6
interpretacao (seis) horas
consecutiva, 30 R$ 3743,00 R$ 112.290,0
simultanea e
sussurrada na
lingua russa,
em revezamento
2 Hora Extra 30 R$ 935,75 | R$ 28.072,5(
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Unidade (25%
do valor da
diaria)

3 TOTAL: ([R$ 140.362,5

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) meses contados da data de assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua interrupgéo
traria prejuizos a Administracdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando
a simplificagdo processual e o0 reajuste anual previsto no contrato. Evita-se, assim,
0 processamento de sucessivas e eventualmente desnecessarias prorrogacgdes, ja que se presume
a subsisténcia do vinculo de confian¢a que justifica a inexigibilidade, ao tempo em que se mantém a
vantajosidade econdémica da contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de ContratacBes Anual [2024], conforme
detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP:00394536000139-0-000005/2024;
1. Data de publicacdo no PNCP:07/08/2024;
1. Id do item no PCA: 22;
Iv. Classe/Grupo: 839 - OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS;
v. Identificador da Futura Contratacdo: 240012-3/2024.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 O MRE, no presente momento, ndo dispde de Plano de Logistica Sustentavel
elaborado. Contudo, segue comprometido com sua elaboragédo, em consonancia com o que
determina a Portaria SEGES-MGI n® 5376/2023, que institui o Caderno de Logistica do PLS.

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual. E vedada a subcontratacio de empresas
ou atuacéo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, uma vez que ndo se trata de servico de engenharia ou fornecimento de
materiais. Ademais, ndo ha como mensurar prejuizo trazido para a Administracdo com eventual
falha do contratado.

4.4 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execuc¢do dos servigos.

4.5. Os servigos poderdo requeridos para compromissos com autoridades estrangeiras no Brasil
e em viagens internacionais. O contratado recebera diarias e passagens para seu
deslocamento por meio do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens do Governo Federal,
caso os servicos sejam requeridos fora de seu domicilio profissional (Brasilia/DF), conforme
Decreto11.922/2024.

4.6. O servico é continuo e sem dedicagéo exclusiva de mao-de-obra.

4.7. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3°
do aludido decreto, cuja execucdao indireta é vedada.

4.8. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre o Contratado e a Administragcéo
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre eles que caracterize pessoalidade e subordinagéo
direta.

4.9. Quanto aos requisitos para o servigo sdo necessarias: (i) qualificacéo técnica comprovada e (ii)
estrita confianga da Presidéncia e Vice-Presidéncia da Republica;: cabe ao Contratado assegurar a
disponibilidade, a confidencialidade e a integridade dos dados e dos assuntos sensiveis a
gue tenha acesso e conhecimento, sob pena de responsabilidade penal, civil e administrativa.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicbes de execucao

5.1. A execucao dos servicos sera iniciada no dia seguinte a assinatura do contrato, na forma que
se segue:

5.1.1. O servico sera prestado na forma de interpretacdo consecutiva, simultdnea e sussurrada para
o idioma russo, nas audiéncias e reunibes do Senhor Presidente da Republica ou Senhor Vice-
Presidente da Republica, no Brasil e no Exterior;

5.1.2. Ser& enviada, por correio eletrénico, ordem de servico, conforme consta no Anexo |, para o
Contratado, devendo o mesmo disponibilizar equipamento adequado para recebimento das ordens;
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5.1.3. A ordem de servico contera data, hora e local da prestacdo dos servicos,
conforme especificado pela Presidéncia ou Vice-Presidéncia da Republica;

5.1.4. O Contratado devera apresentar-se pontualmente e com vestimentas apropriadas para o
evento/reunido.

5.2. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

Fiscalizacao

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.4. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.6. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.7. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.9. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢édo ou a prorrogagédo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.10. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagcao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogac¢fes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacg6es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Bes assumidas pelo contratado,
com mencédo ao seu desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.17. O gestor do contrato deverda elaborar relatorio final com informacgfes sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o o ponto
de vista técnico e administrativo.
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7.1.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar4 o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo Il.

7.1.2.Sera indicada a retencdao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.2.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas.

7.2. A utilizacdo do IMR nado impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestacéo dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22,
X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacédo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagBes da execucédo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3 A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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7.7.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengé&o
ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liqguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcOes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se &
empresa ao Contratado para emissdo de Recibo/Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
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7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2.a data da emisséo;

7.15.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacéo da situagcdo, sem 6nus a
contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condi¢cBes de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeg¢a a contratagdo no a&mbito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢&o
da liquidac&o da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
ne 77, de 2022.
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7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.27.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.28 Planilha de custos e critérios para medicéo e pagamento:

VALOR FATOR DE VALOR

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS BASICO MULTIPLICACAO| TOTAL

Servico de interpretacdo consecutiva, simultanea e
sussurrada na lingua russa, por até 6 (seis) horas, 3.743,00 1 3.743,00
em revezamento.

Valor de cada hora extra na proporcao de 25% do

valor basico do dia. 3.743,00 0,25 935,75

7.29 A cobranca de honoréarios profissionais em jornadas de até 6 (seis) horas em revezamento
€ pratica no setor de interpretacdo simultdnea e consecutiva. Enquadram-se como normas,
ademais, a hora extra, determinada em 25% (vinte e cinco por cento).

7.30 A hora extra sera devida a partir da sétima hora (ou fracdo) de servicos prestados. A
sua eventual necessidade ser4 autorizada e avaliada pelo fiscal do contrato, segundo os
mesmos critérios de avaliagdo das diarias regulares.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.0 contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, 1, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. A escolha do fornecedor é feita a partir de indicacdo do Gabinete Pessoal da Presidéncia
da Republica, segundo critérios de qualificagdo técnica e confianca.

Regime de execucao

8.3. O regime de execugdo do contrato sera por preco unitario, nos termos do item 5.1
(Condicdes de execucao).
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8.3.1. O quantitativo previsto no item 1.1 consiste em mera estimativa, que ndo gera direito a efetiva
contratacéo.
8.3.2. O servigo sera prestado sob demanda da Administragéo.

Exigéncias de habilitacao

8.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento

das condi¢cBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

d) Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justi¢a;

e) Cadastro Nacional de Licitantes Iniddneos, mantido pelo Tribunal de
Contas da Uniéo;

f) Cadastro Naciona de Débitos Trabalhistas - mantido pelo Tribunal Superior
do Trabalho;

g) Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal -
Cadin - mantido pela Receita Federal.

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do Contratado.

8.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte do interessado.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.12 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 140.362,50
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 140.362,50 (cento e quarenta mil e trezentos e
sessenta e dois reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios setecentos e apostos
na tabela constante no item 1.1.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestdo/Unidade: 240012;

Il) Fonte de Recursos: 1000;

IIl) Programa de Trabalho: 07.21.0683.8495.0001;

IV) Elemento de Despesa: 33.90.36;
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9.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagédo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Livia Paula Girade Pavarino

Oficial de Chancelaria

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LIVIA PAULA GIRADE PAVARINO
Equipe de apoio

DANIEL BARRA FERREIRA

Responsavel pela contratagdo direta
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7 MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES

CERIMONIAL
Data:
OS N°% __ xxxx__
Para: Serllhora Vita Z,Ubk°V3 De: Ministro Daniel Barra Ferreira
Intérprete de Lingua Russa Coordenador-Geral de Eventos e Visitas

Internacionais - CGEV
Tel.:  (XX) XXXXX-XXXXX

Tel: (61) 2030-8062
Email: xxxx@xxxxx

Email: cerimonial@itamaraty.gov.br

ORDEM DE SERVICO
Prezada Senhora,

No ambito do contrato n® XX/2024, cumpre-me informa-la de que os seus servigos de

interpretacéo serdao necessarios no seguinte evento:

Descrigao: Auxiliar o Senhor Presidente da Republica durante [DESCREVER O
EVENTO]

Idioma estrangeiro a ser interpretado: Russo
Data e horario de apresentagao: xxxxxx
Local de apresentagao: XxXxxxxxxx

Duragao provavel do evento: xxhs

Previsao do tipo de tradugao: interpretacdo consecutiva e/ou simultanea

Cordialmente,

(Daniel Barra Ferreira)

Coordenador-Geral de Eventos e Visitas Internacionais
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ANEXO I

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

Indicador

Proporcionalidade ao atingimento de metas estabelecidas no IMR

Item

Descricao

Finalidade

Prover a Presidéncia e Vice-Presidéncia da Republica de
interpretacdo consecutiva e simultanea.

Meta a cumprir

Interpretacao sem falhas.

Instrumento de medicao

Planilha de controle dos servigos executados

A fiscalizagdo do contrato buscara, juntamente com o0s

Forma de . . ~
organizadores do evento, saber se houve falha na interpretacao ou
acompanhamento ~ o
na apresentacdo do intérprete.
Periodicidade Por servico

Mecanismo de Calculo

O numero de ocorréncias por servico refletira o percentual de
atingimento da meta (%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento;

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

0 a 3 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da fatura
4 a 6 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da fatura

Faixas —de ajuste  no 7 a 9 ocorréncias = 90% da meta = recebimento de 90% da fatura
pagamento 10 a 12 ocorréncias = 85% da meta = recebimento de 85% da fatura
13 a 15 ocorréncias = 70% da meta = recebimento de 70% da fatura
Existindo mais de 15 (quinze) ocorréncias, considerar-se-4 como
Sancoes atingida 5% da meta, caracterizar-se-a inexecucdo parcial ou
rescisao.
TABELA I - FATORES DE AVALIACAO
AVALIACAO POR SERVICO
ITEM DESCRICAO Servico | Total  de
- — Ocorréncias
Sim | Nao
01 Erros de interpretagao
02 Atraso na prestacdo de informacdes e esclarecimentos
solicitados pela Contratante
03 Cobranca de valores, na nota fiscal, em desacordo com o
contrato.
04 Nao informar da necessidade de ser substituido em tempo
habil.
05 Recusar-se a executar servico determinado pela
fiscalizacdo, sem motivo justificado
06 Falta de cordialidade no trato com os usuarios




