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couber)
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23/01/2026 da Silva

Elaboracao inicial

DADOS DO PROCESSO

Processo administrativo SEI:

0000454-26.2026.6.25.8000

Objeto:

Contratagdo de fornecimento de carimbos automaticos e copias de chaves, para
atendimento das unidades do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, durante o
exercicio de 2026.

Unidade Solicitante:

Secao de Gestdo de Almoxarifado — SEALM

1 - IDENTIFICAGAO DA ORIGEM DA DEMANDA [Na hipétese de area demandante e de area requisitante distintas, a
area requisitante elaborara o DOD que sera assinado pelos responsaveis das duas areas]

1.1 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Unidade Requisitante (Secao,
Assessoria,
Nucleo/Coord./Secret.)

Segdo de Gestdo de Almoxarifado — SEALM

Responsavel direto
unidade Requisitante

pela

Willams Vieira Amorim - Chefe de Segéo

E-mail:

willams.amorim@tre-se.jus.br

Superior(es) hierarquico(s) da
unidade Requisitante

Lafayette Franco Sobral Junior - Coordenador de Material, Patriménio e Transporte —
COMAT

1.2 - IDENTIFICAGAO DA AREA DEMANDANTE [Preencher apenas caso a demanda ndo seja originaria da area

requisitante]

Unidade Demandante (Secéao,
Assessoria,
Nucleo/Coord./Secret.)

Secao de Gestao de Almoxarifado — SEALM

Responsavel direto
unidade Demandante

pela

Willams Vieira Amorim — Chefe de Secao

E-mail:

willams.amorim@tre-se.jus.br

Superior(es) hierarquico(s) da
unidade Demandante

Lafayette Franco Sobral Junior - Coordenador de Material, Patriménio e Transporte —
COMAT

1.3 - INDICAGAO DO SERVIDOR DA UNIDADE REQUISITANTE RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA

CONTRATAGAO




Atribuigao [identificar | Atuagao [indicar
Nome Lotagdo | como Demandante ou | Titular e | E-mail:

Técnico, se houver] Substituto]
Wlllams~ Vieira Amorim - Chefe SEALM Titular wHIgms.amonm@tre-
de Secao se.jus.br
Josgmar Alves da Silva - SEALM Substituto Josgmar.snva@tre—
Assistente se.jus.br

2 - IDENTIFICAGAO DA DEMANDA [Descrigdo da necessidade ou situagdo problema; indicar necessidade a ser
atendida]

Necessidade de contratagdo de carimbos e copias de chaves, visando ao atendimento continuo das demandas das
unidades administrativas da Sede do TRE/SE e dos Cartérios Eleitorais, ao longo do exercicio de 2026, considerando o
consumo historico, a padronizagdo dos materiais e a inexisténcia de contrato vigente para o referido exercicio.

3 - VINCULAGAO DA NECESSIDADE AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO TRE/SE [Indicar a vinculagdo
da necessidade aos instrumentos de planejamento]

3.1 O objeto desta contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA)? (x) Sim () Nao
Se SIM:

Exercicio do PCA: 2026

ID do item no PCA: SAO_COMAT_SEALM_02

Se NAO:

Justificativa objetiva (conforme art. 20 da Portaria Normativa TRE/SE 715/2024): [DETALHAR ]

3.2 Esta contratagédo esta integrada ao Planejamento Estratégico 2021/2026 do TRE-SE, atrelada ao fundamento dos
seguintes Macrodesafios:

( ) MACRODESAFIO 1 - GARANTIA DOS DIREITOS DA CIDADANIA

() MACRODESAFIO 2 - FORTALECIMENTO DA RELAGAO INSTITUCIONAL DA JUSTICA ELEITORAL COM A
SOCIEDADE

( ) MACRODESAFIO 3 - AGILIDADE E PRODUTIVIDADE NA PRESTAGAO JURISDICIONAL

( ) MACRODESAFIO 4 - ENFRENTAMENTO A CORRUPCAO, A IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA E AOS ILICITOS
ELEITORAIS

( ) MACRODESAFIO 5 - CONSOLIDAGAO DO SISTEMA DE PRECEDENTES OBRIGATORIOS

( ) MACRODESAFIO 6 - PROMOCAO DA SUSTENTABILIDADE

(x ) MACRODESAFIO 7 - APERFEICOAMENTO DA GESTAO ADMINISTRATIVA E DA GOVERNANGCA JUDICIARIA
( ) MACRODESAFIO 8 - APERFEICOAMENTO DA GESTAO DE PESSOAS

(x ) MACRODESAFIO 9 - APERFEICOAMENTO DA GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

( ) MACRODESAFIO 10 - FORTALECIMENTO DA ESTRATEGIA NACIONAL DE TIC E DE PROTEGCAO DE DADOS

3.3 O objeto desta contratagdo esta vinculado aos seguintes planos estratégicos do TRE/SE: Plano de Contratacdes
Anual — PCA 2026.

4 - MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA [Descrever a necessidade da compra/contratacdo, evidenciando o problema
identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcancar com a contratagao]




4.1. Finalidade:

Garantir o abastecimento regular de carimbos automaticos e cépias de chaves as unidades do TRE/SE, assegurando o
adequado suporte as atividades administrativas e eleitorais.

4.2. Necessidade:

Os carimbos e chaves constituem materiais essenciais ao funcionamento das unidades administrativas e cartorios
eleitorais, sendo utilizados de forma continua em atividades rotineiras. A auséncia de contrato vigente para o exercicio de
2026 torna necessaria a contratacao para evitar descontinuidade no atendimento das demandas.

4.3. Beneficios para a Instituigéo:

Proporciona atendimento tempestivo as unidades, padronizacdo dos materiais, racionalizagdo dos custos administrativos e redugdo da
necessidade de aquisi¢des emergenciais.

4.4 — Resultados a serem alcancados

4.4. Resultados a serem alcangados:

Manutengao do atendimento regular das demandas das unidades do TRE/SE, com fornecimento continuo e eficiente de
carimbos e chaves ao longo do exercicio de 2026.

5 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA

CODIGO SIASG (CATMAT

ITEM OU CATSER) ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE
1 CATMAT. 13824 Carimbo, tamanho placa de texto 38 x 14 mm unidade 40

2 CATMAT: 13824 Carimbo, tamanho placa de texto 60 x 40 mm unidade 10

3 CATMAT: 13824 Carimbo, tamanho placa de texto 58 x 22 mm unidade 10

4 CATMAT: 13824 Carimbo, tamanho placa de texto 30 x 30 mm unidade 5

5 CATMAT: 13824 Carimbo, tamanho placa de texto 75 x 38 mm unidade 5

6 Classe Catser: 5436 Copia de chave, com modelo unidade 72

7 Classe Catser: 5436 Copia de chave, sem modelo unidade 11

6 - ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1 Valor estimado (R$): R$ 3.965,00 (trés mil, novecentos e sessenta e cinco reais)




6.2 Memoria/Critério/Fonte da estimativa do valor (ex.: pesquisa preliminar, histérico, contrato anterior, etc):

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base (i) nos quantitativos consolidados para o exercicio de 2026,
definidos a partir do histérico de consumo e das demandas previstas das unidades do TRE/SE, e (ii) em pesquisa
preliminar de pregos, consubstanciada em orgamento emitido por fornecedor local especializado em carimbos e
copias de chaves, conforme documento pesquisa de pregcos Dupli Chaves doc SEI 1802752.

O orcamento apresenta valores unitarios e totais compativeis com os precos praticados no mercado local, resultando no
valor global estimado de R$ 3.965,00, adotado como referéncia para a contratagdo, em observancia aos principios da
razoabilidade, economicidade e proporcionalidade.

Memoria de Calculo — Estimativa de Consumo 2026

Item Descricio Ref. Qtd. 2025  Qtd. 2026 Valor unit. (RS) Custo estimado (RS)
1  Carimbo 38 x 14 4911 40 40 28,00 1.120,00

2 Carimbo 60 x 40 4927 10 10 68,00 680,00

3 Carimbo 58 x 22 4913 10 10 48,00 480,00

4 Carimbo 30 x 30 4923 5 5 55,00 275,00

5  Carimbo 75 x 38 4926 5 5 65,00 325,00

6 Copia de chave com modelo — 72 72 10,00 720,00

7 Copia de chave sem modelo — 11 11 20,00 220,00

Valor global estimado: R$ 3.965,00

7 - DATA PREVISTA PARA ENTREGA DO OBJETO [Indicagao da data pretendida para inicio da prestacao dos servigos
ou para a entrega do material, a fim de n&o gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao]

7.1 Data pretendida para inicio/entrega:

Imediata, a partir da retirada ou do recebimento da Nota de Empenho pela Contratada e até 31/12/2026, conforme
solicitagbes da Segdo de Gestdo de Almoxarifado — SEALM, preferencialmente por meio eletrénico, com
discriminagdo do texto, dos quantitativos e dos modelos de carimbos a serem confeccionados, bem como da
quantidade de chaves, sendo o fornecimento do material realizado de forma parcelada, observadas as condi¢des a
seguir.

7.1.1 Condicdes e prazos de entrega

7.1.1.1 Cada entrega de carimbos devera ser efetuada no prazo maximo de 4 (quatro) dias uteis, contados da
solicitagdo da Gestaol/Fiscalizagao da Contratagao, na Segcdo de Gestdo de Almoxarifado do TRE-SE, situada no
Centro Administrativo Governador Augusto Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE , no
horario das 8h as 12h, de segunda a sexta-feira, sujeito a alteragdo devidamente comunicada pela referida
Gestao/Fiscalizagdo da Contratagdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

71.1.2 A impossibilidade de cumprimento do prazo de entrega devera ser comunicada, por escrito, a
Gestao/Fiscalizagao da Contratagao, que procedera a analise das justificativas apresentadas.

7.1.1.3 Fica reservado ao TRE-SE o direito de recusar de pronto o material que nao esteja em conformidade com a
descricdo do item contratado, inclusive quanto as especificagbes complementares, sem prejuizo da adogao das
providéncias cabiveis.

7.2 Justificativa da data (se necessario):

8 - GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATAGAO [assinalar conforme indicado no PCA]




() contratagédo ou aquisicao destinada a atender demandas do processo eleitoral;

() contratagdo ou aquisigdo com valor estimado superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) para o
exercicio;

() contratagdes de servigos de tecnologia da informagao e comunicagéo;

() aquisicdes de bens de tecnologia da informagao e comunicagdo com valor estimado superior ao limite
previsto no art. 75, inciso |, da Lei 14.133/2021, para o exercicio.

) contratacéo de servigos com alocagao exclusiva de mao-de-obra;

) obras e servigos de engenharia;

X) contratagoes de servigos e fornecimentos continuados;

) contratagbes/aquisi¢cdes para atender a projeto estratégico;

) objetos indicados pela Unidade Solicitante que requeiram alto grau de especializagéo;

)

)

(x)Alta

procedimento licitatério que contenha mais de 30 itens; e
demanda identificada (ID) que figure entre as dez de maior relevancia orcamentaria do PAC.

(
(
(
(
(
(
(

() valor estimado superior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei 14.133/2021 e inferior ou igual a R$
500.000,00 (quinhentos mil reais), para o exercicio, que ndo se enquadrem nas hipdteses do inciso
anterior;

( ) Média () aquisi¢cdes de bens de tecnologia da informagao e comunicagao com valor estimado inferior ao limite
previsto no art. 75, inciso |, da Lei 14.133/2021;

() procedimento licitatério que contenha de 16 a 30 itens, que ndo se enquadrem nas hipdteses do inciso
anterior

() valor estimado igual ou inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei 14.133/2021 , para o
exercicio, que nao se enquadrem nas hipéteses dos incisos anteriores; ou

(') procedimento licitatério que contenha até 15 itens que ndo se enquadrem nas hipéteses dos incisos
anteriores.

( ) Baixa

9 - VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM O OBJETO DE OUTRA CONTRATAGAO OU DEMANDA [Conforme art. 8°,
inciso VIl do Decreto n® 10.947/2022, é necessario, se for o caso, a indicagéo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto
de outro documento de formalizacdo de demanda para a sua execugao, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serao realizadas]

( x ) Nao existe dependéncia ou vinculagdo da demanda com outro objeto de contratagdo. Para o atendimento integral da
demanda ha necessidade apenas da contratagao indicada neste formulario.

( ) Ha dependéncia ou vinculagdo da demanda com outro objeto de contratagdo. Para o atendimento integral da demanda
ha necessidade do seguinte objeto: [Informar o objeto a que se encontra vinculada a presente demanda]

10 - SOLICITAGAO DE CONSTITUIGAO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO (Preencher quando
EPC for obrigatéria ou quando se optar por constituir EPC)

10.1 Ha necessidade de constituigdo formal de EPC para esta demanda?

( x ) Nao. A EPC é dispensada para esta demanda, a condugdo do planejamento sera realizada pelos responsaveis
indicados no item 1.3.

() Sim. Neste caso, informe os dados a seguir.

10.2 Justificativa para constituicdo de EPC [assinalar os que se aplicam]:
( ) A demanda esta prevista no PCA com indicagéo expressa de EPC.
( ) Contratagao envolve multiplas unidades.

() Contratagdo de maior complexidade ou impacto, com necessidade de estudos e levantamentos mais
aprofundados, quando assim definida pela SAO.

10.3 Integrante técnico (assinalar uma opgéo)

() O integrante técnico esta lotado na unidade requisitante (indicado no item 1.3). Neste caso, nao ha necessidade de
constituicdo de EPC.

( ) A unidade requisitante ndo possui a competéncia técnica necessaria. Neste caso, indicar a unidade que devera indicar
o integrante técnico (titular e substituto).

Unidade técnica responsavel: [PREENCHER]




10.4 Integrante administrativo (assinalar uma opgéao)

Unidade responsavel pela indicagao do integrante administrativo (titular e substituto) e que devera auxiliar na elaboragéao
dos artefatos e na instrugdo do procedimento.

Indicagdo de servidor do | Titular:

a) Contratacbes da STI
) ¢ NAC/STI Substituto:

Indicagdo de servidor da | Titular:

b) Contratagdes da SGP ASPLAN/SGP Substituto:

Indicagdo de servidor da | Titular:

c) Contratagbes da SJD ASPLAN/SJD Substituto:

Indicacdo de  servidor | Titular:

d) Contratacdes da SAO da ASPLAN/SAO Substituto:

e) Contratagdes de Unidade listada no art. 8°,
§ 4° da PN TRE/SE 97/2025 (OE, EJESE,
ASJUS, ASCOM, COAUD, ASJUD-PRES,
AGEST-PRES, DG, AGEST-DG, ASJUR,
COPEG, CRE)

Encaminhar a SAO para | A SAO, se for o caso, indicara servidor da
avaliagao unidade como integrante administrativo.

10.5 Inclusado de integrante administrativo da SAO em contratagdes da STI, SGP e SJD.

A(O) Secretaria(o) solicita a inclusdo de um representante da SAO, com a finalidade de atuar em conjunto com os
integrantes administrativos indicados no item 10.4, em razdo da complexidade da necessidade/demanda ou de outro fator
relevante?

( ) Nao se aplica.
() Sim. Justificativa: [DETALHAR]

10.6 Encaminhamento [assinale o(s) encaminhamento(s) a ser(em) realizado(s)]:
( ) A unidade técnica indicada no item 10.3, para indicagéo de integrante técnico (titular e substituto).
() Aos servidores indicados no item 10.4, para ciéncia da indicagdo como integrantes administrativos (titular e substituto).

( ) A SAO, para avaliagéo e indicagdo de integrante administrativo (titular e substituto), nas hipéteses do item 10.4, letra 'e'
e do item 10.5.

( ) Apds ciéncia dos integrantes indicados pelas unidades competentes, a SAO para a designagao formal da EPC.

11 - AVALIAGAO DA NECESSIDADE DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR [Declarar expressamente se a elaboragédo de
ETP é obrigatdria ou nao]

() Na hipétese de dispensa de licitagdo fundamentada no inciso | do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 125.451,15, no
caso de obras e servicos de engenharia ou de servigcos de manutengéo de veiculos
automotores.

(') Na hipétese de dispensa de licitacdo fundamentada no inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59, no
caso de outros servigos e compras, fundamentada no inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

(’X ) ETP n&o sera elaborado pois | () Na hipétese de dispensa de licitagdo fundamentada no inciso VII do art. 75 da Lei
€ FACULTATIVO. [Selecione a n° 14.133/2021, nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengao
justificativa correspondente]. federal ou de grave perturbagdo da ordem.

(') Na hipétese de dispensa de licitagdo fundamentada no inciso VIl do art. 75 da Lei
n°® 14.133/2021 nos casos de emergéncia ou de calamidade publica.

() Nos casos de contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de
fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, nos termos do § 7° do art. 90
da Lei n® 14.133/2021.

(X') No caso de aquisi¢ao/contratacdo de bem/servigo com valor estimado até o limite
previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021 (R$ 62.725,59).




() para contratagdo de objeto que mantém todas as condigbes definidas em edital de
licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que na licitagdo
ocorreu uma das condi¢des previstas nas alineas a ou b, do inciso Ill do art. 75 da Lei
() ETP n&o sera elaborado pois ¢ | n° 14.133/2021

DISPENSADO [Selecione a () Contratagéo de agdo de capacitagéo
justificativa correspondente]. _ ) ] .
() Prorrogagéo de contrato de servigo ou de fornecimento continuo

() Aquisicao/contratagdo de bem/servigo com valor estimado até o limite previsto no §
2° do artigo 95 da Lei n° 14.133/2021 (R$ 12.545,11).

No momento da elaboragao do ETP deve ser avaliado se o objeto permite a utilizagcdo de ETP

() ETP sera elaborado simplificado.

12 - AVALIAGAO DA NECESSIDADE DE MAPA DE RISCO [Declarar expressamente se a elaboragdo de MAPA DE
RISCO é obrigatéria ou nao]

() Mapa de risco sera elaborado.

( X) Mapa de risco nao sera elaborado pois | Contratagao cuja estimativa de prego € inferior ao disposto no artigo 75,
é DISPENSADO. inciso | ou Il, da Lei n® 14.133/2021.

13 - DECLARAGAO

Declaro que as informagdes acima refletem a necessidade da unidade requisitante, solicitando a instauragéo do fluxo de
planejamento da contratagdo, com as providéncias cabiveis para elaboracdo dos demais artefatos.

Documento assinado eletronicamente

Willams Vieira Amorim
Chefe da SEALM

VALIDAGAO DA DEMANDA PELO(S) SUPERIOR(ES) HIERARQUICO(S) DA UNIDADE SOLICITANTE




Tendo em vista a previsdo da contratacao no Plano de Contratagdes Anual e considerando a pertinéncia das informagdes
prestadas, determino que os servidores indicados adotem providéncias para a instrugdo deste procedimento, nos termos

da Portaria Normativa TRE/SE 97/2025.

Documento assinado eletronicamente

Lafayette Franco Sobral Junior

Coordenador de Material, Patrimonio e Transporte — COMAT
Documento assinado eletronicamente

Norival Navas Neto

Secretaria de Administragado, Orgamento, Finangas e Contabilidade (SAO)

CIENCIA DOS SERVIDORES DA UNIDADE SOLICITANTE INDICADOS NO ITEM 1.3 [colher assinaturas dos
responsaveis Demandante e Técnico, se houver]

Por este instrumento declaro ter ciéncia da minha indicagdo para atuar como representante da unidade solicitante
responsavel pelo Planejamento da Contratagdo de que trata este documento.

Documento assinado eletronicamente
Willams Vieira Amorim - Chefe de Segao

Titular

Documento assinado eletronicamente
Josemar Alves da Silva
Substituto

CIENCIA DOS INTEGRANTES ADMINISTRATIVOS INDICADOS NO ITEM 10.4 [se houver]

Por este instrumento declaro ter ciéncia da minha indicagdo para atuar como Integrante Administrativo responsavel pelo
Planejamento da Contratagédo de que trata este documento.

Documento assinado eletronicamente

Titular

Documento assinado eletronicamente
Substituto

— 5
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