REPQBLlCA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
CERIMONIAL =

PROJETO BASICO
PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE N. 2020

Processo Administrativo n.° 09012.000065/ 2020-42

1. DO OBJETO

1.1. Quarto Termo Aditivo ao contrato administrativo com a Sra. Claudia Cristina Tavares
Chauvet, para funcéo de intérprete oficial das linguas espanhola e francesa para a Presidéncia
e Vice-Presidéncia da Republica, nas modalidades de interpretagcdo consecutiva, simultanea e

X sussurrada, para os compromissos com autoridades estrangeiras no Brasil e em viagens
internacionais, conforme condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, com fulcro no artigo 25, 1l c/c art. 13, lll, ambos da lei n° 8.666/93, conforme

condi¢ées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

As planilhas de custo do contrato foram revisadas em fung&o da publicagdo do Decreto 11.922/2024,
que prevé dispdes sobre as diarias de intérpretes que prestam servigos fora do seu domicilio:

“Art. 3°-A Os intérpretes contratados pelo Ministério das Relagbes
Exteriores que, no interesse do servigo, integrarem as equipes de apoio das
comitivas, missoes e visitas a que se referem os art. 1° e art. 3° deste Decreto
far&o jus a diarias e passagens, observado o disposto no art. 12-A do Decreto
n°5.992, de 19 de dezembro de 2006.

Paréagrafo unico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, fica
dispensada a designagéo de que trata o 2006. " (NR)”

a=a

PLANILHA DE CUSTOS

Servigo prestado em Brasilia (domicilio do intérprete)

Estimativa de custo nominal, para 12 meses - valores propostos pelo Cerimonial

Discriminagéo Falsrhisict Fator de Valor do IPCA 11/2023| Valordo
dos servigos | ' 2orPa multiplicagio | componente | até 10/2024 |componente

apés IPCA

Servicos de
interpretacéo
consecutiva e/ou
simultanea por R$ 2.685,96 1 R$ 2.685,96 R$ 119,94 | R$ 2.805,90
até 06 (seis)
horas/dia, em
revezamento
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Valor de cada
hora extra na
propor¢éo de
25% do valor
basico do dia

R$ 2.685,96

0,25

R$ 671,49

R$ 29,99

R$ 701,48

Discriminagao
do quantitativo
contratual

Valor

Qtd

Total

1. Nimero de
jornadas diarias
de até 06 (seis)
horas

R$ 2.685,96

15

R$ 40.289,51

R$ 1.799,15

R$ 42.088,66

2. Numero de
horas extras:

R$ 671,49

R$ 4.700,44

R$ 209,90

R$ 4.910,34

SUBTOTAL 1

R$ 44.989,95

R$ 46.999,00

PLANILHA DE CUSTOS

Servigo prestado fora do domicilio profissional e dentro do territério nacional

Estimativa de custo nominal, para 12 meses - valores propostos pelo Cerimonial

Discriminacgao
dos servigos

Valor basico

Fator de
multiplicagao

Valor do
componente

IPCA
10/2023 até
09/2024

Valor do
componente
apos IPCA

Servigcos de
interpretacdo
consecutiva e/ou
simultanea por
06 (seis)
horas/dia, em
revezamento

R$ 2.685,96

R$ 2.685,96

R$ 119,94

R$ 2.805,90

Valor de cada
hora extra na
propor¢ao de
25% do valor
basico do dia

R$ 2.685,96

0,25

R$ 671,49

R$ 29,99

R$ 701,48

Discriminagao
do quantitativo
contratual

Valor

Qtd

Total

1.Numero de
jornadas diarias
de até 06 (seis)
horas

R$ 2.685,96

R$ 16.115,80

R$ 719,66

R$ 16.835,46

2. Numero de
horas extras:

R$ 671,49

R$ 2.014,47

R$ 89,85

R$ 2.104,42

SUBTOTAL 2

R$ 18.130,28

R$ 18.939,88
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PLANILHA DE CUSTOS

Servico prestado em territério estrangeiro

Estimativa de custo nominal, para 12 meses - valores propostos pelo Cerimonial

Discriminacéo
dos servicos

Valor basico

Fator de
multiplicacao

Valor do
componente

IPCA
10/2023 até
09/2024

Valor do
componente
apos IPCA

Servicos de
interpretacéo
consecutiva e/ou
simultanea por
06 (seis)
horas/dia, em
revezamento

R$ 3.087,74

R$ 3.087,74

R$ 137,88

R$ 3.225,62

Valor de cada
hora extra na
proporgéo de
25% do valor
basico do dia

R$ 3.087,74

0,25

R$ 771,93

R$ 34,47

R$ 806,40

Discriminacao
do quantitativo
contratual

Valor

Qtd

Total

1. Nimero de
jornadas diarias
de até 06 (seis)
horas

R$ 3.087,74

42

R$ 129.685,10

R$ 5.791,16

R$ 135.476,26

2. Numero de
horas extras

R$ 771,93

12

R$ 9.263,23

R$ 413,65

R$ 9.676,88

SUBTOTAL 3

R$ 138.948,30

R$ 145.153,16

SUBTOTAL 1

SUBTOTAL 2

SUBTOTAL 3

TOTAL

R$ 46.999,00

G

R$ 18.939,88

R$ 145.153,14

R$ 211.092,02
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1.2 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens s&o os discriminados na tabela acima.

1.3 A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a empreitada por prego unitario.

1.4 O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 1l, da Lei
8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico
especifico dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.
2.1.1 O Ministério das Relagdes Exteriores (MRE) deve, como uma de suas funcdes
institucionais, apoiar a atuagéo internacional e diplomatica do Senhor Presidente da
Republica e do Senhor Vice-Presidente da Republica, incluindo a disponibilizacéo de
um sistema confiavel e qualificado de interpretagédo de didlogos. ]
212 O Decreto n° 8.817/2016 determinou que caberda ao Cerimonial do MRE
assegurar a observancia das normas do cerimonial brasileiro:

"Art. 51. Ao Cerimonial compete assegurar a observancia das normas do
cerimonial brasileiro e de concessé&o de privilégios diplomaticos aos agentes
diplomaticos estrangeiros e aos funcionarios de organismos internacionais
acreditados junto ao Governo brasileiro."

2.1.3 O Regimento Interno da Secretaria de Estado das Relacdes Exteriores — RISE,
em seu Subtitulo XI (aprovado pela Portaria n® 212, de 30 de abril de 2008), por sua
vez, incluiu, dentre as atribuicdes do Cerimonial, a funcdo de planejar a executar as
providéncias necessarias a realizacao das visitas do Presidente e do Vice-Presidente
da Republica ao exterior, bem como organizar as visitas de Chefes de Estado, Chefes
de Governo, Vice-Presidentes e Ministros das Relacbes Exteriores estrangeiros ao

Brasil:
“Art. 231 — Compete ao Cerimonial assegurar a observancia das normas do
cerimonial brasileiro e de concesséo de privilégios as Missdes diplomaticas,
Delegacées Especiais, Organismos Internacionais e Reparticbes consulares
de carreira, aos agentes diplomaticos, agentes consulares de carreira e
funcionarios internacionais acreditados junto ao Governo brasileiro, bem como
ocupar-se de questdes relativas a imunidade de jurisdicdo do estado
estrangeiro, dos Organismos Internacionais e seus agentes acreditados junto
ao Governo brasileiro.”
(...)
Art. 232 — Compete a Subchefia [do Cerimoniall:
|. planejar e executar as providéncias necessarias a realizacdo das visitas do
Presidente e do Vice-Presidente da Republica ao Exterior;
Il. organizar as visitas de Chefes de Estado, Chefes de Governo, Vice-
Presidentes e Ministros das Relagdes Exteriores estrangeiros ao Brasil;
Ill. solicitar as autoridades brasileiras competentes tramites imigratorios e
alfandegéarios especiais, bem como as cortesias de praxe por ocasido da visita
de altas autoridades estrangeiras ao Brasil;
IV. organizar cafés-da-manha, almocos, jantares, coquetéis e recepgbes por
ocasido de visitas de autoridades estrangeiras ao Brasil, despedidas de
Embaixadores estrangeiros e realizagéo de cerimodnias no Itamaraty com a
participacdo de autoridades brasileiras;
V. organizar ceriménias e eventos no ltamaraty presididos pelo Presidente e
Vice-Presidente da Republica, bem como pela alta Chefia da Casa; e
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VI. auxiliar os Grupos de Trabalho encarregados da organizacdo de
conferéncias e reunides internacionais ou regionais a serem realizadas no
Brasil.”

2.1.4 Para o perfeito desempenho de suas fungdes, a Presidéncia da Republica
necessita dispor de um sistema confiavel e qualificado de interpretacéo de dialogos.

2.15 Eimportante ressaltar que um aspecto fundamental da contratacdo em questao
€ o carater de sigilo de que se revestem esses contatos, razéo pela qual a indicagéo
do encarregado de tal fungéo devera recair sobre profissional que, além de preencher
0s requisitos técnicos inerentes a sua especialidade, seja da mais estrita confianga do
Senhor Presidente da Republica.

216 A indicagdo de intérprete, portanto, é referendada pela Presidéncia da
Reptiblica, de acordo com documentagéo anexa ao processo.

Da Sequranca, do Sigilo e da Propriedade das Informagoes

2.1.7 Cabe a Contratada assegurar a disponibilidade, a confidencialidade e a
integridade dos dados e dos assuntos sensiveis a que tenha acesso e conhecimento,
sob pena de responsabilidade penal, civil e administrativa.

Historico de Utilizacao do Servico

2.1.8 Em 2017, foram realizadas 10 viagens presidenciais e recebidas 120 visitas de
autoridades estrangeiras, das quais 19 Chefes de Estado/Governo, 9 Vice-Presidentes,
Principes Herdeiros e/ou Primeiras-Damas, 29 Ministros dos Negbécios Estrangeiros,
10 Vice-Chanceleres, 14 Ministros de Estado, 4 Subsecretarios de Estado, 17
Presidentes ou Representantes de Organiza¢gdes Internacionais e 18 outras
autoridades de diversas hierarquias.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO:

A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestacgéo do servigo de interpretacdo simultdnea e consecutiva em lingua espanhola
para os senhores chefes do Poder Executivo, permitindo a correta comunicagéo entre os paises,
de forma confiavel, obedecendo aos mais amplos requisitos de sigilo que o tipo de comunicagao
merece.

Alcancar o objetivo acima da forma mais eficiente e econémica possivel, ja que n&o € um cargo
do quadro do Ministério das Relagbes Exteriores.

Sera solicitado, pela Presidéncia ou Vice-Presidéncia da Republica para o Cerimonial do MRE o
servico, contendo o local, hora e o evento. O Cerimonial, entéo, enviara Ordem de Servigo para
o intérprete, que se deslocara para o local solicitado.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO
FORNECEDOR

Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra, a ser
contratado mediante inexigibilidade de licitac&o.

A necessidade do servigo a ser contratado, pela sua natureza especifica, da-se a qualquer
momento e hora, sendo, portanto, imprescindivel que o servico a ser posto a disposi¢éo da
Presidéncia da Republica ndo sofra problemas de continuidade.
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Assim, os servicos de interpretagdo simultdnea devem ser caracterizados como servigo
continuado, conforme estabelecido na Instrucdo Normativa n.° 18 do MARE, de 22/12/97, cuja
interrupgéo pode comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratagdo deve
estender-se por mais de um exercicio financeiro;

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, n&o se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

A prestacado dos servicos n&o gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagéo abrangem o seguinte:

5.1.1. O CONTRATADO deve apresentar-se pontualmente, com vestimentas apropriadas
para o evento, prestar o servigo de forma discreta e com o méaximo de sigilo, de forma a honrar
a confianca recebida por parte do Senhor Presidente e do Senhor Vice-Presidente da Republica;

5.1.2. O servico é continuado, de acordo com o item “4.1” e o contrato tera duracéo inicial de
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até 60 (sessenta) meses;

5.1.3. As contratagdes de intérpretes sédo realizadas conforme indicagdo do Cerimonial do
MRE e do Cerimonial da Presidéncia da Republica e referendadas pela Presidéncia da
Republica, por ser necessaria a mais estrita confianca da Presidéncia da Republica no servigo
que esta sendo prestado. O sigilo, inclusive, € um aspecto fundamental da contratagéo.

5.1.4. Declaragéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigcbes necessarias
para a prestagéo do servigo.

As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Projeto Basico nos itens
abaixo.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
A execugdo dos servigos sera iniciada no dia seguinte a assinatura do contrato, na forma que
segue:
6.1.1. O servico sera prestado na forma de interpretacdo consecutiva, simultanea e
sussurrada para o idioma espanhol, nas audiéncias e reunides do Senhor Presidente da
Republica no Brasil e no Exterior.
6.1.2. Sera enviada, por correio eletronico, ordem de servigco, conforme consta no Anexo |,
para o Contratado, devendo a mesma disponibilizar equipamento adequado para recebimento
das ordens.
6.1.3. A Ordem de Servico contera data, hora e local da prestagcéo dos servigos, conforme
especificado pela Presidéncia ou Vice-Presidéncia da Republica.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

A gestéo e a fiscalizag&o do contrato serdo realizadas por servidores do MRE designados para
tal fim.

A comunicacdo se dara por meio de Ordem de Servigo, no Anexo |, conforme “item 6”.
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A CONTRATADA sera remunerada por servigo prestado, conforme descrito no item acima.
Havendo descumprimento do Instrumento de Medigdo de Resultado, por omisséo, desidia,
despreparo, falhas de planejamento ou outras agdes ou omissdes de responsabilidade da
intérprete, sem que a CONTRATANTE tenha concorrido para a causa, o valor da unidade de
servico) sera ajustado conforme os indices previstos na tabela.

Admite-se justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel de conformidade apenas
quando comprovada a excepcionalidade da ocorréncia e desde que ela seja resultado
exclusivamente de fatores imprevisiveis ou alheios ao controle da empresa. (cf. item 3.2 do
Anexo VIII-A da IN n.° 05/2017 SLTI/MPOG).

A gquebra do sigilo das informagdes restritas reveladas, se devidamente comprovada, sem
autorizacédo expressa da CONTRATANTE, possibilitara a imediata rescis&o de qualquer contrato
firmado entre CONTRATANTE e a CONTRATADA sem qualquer énus para a CONTRATANTE.
Nesse caso, a CONTRATADA estara sujeita, por agdo ou omissdo, ao pagamento ou a
recomposicao de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive os de ordem
moral, bem como as responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais seréo apuradas em
regular processo judicial ou administrativo.

A CONTRATADA estara sujeita a penalidades administrativas, que poderdo culminar em
rescisdo contratual pela CONTRATANTE, nos termos previstos no item 20 (“Das Sangdes
Administrativas”) deste Termo de Referéncia.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizag&o dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucgdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregéo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servico, no prazo e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP n.
5/2017.

8.6. NZo praticar atos de ingeréncia na administragéo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e
apoio ao usuario;

8.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
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8.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgéo ou entidade responsavel pela contratacio, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

8.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

8.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

8.9. Cientificar o érgéo de representagéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo

das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

8.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacées técnicas,
orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas
apos o recebimento do servico e notificagdes expedidas;

8.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9 Executar os servigcos conforme especificagdes deste Projeto Basico e de sua proposta,
com a alocacéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2, Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administrag@o em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor,

9.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissé&o ou fungéo de confianga no érgéo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n® 7.203, de 2010;

9.6. Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;
2) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

9.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo,
Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
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contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucéo do empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinacéo da Contratante, qualquer atividade que nédo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

9.1, Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Promover a organizacéo técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacgéo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagées do memorial descritivo.

9.15. Nao permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

9.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucgéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato. O descumprimento da obrigacdo de sigilo podera ter como consequéncia, além da
rescisdo contratual, a responsabilidade administrativa, civil e penal, a depender da situagéo;

9.19. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagéo do servico;

9.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.
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9.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

9.22, Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

9.23. Assegurar a8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e
“‘b”, do Anexo VIl - F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

9.23.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apés o recebimento de
cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;

9.23.2: Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentagéo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugéo
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizac&o sem que exista autorizag@o expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo
das sangdes civis e penais cabiveis.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatério.

11. ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagcao original, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; n&o
haja prejuizo a execucéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragéo a
continuidade do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

2.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucéo do contrato consistem na verificagéo
da conformidade da prestagéo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que seréo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

12.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucgéo dos servigos e do contrato.

12.3. A verificacdo da adequacéo da prestacdo do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Projeto Basico e preenchido por servidor da Presidéncia, Vice-
Presidéncia ou do Ministério das Relagdes Exteriores, o que melhor puder avaliar o servigo
prestado em cada evento.

12.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a
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autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no
§ 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagéo de san¢des administrativas, previstas neste Projeto Béasico e na
legislacéo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
87 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.8. As atividades de gestdo e fiscalizagéo da execugéo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

12.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execug&o do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo II,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.9.1. A utilizagéo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliacéo da prestacao dos servigos.

12.10. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

12.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagcdo da
execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos
servicos realizada.

12.12. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

12.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.
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12.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

12.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacéo dos servicos.

12.16. As disposicoes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo Vil da
Instrugéo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

12:17 A fiscalizagdo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

13.1. A emiss&o do Nota Fiscal deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos,
nos termos abaixo.

13.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacéo comprobatdria do cumprimento da obrigagéo contratual;

13.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacao apos a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

13:3.9. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagéo dos servigos e constatar
e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

13.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos realizados em consonédncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato

13.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou Unica medicéo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

13.3:1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclus&o de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

12
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13.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

13.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise € a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a fiscalizagao técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

13.32.2, Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatoério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

13.3.2.2.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo
anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

13.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacado apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

13.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagées apresentadas; e

13.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigéo de Resultado
(IMR), ou instrumento substituto.

13.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das
disposicdes legais em vigor.

13.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento do valor relativo as passagens aéreas sera efetuado por meio de
reembolso, apés comprovagdo dos gastos com a apresentagdo da nota fiscal de aquisicao
juntamente com a fatura do servigo. Sera pago o menor prego encontrado entre a nota fiscal e a
pesquisa de mercado efetuada pelo CONTRATANTE, mesmo que inferior ao apresentado em nota
fiscal.
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14.2. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento de Recibo.

14.2.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, dever&o ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentagéo do Recibo, nos termos do art. 5°, § 3°, da
Lei n® 8.666, de 1993.

14.3. A emissao da Recibo sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia

14.4. O Recibo devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada
no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucéo
Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

14.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se o Recibo apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.5.1. O prazo de validade;

14.5.2. A data da emisséo;

14.5.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

14.5.4. O periodo de prestagdo dos servicos;

14.5.5. O valor a pagar; e

14.5.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

14.6. Havendo erro na apresentagdo do Recibo, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da
regularizagéo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

14.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucédo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, seréa efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.7.1. N&o produziu os resultados acordados;

14.7.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

14.7.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

14.9. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.
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14.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificag&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

14.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragéo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacéao
em licitagéo, no ambito do drgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

14.12. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados o0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

14.13. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisédo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

14.14. Havendo a efetiva execugéo do objeto, 0s pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela resciséo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

14.14 1. Sera rescindido o contrato em execugcéo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

14.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

14.16. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rg&o contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

14.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
I = (TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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15. REAJUSTE

15.1. Os precgos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagao das propostas.

16.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
pregos contratados poder&o sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

15.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.3. No caso de atraso ou néo divulgagéo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagéo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

15.4. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

16.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entéo em vigor.

15.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. GARANTIA DA EXECUGAQ
16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo, pelas razdes abaixo justificadas:

16.1.1. Nao se trata de servico complexo, que envolva servicos de engenharia ou que
necessite de mao-de-obra exclusiva;

16.1.2. A contratacéo é de pessoa fisica para servigo técnico, tornaria o objeto mais caro

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

17.4.1. Inexecucio total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia
da contratacéo;

17.1.2. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

17.1.3. Falhar ou fraudar na execucé&o do contrato;

17.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

17.1.5; Cometer fraude fiscal.

17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancdes:
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17.2.1. Adverténcia por escrito, quando do n&o cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

17.2.2. Multa de:

17.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos
por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso
na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragéo,
no caso de execugao com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecucao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenga;

17.2.22 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento)
sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugéo do
objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou
de inexecugéo parcial da obrigagdo assumida;

17.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento)
sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucgdo total da
obrigagao assumida;

17.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo;
e

17.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para
reforco ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo
de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover
a rescisao do contrato;

17.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos
serdo consideradas independentes entre si.

17.2:3, Suspenséao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

17.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unigo, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

17.2.41. A Sancgao de impedimento de licitar e contratar prevista
neste subitem também é aplicavel em quaisquer das hipoteses
previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste
Termo de Referéncia.

17.2.5. Declaragcéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicédo ou até que seja promovida a
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reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que seréa concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

17.3. As sangles previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderéo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

17.4. Para efeito de aplicagéo de multas, as infracdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas
1e2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

il 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Gl Al wN

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRAGAO

ITEM DESCRIGAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, les&o corporal ou consequéncias letais, por 05
ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior
2 ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por 04
unidade de atendimento;

3 Recusar-se injustificadamente a executar servigo 02
determinado pela fiscalizagéo, por servigo e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
4 Seguir rigidos critérios de pontualidade e discrico; 01
5 Cumprir  determinagdo  formal ou  instrugdo 02
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
6 n&o previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03

formalmente notificada pelo érgéo fiscalizador, por item
€ por ocorréncia,;

17.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

17.5.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
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17.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
17.5.3. Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administrago em virtude de

atos ilicitos praticados.

17.6. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

17.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
ser&o inscritos na Divida Ativa da Uni&o e cobrados judicialmente.

17.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

17.8. Caso o valor da multa n&o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Caodigo Civil.

17.9. A autoridade competente, na aplicagéo das sangées, levara em consideragédo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

17.10.Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragéo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragéo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decis&o sobre a eventual instauragéo de investigagéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

17.11.A apuragao e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.12.0 processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

17.13.As penalidades serédo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

18.1. A escolha do fornecedor do servico foi feita critérios de qualificacéo técnica, confianga e sigilo,
referendada pela Presidéncia da Republica, apds indicagido do Cerimonial do MRE.

19. ESTIMATIVA DE PREGOS E PREGOS REFERENCIAIS.
19.1. O custo da contratagido depende do local onde o servigo sera prestado, dividindo-se em trés
categorias: quando o servigo for prestado em Brasilia, quando for prestado fora do domicilio do
intérprete em territrio nacional e quando for prestado em outro pais.
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19.2. Quando o servigo for prestado no domicilio profissional, os honorarios profissionais serdo
calculados da seguinte forma:

PLANILHA DE CUSTOS

Servico prestado em Brasilia (domicilio do intérprete)

Estimativa de custo nominal, para 12 meses - valores propostos pelo Cerimonial

Discriminagao Valoribhsico Fator de Valor do IPCA 11/2023| Valordo
dos servigos multiplicagao componente até 10/2024 |componente
apos IPCA
Servigos de
interpretacao
consecutiva e/ou
simultéanea por R$ 2.685,96 1 R$ 2.685,96 R$ 119,94 | R$ 2.805,90

até 06 (seis)
horas/dia, em
revezamento

Valor de cada
hora extra na
proporgéo de R$ 2.685,96 0,25 R$ 671,49 R$ 29,99 R$ 701,48
25% do valor
basico do dia

Discriminacao
do quantitativo Valor Qtd Total
contratual

1. Numero de
jornadas diarias
de até 06 (seis)
horas

2. Numero de
horas extras:

SUBTOTAL 1 R$ 44.989,95 R$ 46.999,00

R$ 2.685,96 15 R$ 40.289,51 | R$ 1.799,15 |R$ 42.088,66

R$ 671,49 7 R$ 4.700,44 R$ 209,90 | R$4.910,34

19.3. A cobranca de honorarios profissionais em diarias de 6 (seis) horas € pratica no setor de
interpretagdo simultdnea e consecutiva, sendo negociado com o intérprete a meia-diaria.
Enquadram-se como normas, ademais, a hora extra, determinada em 25% (vinte e cinco por
cento).

19.4. Quando o servico for prestado fora do domicilio profissional e em territério nacional, seréo
devidos os honorarios profissionais, a ajuda de custo e o reembolso da passagem aérea.

PLANILHA DE CUSTOS

Servigo prestado fora do domicilio profissional e dentro do territoério nacional

Estimativa de custo nominal, para 12 meses - valores propostos pelo Cerimonial
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Dlscrlmm.a(;ao e Fa_to_r de~ Valor do
dos servigos multiplicacdo | componente

IPCA
11/2023 até
10/2024

Valor do
componente
apos IPCA

Servicos de
interpretacao
consecutiva e/ou
simultanea por R$ 2.685,96 1 R$ 2.685,96
06 (seis)
horas/dia, em
revezamento

R$ 119,94

R$ 2.805,90

\Valor de cada
hora extra na
proporgao de R$ 2.685,96 0,25 R$ 671,49
25% do valor

basico do dia

R$ 29,99

R$ 701,48

Discriminagao
do quantitativo Valor Qtd
contratual

Total

1.Numero de

jornadas diarias
de até 06 (seis) R$2.685,96 6 R$ 16.115,80

horas

R$ 719,66

R$ 16.835,46

2. Numero de

horas extras: R$ 671,49 3 R$ 2.014,47

R$ 89,95

R$ 2.104,42

SUBTOTAL 2 R$ 18.130,28

R$ 18.939,88

19.5. Os itens “passagens aéreas” e “Diarias” foram excluidos das planilhas de custos originais,
tendo em conta que a publicacdo do Decreto 11.922/2024 prevé a inclusdo dos intérpretes
contratados pelo Ministério das Relagcbes Exteriores na equipe de apoio das comitivas, missdes
e visitas no Sistema de Concesséao de Diarias e Passagens Aéreas do Governo Federal (SCDP),
para quando houver necessidade de prestar servico fora do domicilio profissional.

19.6. Quando o servigo for prestado fora do territério nacional serdo devidas:

PLANILHA DE CUSTOS

Servigo prestado em territério estrangeiro

Estimativa de custo nominal, para 12 meses - valores propostos pelo Cerimonial

IPCA
Discriminagado Sz Fator de Valor do 4 Valor do
dos servigos ¥aloubasico multiplicagdao | componente 111/3?22322te componente
apds IPCA
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Servicos de
interpretacao
consecutiva e/ou
simultanea por
06 (seis)
horas/dia, em
revezamento

R$ 3.087,74

R$ 3.087,74

R$ 137,88

R$ 3.225,62

Valor de cada
hora extra na
proporgéo de
25% do valor
basico do dia

R$ 3.087,74

0,25

R$ 771,93

R$ 34,47

R$ 806,40

Discriminagao
do quantitativo
contratual

Valor

Qtd

Total

1. Numero de
jornadas diarias
de até 06 (seis)
horas

R$ 3.087,74

42

R$ 129.685,10

R$ 5.791,16

R$ 135.476,26

2. Numero de
horas extras

R$ 771,93

12

R$ 9.263,23

R$ 413,65

R$ 9.676,88

SUBTOTAL 3

R$ 138.948,30

R$ 145.153,16

19.7.0 ressarcimento das passagens aéreas ocorrera conforme descrito no item “19.5".

19.7. Os valores das didrias internacionais séo regidos pelo Anexo Il do Decreto 71.733.

19.8. Nos casos em que o governo estrangeiro oferecer o pagamento da hospedagem, sera devido
70% (setenta por cento) do valor da didria, de acordo com o Decreto n. 940 de 1993.

20. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

20.1. As despesas da presente aquisigao correrdo a conta dos recursos consignados ao Cerimonial
do Ministério das Relacbes Exteriores no Orgamento Geral da Uni&o para o exercicio de 2020,
inseridas no Programa de trabalho n.° 07.211.0683.2543-0001 — Manutencgéao do Cerimonial,
Elemento de Despesa 333.90.36 — Prestagao de Servigcos de Terceiros/Pessoa Fisica;
Programa de Trabalho n° 07.21.0683.8495.0001 — Eventos Internacionais Oficiais; e
Programa de Trabalho n° 07.122.0750.2000.0001 — Administracdo da Unidade.

20.2. A Nota de Empenho necessaria para a assinatura do contrato sera emitida de acordo com o
prazo requerido pela Coordenacdo de Orcamento e Finangas para envio de recursos a esta

Unidade.
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21. RESPONSAVEL PELO PROJETO BASICO

21.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo abaixo assinado, no uso das suas
atribuicbes legais e normativas aplicaveis, sendo objeto do exame e, no caso de concordancia,
da aprovagéo pelo Chefe do Cerimonial do Ministério das Relagbes Exteriores e do Ordenador
de Despesas, integrando o processo administrativo formalizado com vistas a instrugdo do
processo do Quarto Termo Aditivo do contrato de intérprete em lingua inglesa, por meio de

inexigibilidade.
(e

Livia Raula Girade Pavarino
Oficial de Chancelaria

Brasiia, 2 de 41 de 2024,

Aprovo o presente Termo de Referéncia para a contratacéo de intérprete oficial
em lingua inglesa para a Presidéncia da Republica, para os compromissos com autoridades
estrangeiras no Brasil e em viagens internacionais, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, com fulcro no artigo 25, Il c/c art. 13, lll, ambos da lei n°® 8.666/93,
tendo em vista tratar-se de atividade inerente ao Cerimonial, conferida pelo Regimento Interno da

Secretaria de Estado.
Brasi|ia,’29 de chwJﬁdee 2024.

Maurj I/,F r{co‘d s Santos
denad de Iespesas

‘ A(Jé{,m«., /é

Mauro Furlan
Chefe do Cerimonial
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ANEXO I

MODELO DA ORDEM DE SERVIGO

MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES

CERIMONIAL

Data: xx/xx/ 2020

N. de paginas incluindo folha de rosto: xx

Para: Sra. Claudia Cristina Tavares De: Cerimonial
Chauvet
Tel.:  (XX) XXXX-XXXX Tel.:  (671) xxXxx-Xxxx
Fax:  (xX) Xxxx-xxxx Fax: (61) xxxx-Xxxx
ORDEM DE SERVICO

Prezado senhor, no ambito do Contrato n® xx/2020, cumpre-me informa-la que os seus
servigos de interpretagdo (simultdnea e/ou consecutiva) serdo necessarios no seguinte
evento:

Descri¢do do evento:
Data:

Horario e local de apresentagdo:

Previsdo do tipo de interpretacdo requerida:
Previsdo do tempo de servi¢o necessario:

Por ocasido do evento, os servigos de interpretagéio serdo avaliados e atestados por Xxx,
funcionario do Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores e participante do

evento no qual o servigo de interpretagdo serd utilizado.

Rogo que sejam preenchidos os campos abaixo e enviada confirmag¢do de recebimento
deste pedido.

Atenciosamente,
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Nome
Cargo
ANEXO 1l
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO
Indicador

Proporcionalidade ao atingimento de metas estabelecidas no IMR

Item

Descri¢io

Finalidade

Prover a Presidéncia e Vice-Presidéncia da Republica de
interpretacdo consecutiva e simultanea.

Meta a cumprir

Interpretag@o sem falhas.

Instrumento de medicao

Planilha de controle dos servigos executados

A fiscalizagdo do contrato buscard, juntamente com o0s

Forma de y . "
organizadores do evento, saber se houve falha na interpretagdo ou
acompanhamento . —_
na apresentag@o do intérprete.
Periodicidade Por servico

Mecanismo de Calculo

O numero de ocorréncias por servigo refletird o percentual de
atingimento da meta (%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento;

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

0 a3 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da fatura
4 a 6 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da fatura

Haiy O SpIEE o 7 a 9 ocorréncias = 90% da meta = recebimento de 90% da fatura
pAEAENER 10 a 12 ocorréncias = 85% da meta = recebimento de 85% da fatura
13 a 15 ocorréncias = 70% da meta = recebimento de 70% da fatura
Existindo mais de 15 (quinze) ocorréncias, considerar-se-a como
Sancdes atingida 5% da meta, caracterizar-se-a inexecucdo parcial ou
rescisfo.
TABELA I - FATORES DE AVALIACAO
AVALIACAO POR SERVICO
ITEM DESCRICAO Servio | Total  de
. Ocorréncias
Sim | Nio
01 Erros de interpretagdo
02 Atraso na prestagdo de informagdes e esclarecimentos
solicitados pela Contratante
03 Cobranga de valores, na nota fiscal, em desacordo com o
contrato.
04 Nio informar da necessidade de ser substituido em tempo
habil.
05 Recusar-se a executar servigo determinado pela

fiscalizag@o, sem motivo justificado
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| 06

| Falta de cordialidade no trato com os usudrios
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