TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA
Secio de Licitacoes

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na realizagdo de eventos para suporte as atividades do
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA), conforme especificagdes constantes do anexo A

deste Termo.

1.2. Os servigos objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns nos termos do inciso XIII
do art. 6° da Lei n® 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos mediante especificagdes reconhecidas e usuais de mercado.

1.3. Trata-se de servicos prestados de forma continua, em razdo de sua essencialidade para
manuten¢do da atividade administrativa, sendo decorrentes de necessidades permanentes, cuja

interrupgdo pode comprometer o cumprimento da missdo institucional deste Tribunal.

1.4. Sera adotado como critério de julgamento o de MENOR PRECO POR LOTE, pois os itens sao
interdependentes, incluindo painel de LED, sistema de transmissdo, sonoriza¢do, microfones € a
conectividade entre o fotdgrafo e a transmissdo para as midias. Para garantir a compatibilidade, a
integracdo eficiente e a qualidade do servico, ¢ essencial que todos os itens sejam fornecidos pela
mesma empresa. O regime de execucdo o de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, conforme

regras estabelecidas no instrumento convocatdrio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAQO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Trata-se de servigos especializados, cuja contratacdo ¢ imprescindivel para a realizagdo dos
diversos eventos do Regional baiano, tais como posse de novos membros, outorga de medalhas do
Meérito Eleitoral e da Comenda da Cidadania, despedidas de membros da Corte, Colégio de
Presidentes dos Tribunais Regionais FEleitorais, encontros de juizes eleitorais, encontros de
servidores, eventos da Escola Judiciaria Eleitoral, da Ouvidoria e demais unidades deste Regional,

Diplomagao dos Eleitos, dentre outros.

2.2. A justificativa para a contratagdo estd alinhada ao Planejamento Estratégico Institucional vigente,
em especial ao seguinte objetivo estratégico: Prestar Servigos de Qualidade ao Publico e Fortalecer a

relacdo institucional com a sociedade.

2.3. A relagdo entre os servicos a serem contratados, prevista no Anexo A deste Termo de Referéncia,

e a demanda a ser suprida, restou demonstrada no Estudo Técnico Preliminar.
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3. VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O contrato terd vigéncia de 02 (dois) anos, a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado até o limite legal previsto no art. 107 da Lei n® 14.133/2021, a critério da Contratante, e

desde que as condigdes e 0s pregos permanegam vantajosos para a Administracao.

4, DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A descri¢ao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar

e neste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. ESPECIFICACOES TECNICAS

5.1.1. Os servicos serdo prestados na cidade de Salvador, na sede do TRE-BA ou em locais e

enderecos indicados pelo contratante dentro do municipio.

5.1.2. A execucao dos servigos ¢ de inteira responsabilidade da empresa Contratada, bem como o
pagamento de taxas e quaisquer despesas associadas aos servigos. A Contratada devera assumir
inteira responsabilidade técnica pela execucdo dos servicos, bem como por todos os Onus,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais, licencas, alvards e outras despesas
concernentes a execugdo dos servigos, inclusive seguros contra acidentes, como também por todo
e qualquer dano e prejuizo, pessoal e material, causado ao TRE-BA ou a terceiros na execucao do

contrato.

5.1.3. Na medida de sua necessidade, a Contratante solicitard os servigos previstos, com até 3 (trés)
dias tuteis de antecedéncia do evento, através de e-mail dirigido a Contratada, onde devera constar a
data, o local e horario do evento, o nome do setor solicitante, a descri¢do do servigo solicitado € o

nome do fiscal.

5.1.4. Quando solicitado pela Contratante, a Contratada deverd enviar um preposto para reunido de

detalhamento da cerimonia/evento, em local previamente informado pela equipe da Contratante.

5.1.5. Os profissionais designados pela Contratada para prestacdo dos servigos devem demonstrar,
profissionalismo e exceléncia no atendimento aos participantes dos eventos e aos servidores do
Contratante, incluindo ainda a seguinte atribuicdo: atender de imediato as chamadas efetuadas pelo
CONTRATANTE, observando os prazos e horarios fixados;

5.1.6. No dia do evento, os profissionais responsaveis pelos servigos especificados solicitados

deverao comparecer ao TRE-BA, ou local indicado para acontecer o evento, 2 (duas) horas antes do
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horario marcado para inicio da realizagdo da ceriménia, sem prejuizo dos prazos previstos para

montagem e instalagdo especificados no item 9 do anexo A.

5.1.7. Considerando os protocolos sanitarios definidos pelas autoridades de satde, caso a legislagao
vigente no momento da prestacao dos servigos venha a definir a obrigatoriedade do uso de mascaras
ou outro equipamento de prote¢do individual, a Contratada deverd fornecé-los. As méscaras devem

ser utilizadas na cor branca ou preta, sem estampas.

5.1.8. Na prestacao dos servigos, a Contratada devera utilizar materiais e equipamentos conforme

especificacoes detalhadas no Anexo A deste de Termo de Referéncia, ¢, na auséncia destas,

sempre que possivel, devera empregar itens reutilizdveis ou reciclaveis.

5.1.9. A Contratada deverd, obrigatoriamente, proceder ao descarte adequado dos residuos resultantes

das atividades demandadas.

5.1.10. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverao ser de alta qualidade, disponibilizados

em tempo habil para testes e verificacdo do Contratante;

5.1.11. A Contratada deverd ainda dispor de meios para efetuar a substituicdo, em até 2 horas, dos

equipamentos ou materiais defeituosos.

5.1.12. Todas as despesas com transporte e alimentacao da equipe serdo de inteira responsabilidade

da empresa Contratada.

5.1.13. Todos os profissionais da empresa contratada que prestara servigcos ao Tribunal no dia do
evento (equipe técnica responsavel pela montagem/desmontagem e aquela que a licitante vencedora
mantiver de plantdo no dia do evento), deverdo se apresentar vestidos de forma adequada ao local e
ao evento.

5.1.14. Previamente a execucao do servico a contratada podera realizar visita técnica para verificar
todos os aspectos necessarios a consecu¢do adequada do objeto.

5.1.15. A Contratada devera entrar em contato com os fiscais do contrato para marcar o horario da
visita, por meio dos telefones 71 3373-7100 ou do e-mail ascom@tre-ba.jus.br.

5.1.16. Correrdo por conta da Contratada quaisquer providéncias relativas a descarga do material,
incluindo-se ai a necessdria mao de obra.

5.2 - RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

5.2.1. O recebimento ocorrera em duas etapas:

a) Recebimento provisério: os servicos constantes deste instrumento serdao recebidos

provisoriamente na data da realizacdo do evento e/ou prestacdo dos servicos.
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b) Recebimento definitivo: no prazo de até¢ 03 (trés) dias uteis apds o recebimento provisorio, a
Fiscalizacdo do Contrato avaliard as caracteristicas do servigo que, estando em conformidade com as
especificagdes exigidas, serda recebido definitivamente. Para o servigo de filmagem e fotografia, o
prazo sera contado da data de recebimento do material filmado ou gravado em midia fisica (pen drive
ou HD).

5.2.2. A Contratada garantird a qualidade do servico prestado, obrigando-se a reexecutar aqueles que
se revelarem improprios ou inadequados em decorréncia de vicios ou defeitos na execu¢dao ou de

materiais empregados.

5.2.3. Em caso de irregularidades apuradas no momento do recebimento, o servigo podera ser
recusado de pronto, mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento provisorio, €

fazendo-se disso imediata comunicacao escrita ao contratado.

5.2.4. Se apds o recebimento provisorio, constatar-se que a prestacdo do servigo se deu em desacordo
com o pactuado, a Fiscalizacdo do Contrato notificard por escrito a Contratada para que providencie a

sua corre¢do de imediato.

5.2.5. Se apenas parte dos servicos foi executada em desconformidade com o edital e ndo tendo a
CONTRATADA promovido a substitui¢do ou corre¢do, o fiscal do contrato glosara a nota fiscal, no
valor do servigo ndo prestado ou recusado, e a encaminhard para pagamento, acompanhada de
relatorio circunstanciado, informando, ainda, o valor a ser retido cautelarmente para fazer face a

eventual aplicacdo de multa.

5.2.6. Durante o Recesso Forense (entre 20 de dezembro e 6 de janeiro), haverd a suspensdo dos

prazos e execucao dos servigos pela Contratada.

5.2.7. Eventuais atrasos poderdo implicar o ndo recebimento do item, configurando inexecugdo

parcial do ajuste.

5.2.8. O recebimento definitivo dos servi¢os nao desonerara a Contratada da obrigacao inserta no art.
119 da Lei 14.133/2021, se sobrevierem vicios ocultos, impossiveis de serem detectados até aquele

momento.

5.3. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto e entre
as obrigacdes da Contratada, os quais se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da
Advocacia-Geral da Unido (AGU), adotado por este Tribunal por for¢a da Portaria TRE-BA n°

453/2022, foi incluida a locagdo de painel de LED, o qual permite que ndo haja residuos decorrentes

da prestacdo do servico, sendo utilizados equipamentos e acessorios com possibilidade integral de
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reutilizagdo e a previsao de que a contratada devera, obrigatoriamente, proceder ao descarte adequado

dos residuos resultantes das atividades demandadas.

5.4. QUALIFICACAO TECNICA

5.4.1. Devera ser apresentado, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove a execucao com €xito de objeto pertinente

e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto previsto neste Termo de Referéncia.

5.4.2. Considera-se similar a prestacdo de servigos de organizagdo, montagem, cobertura
fotografica, transmissdao simultanea para teldes instalados, transmissdo ao vivo para redes sociais,
cobertura fotografica e filmagem de eventos, para no minimo 200 (duzentas) pessoas, conforme

descrigao dos itens.

5.4.3. Os atestados apresentados deverao conter as informagdes de identificacdo do 6rgdo ou
empresa emissora (nome/razao social, endereco, telefones e CNPJ), bem como a identificagao do

signatario (nome, cargo ¢ CPF).

5.4.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial

da empresa licitante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial

6.2. As comunicagdes entre o Tribunal e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A Contratante poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou retirada da nota de empenho, conforme o caso, a Contratante
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo dos resultados e

pagamento e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.2. ROTINAS DE FISCALIZACAO
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6.2.1. Fiscal(is) do Contrato

6.2.1.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato
ou, na auséncia deste(s), pelo(s) substituto(s), atentando-se ao estabelecido neste Termo de

Referéncia, sem prejuizo de observancia ao disposto em normativo interno proprio.

6.2.1.2. O fiscal acompanhara a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas todas as condigdes

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.2.1.3. O fiscal anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execu¢do contratual e a prestacdo dos servigos, com a descricdo do que for necessario para a

regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.2.1.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes,

determinando prazo para a corregao.

6.2.1.5. O fiscal informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as providéncias necessarias e

saneadoras, se for o caso.

6.2.1.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.2.1.7. O fiscal comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, a data de término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual, se for o caso.

6.2.1.8. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard a execug¢do do empenho, os pagamentos, as garantias, as glosas ¢ a formalizacao de
apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso

necessario.

6.2.1.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, iniciando o respectivo processo de apuracdo de

responsabilidade contratual, observando normativo interno proprio, dando conhecimento ao gestor.

6.2.1.10. Cabe ao fiscal do contrato emitir o Termo de Recebimento Provisério do objeto, documento
comprobatdrio da avaliagdo realizada quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores

objetivamente definidos e aferidos, se houver, e a eventuais penalidades aplicadas.

6.2.2. Gestor do Contrato
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6.2.2.1. Cabe ao gestor do contrato, atentando-se ao que foi estabelecido neste Termo de Referéncia,

e sem prejuizo de observancia ao disposto em normativo interno proprio:

6.2.2.1.1. Coordenar os fiscais do contrato e a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo, o qual devera conter todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo ou pedido de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatéorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracao.

6.2.2.1.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.2.2.1.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, atuando para solucionar problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagdo e do pagamento da despesa, anotando-os, se necessario, no relatério de riscos eventuais.

6.2.2.1.4. Emitir Termo de Recebimento Definitivo, documento comprobatorio da avaliagao realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, salvo se designado

outro responsavel para tanto.

6.2.2.1.5. Assegurar-se de que foi instaurado o processo administrativo de apuracdo para fins de

aplicacdo de sancdes, observando o disposto em normativo interno.

6.2.2.1.6. Elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades

da Administragdo, devendo contar com o auxilio dos fiscais.

6.2.2.1.7. Encaminhar a documentagdo pertinente a Secretaria de Org¢amento, Financas e
Contabilidade para adog¢ao dos procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1.  Sao obrigacdes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente

Termo de Referéncia e na legislagdo vigente:

a) executar o servigo nas especificacdes e na quantidade constantes neste instrumento, assim

como com as caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitagdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;
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) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou reexecutar, as suas expensas, no total ou em parte, o

objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

d) responder pelos encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais € comerciais resultantes da

execucao do contrato;

e) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a

Administragdo e/ou a terceiros na execug¢ao do contrato;

f) manter, durante a execu¢do do ajuste, todas as condi¢gdes de habilitacdo exigidas para a
contratacao;
g) nao subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se

houver autorizagao neste termo de referéncia;

h) ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou aposentado
ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seus conjuges,

parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia do contrato.

i) conferir garantia dos servigos (qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho), em

conformidade com as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

j) cumprir os requisitos de prote¢ao de dados pessoais e de seguranca da informagdo previstos

neste Termo de Referéncia e na legislagdo propria;

k) observar as diretrizes previstas em normas técnicas aplicadas ao objeto deste Termo de

Referéncia, quando couber.

1) Nao publicar, distribuir, enviar ou compartilhar fotos, filmagens ou outros registros e

informacdes sobre os eventos, sem a devida, prévia e expressa autorizagdo do Contratante.

m) Zelar e garantir que os prepostos e empregados que vierem a participar da prestagdo do
servico ndo utilizem, nessa ocasido, vestudrios, broches, adesivos, bandeiras ou quaisquer outros

aderegos que caracterizem propaganda de partido politico, de coligacao ou de candidato;

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. A Contratante obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execucdo do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias acaso

verificadas, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados;
b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

¢) efetuar os pagamentos nas condi¢des e nos prazos constantes neste Termo de Referéncia;
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d) zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, a Contratada cumpra as obrigacdes assumidas, bem

como sejam mantidas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

e) solicitar o reparo, a correcdo, a remogao, a reconstrucao ou a reexecu¢ao do objeto do contrato em

que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

f) Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso de
execugdo dos servigos, fixando prazo para sua correcdo, aplicando, se for o caso, as penalidades

previstas no Edital;

9. INADIMPLEMENTO E PENALIDADES

9.1 A Administragdo podera aplicar a Contratada, pelo descumprimento total ou parcial das
obrigacdes assumidas, as sang¢des previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada dentro dos

seguintes parametros:

a) atrasar injustificadamente a entrega do objeto contratado — 1,0% (um por cento) sobre o valor do

material entregue em atraso, por hora de atraso, até o maximo de 2 horas;

b) atrasar o prazo de substitui¢do de equipamento ou material — 1,0% (um por cento) por hora de

atraso sobre o valor total do item nao atendido, até o limite maximo 6 (seis) horas;

c) atrasar a chegada de profissionais para prestacdo dos servicos - 5,0% (cinco por cento) sobre o
valor do(s) respectivo(s) item(ns) demandados na Ordem de Servico, por hora de atraso, até o

maximo de 2 horas;

d) deixar de manter os profissionais durante a prestacao dos servigos — 5,0% (cinco por cento) sobre
o valor do(s) respectivo(s) item(ns) demandado(s) na Ordem de Servico, por hora de auséncia,

até o maximo de 2 horas;

e) inexecucao parcial — 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do(s) respectivo(s) item(ns)

demandado(s) na Ordem de Servi¢o e ndo entregue(s);
f) inexecucao total — 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total contratado.

9.2. Ultrapassado o prazo estabelecido nas alineas “a” e “c” do subitem 9.1, a Administra¢do podera

nao receber o servigo.

10. MEDIDAS ACAUTELADORAS
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10.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administra¢ao podera, com base no artigo 45 da Lei n°
9.784/1999 e artigo 26, inciso I, da Portaria n® 112/2023, do TRE/BA, reter de forma cautelar, dos

pagamentos devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a ser-lhe aplicada.

10.2. Finalizado o processo administrativo de apuragdo das faltas contratuais cometidas pela
Contratada, tendo a Administragdo decidido pela penaliza¢do, o valor retido cautelarmente sera
convertido em multa. Nao havendo decisdo condenatoria, o valor sera restituido, monetariamente

corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos a Contratada.

11. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

11.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, apos o recebimento definitivo
dos servigos, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo e pagamento, na forma

deste item.

11.2. A liquidagdo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo por base
os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito, com o fim de apurar a origem e o
objeto do que se deve pagar, a importancia exata a pagar € a quem se deve pagar a importancia para
extinguir a obrigacdo, observando o que foi firmado no contrato, na nota de empenho e nos

comprovantes da prestacao efetiva do servigo, consoante disposto no art. 63 da Lei n°® 4.320/1964.

11.2.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente da Secretaria de Orgamento, Financas e
Contabilidade deve verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato, da Contratada e do 6rgdo Contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Contratante, cabendo ao

gestor e/ou aos fiscais diligenciarem para saneamento das pendéncias.
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11.4. A nota fiscal ou fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao

referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.

11.5. Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Contratante.

11.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.7. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla

defesa.

11.8. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se

decida pela rescisao do contrato, caso a Contratado nao regularize sua situagao.

11.9. Observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 141 da Lei n° 14.133/2021, o pagamento
serd efetuado sem qualquer acréscimo financeiro, mediante deposito através de ordem bancéria, no

prazo estipulado no item 11.1.
11.10. Condiciona-se o pagamento a(ao):
a) apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execugao do objeto contratado;

b) declaracdo da fiscalizacdo e do gestor do contrato de que a execugdo ocorreu conforme
pactuado, o que se dard mediante os Termos de Recebimento Provisdrios e Definitivo

emitidos.

11.11. A Contratada indicara na nota fiscal/fatura o nimero do contrato firmado com o TRE-BA, o
periodo de faturamento ao qual se refere, o nome do banco e os nimeros da agéncia e da conta

corrente para efetivagdo do pagamento.

11.12. Seré considerada a data do efetivo pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

11.13. No caso de atraso no pagamento imputado exclusivamente a Contratante, os valores devidos a
Contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizag¢do, sendo os juros de mora calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou

6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte férmula:
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1. 1=(TX/100)/365
2. EM=1xNx VP, onde:
I = Indice de atualizacio financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

AU T

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
7. VP = Valor da parcela em atraso.

11.14. Observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, a Contratante podera deduzir os
valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes, devidos pela Contratada, do

montante a ser-lhe pago.

11.15. Por ocasido do pagamento, deverd ser verificada a regularidade da Contratada perante a
Fazenda Nacional (Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido), o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (Certificado de Regularidade do FGTS — CRF), a
Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT) e a Fazenda Municipal
(Certidao de Quitagao de Tributos Municipais ou Certidao que comprove a regularidade com o ISS,

emitida pelo 6rgao competente).

12. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

12.1. As notificagdes emitidas pela Administragdo que implicarem abertura de prazo para
cumprimento de obrigacdes, assim como as intimac¢des dos despachos ou decisdes que imponham
deveres, restricdes de direito ou san¢des a Contratada, deverao ser feitas preferencialmente por meio

eletronico, ou ainda pessoalmente, com confirmag¢do inequivoca do recebimento.

12.1.1. Frustradas as tentativas de comunicag@o pelos meios acima citados, esta devera ser realizada
por correspondéncia com aviso de recebimento ou por qualquer outro meio idoneo que assegure a
certeza da ciéncia do interessado, ou ainda, em caso de aplicacdo de sangdo, por edital, no Diario
Oficial da Unido — DOU, quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o fornecedor se

encontrar.

12.1.2. A comunica¢do dos atos processuais serd dispensada quando o representante da Contratada

revelar conhecimento de seu contetido, manifestado expressamente por qualquer meio.

13. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA INFORMACAO
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13.1. Em observancia ao disposto na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo
de Dados Pessoais (LGPD), a Contratada compromete-se juntamente com este Tribunal a proteger os
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando da

seguinte forma:

a) a coleta de dados pessoais indispensaveis a propria execucao do objeto, se houver, sera realizada
mediante prévia e fundamentada aprovacdo do Contratante, responsabilizando-se a Contratada por
obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de
tratamento). Os dados assim coletados s6 poderao ser utilizados na execugdo do objeto especificado
neste Termo de Referéncia, e em hipotese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados para

outros fins;

b) encerrada a vigéncia do contrato ou nao havendo mais necessidade de utilizagcdo dos dados

pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a Contratada providenciara seu descarte de forma segura.

13.2. A Contratada, sempre que necessario, dard conhecimento formal aos seus empregados das
obrigacdes e condi¢des acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do TRE-
BA, cujos principios deverdao ser aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata

o0 presente item.

13.3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter dados
pessoais ou segredos de negbécio implicard para a mesma e para seus prepostos — devida e
formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo, no curso da execugdo

contratual e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo final.

13.4. Representante da Contratada mantera contato formal com representante do TRE-BA, no prazo
de um dia 1til da ocorréncia de qualquer incidente que implique violagcdo ou risco de violacao de
dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas, na hipdtese de questionamento

das autoridades competentes.

13.5. A critério do Contratante, a Contratada poderd ser provocada a preencher um relatorio de
impacto, conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servicos objeto deste contrato, no tocante a

dados pessoais.

13.6. Sem prejuizo de observancia as demais disposi¢des da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011, a Lei de Acesso a Informagdao (LAI), as informagdes produzidas ou custodiadas por este
Tribunal devem ser tratadas em fun¢do do seu grau de confidencialidade, criticidade e temporalidade,
garantindo-se a sua integridade, autenticidade, disponibilidade e a cadeia de custdédia dos

documentos.
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13.7. Serdo protegidas quanto a confidencialidade as informacdes classificadas e as que possuem
sigilo, observando-se o disposto na LAI e na LGPD, na Lei n° 12.965, de 23 de abril de 2014, na
Resolugao CNJ n° 396, de 07 de junho de 2021, na Resolugdao TSE n® 23.644, de 1° de junho de 2021,
na Portaria da Presidéncia do TRE-BA n°® 405, de 17 de agosto de 2021 e, subsidiariamente, no
Decreto n° 9.637, de 26 de dezembro de 2018, sem prejuizo da observancia de outros normativos que

regem a matéria.

14. PARTICIPACAO DE CONSORCIO DE EMPRESAS NA LICITACAQ

14.1 Nao sera admitida a participagdo de consorcio na licitagdo, uma vez que o objeto a ser
contratado ndo abrange complexidade técnica e/ou ndo demanda grande capacidade econdmica para
sua execucao/fornecimento, que possa justificar a participacdo de consorcio. Além disso, o mercado
dispoe de varias empresas aptas a, por si sO, cumprirem as obrigagdes do contrato. No ramo licitado ¢
comum a participacdo de empresas de pequeno e médio porte que reunem, individualmente,

condigdes suficientes para cumprimento do contrato.

15. SUBCONTRATACAOQO

15.1. Nao sera admitida a subcontratagao, conforme definido no Estudo Técnico Preliminar.
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ANEXO A
ESPECIFICACOES
ITEM | CATSER ESPECIFICACAO UNIDADE | Quantitativo
{ 13749 Servigo de filmagem digital em alta Diéria de 4
definicdo (HD). horas 1
5 13749 Servigo de transmissao simultanea de Diaria de 4
evento, com recursos de audio e video horas 6
) Diaria de 4
3 12556 Sistema de som.
horas
10
Monitor de 32” para retorno de video no | Diéria de 4
4 12556
palco horas
14
) Diaria de 4
5 13749 Servigo de cobertura fotografica
horas
100
Servigo de filmagem em alta defini¢do
FHD, com link dedicado de internet,
6 13749 com webstreaming (transmissao ao Diéria de 4
Vivo) para os principais sites/midias horas
sociais, como YouTube, Instagram e
Facebook
12
Servigo de suporte técnico para o
i i Diaria de 4
7 13749 transmissao de eventos ao vivo em
. .. horas
midias sociais
12
Painel de LED, por M? (metro o
. Diaria de
8 12556 quadrado), com a devida estrutura de
24 horas

fixagcdo e acabamento em tecido.

70
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ITEM | CATSER ESPECIFICACAO UNIDADE | Quantitativo
) Diaria de
9 12556 Pedestal de Microfone de mesa
24 horas
6
] ] Diaria de
10 12556 Pedestal girafa para Microfone
24 horas
6
) Diaria de
11 12556 Microfone com fio, com pedestal mesa
24 horas
6
) ) Diaria de
12 12556 Microfone sem fio, com pedestal girafa
24 horas
6
Projetor multimidia até 3.000 ansi .
Diaria de
13 12556 lumens, contraste até¢ 2000:1, resolucao
] 24 horas
de 1024x768 pixels e correcdo de canto 6
Tela de projecdo de 300 polegadas, com Diaria de
14 | 12556 projesao ce ST polee
op¢ao para teto ou tripé 24 horas 6

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

1. O servico de filmagem digital em alta definicdo (item 1) devera ser prestado com, pelo
menos, duas cameras digitais, com iluminagao auxiliar. A filmagem devera ser entregue com
edicdo, e sonorizacdo, em arquivo digital (entrega por link e em midia fisica — pen drive ou
HD). A gravacao, devidamente editada (com legendas e letterings/GC), devera ser entregue a
Assessoria de Comunicagdo Social e Cerimonial, na sede do TRE-BA, em até 02 (dois) dias
uteis apos a realizagdo do evento, para aprovagdo. Renova-se o prazo, em caso de solicitacdo
de corregoes, pela CONTRATANTE. A gravagdo pode ser operada por mesa de corte ou dois

operadores de camera.

2. No servico de transmissdo simultanea de evento, com recursos de audio e video (item 2), a
transmissao sera de toda a solenidade, para 1 (um) teldo a ser instalado em local previamente
determinado pela contratante, respeitando uma distancia de at¢ 100m do local da cerimdnia. A

empresa contratada devera providenciar tela de, no minimo 120 polegadas, com todos os
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cabos e conexdes € uma caixa de som amplificada. As conexdes de som deverdo ser efetuadas
junto a mesa de som. A projecdo das imagens filmadas deve partir de mesa de corte, que
possibilite intercalar a imagem das cameras ligadas e deverd ser realizada em projetor
multimidia, com no minimo 3000 (trés mil) ansi lumens, resolucdo grafica 1024 x 832
(minimo), com cabos para conexdo, acompanhando de profissional técnico que serd

responsavel por acompanhar todo o evento.

3. O sistema de som (item 3) devera conter 04 microfones sem fio (sistema UHF), notebook, 08
caixas de som amplificadas de poténcia compativel com o ambiente e cabos para conexdo em
equipamento de recepgao de sons, compativel com a tensdo elétrica instalada (127v ou 220v). A
CONTRATADA devera fornecer todos os cabos de dudio para conexdao dos equipamentos ao
sistema, e, ainda, fornecer amostras de dudio (através de cabo XLR, P10 ou P2) para conexdo do

sistema aos equipamentos de transmissao, cameras de TV ou similares.

4. O monitor para retorno de video no palco (item 4) deve ser de 42” (ou superior), com entrada
HDMI, com resolu¢ao no minimo — FHD. Deve incluir todos os cabos, acessorios, ¢ a realizacao
da configuracao do(s) video(s) a ser(em) transmitido(s). Os monitores deverdao ser montados em
suportes apropriados com inclinacao suficiente e necessaria para garantir a adequada visibilidade

pelos integrantes da mesa.

5. O servico de cobertura fotografica (item 5), devera ser prestado por repoérter fotografico, com
equipamento digital e profissional proprios (camera, lentes, flashs, cartdes de memdria etc.), com
fornecimento de arquivos digitais, entregues em tempo real (durante a realizagdo do evento), de
fotos selecionadas, via aplicativo de mensagens (WhatsApp ou similar) ou via link; e também,
entrega posterior, de todas as fotos tratadas, em midia fisica (pen drive ou HD), em alta resolucao
(minimo de 300 dpi). As fotos, devidamente tratadas, deverdo ser entregues a Assessoria de
Comunicag¢ao Social e Cerimonial, na sede do TRE-BA, em até 02 (dois) dias tUteis apos a
realizacdo do evento, para aprovacdo. Renova-se o prazo, em caso de solicitagdo de correcdes,
pela CONTRATANTE.

6. O servico de filmagem em alta definicdo FHD, com link dedicado de internet (minimo de
10mb de upload), com webstreaming (transmissdo ao vivo) para os principais sifes/midias
sociais, como YouTube, Instagram e Facebook (item 6), deve contar com resolugdo minima de
720p (com minimo de 29,97qps ou 60qps) e qualidade de audio 320kbps. O servigo ainda deve
contemplar: 01 (uma) mesa de corte (switcher) de 8 canais (SDI e HDMI com sinal progressivo)
com operador, 02 (duas) cameras FHD com saidas SDI e/ou HDMI e 02 (dois) operadores, com
microfone +48v para captagdo de 4udio ambiente, ¢ microfone (direcional ou lapela) para
entrevistas com tomadas externas. A filmagem devera ser entregue editada (montagens, cortes,

legendas etc.), em midia fisica (HD ou pen drive), em arquivo de video em alta defini¢cdo. Nas
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transmissdes ao vivo para o canal do TRE-BA no YouTube, Instagram e Facebook, bem como
para compartilhamento em tempo real, das imagens em teldes, a CONTRATADA devera
providenciar todos os cabos e conexdes. As conexdes de som deverdo ser efetuadas junto a mesa

de som.

7. O servico de suporte técnico (item 7), destinado a transmissdo de eventos ao vivo em midias
sociais (YouTube, Instagram, Facebook, entre outros), deve incluir a realizagdao e configuragao
do canal do TRE-BA para realizagdo de até 3 (trés) transmissoes simultaneas (ao vivo) no mesmo

canal do YouTube, (acompanhamento técnico, presencial, até o término da transmissao).

8. O painel de LED previsto no item 8, sera montado por metro quadrado, destina-se a exibicao
de identidade visual e/ou mensagens informativas relativas ao evento, conforme artes
confeccionadas pelo TRE-BA. Deve incluir a estrutura de fixacdo, bem como todos os cabos,
acessorios, € a realizagdo da configuracao para exibicdo da(s) imagem(ns) ou texto(s) fornecidos

pelo contratante (acompanhamento técnico presencial durante todo o periodo do evento).

9. A instalagdo e montagem dos itens, bem como a realizacdo dos testes necessarios a garantia do
seu bom funcionamento, e passagem de cabos deverdo estar devidamente concluidos no dia
anterior ao dia do evento (até as 19h), para eventos iniciados no turno da manha, ou em até¢ 4

(quatro) horas antes do evento, para eventos iniciados nos turnos vespertino ou noturno.

10. A instalagdo dos itens devera prover todos os tipos de cabeamento, acessorios € mao de obra
necessarios para o devido funcionamento, sem posterior cobranca especifica para esse tipo de

Servico.

11. O material resultante da filmagem e da cobertura fotografica do evento, objeto desta licitagao,
ndo podera ser reproduzido para terceiros, sem prévia autorizagdo da Administracdo do Tribunal

Regional Eleitoral da Bahia.

12. Todos os servigos referentes deverao incluir os respectivos técnicos para operacdo dos
equipamentos, os quais deverdo permanecer no local durante todo o periodo de realizagdo do

evento.

13. A contratada deverd possuir equipamentos ou materiais de reserva para a hipotese de falha
em algum item dos sistemas, possibilitando a substituicdo imediata dos equipamentos ou

materiais defeituosos.



