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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n® 23119.000050.2026-11)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servigos técnicos especializados de consultoria para elaboracdo do Relatério de Gestdo Integrado 2025 do Instituto Benjamin
Constant (IBC), nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER |UNIDADE DE |QUANTIDADE( VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Consultoria técnica -
documentagdo (nos
termos do item 1.1 deste 13781 Unidade 1 RS 40.161,38 R$ 40.161,38
Termo de Referéncia)

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigo é enquadrado como nédo continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 6 (seis) meses contados da data de assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Definicao do problema a ser resolvido

O problema central consiste na necessidade de elaboracdo tempestiva, completa e tecnicamente adequada do Relatério de Gestdo Integrado (RGI) do
exercicio de 2025 do Instituto Benjamin Constant, conforme diretrizes e estrutura definidas pelo Tribunal de Contas da Uniéo.

A produgdo do relatério envolve:

a) coleta e consolidagdo de informagdes institucionais de multiplas areas;

b) organizacdo de dados e evidéncias;

c) anélise e apresentacdo metodoldgica coerente;

d) construgdo narrativa institucional alinhada ao modelo de relato integrado;
e) conformidade normativa e aderéncia as exigéncias formais do TCU.

f) editoragdo e diagramacdo profissional, devendo observar, de forma estrita, 0 Anexo da DN-TCU n.° 198/2022, garantindo aderéncia as exigéncias
formais, conceituais e visuais estabelecidas pelo 6rgdo de controle externo.

2.2 Necessidade Administrativa Identificada

A necessidade administrativa formalizada no processo é a contratacdo de consultoria especializada para elaboracdo do Relatério de Gestdo Integrado
2025 do Instituto Benjamin Constant (IBC).

2.3 Justificativa da necessidade:

O Relatdrio de Gestdo Integrado (RGI) constitui instrumento essencial de prestacdo de contas anual, transparéncia ptblica e accountability institucional,
sendo exigido pelo Tribunal de Contas da Unido como parte integrante do processo de prestacdo de contas dos administradores publicos federais.

No ambito do controle externo, a estrutura e conteido do Relatério de Gestdo Integrado devem observar:

® Instrucdo Normativa TCU n° 84/2020, que estabelece diretrizes gerais para prestacdo de contas;
® Decisdo Normativa TCU n° 198/2022, que aprova a estrutura e conteido minimo exigido no Relatério de Gestdo Integrado;
® E demais normativos aplicaveis.

A elaboracdo do RGI demanda rigor técnico, padronizagao metodolégica e consolidagdo de informagdes institucionais diversas. O processo exige analise
minuciosa de dados orcamentdrios, financeiros, de pessoal, governanca, planejamento estratégico, gestdo de riscos, integridade, auditoria interna e
execugdo de politicas publicas.

O Instituto Benjamin Constant, embora disponha de servidores qualificados, enfrenta uma condigdo estrutural de defasagem de quadro funcional,
acumulada ao longo dos anos, que se evidencia frente ao volume de atividades executadas pelas areas finalisticas e administrativas. A sobrecarga
operacional decorrente da rotina institucional - associada a execucdo de obras, projetos estruturantes, readequagoes contratuais e cuamprimento de prazos
legais - torna inviavel a absorcdo integral dessa demanda adicional sem prejuizo as demais entregas essenciais.

Adicionalmente, o0 TCU vem fortalecendo os critérios de responsabilizagdo e exigindo relatérios mais completos, técnicos e alinhados a referenciais de
governanca publica, evidenciando a necessidade de conformidade com guias, mensuracdo de indicadores e rastreabilidade das informagdes. O
descumprimento desses requisitos pode trazer riscos de responsabilizacdo administrativa, inconsisténcias informativas e penalidades ao Instituto e aos
gestores.

Diante desse cendrio, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa especializada na producédo do Relatério de Gestdo, com expertise comprovada e
capacidade técnica para sistematizacdo de dados, andlise de conformidade e formatagdo nas diretrizes exigidas pelos 6rgdos de controle. Tal medida
assegura confiabilidade, precisdo e celeridade na construcdo documental, além de permitir que servidores concentrem esforgos nas atribui¢des regulares
e estratégicas do Instituto Benjamin Constant.

Assim, a contratagdo proposta garante eficiéncia administrativa, mitigacdo de riscos, atendimento as normativas vigentes e a entrega tempestiva e
qualificada do Relatério de Gestdo Integrado 2025, em beneficio da transparéncia publica e da boa governanga institucional.

2.4 O objeto da contratagdo ndo consta no Plano de Contratagdes Anual de 2026, pois, a época de sua elaboracdo, a demanda ainda ndo havia sido
identificada.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

DAS ENTREGAS

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos técnicos de consultoria aplicada, destinados a elaboragéo
completa do Relatério de Gestdo Integrado (RGI) referente ao exercicio de 2025 do Instituto Benjamin Constant (IBC), em conformidade com os
normativos e orientagdes vigentes do Tribunal de Contas da Unido (TCU), abrangendo, no minimo:

diagnostico inicial e levantamento das informagdes institucionais necessérias para composicdo do Relatério de Gestdo Integrado;

definigdo e aplicacdo de metodologia para organizagdo e consolidagdo das informacgoes fornecidas pelas areas do IBC;

estruturacdo do relatério conforme modelo integrado previsto na regulamentacdo do TCU, com organizagdo por segoes, capitulos e eixos
tematicos exigidos;

redagdo técnica e consolidacdo textual do documento, com linguagem institucional adequada e padronizagdo editorial;

elaboracdo e organizacdo de quadros, tabelas, graficos e demais elementos informacionais necessarios a adequada apresentacdo dos dados
institucionais;

analise de consisténcia e coeréncia interna do relatério, assegurando uniformidade entre dados apresentados, evidéncias e conclusdes;

revisdo técnica e textual do contetido, promovendo correc¢des de clareza, coesdo, padronizacado e conformidade formal;

editoracdo e diagramagdo profissional;

consolidagdo do Relatdrio de Gestdo Integrado em versdo final completa, em formato digital editavel e em formato final para publicacéo;
adequacao do documento para publicacdo em meio digital, observando padrdes de acessibilidade e legibilidade;

elaboracéo de versdo final pronta para submissdo e disponibilizacdo conforme orientagdes do Tribunal de Contas da Unido.

3.1.2 A execucdo seguird metodologia estruturada, contemplando etapas de levantamento, andlise, planejamento, elaboracdo, consolidagdo, revisdo e
finalizacdo, com validag¢des periddicas junto a CONTRATANTE, de forma a assegurar que o produto final reflita fielmente as informagoes institucionais
e esteja em conformidade com as exigéncias normativas aplicaveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Critérios e requisitos para a contratacao da prestadora de servicos

4.1.1 Requisitos minimos da contratacao

A contratacdao devera observar os seguintes requisitos minimos, compativeis com a natureza do servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, nos termos da Lei n° 14.133/2021:

prestacdo de servigos técnicos especializados consistentes na elaboracdo completa, consolidacdo, revisdo, finalizacdo, editoracdo e diagramacao
profissional do Relatdrio de Gestdo Integrado (RGI) 2025 do Instituto Benjamin Constant (IBC);

experiéncia comprovada na elaboracdo de relatérios institucionais, relatérios de gestdo, relatérios de prestacdo de contas e/ou relatérios
integrados para 6rgaos e entidades da Administragdo Ptblica;

capacidade técnica para levantamento, sistematizagdo e consolidacdo de informacdes institucionais fornecidas pelas unidades administrativas e
finalisticas do IBC, garantindo coeréncia, padronizacéo e consisténcia do documento final;

conhecimento técnico comprovado das diretrizes e normativos do Tribunal de Contas da Unido (TCU) aplicdveis ao Relatério de Gestdo
Integrado, em especial a Instru¢do Normativa TCU n° 84/2020 e a Decisdao Normativa TCU n° 198/2022, bem como demais orientagdes vigentes;
aptiddo para elaboragdo textual, revisdo técnica e padronizacdo editorial do relatério, com linguagem institucional adequada e aderéncia as
exigéncias de transparéncia e prestacdo de contas;

capacidade de estruturar e apresentar tabelas, graficos, quadros e demais recursos informacionais necessarios para adequada demonstracdo de
resultados e desempenho institucional;

atuacdo sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, sendo vedada a caracterizacdo de vinculo empregaticio ou subordinacéo direta;

observancia das normas legais e regulamentares vigentes, incluindo sigilo institucional, protecdo de dados e integridade documental;
cumprimento de prazos, cronograma e entregas parciais estabelecidas no Termo de Referéncia, assegurando tempestividade na finalizacdo do
relatério.

4.1.2 Regularidade cadastral e habilitacdo

A empresa contratada devera:

estar regularmente cadastrada e habilitada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), por meio do portal Compras.gov.
br, quando aplicavel;

comprovar regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, conforme exigéncias legais e editalicias;

apresentar atestados de capacidade técnica compativeis com o objeto, comprovando experiéncia na execucao de servicos similares ao contratado;
atender integralmente as exigéncias constantes no Termo de Referéncia, contrato e demais instrumentos convocatérios;
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® apresentar declaracdo formal de que possui pleno conhecimento das condigdes necesséarias para execucgdo do servico e de que dispde de equipe
técnica e estrutura compativeis para cumprimento do objeto.

4.1.3 Requisitos de conformidade normativa e institucional

A execucdo do servigo devera observar, além das normas gerais de contratacdo publica, os normativos e orientacdes vigentes do Tribunal de Contas da
Unido relacionados ao Relatério de Gestdo Integrado, incluindo estrutura minima, contetidos obrigatérios e critérios de apresentacao.

A CONTRATADA devera assegurar que o relatério seja entregue em conformidade com as exigéncias de prestacdo de contas e transparéncia,
garantindo padronizacdo e consisténcia documental.

4.1.4 Requisitos de confidencialidade e seguranca da informacao

Considerando que o Relatdrio de Gestdo Integrado envolve informagdes institucionais, administrativas, orcamentarias e estratégicas, a CONTRATADA
devera:

manter sigilo e confidencialidade sobre todos os dados e documentos a que tiver acesso;

ndo divulgar informacGes institucionais sem autorizacdo formal da CONTRATANTE;
garantir controle de versdes e integridade dos arquivos durante todo o processo de elaboracéo;
adotar medidas de seguranca da informacdo compativeis com a natureza do servigo prestado.

4.1.5 Requisitos de acessibilidade e adequacao para publicacao

Considerando a missdo institucional do Instituto Benjamin Constant, referéncia nacional na educagdo de pessoas com deficiéncia visual, a
CONTRATADA devera adotar boas praticas de acessibilidade digital, assegurando que o relatério seja produzido com estrutura textual adequada,
legibilidade e organizacdo compativel com leitura em meio eletrénico e, quando possivel, compatibilidade com tecnologias assistivas.

4.2 Dos requisitos dos profissionais da CONTRATADA
4.2.1 Competéncias comportamentais e profissionais

Os profissionais designados pela CONTRATADA deverdo demonstrar habilidades comportamentais compativeis com a complexidade do objeto,
incluindo:

proatividade, organizagdo e capacidade analitica;

capacidade de comunicacdo clara e objetiva;

capacidade de articulacdo com diferentes unidades administrativas;

habilidade de redacdo técnica e linguagem institucional;

capacidade de planejamento e cumprimento de prazos;

capacidade de sistematizagdo e consolidacdo de informagdes complexas;
compromisso com ética, sigilo e integridade no tratamento de informacdes ptiblicas.

4.2.2 Auséncia de dedicacao exclusiva

Ndo serd exigida dedicacdo exclusiva de profissionais na execucdo do objeto. Caberd a CONTRATADA organizar sua equipe de modo a assegurar o
cumprimento dos prazos, a continuidade das entregas e a manutencdo do padrao de qualidade exigido.

4.2.3 Dimensionamento da equipe técnica

E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA dimensionar o quantitativo de profissionais adequado para execucéo do servico, garantindo que nio
haja prejuizo ao nivel de qualidade e aos prazos pactuados, sem custos adicionais a CONTRATANTE.

4.2.4 Apresentacao documental e comprovacao de qualificacdo

A documentagdo comprobatdria das qualificagOes exigidas devera ser apresentada previamente ao inicio da execugdo contratual e sempre que solicitada
pela CONTRATANTE, especialmente em casos de substitui¢do ou inclusdo de profissionais na equipe técnica.

4.2.5 Requisitos minimos do responsavel técnico

A CONTRATADA deverd indicar profissional responsavel técnico pela coordenagdo da execugdo do servigo, que devera possuir, no minimo:

a) Formagdo académica de nivel superior em Administracdo, Administragdo Publica, Gestdo Publica, Economia, Ciéncias

Contabeis, Direito, Gestdo de Politicas Publicas ou areas correlatas, devidamente comprovada por diploma reconhecido pelo MEC;

b) Pés-graduacdo lato sensu ou stricto sensu, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, em areas relacionadas a gestdo publica,
planejamento, governanga, auditoria, compliance, controle, gestdo de riscos, politicas ptiblicas, financas publicas ou areas afins;

c) Experiéncia profissional comprovada minima de 02 (dois) anos em atividades relacionadas a elaboracdo de relatérios institucionais, relatérios de
gestao, relatérios de prestacdo de contas, relatorios integrados ou consultorias correlatas no ambito da Administracdo Publica;

d) Conhecimento técnico comprovado das normas e orientagdes aplicdveis do Tribunal de Contas da Unido relativas ao Relatério de Gestdo Integrado;

e) Capacidade técnica para estruturagdo documental, redagdo institucional, padronizagdo metodolégica e consolidagdo de informagoes institucionais;
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f) Experiéncia comprovada em conducdo de reunides técnicas, levantamento de informacdes e validacdo de entregas junto a equipes de érgdos publicos;
g) Capacidade de planejamento e gestdo do cronograma de execucao contratual, garantindo entregas parciais e produto final no prazo pactuado.

4.3 Critérios e praticas de sustentabilidade aplicaveis a contratacdao

A execucao do contrato devera observar praticas sustentaveis, considerando o baixo impacto ambiental direto do objeto,
priorizando:

elaboracdo e tramitacao integralmente digital do relatério e seus anexos;

reducdo de impressdes e consumo de papel;

realizacdo de reunides preferencialmente remotas;

entrega do produto final em formatos digitais (editavel e PDF);

racionalizagdo de recursos e adogdo de préticas compativeis com o principio do desenvolvimento nacional sustentavel previsto na Lei n° 14.133
/2021.

4.4 Necessidade de transicao contratual e transferéncia de conhecimento

Considerando que o objeto consiste na elaboracdo de produto especifico e ndo se caracteriza como servi¢o continuado, nao se aplica transi¢do contratual
tipica.

Entretanto, para fins de registro institucional, rastreabilidade e preservacdo do histérico do trabalho realizado, a CONTRATADA devera assegurar a
entrega integral de todos os produtos e materiais gerados durante a execugdo contratual, incluindo, no minimo:

entrega do Relatério de Gestdo Integrado (RGI) 2025 em formato final (PDF) e em formato editavel;

entrega de arquivos-fonte e versdes intermedidrias relevantes, quando aplicavel;

disponibilizagdo de estrutura utilizada, modelos e templates adotados na elaboragdo do relatério;

apresentacao de memoria metodoldgica sucinta descrevendo as etapas de consolidagdo, organizacdo e validacdo das informacoes;
entrega de checklists, roteiros ou instrumentos de controle utilizados para verificacdo de conformidade e completude do relatério.

4.5 Sustentabilidade

4.5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.5.2 Adocdo de préticas de sustentabilidade socioambiental na execucdo dos servigos, com incentivo a utilizacdo de materiais de consumo e recursos
tecnolégicos de menor impacto ambiental, priorizando solugdes digitais para comunicacdo de modo a reduzir o uso de papel, deslocamentos e emissdes
associadas a prestagdo dos servicos;

4.5.3 Atendimento as normas e politicas ptblicas vigentes voltadas a sustentabilidade, a inclusdo e a promogao da acessibilidade, considerando que o
objeto envolve consultoria, devendo garantir que os materiais instrucionais, contetidos e ferramentas adotados na execucdo dos servicos sejam acessiveis
as pessoas com deficiéncia;

4.5.4 Observancia dos principios de responsabilidade social, ética e integridade nas atividades desenvolvidas, especialmente quanto a qualificacdo dos
profissionais, ao respeito aos direitos trabalhistas e a ndo utilizagdo de praticas que envolvam discriminac&o ou trabalho irregular.

4.6 Subcontratacdo
4.6.1 Nao ser4 admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.7 Garantia da contratacao

4.7.1 Ndo serd exigida a garantia prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, uma vez que se entende desnecessaria, considerando que
0 servigo em questdo nao se caracteriza como continuo e ndo envolve mao de obra de dedicacdo exclusiva.

4.8 Vistoria

4.8.1 Nao hé necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1 DO INICIO DAS ATIVIDADES E CRONOGRAMA
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5.1.1. O inicio das atividades esta previsto para ocorrer imediatamente ap6s a assinatura do contrato, mediante emissdo da respectiva Ordem de Inicio, e
o prazo de execugdo do servico serd de até 6 (seis) meses, contados da data de assinatura do contrato, devendo ocorrer conforme as etapas indicativas
abaixo:

Etapa 1: Diagndstico inicial e levantamento das informacgdes institucionais.
Entregavel: Relatério diagnéstico e matriz de informages necessarias.

Etapa 2: Planejamento metodolégico e estruturagdo do Relatério de Gestdo Integrado (RGI).
Entregavel: Plano de trabalho, cronograma detalhado e estrutura proposta do relatério.

Etapa 3: Elaboragdo e consolidagdo do conteido do Relatério de Gestao Integrado.
Entregaveis: Versoes preliminares do relatério e relatérios periédicos de acompanhamento.

Etapa 4: Revisdo técnica, padronizagdo e validagdo institucional.
Entregavel: Versdo consolidada para validagio da CONTRATANTE.

Etapa 5: Finalizacdo, entrega definitiva e disponibilizacdo do produto.
Entregavel: Relatério de Gestdo Integrado (RGI) 2025 finalizado em formato editavel e em PDF, acompanhado de relatdrio final de execugéo contratual.

5.1.2. Considerando que o prazo para encaminhamento do Relatério de Gestao Integrado (RGI) ao Tribunal de Contas da Uniao (TCU)
encerra-se em 31 de marco de 2026, a CONTRATADA devera observar o seguinte cronograma maximo para entrega do produto final, contado
a partir da emissao da Ordem de Inicio:

a) entrega da versao preliminar do RGI em até 15 (quinze) dias corridos;

b) entrega da versao consolidada para validacio da CONTRATANTE em até 25 (vinte e cinco) dias corridos;

c) entrega da versao final revisada, diagramada e apta para publicacdo em até 30 (trinta) dias corridos, ou, no maximo, até o dia 20 de marco de
2026, o que ocorrer primeiro, de modo a permitir analise e validacao interna da CONTRATANTE antes do prazo final do TCU.

5.1.3 As reunides de trabalho deverdo ser realizadas preferencialmente de forma on-line, por meio de plataformas digitais previamente acordadas entre as
partes, a contar da ordem de inicio da prestagdo dos servigos. Poderdo ser realizadas reunides adicionais sempre que necessario, conforme demanda da
Contratante, com a participacdo de servidores por ela designados e dos profissionais da Contratada, observadas as diretrizes institucionais, a
disponibilidade das partes e o interesse ptiblico.

5.1.4 Toda a logistica necessdria para execucdao do objeto, incluindo recursos tecnolégicos, ferramentas de comunicacdo, softwares e demais insumos
necessarios a elaboragdo e entrega do Relatério de Gestdo Integrado, ficara integralmente por conta da Contratada, ndo gerando Onus adicional a
Contratante.

5.1.5 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e o Instituto Benjamin
Constant, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo, cabendo exclusivamente a Contratada a responsabilidade
pela gestdo de sua equipe e pelos encargos trabalhistas, previdencidrios e fiscais decorrentes.

5.1.6 Os servigos a serem prestados nesta contratacdo sdo classificados como servico ndo continuado, de natureza predominantemente intelectual,
encerrando-se ap6s o cumprimento integral das entregas pactuadas e o término da vigéncia contratual, ndo se caracterizando como atividade permanente
ou rotineira da Administragao.

5.1.7 A comunicagdo entre o IBC e a CONTRATADA se dara preferencialmente por meio eletrénico (e-mail institucional e plataformas digitais),
podendo ocorrer por telefone ou presencialmente quando necessdrio, mediante prévio alinhamento entre as partes, garantindo rastreabilidade e
formalizacdo dos encaminhamentos e validagdes realizadas.

5.1.8 Os servicos serdo prestados conforme cronograma pactuado entre as partes e as necessidades institucionais da CONTRATANTE.
Especificacdao da garantia do servico

5.2. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor), sera de, no minimo 6 (seis) meses, contado a partir do primeiro dia 1til subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Procedimentos de transi¢do e finalizacao do contrato

5.3. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
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6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cuamprimento de obrigagdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatdrio final com informagoes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicagdo
expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do
servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:
6.20.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacOes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard instrumento préprio de medicdo e afericdo de resultados, que observarad os critérios de qualidade,
tempestividade e conformidade previstos neste Termo de Referéncia.

7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.
Recebimento

7.4 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5 O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovacao da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico.

7.7 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.

7.8 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9 Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento a etapa concluida do servigo, conforme cronograma de entrega no
topico 7 dos Estudos Técnicos Preliminares.

7.10 Ao final de cada etapa/periodo/evento de faturamento:
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7.10.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do tltimo.

7.10.3 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.10.4 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.10.5 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.10.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10.7 Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucgdo do contrato, em relagdo a fiscalizag@o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10.8 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.10.8.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento.

7.10.8.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.8.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
7.10.8.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.10.8.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.10.8.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.10.8.7 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou
no instrumento de cobranga.

7.10.8.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato

Liquidacao

7.11 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.12 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.13 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissdo; c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante; d) o periodo respectivo de execugao
do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.
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7.15 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.16 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: 7.16.1 verificar a manutengdo das condigGes de habilitagdo exigidas;

7.16.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar
com a Administragdo ou com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16.3 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.16.4 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16.5 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.16.6 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
Contratado nao regularize sua situacdo junto ao SICAF. Prazo de pagamento

7.17 O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos
termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria. Forma de pagamento

7.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.21 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, o0s
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.22 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria

quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagado, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:
8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
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8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1 Moratoria, para as infragoes descritas no item “d”, de 0,07% (sete centésimos por cento)por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 90 (noventa) dias.

8.2.4.3 Compensatdria, para as infragdes descritas acima alineas "a", "b", "c", “e”, "f" e “h” de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor da contratagdo.

8.3 A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao
Contratante.

8.3.1 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa. 8.3.2 Antes da aplicagdo da multa sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

8.3.3 Se a multa aplicada e as indenizac¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.3.4 A multa poderéa ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dias) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente.

8.3.4.1 A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar. 8.3.4.1.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.3.4.1.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.4 Na aplicacéo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante; e

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.

f) Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Ptblica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

g) A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

h) O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

i) As sancGes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.5 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, com fundamento no art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, mediante DISPENSA DE
LICITACAO, na forma eletrdnica, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucdo

9.2. O regime de execucado do objeto sera de execucao indireta, sob o regime de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

9.3 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

9.3.1 Habilitagdo juridica

9.3.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

9.3.1.2 Empresério individual: inscri¢do no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.3.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.3.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.3.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.3.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.3.1.9 Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de
2021).

9.3.1.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
9.3.2 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
9.3.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.3.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.3.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.2.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.3.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou Concorre;
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9.3.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.3.2.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3.3 Qualificagdo Econdémico-Financeira

9.3.3.1 Certiddo negativa de faléncia e recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, dentro do prazo de validade.
9.3.3.2 Para pessoa fisica, quando admitida, certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio do interessado.

9.3.4 Qualificagdo Técnica

9.3.4.1 Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacoes objeto
da contratagao.

9.3.4.2 Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratacdo.

9.3.4.3 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de
instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.3.5 Qualificacdo Técnico-Operacional

9.3.5.1 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.3.5.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.3.5.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do fornecedor na prestagdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo,
sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes;

9.3.5.1.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnicooperacional, a uma tinica contratagdo.

9.3.5.1.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
9.3.5.1.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacédo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre

outros documentos.

9.3.5.1.5 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo R$ 40.161,38 (quarenta mil, cento e sessenta e um reais e trinta e oito centavos), conforme pesquisa de
precos anexada aos autos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.
11.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Gestdo/unidade: 152004 / 00001 - INSTITUTO BENJAMIN CONSTANT-RJ;

Fonte de recursos: 1000000000;
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Programa de trabalho: 2026NC000037;
Elemento de despesa: 339035; e

Plano interno: VGAB2F0100E.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas exceto o custo estimado da contratacdo, que possui
carater sigiloso até o julgamento das propostas.

Rio de Janeiro, 11 de fevereiro de 2026.

Jessica Mauch Almeida Rossoni
Constanga Martins Wanderley

Equipe de Planejamento da Contratacdo

13. ANEXO1I

Ndo se aplica.

14. ANEXO II
ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Por meio deste instrumento, ..........cc.ceu... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposicOes e obrigacdes previstas no
Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se

responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de .oeeeeeennens de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JESSICA MAUCH ALMEIDA ROSSONI

Membro da Equipe de Planejamento da Contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/02/2026 as 09:55:36.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

CONSTANCA MARTINS WANDERLEY

Membro da Equipe de Planejamento da Contratacdo
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