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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3992928TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

Pregéo n° 90001/2025
UASG 170100

SERVICOS COM E SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC

LICITACAO

Superintendéncia Regional de Administracdao do Ministério da Gestao e Inovacao em
Servicos Publicos no Espirito Santo

(Processo Administrativo n° 10783.000451/2024-16)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagdo de servicos continuos de limpeza, conservagéo higieniza¢éo e jardinagem, com
fornecimento de materiais, nas escalas de 44 e 20 horas/semanais diurnas, de segunda a sexta-
feira, para o Ministério da Gestdo e Inovacdo em Servicos Publicos no Espirito Santo e 6érgéos
clientes,a serem executados com regime de dedicacé@o exclusiva de méao de obra, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢es e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

GRUPO UNICO

AREA VALOR |VALOR
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POSTOS
VALOR [VALOR
UNIT |UNIT
M2 POSTO
1 Encarregado [POSTO|01 - R$6.431,12|-- R$6.431,12 [R $
Edificio Sede /MES 77.173,44
MGISP-ES
(P1)
ASG 44h - 16 R $ R$4.859,90/18325,78m2 R $
2 Edificio Sede|20% M2 54,8809 1.005.736,08
MGISP-ES
ASG 44h - 01 R$6.052,94
(P2EP3)  [40%
3 ASG 20H -|POSTO|01 - R$ 3327,44|-- 3327,44 R $
ART ALEGRE([20% /MES 39.929,28
(P4)
4 ASG 20H -|POSTO|01 - R$ 3379,45|--
ART 20% /MES R §
ARACRUZ 40.553,40
(P5)
5 ASG 44H -|POSTO|01 - R$ 4831,13|--
GRT 20% /MES R$ 57973,56
CACHOEIRO
(P6)
6 ASG 44H -|POSTO|01 - R$ 4831,13|--
GRT 20% /IMES R$ 57973,56
COLATINA
(P7)
7 ASG 20H -|POSTO|01 - R$3379,22 R$ 40550,64
ART 20% /MES
GUARAPARI
(P8)
8 ASG 20H -|POSTO|01 - R$ 3410,87 R$ 40930,44
ART 20% /MES
LINHARES
(P9)
9 ASG 20H -|POSTO|01 - R$ 3384,97 R$ 40619,64
ART  120% /MES
MARATAIZES
(P10)
10 ASG 20H -|POSTO|01 - 3341,82 R$ 40101,84
20% /MES
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ART N.
VENECIA
(P11)

11 _ |ASG 20H -|POSTO|01 - R$ 3384,97 R$ 40619,64
ART  SAO[20% /MES
MATEUS
(P12)

12 ASG 44H -|POSTO|01 - R $ R$ 58318,80
ART  VILA|20% /MES 4.859,90
VELHA
(P13)

13 ASG 44H -|M2 02 R$ 42,80 2725m2 R $
ANTIGA 20% 116.637,60
SEDE SRT -

PARQUE
MOSCOSO
(P14)

14 Jardineiro POSTO|(02 - R$ R$
ED SEDE /MES 4.466,81 R$ 8933,62 107.203,44
MGISP-ES
(P15)

15 ASG 44H-|POSTO|01 R$ 4859,90 R$ 58318,80
ANEXO VILA|20% /MES
RUBIM
(P16)

VALOR MAXIMO: R$ 1.822.640,16 (
dezesseis centavos).

Um milhdo, oitocentos e vinte e dois mil, seiscentos e quarenta reais e

observagoes:

Para o item 1 o valor total devera basear-se no valor por posto do encarregado (Aba P1 da PCFC
modelo).

Para o item 2 (servico de limpeza e conservacdo Ed. Sede do MGISP-ES) o valor total devera
contemplar o valor do metro quadrado multiplicado pela area adequada considerados os postos de
ASG (todas as jornadas e produtividades para o ed. Sede) destinados ao servico do ed. sede do
MGISP-ES , com posterior apresentacdo da proposta acompanhada da PCFPs (abas p2 e p3 da
planilha modelo anexa), pela empresa pela empresa detentora do melhor proposta na fase da
licitacdo;

Para o item 13 (servico de limpeza e conservagdo ANTIGA SEDE SRT - PARQUE MOSCOSO) o
valor total devera contemplar o valor por metro quadrado multiplicado pela area adequada
considerados os 2 dois postos de ASG, com posterior apresentacao da proposta acompanhada da
PCFPs (aba P14 da planilha modelo anexa), pela empresa pela empresa detentora do melhor lance
na fase da licitacéo;
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Para o item 14 (Servigo de Jardinagem), o valor total devera contemplar somente a soma dos dois
postos de jardineiro, com posterior apresentacdo da proposta acompanhada da PCFP,
modelo anexos, pela empresa pela empresa detentora do melhor lance na fase da licitacéao;

Para o item 15, (servico de limpeza e conservacdo ANEXO VILA RUBIM) o valor total devera
contemplar o valor por metro quadrado multiplicado pela area adequada considerado um postos de
ASG , com posterior apresentacdo da proposta acompanhada da PCFPs (aba P16 da planilha
modelo anexa), pela empresa pela empresa detentora do melhor lance na fase da licitagéo;

Para os demais itens o valor total deverd ser calculado com base no valor anual dos postos
descritos na tabela, vez que a contratacdo sera efetuada no formato POSTO por se tratarem de
areas localizadas em diferentes edificagdes/municipios, devendo ser prenchidas as respectivas
abas na PCFC modelo).

* Na planilha de custos e formacao de precos disponibilizada nos Anexos do Edital, deverao
ser preenchidos SOMENTE os campos que estdo em vermelho.

* os licitantes, quando tributados pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS,
devem cotar na planilha de custos e formacgéo de precos (que detalham os componentes dos seus
custos) as aliquotas médias efetivamente recolhidas dessas contribui¢cdes.

* Os materiais de consumo (ndo depreciaveis) ndo deverdo compor a planilha de custos, os demais
materiais/equipamentos (depreciaveis) deverdo ser precificados pois deverdo compor a planilha de
custos.

1.1.1 Localizacdo e Area das unidades em que serdo prestados os servicos:

< x AREA
EDIFICACAO LOCALIZACAO ADEQUADA
ED SEDE MGISP-ES R. Pietrangelo de Biase, 56,8455 18m2
Centro, Vitéria-ES
Agéncia Regional do Trabalho|[R. 15 de Novembro, 80, Centro,
220M2
em Alegre Alegre-ES
Agéncia Regional do Trabalho|Av. Castelo Branco, 314, Bela
. 378M2
em Aracruz Vista, Aracruz-ES
Geréncia Regional do||R. Bernardo Horta, 201, Maria
Trabalho em Cachoeiro do|Ortiz, Cachoeiro do Itapemirim-(718M2
Itapemirim ES)
Geréncia Regional doj|Av. Getllio Vargas, 366, Centro, 647 46M2
Trabalho em Colatina Colatina-ES, CEP 29.700-010 '

R. Marcilio Dias, 384,
Muquicaba, Guarapari-ES, CEP|374,28M2
29.215-130

Agéncia Regional do Trabalho|R. Aracruz, 774, Colina, Linhares-
em Linhares ES

Agéncia Regional do Trabalho
em Guarapari

540M2

Agéncia Regional do Trabalho[|[Av. Rubem Rangel, 411, Cidade

em Marataizes Nova, Marataizes-ES 160M2

Agéncia Regional do Trabalho|| Av. Vitéria, 570, Centro, Nova
em Nova Venécia Venécia-ES, CEP 29.830-000

Agéncia Regional do Trabalho||Av. Monsenhor Guilherme, 258,
em S&o Mateus S&o Mateus-ES

192M2

500M2

Agéncia Regional do Trabalho|[R. Henrique Moscoso, 1877, Vila
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em Vila Velha Velha-ES 897M2

Antiga Sede SRT - Parque
Moscoso

Rua 23 de maio, Parque Moscoso(2725,13M2

R. Jodo dos Santos Neves, s/n,

ED ANEXO VILA RUBIM Vila Rubim

809,682 M2

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano, contado da emissdao da Ordem de
Servigo, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a a sua interrupcao
comprometera a continuidade das atividades deste Orgdo, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o teor do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

1.6 A presente contratagdo visa dar continuidade aos servicos de limpeza, asseio, conservacao e
jardinagem, tendo em vista o término do Contrato n°14/2020, firmado com a empresa SUDESTE
CONSTRUCOES E SERVICOS GERAIS LTDA, inscrita no CNPJ sob o nimero 22.652.918/0001-
58, tendo sido necessaria a celebragcdo de contratagdo emergencial com a mesma empresa para
gue ndo houvesse solucao de continuidade em servi¢co essencial, conforme processo administrativo
n® 10783.001067/2024-31 e ANATOVI SERVICOS ESPECIALIZADOS LTDA, inscrito(a) no CNPJ
/MF sob o n° 10.883.728/0001-62 terem seus términos em 08/06/2024.

1.7 A SRA-ES ndo dispbe de recursos humanos para o atendimento desses servigos, uma vez que
esses cargos foram extintos. Por isso, a execuc¢do indireta € permitida, pois os cargos extintos
poderdo ser objeto de execuc¢do indireta nos termos do art. 2°, da Lei n°® 9.632/1998, e porque o0s
servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades vedadas em seu art. 3°.

1.8 contratacdo de empresa na prestagdo de servicos de limpeza, conservagdo e jardinagem,
considerados essenciais ao desenvolvimento das atividades meio e fim da Superintendéncia
Regional de Administragdo do Ministério da Gestao e Inovagdo em Servigos Publicos no ES e
unidades descentralizadas de seus 6rgédos clientes no Espirito Santo, tem por objetivo manter os
ambientes de trabalho permanentemente limpos e saudaveis, voltados a qualidade do trabalho,
proporcionando ao publico interno e externo condicdes minimas de higiene e conforto, em
condicbes adequadas de utilizacdo, além da manutencdo e conservacdo dos bens publicos, em
carater permanente, proporcionando um melhor atendimento aos servidores, colaboradores e
publico externo.

1.9 Ja os servicos de jardinagem sao de relevancia e importancia, uma vez que asseguram a
manutencao e a habitabilidade do Edificio, a manutengéo das areas verdes e plantas ornamentais e
a completa execucado das atividades finalisticas desta Administracdo de forma continua, eficiente e
confiavel, necessarios ao seu pleno funcionamento.
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1.10 Assim, a fim de evitar a descontinuidade dos servigos de limpeza, asseio, conservacao e
jardinagem e os consequentes prejuizos ao bom da andamento dos trabalhos, faz-se necessaria a
deflagracdo de novo processo licitatério, cujo contrato devera ser iniciado impreterivelmente até a
data limite de 04 de junho de 2025.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
neste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025, conforme
detalhamento a segquir:

1) ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000023/2025;
1) Data de publicagdo no PNCP: 03/05/2024;

I11) Id do item no PCA: 71;

1V) Classe/Grupo: 853 - Servigos de Limpeza;

V) Identificador da Futura Contratag@o: 170100-94/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucéo escolhida pela Administracéo é a contratacéo de servi¢cos de limpeza e conservagao
e de jardinagem, com fornecimento de todos materiais, utensilios, equipamentos e materiais de
higiene, a serem executados com regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra.

3.1.1 Os servigos a serem contratados sao classificados como comuns, por possuir padrées de
desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagcdes usuais de mercado, nos termos da Lei n® 14.133/2021. Tal concluséo é ratificada
pelo levantamento de mercado realizado durante este estudo, quando foram identificados diversas
contratacfes que adotaram o pregdo como modalidade licitatéria.

3.1.2 Tem natureza continuada pois, pela sua essencialidade, visa atender a necessidade publica
de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgéo ou entidade, de modo que sua interrupcéo pode
comprometer a prestacao de um servigo publico ou o cumprimento da missao institucional,
conforme art. 15, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 05/2017. Além disso, a perenidade dos
servigos de limpeza e conservacao e jardinagem é caracterizada pela essencialidade e
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necessidade de execugdo por mais de um exercicio financeiro, uma vez que tem por objetivos
manter de forma permanente os ambientes de trabalhos limpos, saudaveis e organizados, contribuir
para com a qualidade do trabalho, proporcionar ao publico interno e externo condi¢cdes minimas de
higiene e conforto, bem como conservar os bens publicos.

3.1.3 A SRAJ/ES néo dispde de recursos humanos para o atendimento desses servi¢os, uma vez
gue esses cargos foram extintos. Por isso, a execuc¢éo indireta é permitida, pois 0s cargos extintos
poderao ser objeto de execucao indireta nos termos do art. 2°, da Lei n°® 9.632/1998, e também
porque 0s servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades vedadas em seu art. 3°.

3.1.4 O contrato tera duracao inicial de 12 (doze) meses, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.2 As categorias profissionais que serdo empregadas nos servi¢os estdo enquadradas nas
seguintes Classificagcdes Brasileiras de Ocupac¢fes (CBO): 5143-20 - Auxiliar de servigos gerais;
4101-05 - Encarregado; e 622010- jardineiro.

3.3 Os servigos de limpeza e conservacao serdo prestados nos seguintes enderecos:

. Edificio Sede do Ministério da Gestéo e Inovacéo e Servigcos Publicos em Vitéria:
. Edificio Anexo Vila Rubim

. Antiga Sede SRT-ES - Rua 23 de maio, Parque Moscoso
. Agéncia Regional do Trabalho em Alegre:

. Agéncia Regional do Trabalho em Aracruz

. Geréncia Regional do Trabalho eme Itapemirim

. Geréncia Regional do Trabalho emde Colatina:

. Agéncia Regional do Trabalho em Guarapari:

. Agéncia Regional do Trabalho em Linhares

. Agéncia Regional do Trabalho em Marataizes:

. Agéncia Regional do Trabalho em Nova Venécia:

. Agéncia Regional do Trabalho em S&o Mateus:

. Agéncia Regional do Trabalho em Vila Velha

© 00 N O Ul A W N

e
w N = O

* O servigco de jardinagem sera prestado apenas no ambito do Edificio Sede do MGISP-ES.

* O encarregado ficara no Ed. Sede do MGIPS-ES.

INTERNA EXTERNA POSTOS/
(m?) ) INSALUBRIDADE

IMOVEL

16 (44h, 20%)

01 (44h, 40%)

Edificio Sede do MGISP-ES (R. Pietrangelo de Biase, 56, 1099794 3040,58 1 Encarregada

Centro, Vitoria-ES (44h, 20%)
2 jardineiros
(posto)
Edificio Vila Rubim- (R. Jodo dos Santos Neves, s/n) 580,20 332,02 gé(Q)SG (a4h,
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Antiga Sede SRT-ES - Parque Moscoso (R. 23 de maio, 1086.75 1091,84 02 ASG (44h,
Parque Moscoso) 20%)
Agéncia Regional do Trabalho em Alegre (R. 15 de 110.00 0 1 ASG (20h,
Novembro, 80, Centro, Alegre-ES, CEP 29.500-00) ’ 20%)
Agéncia Regional do Trabalho em Aracruz (Av. Castelo 18900 0 1 ASG (20h,
Branco, 314, Bela Vista, Aracruz-ES, CEP 29.192-066) ’ 20%)
Gerenglg Regional do Trabalho emCachoelro'do 1 ASG (44h,
Itapemirim (R. Bernardo Horta, 201, Maria Ortiz, 359,00 O 20%)
Cachoeiro do Itapemirim-ES, CEP 29.301-440)
Geréncia Regional do Trabalho emColatina ( Av. Getulio 32373 0 1 ASG (44h,
Vargas, 366, Centro, Colatina-ES, CEP 29.700-010) ’ 20%)
Agéncia Regional do Trabalho em Guarapari (R. Marcilio 37428 0 1 ASG (20h,
Dias, 384, Muquicaba, Guarapari-ES, CEP 29.215-130) ' 20%)
Agéncia Regional do Trabalho em Linhares (R. Aracruz, 270.00 0 1 ASG (20h,
774, Colina, Linhares-ES, 29.900-240) ’ 20%)
Agéncia Regional do Trabalho emMarataizes (Av. Rubem 1ASG (20h
Rangel, 411, Cidade Nova, Marataizes-ES, CEP 29.345- 80,00 0 '
20%)
000)
Agéncia Regional do Trabalho emNova Venécia ( Av. 96.00 0 1 ASG (20h,
Vitoria, 570, Centro, Nova Venécia-ES, CEP 29.830-000) ' 20%)
Agéncia Regional do Trabalho em S&o Mateus (Av. 1 ASG (20h
Monsenhor Guilherme, 258, Sdo Mateus-ES, CEP 29.930- 250,00 O '
20%)
660)
Agéncia Regional do Trabalho em Vila Velha ( R. 1ASG (44h
Henrique Moscoso, 1877, Vila Velha-ES, CEP 29.100- 297,00 O '
20%)
021)
33

*Para verificacdo dos célculo de produtividade deve-se observar planilha com areas adequadas as
frequéncias das atividades constantes do item 7 deste Estudo.

3.4 Os servicos terceirizados de natureza continua de limpeza, conservacgéao e higienizagdo com
fornecimento de materiais, deverao ser executados nas escalas de 20 e 44 horas/semanais diurnas,
observado o limite m&ximo diario de 8 horas de trabalho efetivo, de segunda a sexta-feira. Os
horarios de funcionamento dos 6rgéos estardo abrangidos no intervalo de 8 as 18:00 horas.
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3.5 O servente somente podera exercer suas atividades no local para o qual o posto foi alocado,
bem como n&o podera executar servigos e/ou se deslocar em vias publicas durante o horario de
expediente

3.6 Fica estritamente proibido ao servente realizar o remanejamento de documentos tais como
arquivos e caixas box da Administracao.

3.7 O remanejamento de bens, equipamentos e mobiliario fica condicionado a liberacao superior e
a inclusdo na programacéo da SRA-ES, nao podendo conflitar com as atividades rotineiras do
servente.

3.8 A escolha do formato de contratagéo dos servigos de limpeza e conservagao segue o disposto
na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 05/2017, de tal forma que, serd baseada na area fisica a ser
limpa, estabelecendo-se uma estimativa de custo por metro quadrado, observadas as
peculiaridades, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servigo e das
condicdes do local objeto da contratacdo. Também mantém o formato executado atualmente e que
atende plenamente as demandas da SRA/ES e 6rgéos clientes. As unidades em que a metragem &
de pequena monta, seréo licitadas por posto. Por fim, acompanha o formato adotado por outras
SRA e outros 6rgdos. Em relacdo aos servicos de jardineiro, serdo contratados em regime de
dedicacao exclusiva de méo de obra, com disponibilizacdo de dois postos de trabalho na SRA/ES.

3.9 Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, a seguir elencados, levando-se em conta o
histdrico de consumo do Ministério da Gestao e Inovacdo em Servigos Publicos-ES e unidades
clientes, e promovendo sua substituicdo quando solicitado.

3.10 A relacédo basica de materiais, utensilios e ferramentas de limpeza sera a especificada abaixo:

3.11 Servigos de Jardinagem/Limpeza:

1 - DESCRICAO

1 - Mangueira de 50m

2 - Mangueira de 25m

3 - Placa de sinalizagdo contendo: CUIDADO PISO ESCORREGADIO
4 - Placa de sinaliza¢do contendo: CUIDADO PISO MOLHADO

5 - Escada de 10 degraus

6 - Escada de 05 degraus

7 - Enceradeira / maquina de arear industrial, com acessorios (discos) - 300 O (diametro) - ref.
Cleaner (*)
8 - Aspirador de po6 - ref. Wap Turbo 110v ¢/ acessérios -mangueiras/bicos diversos (*)
9 - Bomba Jet - com acessorios mangueira/bico. ref. Karcher (*)
10 - Ancinho
11 - Aparador de grama a fio de nylon
12 - Arrancador manual de plantas
13 - Aspersor
14 - Carrinho de méo
15 - Enxada
16 - Enxadé&o
17 - P4 manual
18 - Pazinha de méo
19 - Regador de plastico manual com biso
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20 - Sasho

21 - Saco de rafia

22 - Tesoura manual para poda
23 - Vassoura de ago para grama
24 - Oculos de protecéo

25 - Par de luvas de jardineiro

3.11.2 Limpeza e Conservagao:

1 - DESCRICAO

1 - Alcool comum - caixa ¢/ 12

2 - Sactif ref. Veja multiuso (*) - cx ¢/ 12

3 - Desinfetante liquido biodegradavel Veroplus floral (*) galdo 5 litros
4 - Selador Durol 2000 (*) - galdo 5 litros

5 - Cera brilho molhado ref. Durol 2000 (*) - galdo 5 litro

6 - Removedor de cera ref. Durol (*) - galdo 5 litros

7 - Limpa vidros - frasco 500ml

8 - Esponja dupla face ref. 3M (*)

9 - Esponja de aco ref. Bombril / Assolan, pct com 15 unid.
10 - Luva de borracha (par) - tamanho P - pct ¢/ 10

11 - Lustra metais ref. Brasco - frasco 500ml

12 - Lustra moveis ref. Poliflor lavanda - caixa com 15 unid. (*)
13 - Sabonete pedra ref. Lux - 90g

14 - Flanela branca - grande - pct ¢/ 10

15 - Saco de chéao alvejado - grande - pct ¢/ 10

16 - Saco de lixo de 100 litros - resistente (melhor qualidade)
17 - Saco de lixo de 200 litros - resistente (melhor qualidade)
18 - Saco de lixo de 60 litros - resistente (melhor qualidade)
19 - Luva de borracha (par) - tamanho m - pct ¢/ 10

20 - Retentor com furos para mictdrio (tela de mictério)

21 - Cloro - galdo de 5 litros

22 - Luva de borracha (par) - tamanho G - pct ¢/ 10

23 - Méscara descartavel tripla face (tnt) caixa ¢ 50

24 - Sabdo em p6 de 1 kg

25 - Sabonete liquido fragrancia floral - galdo de 5 litros

26 - Escova de nylon manual

27 - Detergente para pia neutro - frasco 500 ml

28 - Purificador de ar ref. Floral spray

29 - Sapdlio em po - cx com 12 unid.

30 - Vassourinha para limpeza de vaso sanitario

31 - Vassoura de piagava

32 - Vassoura de pelo 50 cm

33 - Vassoura de bruxa

34 - Rodo pequeno 40 cm

35 - Rodo grande 60 cm

36 - Balde plastico pequeno

37 - Balde plastico grande
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38 - Desentupidor de vaso

39 - P4 de lixo (de mao tipo doméstica)

40 - Pincel para limpeza de equipamentos de informatica

41 - Borrifador plastico grande

42 - Par de botasborracga vulcano para homem (galocha)
43 - Vaselina Liquida sem odor 500 ml - cx com 12 unidades.
44 - Plantas - unidade

45 - gramas m2

OBSERVACOES:

1. Os materiais acima deverao ser entregues, obrigatoriamente, sempre que solicitado, nos termos
do Termo de Referéncia;

2. A empresa, ao realizar a vistoria nos locais de prestacao dos servicos, ou dispensar a vistoria,
estara ciente que devera fornecer todos 0s materiais, inclusive algum eventualmente aqui ndo
especificados, necessarios ao bom desempenho das atividades.

3. Areposicdo dos materiais durdveis devera ser feita sempre que solicitado pela Administracao.
4. Os materiais de consumo nao deverao compor a planilha de custos.
5. Os materiais permanentes deverdo compor a planilha de custos.

(*) REFERENCIA - Para materiais de consumo: os produtos poder&o ser similares, iguais ou
superiores, desde que contenham na sua formula os mesmos principios ativos.

(*) REFERENCIA — Para materiais permanentes: s produtos poderéo ser similares, iguais ou
superiores. Os materiais, ferramentas e equipamentos da licitante vencedora deveréo ser
identificados a fim de ndo serem confundidos com os da Administracéo.

INFORMACOES GERAIS:

1. Os materiais de consumo deverao ser de boa qualidade e durabilidade e deveréo ser
previamente aprovados pelo CONTRATANTE.

2. No caso de o Contratante ndo aprovar os materiais, 0s equipamentos e os utensilios
aplicados na execucéo dos servigcos, os mesmos deverao ser substituidos, num prazo
maximo de 5 (cinco) dias, sem nenhum dnus para o Contratante, sob pena de aplicacédo de
penalidades previstas no Edital e no Contrato.

3. A colocacao e reposicao dos materiais deverdo ocorrer na frequéncia necessaria, em
gquantidade suficiente ao atendimento da demanda por um periodo acordado com a
Administracéo.

4. As relagbes acima contemplam os materiais de limpeza, complementares, equipamentos e
utensilios permanentes minimos e necessarios que deverado ser fornecidos e utilizados na
execucao dos servicos de limpeza, conservacao e higienizacéo e jardinagem.

5. Os materiais de consumo, materiais de limpeza e complementares, equipamentos e
utensilios permanentes deveréo atender aos requisitos especificados (uso em areas de
circulacdo, em banheiros, em divisérias, em areas envidracadas, em tampo de mesa, em
equipamentos de informética, etc.).
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6. A Contratada devera fornecer o material de consumo e utensilios (exceto
equipamentos) necessarios a execucao dos servicos até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor contratado mensalmente, limite este que sera pago, tao somente,
até os percentuais efetivamente executados, mediante apresentacao de 03 (trés)
pesquisas de precos com fornecedores do mercado com vistas a comprovar a
aquisicao junto ao menor preco.

7. O valor referente ao emprego desses materiais devera ser discriminado na nota fiscal
de faturamento do més do fato gerador.

8. Os custos de impostos provenientes da compra de materiais deverao ser previstos na
planilha de custos e formacédo de precos e constar do valor final da prestacdo dos servicos.

9. Sempre que solicitado, o Contratado devera apresentar, obrigatoriamente, amostras dos
produtos utilizados nos servi¢os de limpeza, conservacao e higienizagéo.

10. Os servicos deveréo ser prestados de forma ininterrupta, ou seja, apés higienizacao
matutina, devera haver ronda de verificacao, limpando e higienizando sempre que
necessario. As areas de atendimento ao publico

6.12 FREQUENCIA E PERIODICIDADE DAS ATIVIDADES:

As frequéncias e periodicidade das atividades por area estdao estabelecidas nas planilhas
anexas a este ETP.

A descricdo abaixo segue apenas os parametros da IN5/17, devendo ser adotado o descrito
nas planilhas anexas.

SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO:
Nas AREAS INTERNAS os servicos serdo executados pelo contratado:

1. Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelho
elétricos, extintores de incéndio, etc.;

Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

Aspirar 0 p6 em todo o piso acarpetado;

Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Varrer, passar pano umido e polir os balcées e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de

marmorite e emborrachados;

7. Varrer os pisos de cimento;

8. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

9. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

10. Limpar os elevadores com produtos adequados;

11. Passar pano umido com é&lcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e
apos as refeigdes;

12. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para local indicado pela Administragéo;

13. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos
termos da IN/MARE n° 06 de 03 de hovembro de 1995 e Decreto n° 5.940 de 25 de
outubro de 2006;

14. Limpar os corrimaos;

15. Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela Administracéo;

16. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SN o
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17. Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante;

18. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas; e

19. Retirar o lixo, acondicionando-0 em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administracao.

. Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

. Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis

encerados;

5. Limpar, com produto apropriado, as forraces de couro ou plastico em assentos e poltronas;

6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

7. Lavar os balc@es e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

8. Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

9. Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

10. Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia semanal.

11. Limpar os espelhos com pano umedecido e por fora;

12. Limpar todas as luminérias por dentro e por fora;

13. Limpar forros, paredes e rodapés;

14. Limpar cortinas, com equipamentos e acessoérios adequados;

15. Limpar persianas com produtos adequados;

16. Remover manchas de paredes;

17. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

18. Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

19. Lavar os filtros dos aparelhos de ar condicionados individuais de janela;

20. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

21. Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

22. Aspirar o p6 e limpar calhas e luminérias.

23. Lavar as caixas d'dgua dos prédios, em dias em que ndo houver expediente na unidade,
remover a lama depositada e desinfetd-las. Sera permitida a subcontratacao deste servico,
através de empresa especializada, devidamente registrada nos érgdos competentes, apos
autorizacéo da Contratante.

24. Nas AREAS EXTERNAS os servigos serdo executados na seguinte frequéncia:

25.

26. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

27. Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

28. Varrer as areas pavimentadas;

29. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-o0s para local indicado pela Administracao;

30. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel e separacéo de residuos reciclaveis para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995 e
Decreto n° 5.940 de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da legislacéo vigente;

31. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diria.

32. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.)

33. Lavar com detergente, encerar e lustrar os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados;

34. Retirar papéis, detritos e folhagens das &reas verdes;

35. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

A W N R
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36. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento.
1. 2. Definicdo de saneantes domissanitarios
1. S&o substancias ou materiais destinados a higienizacéo, desinfeccéo
domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso
comum e no tratamento da agua, compreendendo:

37. Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos,
guando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

38. Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a
aplicacdes de uso doméstico;

39. Material de higiene: papel higiénico e sabonete liquido;

40. Sao equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos
congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos
as mesmas exigéncias e condicdes no concernente ao registro, a industrializacao, a entrega,
ao consumo e a fiscalizacéo.

SERVICOS DE JARDINAGEM:

4.1 A prestagdo do servico de jardinagem compreende as seguintes atividades: 4.1.1
DIARIAMENTE

a) Transportar vasos, mudas, insumos e ferramentas necessarios, inclusive quando da remocgéao/
revitalizacdo de plantas dispostas em vasos e plantas

b) Operar equipamentos e maquinas de pequeno porte especificas para jardinagem; Fazer
manutencao de areas gramadas;

¢) Realizar a limpeza, manualmente ou com o auxilio de ferramentas, da grama da area externa e
das guias dos jardins da unidade de trabalho;

d) Retirar aparas de podas, restos de adubo e terra, entre outros detritos que possam estar
espalhados pelo chéo;

e) Manter as calcadas e areas adjacentes aos jardins, vasos, jardineiras, plantas ou gramas limpas
imediatamente ap0s a execucdo dos servicos;

f) Manter plantas das jardineiras e/ou vasos sempre irrigadas, de acordo com a necessidade de
cada espécie e caracteristicas climaticas e ambientais locais;

g) Promover a varredura de todo terreno ajardinado, removendo detritos vegetais, papéis e
qualquer tipo de lixo ou entulho de qualquer natureza, os acondicionados adequadamente;

h) Executar tratamento e o correto descarte dos residuos de materiais provenientes do seu trabalho;
i) Manter a estética, colocando grades ou outros anteparos, conforme orientacao;

j) Proceder aos demais servigcos necessarios a boa preservacao e apresentacao de espécies
vegetais existentes nas jardineiras, jardins, vaos e gramas, incluindo os procedimentos para
revitalizacdo de plantas dispostas em vasos (Exemplo: remoc¢ao temporaria de plantas para tomar
sol). k) Regar as plantas. |) Retirar o lixo dos canteiros e areas com grama

4.1.2 QUINZENALMENTE
a) Irrigar a grama,;

b) Conservar areas ajardinadas, podando e aparando em épocas apropriadas, adubando e arando
adequadamente, removendo folhagens secas, e procedendo a limpeza das mesmas;
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b) Conservar areas ajardinadas, podando e aparando em épocas apropriadas, adubando e arando
adequadamente, removendo folhagens secas, e procedendo a limpeza das mesmas;

¢) Providenciar o replantio de novas mudas, comunicando 8 CONTRATANTE por escrito a relacdo
de plantas para substituicdo devida;

d) Limpar a parte exterior de floreiras e vasos, removendo manchas de mofo, terra, adubo, limo,
entre outros;

e) identificar as necessidades de cada espécie de planta, adubando-a com produto industrial e/ou
organico (sem exalar mau cheiro)

f) Rocar e/ou capinar, conforme a necessidade, a area externa que comprometa a imagem, acesso
e/ou a seguranca do MGISP-ES)

g) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes,

4.2 As atividades descritas devem ser fornecidas obedecendo aos critérios abaixo:

a) Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecdo apropriados
guanto da execucao dos servicos;

b) Uso obrigatério de EPI e EPC;

c) Zelar pela guarda, conservagao, manutencgao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

d) Zelar pelo material fornecido pelo MGISP e pela empresa contratada;

e) Cumprir as normas estabelecidas pelo MGISP, relacionadas com o desempenho de suas
atividades;

f) Conservar limpo e organizado o local de trabalho;

g) Comunicar ao preposto da empresa e ao fiscal do contrato qualquer irregularidade
correlacionada com a execucgdo de suas atividades.

4.3 Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

¢ Justificativa da relagéo entre demanda e a quantidade de servico:

® De acordo com o Anexo VI-B, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 5/2017, os servicos de
limpeza e conservagéo séo contratados com base na &rea fisica a ser limpa, estabelecendo-
se uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas as peculiaridades, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condi¢des do
local.

* Para fins de afericdo de quantidades referentes a espagos com pouca metragem, a
contratacdo sera realizada com base na UNIDADE POSTO, sendo alguns postos de 20
horas, outros de 40 horas semanais, com indice de insalubridade de 20% ou 40% a
depender das peculiaridades do atendimento.

* Em busca de fatores econdmicos favoraveis a Administragéo, foram utilizadas e adequadas
as experiéncias e parametros aferidos e resultantes do contrato anterior , para definir as
produtividades da mé&o de obra, em face das caracteristicas das areas a serem limpas.
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® Por se tratar de varios prédios publicos, em diferentes localidades, o dimensionamento do
guantitativo de serventes e encarregada foi calculado com base na area de cada prédio,
pois ndo seria possivel o aproveitamento do mesmo servente em varios prédios por estarem
os prédios localizados em diferentes enderecos.

® O prédio Anexo Vila Rubim havia sido excluido equivocadamente do Estudo Técnico, por
ocasido do Pregao 90004/2024. Porém, na revisdo para elaboracao deste novo Estudo, foi
contemplado na contratacdo, por se tratar de local em que ha necessidade de limpeza e
conservacao diéria.

* Areas, Periodicidade e Frequéncia:

Foram adotados os seguintes indices de produtividade por servente em jornada de oito horas
diarias , de acordo com o anexo VI B da IN 05/2017 para o célculo do nimero de serventes das
seguintes edificios:

De acordo com a frequéncia diaria minima, algumas areas ndo necessitam de limpeza diaria, mas
apenas de 1 (uma) vez por semana (0,2), 2 (duas) vezes por semana (0,4) e 3 (trés) vezes por
semana (0,6), de acordo com as peculiaridades de cada local, como: funcionamento diferenciado
ao longo do dia e semana; volume de atendimentos realizados; quantidade de pessoas que
transitam pelas instalacfes; especificidades dos mobiliarios; e diferencas das superficies que serdo
limpas.

Pela experiéncia adquirida na execuc¢éo dos contratos anteriores, a periodicidade diaria e a
frequéncia foram ajustadas conforme resumido na tabela abaixo:

1. Edificio Sede do MGISP

ED. SEDE MGISP-ES -SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NO ESPIRITO
SANTO - 44H

} Produtividade
Area Frequéncia Area
Tipos de Areas Total red
, diaria Adequada Qtd
(m?) indice
Empregados
Pisos frios 9959,94 1 9959,94 1200 8,29995
Areas com espacos fivres - 547,05 2 1094,1 1500 0,7294
Interna S$29udo, hall e saldo
Banheiros 490,95 2 981,9 300 3,273
Pisos pavimentados adjacentes
1342,79 2 2685,58 2700 0,994659259

/contiguos as edificacbes
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Varricdo de passeios e
arruamentos

Externa
Patios e areas verdes com alta
frequéncia

Esquadrias - Face interna

TOTAIS

2) Edificio Anexo Vila Rubim (Antigo Ibama)

900 1
797,79 2
27717 04

EDIFICIO - VILA RUBIM - 01 ASG 44H20%

Tipos de Areas

Pisos frios
Banheiros

Pisos pavimentados adjacentes
/contiguos as edificacbes

Externa

Patios e areas verdes com alta
frequéncia

Esquadrias Esquadrias - Face interna

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Area

Total

(m?)

553,13 1
27,07 2
120 0,6
212,02 0,6
16 0,2
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900

1595,58

1108,68

18325,78

Frequéncia Area
diaria

Termo de Referéncia 2/2025

9000 0,1

2700 0,590955556

380 2,917578947

16,90554376

16 postos
44h 20%

- 01 Posto 44h
40%

Encarregado
+02
jardineiros

Produtividade

Adequadaindicthd
Empregados
553,13 1200 0,460941667
54,14 300 0,180466667
72 2700 0,026666667
127,212 2700 0,047115556
3,2 380 0,008421053

0,723611608
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TOTAIS 809,682 - (01 Posto
ASG

44 horas -
20%)

3 - Antiga Sede SRT - RParque Moscoso

ANTIGA SEDE SRT - PARQUE MOSCOSO - 02 ASG 44H 20%

Produtividade

Area Frequéncia Area
Tipos de Areas Total red
5 diaria Adequada Qtd
(m?) indice
Empregados
Pisos frios 519,65 1 519,65 1200 0,433041667
Areas com espagos livres - 519,65 2 1039,3 1500 0,692866667
Interna sagudo, hall e salédo
Banheiros 47,45 2 94,9 300 0,316333333
Pisos pavimentados adjacentes
. \ o 87184 1 871,84 2700 0,322903704
/contiguos as edificacbes
Externa
varrigao de passeios e 220 06 132 9000 0,014666667
arruamentos
Esquadrias Esquadrias - Face interna 1124 0,6 67,44 380 0,177473684
1,957285721
TOTAIS - 2 Postos
ASG 44 h
20%
4 - Agéncia Regional do Trabalho em Alegre
ART ALEGRE - 01 ASG 20H 20%
Produtividade
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Tipos de Areas Area Total (m?) Frequéncia diaria Area Adequada
indice Qtd Empregados

Interna areainterna 110 1 110 600 0,183333333
externa area externa 0 0 0 1350 O
TOTAIS - 0,183333333

5 - Agéncia Regional do Trabalho em Aracruz

ART ARACRUZ -01 ASG 20H 20%

Produtividade
Tipos de Areas Area Total (m?) Frequéncia diaria Area Adequada

indice Qtd Empregados

Interna Pisos frios 189 1 189 600 0,315
externa area externa 0 0 0 1350 O
TOTAIS - 0,315

6 - Geréncia Regional do Trabalho em Cachoeiro de Itapemirim-ES
GERENCIA REGIONAL DO TRABALHO CACHOEIRO - 01 ASG 44H20%

Produtividade
Tipos de Areas Area Total (m?) Frequéncia diaria Area Adequada

indice Qtd Empregados

Interna Pisos frios 359 1 359 1200 0,299166667
Externa area externa O 0 0 2700 O
TOTAIS - 0,299166667

7 - Geréncia Regional do Trabalho em Colatina-ES

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 19 de 76
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 170100 Termo de Referéncia 2/2025

GERENCIA REGIONAL DO TRABALHO COLATINA - 01 ASG 44H20%

Produtividade
Tipos de Areas Area Total (m?) Frequéncia diaria Area Adequada

indice Qtd Empregados
Interna Pisos frios 323,73 1 323,73 1200 0,269775
Externa &rea externa 0 0 0 2700 O
TOTAIS - 0,269775

8 - Agéncia Regional do Trabalho em Guarapari

ART GUARAPARI -01 ASG 20H20%

Produtividade
Tipos de Areas Area Total (m?) Frequéncia diaria Area Adequada

indice Qtd Empregados
Interna Pisos frios 374,28 1 374,28 600 0,6238
externa area externa 0 0 0 1350 O

0,6238

TOTAIS -
9 - Agéncia Regional do Trabalho em Linhares
ART LINHARES - 01 ASG 20H20%

Produtividade
Tipos de Areas Area Total (m?) Frequéncia diaria Area Adequada

indice Qtd Empregados
Interna Pisos frios 270 1 270 600 0,45
externa area externa 0 0 0 1350 O

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 20 de 76
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 170100 Termo de Referéncia 2/2025

TOTAIS - 0,45

10 - Agéncia Regional do Trabalho em Marataizes

ART MARATAIZES -01 ASG 20H20%

Produtividade
Tipos de Areas Area Total (m?) Frequéncia diaria Area Adequada

indice Qtd Empregados

Interna Pisos frios 80 1 80 600 0,133333333
externa area externa O 0 0 1350 O
TOTAIS - 0,133333333

11 - Agéncia Regional do Trabalho em Nova Venécia
ART NOVA VENECIA-01 ASG 20H20%

Produtividade
Tipos de Areas Area Total (m?) Frequéncia diaria Area Adequada

indice Qtd Empregados

Interna Pisos frios 96 1 96 600 0,16
externa area externa 0 0 0 1350 O
TOTAIS - 0,16

12 - Agéncia Regional do Trabalho em S&o Mateus

ART SAO MATEUS- 01 ASG 20H20%

Produtividade
Tipos de Areas Area Total (m?) Frequéncia diaria Area Adequada

indice Qtd Empregados
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Interna Pisos frios 250 1 250 600 0,416666667
externa area externa O 0 0 1350 O
TOTAIS - 0,416666667

13 - Agéncia Regional do Trabalho em Vila Velha

ART VILA VELHA - 01 ASG 44% 20%

Produtividade
Tipos de Areas Area Total (m?) Frequéncia diaria Area Adequada

indice Qtd Empregados

Interna Pisos frios 297 1 297 1200 0,2475
Externa area externa O 0,2 0 2700 O
TOTAIS - 0,2475

* Para as Geréncias da SRT de Cachoeiro de Itapemirim e Colatina e para a Agéncia SRT de Vila
Velha, devido ao alto volume de atendimento ao publico e necessidade de constante higienizagéo
de ambientes, adotou-se 1 (um) servente de 44 horas semanais para cada.

Assim, ficou definido que a contratacéo de servigos de limpeza e conservacao e jardinagem, com
base no estudo de area/frequéncia das atividades a serem executadas devra seguir a seguinte
forma:

16 ASG 44h 20% - Sede MGISP

ASG44h 40% - Sede MGSISP-
ES

Encarregado - Sede MGSISP-ES
Edificio Vila Rubim - 44h - 20%
Antiga Sede SRT - 44 h 20%
Alegre: Servente20h/20%
Aracruz: Servente20h/20%
Cachoeiro: Servente44h/20%
Colatina: Servente44h/20%
Guarapari: Servente20h/20%
Linhares: Servente20h/20%
Marataizes: Servente20h/20%

1

RESUMO DE POSTOS APOS CALCULO DE
PRODUTIVIDADE

PR R R RPRERRNLEREPR
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1 Nova Venécia: Servente20h
120%

1 Séao Mateus: Sevente20h/20%

1 Vila Velha: Servente44h/20%

2 Jardineiro

33 postos

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis:

4.1.1.realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administragao;

4.1.2. os residuos sdlidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma
diferenciada, para fins de disponibilizagdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa porventura
estabelecido;

4.1.3. otimizar a utilizagdo de recursos, a redugédo de desperdicios e de poluicdo, através das seguintes
medidas, dentre outras:

4.1.4 racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes;
4.1.5 substituir as substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

4.1.6 usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificagcdes determinadas pela ANVISA,;

4.1.7 racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio
de agua tratada;

4.1.8 treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas préaticas de reducdo de desperdicios e
poluicéo;

4.1.9 utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pogos cuja
agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros);

4.1.10 observar a legislagédo correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

4.1.11 fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca (IPIs) que se fizerem necessarios, para a
execugdo de servigos;

4.1.12 respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sélidos;

4.1.13 desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, dentre os quais:

4.1.14 pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos
devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia
técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores; h.2 lampadas
fluorescentes e frascos de aerosséis em geral devem ser separados e acondicionados em recipientes
adequados para destinagdo especifica; h.3 pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos
fabricantes para destinagédo final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente
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Subcontratacao

4.2. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor anual da contratag&o.

4.16. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.16.1. A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por
mais 90 (noventa) dias ap0Os término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor
mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.16.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.16.3. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacbes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.16.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou
de aniversario, desde que mantidas as condi¢cbes e coberturas da apolice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.16.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucéo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fian¢a bancaria ou titulos de capitalizac&o.

4.17. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econbmica Federal, com
correcdo monetaria.

4.18. Caso a op¢éo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econbémicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.19. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

4.20 Na hipotese de opgdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 24 de 76
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 170100 Termo de Referéncia 2/2025

4.20.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condigcbes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo
foi aprovado pela Susep (art. 8%, I, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.21. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo,
0 pagamento de:

4.21.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacOes nele previstas;

4.21.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.21.3. obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
ndo adimplidas pelo Contratado.

4.22. Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apds deciséo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em raz&o de inadimpléncia do Contratado, independentemente de trénsito em julgado
de decis&o judicial[A13] .

4.23. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratac&o.

4.24. Na hipotese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a
ordem de reinicio da execug¢do ou o adimplemento pela Administragao.

4.25. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada[A14] .

4.26. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.26.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

4.26.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.27. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacéo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.27.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao
da Susep.

4.27.2. A Administrac@o devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apolice.
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4.28. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execugéo do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.28.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de méao de obra, a
garantia somente serd liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as
verbas rescisoérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apoés o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussées
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;

4.28.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serédo realocados em outra atividade de prestacéo de servicos, sem que ocorra
a interrupg¢&o do contrato de trabalho;

4.28.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realoca¢do dos trabalhadores em
outra atividade de prestacéo de servigos.

4.29. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.30. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangbes a contratada.4.31. A garantia de execu¢do
é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.31 A avaliacdo prévia do local de execuc@o dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizac&o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 9:00 horas as 16:00 horas.

4.34. Ser&o disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.35. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizac&o da vistoria.

4.36. Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada
pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratagéo.

4.37. A ndo realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacées de desconhecimento
das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

Instalacao de escritorio

4.38. Considera-se imprescindivel para a adequada execu¢do dos servigcos contratados que o
fornecedor possua ou venha a instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, em
Municipio da Grande Vitdria, pela natureza e vulto do objeto.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: 05 (cinco) dias contados a partir da emisséo da Ordem
de Servigo.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho: aqueles estabelecidos nas rotinas
descritas no Estudo Técnico Preliminar bem como na IN 5/17.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos: 0s servicos deverdo ser prestados de forma
continuada, nos par@metros estabelecidos no Estudo Técnico preliminar e IN 5/17.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados nos seguinte enderecos:

* Edificio Sede do Ministério da Gestao e Inovacédo e Servi¢os Publicos em Vitéria:R.
Pietrangelo de Biase, 56, Centro, Vitéria-ES, 29.010-190

* Antiga Sede da SRT - Parque Moscoso, Rua 23 de maio, Centro, Vitéria-ES

* Anexo SRA-ES - Vila Rubim, R. Jodo dos Santos Neves, s/n, Centro, Vitoria-ES, CEP 29018-
180 Vitéria-ES

* Agéncia de Alegre:R. 15 de Novembro, 80, Centro, Alegre-ES, CEP 29.500-00

* Agéncia de Aracruz: Av. Castelo Branco, 314, Bela Vista, Aracruz-ES, CEP 29.192-066

® Geréncia de Cachoeiro de Itapemirim: R. Bernardo Horta, 201, Maria Ortiz, Cachoeiro do
Itapemirim-ES, CEP 29.301-440

® Geréncia de Colatina: Av. Getulio Vargas, 366, Centro, Colatina-ES, CEP 29.700-010

* Agéncia de Guarapari:R. Marcilio Dias, 384, Muquicaba, Guarapari-ES, CEP 29.215-130

* Agéncia de Linhares: R. Aracruz, 774, Colina, Linhares-ES, 29.900-240

* Agénciade Marataizes: Av. Rubem Rangel, 411, Cidade Nova, Marataizes-ES, CEP 29.345-
000

* Agéncia de Nova Venécia: Av. Vitoria, 570, Centro, Nova Venécia-ES, CEP 29.830-000

* Agéncia de Sao Mateus:Av. Monsenhor Guilherme, 258, Sdo Mateus-ES, CEP 29.930-660

* Agéncia da SRT de Vila Velha: R. Henrique Moscoso, 1877, Vila Velha-ES, CEP 29.100-021

* OS SERVICOS DE JARDINAGEM SERAO PRESTADOS NO ED. SEDE DO MGISP-ES,
localizado na Rua Pietrangelo de Biase, n° 56 - Centro de Vitéria-ES - CEP: 29.010-190.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Os servigcos terceirizados de natureza
continua de limpeza, conservacdo e jardinagem com fornecimento de materiais, deverdo ser
executados nas escalas de 20 e 40 horas/semanais diurnas, observado o limite maximo diario de 8
horas de trabalho efetivo, de segunda a sexta-feira. Os horéarios de funcionamento dos 6rgaos
estardo abrangidos no intervalo de 8:00 as 18:00 horas.

O servente somente podera exercer suas atividades no local para o qual o posto foi alocado, bem
como ndo podera executar servicos e/ou se deslocar em vias publicas durante o horario de
expediente;
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Os servigos de limpeza e conservacao predial serdo executados pela Contratada obedecendo ao
disposto na IN n® 05/2017 do MPDG e suas alteragbes, bem como as demais normas legais e
regulamentares pertinentes, de acordo com as especificacdes e periodicidades.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo e ainda, a tabela de frequéncia
estabelecida neste Termo de Referéncia:

5.3.1.1 AGENTES DE SERVICOS GERAIS:
5.3.1.1 NAS AREAS INTERNAS:
a) DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

I. Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelho elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

Il. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

Ill. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
IV. Aspirar o pé em todo o piso acarpetado;

V. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

VI. Varrer, passar pano umido e polir os balcfes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de
marmorite e emborrachados; VII. Varrer os pisos de cimento;

VIII. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

IX. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
X. Limpar os elevadores com produtos adequados;

Xl. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitdrios antes e apds
as refeicdes;

XIl. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-
os para local indicado pela Administracao;

XIll. Deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos
da IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995 e Decreto n° 5.940 de 25 de outubro de 2006;

XIV. Limpar os corrimaos; XV. Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos
pela Administracéo;

XVI. Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.
b) DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

I. Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante;

Il. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas; e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 28 de 76
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 170100 Termo de Referéncia 2/2025

lll. Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administracao

c) SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO

I) Limpar atras dos moéveis, armarios e arquivos;

II) Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

[l) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

IV) Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis
encerados;

V) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
VI) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

VIl) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados
com detergente, encerar e lustrar;

VIII) Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;
IX) Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,

X) Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia semanal.
d) SEMANALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
I) Limpar os espelhos com pano umedecido e por fora;

e) MENSALMENTE, UMA VEZ:

I) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

II) Limpar forros, paredes e rodapés;

IIl) Limpar cortinas, com equipamentos e acessoérios adequados;

IV) Limpar persianas com produtos adequados;

V) Remover manchas de paredes;

VI) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantografica, correr, etc.);

VII) Efetuar revisdo minuciosa de todos os servi¢cos prestados durante o més.

VIII) Lavar os filtros dos aparelhos de ar condicionados individuais de janela; 1X) Proceder a uma
revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante 0 més.

f) ANUALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
I) Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;
II) Aspirar o pé e limpar calhas e luminérias.

g) ANUALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
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I) Lavar as caixas d'agua dos prédios, em dias em que nao houver expediente na unidade, remover
a lama depositada e desinfeta-las. Sera permitida a subcontratacéo deste servico, através de
empresa especializada, devidamente registrada nos 6rgdos competentes, apds autorizacéo da
Contratante.

5.3.1.2 Nas AREAS EXTERNAS os servicos serdo executados pelo servente na seguinte
frequéncia:

a) DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
I. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

Il. Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados;

lll. Varrer as areas pavimentadas;

IV. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-
os para local indicado pela Administracao;

V. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel e separacao de residuos reciclaveis para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995 e Decreto
n°® 5.940 de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem,
guando couber, nos termos da legislacao vigente;

VI. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
b. SEMANALMENTE, UMA VEZ
I. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.)

Il. Lavar com detergente, encerar e lustrar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite
e emborrachados;

lll. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

IV. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
c. MENSALMENTE, UMA VEZ

I. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento.

* Definicdo de saneantes domissanitério: S&o substancias ou materiais destinados a higienizagéo,
desinfeccdo domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no
tratamento da &gua, compreendendo: * Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou
seletivamente, microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

* Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a aplicacbes
de uso doméstico; Material de higiene: papel higiénico e sabonete liquido; * Sdo equiparados aos
produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos congéneres, destinados a
aplicacdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e
condi¢cBes no concernente ao registro, a industrializagdo, a entrega, ao consumo e a fiscalizacao

5.3.2 ENCARREGADO (A):

I) Atender prontamente as solicitagbes da CONTRATANTE;
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I) Acompanhar a execucéo diaria dos servi¢os de limpeza, conservacao e higienizacao das
dependéncias da CONTRATANTE, conforme o cronograma,;

IIl) Prestar todas as orientacdes necessarias aos empregados sob sua responsabilidade para que
0s servigos de limpeza e conservacdo sejam realizados com qualidade;

IV) Ter conhecimento das atividades realizadas pelos empregados sob sua responsabilidade;

V) Orientar os empregados sob sua responsabilidade a utilizar os materiais adequados, assim como
solicitar a substituicdo de materiais que estiverem fora do padrao;

VI) Orientar os empregados sob sua responsabilidade quanto ao nao acondicionamento conjunto
dos residuos reciclaveis, nao reciclaveis, organicos e rejeitos;

VII) Acompanhar as rotinas administrativas, limpeza, manutencéo de equipamentos;

VIII) Acompanhar a execugdo das rotinas de limpeza descritas neste Termo de Referéncia, na
periodicidade e frequéncia estabelecida;

ix) Orientar as atividades dos outros empregados alocados nos diversos locais de prestacéo dos
servicos;

X) Administrar recursos humanos, bens e materiais de consumo;

XI) Efetuar os pedidos de material de limpeza e recebé-los;

XIl) Controlar o consumo de material de limpeza e higiene;

XIll) Zelar para que os empregados sob sua responsabilidade portem crachas de identificacao;
XIV) Verificar a utilizacdo de uniformes e EPIs;

XV Solicitar a substituicdo e/ou reposicdo de uniformes de empregados sob sua responsabilidade;
XVI) Usar EPI adequado para o desempenho de suas atividades;

XVII) Organizar documentos e correspondéncias relacionados a prestacéo dos servigos; Organizar
as Folhas Pontos e Atestados Médicos (lacrados, se for possivel) dos empregados locais e
encaminhar ao Preposto/RH da empresa,;

XVIII) Proceder, acompanhar e fiscalizar o cumprimento da jornada de trabalho;

XIX) Controlar diariamente a assiduidade e pontualidade dos empregados sob sua
responsabilidade, comunicando, imediatamente, as Comunicar ao Preposto da empresa, quando
em carater ndo programado, a necessidade de empregado volante;

XX) Comunicar o fiscal do contrato sobre as ocorréncias cujas solu¢gbes ndo sejam de sua algada e
gue possam acarretar dificuldades no desenvolvimento dos servigos.

XXI) Comunicar a necessidade de substituicdo de empregados sob sua responsabilidade, em caso
de falta, férias, atraso, etc., comunicando, imediatamente, ao representante, o nome do servente
faltante;

XXII) Manter atualizada a relagdo nominal dos empregados designados para a prestacéo dos
servigos, comunicando ao fiscal do contrato qualquer alteragéo;

XXIIl Tomar as medidas necessarias ao atendimento dos empregados sob sua responsabilidade
em situacdes de emergéncia; XXIV) Executar outras tarefas afins inerentes a funcgéo;
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5.3.3 ROTINAS PARA O JARDINEIRO:
a) DIARIAMENTE:
I) Remover folhas caidas das arvores internas e externas;

I) Remover o in¢o e a erva daninha dos canteiros, vasos, floreiras e demais areas comuns das
dependéncias internas e externas da sede, bem como das areas de acesso;

IIl) Efetuar a rega das folhagens externas;

IV) Efetuar a rega de todos os vasos e floreiras com plantas existentes nas salas, corredores,
janelas e demais areas comuns das dependéncias da Sede;

V) Proceder a coleta das folhas apds limpeza ou poda, bem como dos entulhos resultantes dos
servicos realizados;

VI) Revisar todos os vasos e floreiras com plantas existentes nas salas, corredores, janelas e
demais areas comuns das dependéncias da Sede;

VII) Substituir sempre que necessério as plantas existentes nas salas, corredores, janelas e demais
areas comuns das dependéncias da Sede;

VIII) Fazer limpeza de todos os vasos e floreiras com plantas existentes nas salas, corredores,
janelas e demais areas comuns das dependéncias da Sede;

IX) Executar demais servi¢os considerados necessarios para o desenvolvimento da éarea verde das
dependéncias internas e externas da Sede;

X) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal;
XI) Capina na pequena area interna do prédio (patio);

XIl) Verificar possiveis pragas e aplicar solugbes para eliminagdo das mesmas que nao cause
danos para o meio ambiente.

b) SEMANALMENTE:

I) Executar poda no gramado, canteiro, floreiras, plantas e folhagens conforme necessidade ou
época;

Il) Fazer poda verde (excesso de folhas);

IIl) Verificar se o crescimento esta de acordo com seu tipo e executar correcoes;

IV) Verificar a necessidade de replantio ou troca de vaso;

V) Verificar a drenagem das plantas nos vasos e floreiras e se precisar fazer correcdes necessarias;
VI) Colocar fertilizantes nas plantas, caso seja hecessario, para seu desenvolvimento;

VII) Substituir sempre que necessario as plantas existentes nas salas, corredores, janelas e demais
areas comuns das dependéncias da Sede;

VIII) Substituir sempre que necessario as plantas existentes nas floreiras, vasos e demais areas
comuns das dependéncias da Sede;

IX) Substituir sempre que necessario vasos com folhagens;
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X) Substituir sempre que necessario as folhagens externas;

XI) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal;

¢) QUINZENALMENTE:

I) Colocacéo de vasos com folhagens conforme novas necessidades, com drenagem adequada
II) Colocacao de novas mudas nos canteiros internos e externos conforme necessidade;

IIl) Colocagéo de novas mudas nas floreiras conforme necessidade e drenagem adequada;

IV) Colocacao de terra preta no gramado, canteiro internos e externos, vasos, floreiras conforme
necessidades;

VI) Substituicdo dos vasos de acordo com o desenvolvimento das folhagens;

VIl) Revolver a terra dos vasos, floreiras e canteiros internos e externos conforme necessidade;
VIII) Afofamento do solo;

IX) Manter cuidados basicos: solo fértil, drenado e livre de bulbos com aparéncia esponjosa;

X) Manter arvore interna e externa podada de acordo com a necessidade;

XI) Sempre que necessario orientar pessoa indicada pela contratante quanto aos cuidados diarios
com as plantas; XXXVIII) Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia
quinzenal,

d) MENSALMENTE:
I) Readequar o layout das plantas conforme necessidade ou solicitado;
Il) Reorganizar os vasos de acordo com o solicitado ou necessidade;

IIl) Replantio das plantas de acordo com a necessidade, seguindo as regras para replantio de cada
espécie;

IV) Adubagédo quimica e organica conforme a necessidade;
V) Colocacéo e reposicao de forracao, flores e folhagens da estacdo sempre que necessario;

VI) Efetuar a adubacéao corretiva do solo com coloca¢éo dos seguintes produtos: farinha de osso,
npk, calcario, himus de minhoca, terra preta e 0 que for necessario para o perfeito desenvolvimento
das plantas e flores;

VII) Providenciar juntos aos setores competentes autorizagdo para podar arvores externas
conforme sua época de poda; XX) Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia
mensal,

e) BIMENSALMENTE OU TRIMESTRALMENTE:

I) Fornecer reposicao de vasos, plantas e flores, bem como produtos para tratamento preventivo e
corretivo para garantir a vicosidade das plantas, flores e areas gramadas.

f) SEMESTRALMENTE OU ANUALMENTE:
I) Disponibilizar melhorias para manutencéo preventiva da érea verde;

II) Verificar o pH do solo para devidas corre¢fes de acidez;
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I1I) Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semestral ou anual
Definicdo de adubacéo e poda:

A adubacdo consiste em corrigir deficiéncias naturais em algum nutriente importante para o
crescimento das plantas ou para repor nutrientes. Deve, entretanto, ser usada com moderacao. A
adubac&o pode também ser feita com adubos organicos. E preciso ter sempre em mente que 0s
adubos séo extraidos de rochas, que sdo recursos haturais ndo renovaveis, ou produzidos em
industrias quimicas com riscos para o0 meio ambiente.

A poda consiste em eliminar oportunamente os ramos de uma planta, com arte, ciéncia e técnica.
N&o se confunde com mutilag&o.

Materiais a serem disponibilizados (constam da planilha modelo)

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
sequir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

INSUMOS NAO DEPRECIAVEIS:

1 - DESCRIGCAO QTDE ANUAL
1 - Alcool comum - caixa ¢/ 12 4
2 - Sactif ref. Veja multiuso (*) - cx ¢/ 12 3
3 - Desinfetante liquido biodegradavel Veroplus floral (*) 12

galdo 5 litros

4 - Selador Durol 2000 (*) - galdo 5 litros

5 - Cera brilho molhado ref. Durol 2000 (*) - gal&o 5 litro
6 - Removedor de cera ref. Durol (*) - galao 5 litros

7 - Limpa vidros - frasco 500ml|

8 - Esponja dupla face ref. 3M (*) 150
9 - Esponja de aco ref. Bombril / Assolan, pct com 15 unid.
10 - Luva de borracha (par) - tamanho P - pct ¢/ 10

ojojo|fo

11 - Lustra metais ref. Brasco - frasco 500ml 2
12 - Lustra méveis ref. Poliflor lavanda - caixa com 15 1
unid. (*)
13 - Sabonete pedra ref. Lux - 90g 100
14 - Flanela branca - grande - pct ¢/ 10 5
15 - Saco de chéo alvejado - grande - pct ¢/ 10 5
16 - Saco de lixo de 100 litros - resistente (melhor

. 800
gualidade)
17 - Saco de lixo de 200 litros - resistente (melhor

. 800
gualidade)
18 - Saco de lixo de 60 litros - resistente (melhor

. 800
gualidade)
19 - Luva de borracha (par) - tamanho m - pct c/ 10 6
20 - Retentor com furos para mictério (tela de mictério) 70
21 - Cloro - galdo de 5 litros 12
22 - Luva de borracha (par) - tamanho G - pct ¢/ 10 6
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23 - Mascara descartavel tripla face (tnt) caixa ¢ 50 1
24 - Sabao em p6 de 1 kg 30
25 - Sabonete liquido fragrancia floral - galdo de 5 litros 12
26 - Escova de nylon manual 8
27 - Detergente para pia neutro - frasco 500 ml 72
28 - Purificador de ar ref. Floral spray 40
29 - Sapdlio em po - cx com 12 unid. 1
30 - Vassourinha para limpeza de vaso sanitario 5
31 - Vassoura de piagava 10
32 - Vassoura de pelo 50 cm 5
33 - Vassoura de bruxa 2
34 - Rodo pequeno 40 cm 8
35 - Rodo grande 60 cm 8
36 - Balde plastico pequeno 8
37 - Balde plastico grande 8
38 - Desentupidor de vaso 2
39 - Pa de lixo (de mao tipo doméstica) 8
40 - Pincel para limpeza de equipamentos de informatica 10
41 - Borrifador plastico grande 10
42 - Par de botasborracga vulcano para homem (galocha) 4
43 - Vaselina liquina sem odor 500ml - cx ¢/12 uni 1
44 - Plantas - uni 60
45 - Gramas - m2 100

INSUMOS DEPRECIAVEIS:

ref. Karcher (*)

Quant.
1 - DESCRICAO Estimada
Anual
1 - Mangueira de 50m 1
2 - Mangueira de 25m 1
3 - Placa de sinalizacdo contendo: CUIDADO 25
PISO ESCORREGADIO
4 - Placa de sinalizagdo contendo:CUIDADO o5
PISO MOLHADO
5 - Escada de 10 degraus 8
6 - Escada de 05 degraus 1
7 - Enceradeira / maquina de arear industrial,
com acessorios (discos) - 300 O (diametro) - 2
ref. Cleaner (*)
8 - Aspirador de p6 - ref. Wap Turbo 110v c/ 5
acessorios -mangueiras/bicos diversos (*)
9 - Bomba Jet - com acessdérios mangueira/bico. 1
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10 - Ancinho

11 - Aparador de grama a fio de nylon

12 - Arrancador manual de plantas

13 - Aspersor

14 - Carrinho de méao

15 - Enxada

16 - Enxadao

17 - P4 manual

18 - Pazinha de mao

19 - Regador de plastico manual com biso

20 - Sasho

RIN(NIN[RIR[RRNR] N

21 - Saco de rafia

N
o

22 - Tesoura manual para poda

23 - Vassoura de aco para grama

24 - Oculos de protecéo

25 - Par de luvas de jardineiro

AN|R]|F-

Termo de Referéncia 2/2025

- Os materiais acima deverao ser entregues, obrigatoriamente, sempre que solicitado, nos

seguintes termos:

A Contratada devera fornecer o material de consumo e utensilios (exceto equipamentos)
necessarios a execucao dos servigos até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado mensalmente, limite este que sera pago, tdo somente, até os percentuais
efetivamente executados, mediante apresentacao de 03 (trés) pesquisas de precos com
fornecedores do mercado com vistas a comprovar a aquisi¢cao considerando ao menor
preco. O valor referente ao emprego desses materiais devera ser discriminado na nota fiscal

de faturamento do més do fato gerador.

A empresa, ao realizar a vistoria nos locais de prestacédo dos servi¢os, estara ciente que devera
fornecer todos os materiais aqui ndo especificados, necesséarios ao bom desempenho das atividades

A reposicao dos materiais duraveis devera ser feita sempre que solicitado pela Administracao

Os materiais de consumo nao deverdao compor a planilha de custos.

(*) REFERENCIA - Os produtos poderao ser similares, iguais ou superiores, desde que contenham

na sua férmula os mesmos principios ativos.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1.0s servicos terceirizados de natureza continua de limpeza, conservacao e jardinagem
com fornecimento de materiais, deverdo ser executados nas escalas de 20 e 44 horas
/semanais diurnas, observado o limite maximo diario de 8 horas de trabalho efetivo, de
segunda a sexta-feira. Os horarios de funcionamento dos 6rgdos estardo abrangidos no

intervalo de 8 as 18:00 horas

5.5.2.0 servente somente podera exercer suas atividades no local para o qual o posto foi
alocado, bem como néo podera executar servicos e/ou se deslocar em vias publicas durante

o horario de expediente
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5.5.3.Fica estritamente proibido ao servente realizar o remanejamento de documentos tais
como arquivos e caixas box da Administracéo

5.5.4 O remanejamento de bens, equipamentos e mobilidrio fica condicionado a liberacao
superior e & inclusdo na programacao da SRA-ES, ndo podendo conflitar com as atividades
rotineiras do servente

5.5.5 No inicio e durante toda a execucédo do contrato, deverdo ser fornecidos a méo de obra
necessdria, os materiais, utensilios, ferramentas e equipamentos necessarios a execugao
dos servicos, conforme previsto neste instrumento;

5.5.6 Os servigos objeto desta contratacédo deverdo se dar a partir da assinatura do contrato,
devendo a contratada informar, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a
impossibilite de assumir o compromisso firmado;

5.5.7 Os locais de execucdo dos servigos estdo na tabela em 1 deste termo de referéncia,
podendo sofrer alteracdes de acordo com as demandas

5.5.8 Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderdo ser
inferiores aos estabelecidos em Lei, Acordo, Dissidio ou Convencdo Coletiva de Trabalho
dos Sindicatos aos quais as Empresas e os profissionais estejam vinculados

5.5.9 O servico de limpeza, conservacédo e higienizacdo e jardinagem devera ser executado
de forma continua pelo periodo de 12 meses, apds a assinatura do Termo do Contrato,
podendo ser prorrogado completar o equivalente a 10 (dez) anos, conforme disposto na
14.133/21;

5.5.10 No inicio e durante toda a execug¢do do contrato, deverao ser fornecidos a méo de
obra necessdaria, os materiais, utensilios, ferramentas e equipamentos necessarios a
execucao dos servicos, conforme previsto neste instrumento;

5.5.11 Todos os servigos de limpeza, asseio e conservagdo e jardinagem serdo prestados
por profissional devidamente capacitado, qualificado e uniformizado nos enderecos, areas e
tipos de ambientes, conforme a periodicidade, frequéncia e rotinas de trabalho, previstas
neste instrumento;

5.5.12 Cronograma de realizagdo dos servicos: O servico de limpeza, conservacao e
jardinagem devera ser executado de forma continua pelo periodo de 12 meses, apés a
assinatura do Termo de Contrato, podendo ser prorrogado

Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n° 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 15 meses,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Uniformes (constam da planilha de custos)

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados dever&o ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no érgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as
estacbes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.8.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
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Uniforme Feminino:

DESCRICAO

ESPECIFICACAO

CONJUNTO
UNIFORME SAIA
/CALCA-BLUSA

Confeccionadas em tecido oxford na cor a definir

SAPATO BAIXO

Fechado, cor branca com troca de 6/6 meses (ou qd necessario e
solicitado pela contratante) antiderrapante

BLUISA 22 PELE

Em malha de algoddo de manga 3/4 branca, fina (ajustada para
inverno)

MEIA BRANCA Em algodao cado baixo
PRENDEDOR DE Padréao, a combinar
CABELO '

Uniforme Masculino:

DESCRICAO

ESPECIFICACAO

CAMISA GOLA POLO

Confeccionadas em tecido algoddo, manga curta, na cor a definir

/REDONDA
CALCA JEANS Confeccionadas em tecido jeans, na cor a definir
Fechado, cor preta com troca de 6/6 meses (ou qd necessario e
SAPATO .. .
solicitado pela contratante) antiderrapante
JAQUETA Tecido algoddo manga longa (ajustada para inverno) cor a definir

5.8.1.2. Quatro conjuntos completos deverdo ser entregues ao colaborador, sendo dois
conjuntos no inicio da execug¢do do contrato, devendo ser substituidos 02 (dois)
conjuntos completos de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunica¢do escrita do Contratante,
sempre que ndo atendam as condicdes minimas de apresentacéo;

5.8.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seqguintes pardmetros minimos:

.8.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagéo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizag&o do contrato.

5.8.5 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, e devem ser
previamente aprovadas pela Administracao

5.8.6 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacado, substituindo-os sempre que estiverem apertados;
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5.8.7 Os uniformes deverdao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacao do contrato.

Observacao:

- Em caso de contratacdo de profissional do sexo masculino para a funcdo, o uniforme
também devera ser previamente aprovado pela SRAIES.

Uniforme Encarregada:

JUSTIFICATIVA: a encarregada exerce suas atividades nos gabinetes das autoridades do
Edificio. Possuem liberdade de entrar e sair das dependéncias mais restritas com vistas a
fiscalizar os trabalhos de limpeza e higienizacdo que sdo executados durante o dia. Por essa
razdo a apresentacao pessoal e o uniforme da profissional contratada para essa categoria
funcional é de extrema importancia para a Administracdo e necessaria a aprovacdao do
modelo.

Encarregada: Foto ilustrativa

* Saia justa ou cal¢ca comprida, tecido microfibra, com forro;

* Blusa sem manga;

* Blusa “segunda pele” branca, fina, de malha de algodao de manga curta, ajustada,
para o inverno;

* Jaqueta de manga comprida, para o inverno;

* Sapato modelo “scarpin”, com salto médio em couro, troca prevista a cadaé meses ou
sempre que se fizer necessario ou solicitado pela Contratante;

* Prendedor de cabelo a combinar; e

* Cracha.

Uniforme Servente:

® a) Saia ou calga comprida, tecido Oxford, cor branca;

* b) Blusa sem manga, tecido Oxford com logotipo em silk ou boton da empresa

* c)Blusa “segunda pele” branca, fina, de malha de algoddo de manga 3/4, ajustada, para
inverno;

¢ d)Sapato baixo, fechado, cor branca com troca de 06 em 06 meses, ou sempre que se fizer
necessario ou solicitado pela Contratante;

* ¢e)Meia branca;

f) Prendedor de cabelo padrédo, a combinar;
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® g) Cracha
OBSERVACAO:

Em caso de contratacdo de profissional do sexo masculino para a funcédo, o uniforme também
devera ser previamente aprovado pela SRA/ES.

- A blusa branca fina de malha de algoddao compde o uniforme para atender as funcionarias que nao
usam blusas sem manga por motivos de ordem pessoal (tais quais religiosidade), evitando-se
assim, qualquer tipo de discriminagéo na sua admisséo.

- Foto ilustrativa do modelo a ser aprovado, utilizado pelas SERVENTES.

JUSTIFICATIVA: as serventes exercem suas atividades diretamente nos gabinetes das autoridades
do Edificio. Possuem liberdade de entrar e sair das dependéncias mais restritas com vistas a
realizar suas atividades de limpeza e higienizacdo que sdo executados durante o dia. Por essa
razdo a apresentacao pessoal e o uniforme da profissional contratada para essa categoria funcional
€ de extrema importancia para a Administracdo, e necesséria a aprovacao do modelo.

Foto ilustrativa.
Posto de jardineiro:
O uniforme devera compreender as seguintes pec¢as do vestuario:
Calcas compridas;
Camisas manga curta;
Sapato baixo, fechado;
boné;
pares de luva;
Cracha.

As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, que deveréo ser
previamente aprovados pela contratante.

Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato

5.9. Os procedimentos de transic&o e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:
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Transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuard a execugéo dos
servigos. Verificacdo, por parte dos fiscais e gestores, se hd novo contrato para entrar em vigor
antes do encerramento do contrato vigente;

Revogar perfis de acesso, recolher crachas, trocar senhas que porventura sejam de conhecimento
dos empregados do contratado,

Liberacdo ao contratado da garantia contratual, descontadas eventuais multas devidas ao
contratante, além de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias ndo pagas;

Liberacao ao contratado do saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Depésito
Vinculada, quando aplicavel, apés a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciérios relativos ao servigo contratado;

Elaboracao do relatério final acerca das ocorréncias da fase de execuc¢ao do contrato, apds a
concluséo da prestagdo do servico, para ser utilizado como fonte de informacdes para as futuras
contratacoes; e

Elaboracao, pela fiscalizacdo do contrato, do relatério final da contratacdo com informacgdes sobre
a consecucéao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrac&o. E preciso publicar esse relatério
no Portal Nacional de Compras Publicas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizac&o, que contera informagbes acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacéo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢bes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
Contratado.
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6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo contratual.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.[A3]

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢ado ou a prorrogacao contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacgdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os trabalhadores
prestarem servicos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os
responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da
avaliacdo sobre a compensacdo pretendida. Em ndo havendo designacédo de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.[A4]

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrénico da contratada ou outros meios admitidos pela legislagdo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a
informacgd&o consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.
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6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada,
exceto quando a compensacdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentac@o s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convengdo coletiva ou o acordo
coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentag&o
sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hipotese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em raz&o de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de
manutengédo dos servigcos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes
informacgoes:

6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas
a compensacéo néo tenha sido concluida;

6.27.3. se o0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensacdo tenha sido
concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacdo néo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensagéo de jornada por necessidade de
auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execucéo onde
desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que
avisara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a previsdo da data de auséncia
do trabalhador.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo
de horas a compensar para fins de controle, sem indica¢&o de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacgobes:

6.30.1.se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado,
caso a compensacdao tenha sido concluida; ou

6.30.2. se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestédo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,

caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando
[A5] -se em considerag&o falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.34. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacées:

6.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentag&o:

6.35.1.1.1. relagédo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricGo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

6.35.1.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execug¢do dos servigos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.35.1.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestar&do os servigos; e

6.35.1.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):

6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniéo (CND);

6.35.1.2.2.certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3 Certid&o de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.35.1.2.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3 entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo Contratante;

6.35.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;
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6.35.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancérios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentac&o, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convengéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo
dos servigos e de qualquer empregado; e

6.35.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.35.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincdo ou
rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no
contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescis@o dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisbes contratuais;

6.35.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.23.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.37. A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.23.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses[A6] de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacées trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovagcdo da adocéo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de
negociagéo, ata de negocia¢do, dentre outros.

6.41. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacgbes previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas , tais como as Organizagcbes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a
eventuais obrigacbes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacgoes.
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6.43. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacbes sociais
trabalhistas poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracéo.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées previdenciarias, 0s
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra
deverdo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deveréo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacbes trabalhistas ou a ndo manutengcdo das condicbes de
habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

6.47. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obrigagles trabalhistas ou suas condi¢cbes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual,
quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatoria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e
retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao
seja regularizada.

6.49. Ndo havendo quitacdo das obrigacbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos n&o configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacbes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados
do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagdo, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacOes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugédo do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo
transfere a Administragcdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizagcdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacbes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.
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6.57. A fiscalizagcdo administrativa verificara a possibilidade de compensacdo de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

6.57.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de
execucgao, inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.[A8]

6.58. As compensacgdes de jornada limitam-se:
6.58.1 a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.58.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacdo do responsavel pela unidade de execucao.

Gestor do Contrato
6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.60.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.60.3. acompanhar a manutencéo das condi¢bes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.60.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.60.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.60.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.60.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

6.61. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporéaria de trabalho, inclusive em razdo de
recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas
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de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concesséo (artigo 11 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro
de 2024)

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execuc@o do objeto utilizara o [Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no IMR Anexo do Edital.

7.2. Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacéo dos servigos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os critérios
estabelecidos no IMR.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado 0 cumprimento das exigéncias de
caréater técnico e administrativo

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacédo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
mensal .

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacGes da execuc¢ao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servi¢cos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
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7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugd@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A6]

7.16. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas correc¢oes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.
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7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liguidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[l) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencfes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

7.27.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo/contratagdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacéo do indice IPCA/IBGE de corre¢cdo monetéria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.[A9]

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Repactuacéao

7.47. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.48. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado[A17] :

7.48.1. Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

7.48.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.
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7.49. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagéao.

7.49.1. Entende-se como dultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.50. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado
o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como o0s decorrentes de m&o de obra e o0s decorrentes dos insumos
necessarios a execugao dos servicos.

7.51. Quando a contratagcdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.52. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convengdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.53. Na repactuacéo, o Contratante ndo se vinculara as disposicées contidas em acordos,
convencles ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacbes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Pudblica, de matéria néo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelegcam direitos
néo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.54. Quando a repactuacéo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovacdo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formag¢do de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

7.54.1.A repactuacdo para reajustamento do contrato em razo de novo Acordo, Convengéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méao
de obra decorrente desses instrumentos.

7.54.2. A repactuac@o dos valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia ter& como base o acordo,
convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagdo) e n&o o instrumento
paradigma.

7.54.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentacéo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia
serdo aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado,
e esses indices serdo aplicados sobre os valores do salario, do auxilio-alimentacédo e
dos beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta apresentada
pela empresa no momento da licitagdo[A18] .

7.54.3. A repactuac@o dos demais custos relativos a mao de obra tera como base o acordo,
convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagc&o).
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7.55. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IPCA, com base na seguinte formula[A19] :

R=V (I -1°/1I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

° = jndice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentacdo da proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.56. No caso de atraso ou néo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importdncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memodria de célculo referente ao reajustamento de pre¢os do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.57. Nas afericoes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado
sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.58. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.59. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.60. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.61. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de méo
de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagiréo,
quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convenc¢do ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuagéo.

7.62. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concesséao das repactuagbes futuras.

7.63. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagéo a diferenca porventura existente.

7.64. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.65. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda néo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda néo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
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Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacé@o, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.66. A extincdo do contrato ndo configurara Obice para o deferimento da repactuacéo solicitada
tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.67. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até [indicar o prazo],
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatdria da variacao
dos custos a serem repactuados.

7.68. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovacgao da variacdo
dos custos.

7.69. A repactuacdo de pregos sera formalizada por apostilamento.

7.70. As repactuacbes néo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econbmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il,
alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.71. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a propor¢&o inicial em relagdo ao valor contratado.

7.72. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacgdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feitaJA20] no momento da
prorrogacéo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilagbes dos custos efetivos dessas contribui¢oes.

7.73. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagdo de
Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercusséo
sobre o0s precos contratados.

7.73.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento
[A21].

Cessao de crédito

7.83. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.84. As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, dependeréo de prévia aprovacdo do Contratante[A28] .

7.85. A eficacia da cesséo de crédito[A29] nédo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.86. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicBes de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
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impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

s

7.87. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao[A30] .

7.88. A cessdo de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.[A31]

Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta[A32] -Depdsito Vinculada

7.89. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Dep0osito Vinculada a que se refere
0 Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de
2022, so as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.90. Os custos estimados das tarifas bancarias sdo de responsabilidade do Contratado, podendo
ser contemplados na proposta do interessado e devendo ser debitados dos valores depositados.

7.92. O futuro Contratado deve autorizar a Administragcdo Contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacbes, até o
momento da regularizacéo, sem prejuizo das sancobes cabiveis.

7.93. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por
falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicées sociais e FGTS decorrentes.

7.94. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de
suas repercussoOes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
Contratante em conta-deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condicbes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.95. O montante dos depdésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES
/MP n. 5/2017 seré igual ao somatorio dos valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remunerac@o, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do d6rgdo ou entidade
promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.95.1. 13° (décimo terceiro) salario;
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7.95.2. Férias e um terco constitucional de férias;
7.95.3 Multa sobre o FGTS; e
7.95.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.96. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.97. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corregdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacgéo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢cdo implicard a revisdo do Termo de
Cooperacao Técnica.

7.98. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s Servicos.

7.99. O Contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacbes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.100. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios
da ocorréncia das obrigacbes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds
a confirmac@o da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depoésito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacao
dos documentos comprobatorios pela empresa.

7.101. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indeniza¢do trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.102. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo
das obrigacdes trabalhistas.

7.103. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apos a comprovacdo da quitacao de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme jtem 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b", “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria de 0,5% (.cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da
garantia

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo,
suplementacéo ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.

8.2.4..5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 3% a
10% do valor do Contrato..

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 3% (trés por cento) a 5% (dez por cento) do valor da
contratagéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 3% (trés por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacdo

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacédo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcbes dos Orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcao
de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.
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8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagfes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucéo do objeto sera de empreitada por preco global.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, somente seréo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos
e formacg&o de precos, valores iguais ou superiores aos or¢cados pela Administragdo para as
seguintes parcelas, além das demais subscritas nas clausulas obrigatérias da CCT, conforme
estimativa baseada na

CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO 2025/2026 (SINDILIMPE)
NUMERO DE REGISTRO NO MTE: 10/02/2025

NUMERO DA SOLICITAGAO: MR004433/2025

NUMERO DO PROCESSO: 47997.212908/2025-19

DATA DO PROTOCOLO: 31/01/2025

, utilizada como paradigma:

1)) Para Auxiliar de Servigos Gerais

a) salario-base no valor de R$ 1.553,88;

b) auxilio-alimentacéo, no valor de R$ 499,84.; e

¢) beneficios de natureza trabalhista ou social, a saber:

i)Plano de Saltde Ambulatorial, no valor de R$ 104,83,
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2) Para Encarregado

a) saldrio-base no valor de R$ 2.368,24 ;

b) auxilio-alimentacéo, no valor de R$ 499,84.; e

¢) beneficios de natureza trabalhista ou social, a saber:

j)Plano de Saude Ambulatorial, no valor de R$ 104,83,

3) Para o Jardineiro:

a) salario-base no valor de R$ 1.684,08;

b) auxilio-alimentacéo, no valor de R$ 499,84.; e

c) beneficios de natureza trabalhista ou social, a saber:

i) Plano de Satde Ambulatorial, no valor de R$ 104,83.

Relagdo de Custos Apurados de Vale Transporte:

DETALHAMENTO DO CUSTO DO VALE TRANSPORTE

PROFISSIONAIS: ENCARREGADO 44H - 20% - VIX-SEDE,AGENTE DE SERVICOS GERAIS PREDIAL 44H - 20% -
VIX-SEDE,AGENTE DE SERVICOS GERAIS BANHEIRISTA 44H - 40% - VIX-SEDE, AGENTE DE SERVICOS GERAIS
PREDIAL 44H - 20% PARQUE MOSCOSO-SRT, JARDINEIRO 44H - VIX-SEDE,AGENTE DE SERVICOS GERAIS
PREDIAL 44H - 20% ANEXO VILA RUBIM

PERCURSO CUSTO UNITARIO DO VALE QUANTIDADE MENSAL PARA CADA TOTAL
TRANSPORTE (A) EMPREGADO (B) (C=AxB)

Re51denC1:a/R0dov1ar1a/0rgao RS 4,90 2 RS 107,80

- Integracao

4 ~ R ez R 1A .

Orgao/ oiiowarla/ esidéncia RS 4,90 2 RS 107,80

- Integracao

Rodoviaria/Orgéo R$ - 0 R$ -

Orgao/Rodoviaria RS - 0 RS -

TOTAL R$ 215,60

PROFISSIONAIS: AGENTE DE SERVICOS GERAIS PREDIAL 20H - 20% ALEGRE

PERCURSO CUSTO UNITARIO DO VALE QUANTIDADE MENSAL PARA CADA TOTAL
TRANSPORTE (A) EMPREGADO (B) (C=AxB)

Res1denc1:a/R0d0V1ar1a/Orgao RS 3,50 2 RS 77,00

- Integracao

Orgao/RoNdowarla/Re51denC1a RS 3,50 2 RS 77,00

- Integracao

Rodoviaria/Orgéo R$ - 22 R$ -

Orgdo/Rodoviaria R$ - 22 RS -

TOTAL R$ 154,00

PROFISSIONAIS: AGENTE DE SERVICOS GERAIS PREDIAL 20H - 20% ARACRUZ

PERCURSO CUSTO UNITARIO DO VALE QUANTIDADE MENSAL PARA CADA TOTAL
TRANSPORTE (A) EMPREGADO (B) (C=AxB)
Residéncia/Rodoviaria/Orgéo RS 4,40 2 RS 96,80

- Integracao
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Orgéo/Rodovidria/Residéncia pg 4,40 2 R$ 96,80
- Integracdo

Rodoviaria/Orgdo RS - 22 RS -
Orgao/Rodoviéria RS - 22 RS -
TOTAL R$ 193,60

PROFISSIONAIS: AGENTE DE SERVICOS GERAIS PREDIAL 44H - 20% CACHOEIRO

PERCURSO CUSTO UNITARIO DO VALE QUANTIDADE MENSAL PARA CADA TOTAL
TRANSPORTE (A) EMPREGADO (B) (C=AxB)

Re51denc1:?1/Rodov1ar1a/0rgao RS 4,40 2 RS 96,80

- Integracao

Orgao/R0510V1ar1a/Re51denC1a RS 4,40 2 RS 96,80

- Integracao

Rodoviaria/Orgio R$ - 22 RS -

Orgdo/Rodoviéria RS - 22 RS -

TOTAL R$ 193,60

PROFISSIONAIS: AGENTE DE SERVICOS GERAIS PREDIAL 44H - 20% COLATINA

PERCURSO CUSTO UNITARIO DO VALE QUANTIDADE MENSAL PARA CADA TOTAL
TRANSPORTE (A) EMPREGADO (B) (C=AxB)

Re51denC1fl/R0d0v1ar1a/0rga0 RS 4,40 2 RS 96,80

- Integracao

Orgao/RoEiOV1ar1a/Re51denC1a RS 4,40 2 RS 96,80

- Integracao

Rodoviaria/Orgao R$ - 22 RS -

Orgdo/Rodovidria RS - 22 RS -

TOTAL R$ 193,60

PROFISSIONAIS: AGENTE DE SERVICOS GERAIS PREDIAL 20H - 20% GUARAPARI

PERCURSO CUSTO UNITARIO DO VALE QUANTIDADE MENSAL PARA CADA TOTAL
TRANSPORTE (A) EMPREGADO (B) (C=AxB)

Re51denC1:a/R0dov1ar1a/0rgao RS 4,40 2 RS 96,80

- Integracao

4 ~ R ez R 1A .

Orgao/ oiiowarla/ esidéncia RS 4,40 2 RS 96,80

- Integracao

Rodoviaria/Orgéo R$ - 22 R$ -

Orgao/Rodoviaria RS - 22 RS -

TOTAL R$ 193,60

PROFISSIONAIS: AGENTE DE SERVICOS GERAIS PREDIAL 20H - 20% LINHARES

PERCURSO CUSTO UNITARIO DO VALE QUANTIDADE MENSAL PARA CADA TOTAL
TRANSPORTE (A) EMPREGADO (B) (C=AxB)

Res1denc1:a/R0d0V1ar1a/Orgao RS 4,95 2 RS 108,90

- Integracao

Orgao/Roiiowarla/Re51denC1a RS 4,95 2 RS 108,90

- Integracao

Rodoviaria/Orgéo R$ - 22 R$ -

Orgdo/Rodoviaria R$ - 22 RS -

TOTAL R$ 217,80

PROFISSIONAIS: AGENTE DE SERVIGOS GERAIS PREDIAL 20H - 20% MARATAIZES

CUSTO UNITARIO DO VALE QUANTIDADE MENSAL PARA CADA TOTAL

PERCURSO TRANSPORTE (A) EMPREGADO (B) (C=AxB)
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Residéncia/Rodoviaria/Orgéo

~ R$ 4,50
- Integracao
Orgao/RoEiOV1ar1a/Re51denC1a RS 4,50
- Integracao
Rodoviaria/Orgao R$ -
Orgdo/Rodovidria RS -
TOTAL

Termo de Referéncia 2/2025

22

22

22
22

PROFISSIONAIS: AGENTE DE SERVIGOS GERAIS PREDIAL 20H - 20% NOVA VENECIA

CUSTO UNITARIO DO VALE

PERCUR

CURSO TRANSPORTE (A)
Re51denC1:a/R0d0v1ar1a/0rgao RS 3,75
- Integracao
Orgao/RoEiOV1ar1a/Re51denC1a RS 3,75
- Integracao
Rodoviaria/Orgéo R$ -
Orgao/Rodoviaria RS -
TOTAL

QUANTIDADE MENSAL PARA CADA
EMPREGADO (B)

22

22

22
22

PROFISSIONAIS: AGENTE DE SERVICOS GERAIS PREDIAL 20H - 20% SAO MATEUS

CUSTO UNITARIO DO VALE
PERCUR
CURSO TRANSPORTE (A)

R N P . R . £ ~

eSIdenc1fl/ odoviaria/Orgao RS 4,50
- Integracao
Orgao/RoNdowarla/Re51denc1a RS 4,50
- Integracao
Rodoviaria/Orgéo R$ -
Orgao/Rodoviaria RS -
TOTAL

Servente 44h - 20% - Anexo Vila Rubim

CUSTO UNITARIO DO VALE
PERCURSO TRANSPORTE (A)
Res1denc1f1/R0d0V1ar1a/Orgao RS 4,90
- Integracao
Orgao/Roiﬂowarla/Res1denc1a RS 4,90
- Integracao
Rodoviaria/Orgéo R$ -
Orgdo/Rodoviaria R$ -

Exigéncias de habilitagao

QUANTIDADE MENSAL PARA CADA
EMPREGADO (B)

22

22

22
22

QUANTIDADE MENSAL PARA CADA
EMPREGADO (B)

22

22

9.6. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

R$ 99,00

R$ 99,00

RS -
RS -
R$ 198,00

TOTAL
(C=AxB)

R$ 82,50

R$ 82,50

RS -
RS -
R$ 165,00

TOTAL
(C=AxB)

R$ 99,00

R$ 99,00

RS -
RS -
R$ 198,00

TOTAL
(C=AxB)

R$ 107,80

R$ 107,80

R$ -
R$ -

9.8. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

9.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.

br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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9.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A9]

9.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.22. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[Al11]

9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A12]
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Qualificacdo Econémico-Financeira

9.26. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.27. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.28. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.28.1 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de
habilitagcdo, patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

9.28.2.Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo; e

9.28.3 Patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo;

9.29. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.30. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.32. Declaracéo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administragcdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo
da proposta ndo é superior ao patrimbnio liquido do interessado, observados os seguintes
requisitos:

9.32.1 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.32.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.33. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

Qualificacdo Técnica

9.34. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicbes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao.

9.34.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacéo.
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Qualificacdo Técnico-Operacional

9.37. Comprovacao de aptiddo para execucgdo de servigco similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contrata¢do, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.37.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.37.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do
fornecedor na prestagcéo dos servigos, em periodos sucessivos ou néo, sendo aceito o
somatdrio de atestados de periodos diferentes;

9.37.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a
serem contratados;

9.37.2. Serao admitidos, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo de servigo,
a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacéo.

9.37.3 Para a proposta em que for ofertada produtividade superior a da produtividade
adotada pela administracdo (maxima na IN 5), a licitante devera apresentar atestados
referentes a contratos executados com a produtividade ofertada em sua proposta ou
produtividade superior para fins de comprovacdo da capacidade técnica operacional na
execucdo dos servicos, além de justificativa técnica acerca da viabilidade operacional.

9.37.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.37.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados o0s servigos, entre outros documentos.

9.37.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.38. Declaracdo de que o fornecedor possui ou instalara escritério na regido da Grande Vitdria
(Vitéria, Vila Velha, Viana, Cariacica ou Guarapari), o que devera ser comprovado no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.39. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.40. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidfes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
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Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.45. Quando permitida a participacéo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traduc&o livre.

9.46. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.47. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.48. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.49. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagcdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 1.822.640,16 (um
milhdo, oitocentos e vinte e e dois mil, seiscentos e quarenta reais e dezesseis centavos)
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10.3. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo
entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Orgio UGR Programa Acdo P.O. PTRES Fonte N.D.

SRA/ES 170100 46.2000.09.100 2000 000E 225040 1000000000 339039
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11.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12, DISPOSIC()ES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Vitéria, data da assinatura digital.

Rayane Ferreira Bastos

Cassius Coelho Pinto

Claudia Britto Sousa

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024 )

1 FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

1.1 O adjudicatério terd o prazo de 2 (dois) dias uteis, contado a partir da data de sua
convocacgédo, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas.

1.2. O prazo poderé ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e
aceita pela Administragéao.

14. 2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ano, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.4. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condicbes e 0s pregcos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com o Contratado[A2] , atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.4.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos
tem natureza continuada;
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2.4.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execuc¢do contratual, com informacgbes de
que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.4.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

2.4.4. Haja manifestacdo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacdo;
2.4.5. Seja comprovado que o Contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitacdo; e

2.4.6. Ndo haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
federal (Cadin).[A3]

2.5. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.6. A prorrogacéo contratual devera ser promovida mediante celebragc&o de termo aditivo.

2.7. Nas eventuais prorrogacbes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicdo para a renovacgéo.

2.8. A contratacdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas
sanclbes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacéo.

15. 3. OBRIGACGES DO CONTRATANTE
3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes,
falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para
gue seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solu¢des por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo contratual e o cumprimento das obrigacfes pelo
Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacédo a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucgao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lein®14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
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3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execucdo contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.9.1. A Administracéo tera o prazo de 20 (vinte) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogagédo motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econbémico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 20 (vinte) dias.

3.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

3.1.12. Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.1.13. Fornecer por escrito as informacdes necesséarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato.

3.1.14. Realizar avaliacGes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

3.1.17. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de
segurancga e salde no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou
em local por ela designado.

3.1.18. Previamente & expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e
/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugéo.

3.2. A Administracdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

16. 4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢cdo do objeto, observando,

ainda, as obrigacgdes a seguir dispostas:

4.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo

esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

4.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢des do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitagcdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa

técnica e a legislacdo de regéncia;
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4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal, 0s servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou

dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragéo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no

edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou

finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adogdo de a¢des de contingéncia cabiveis.

4.1.8. Nao contratar, durante a vigéncia da contrata¢do, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos

termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.9. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, até o dia trinta do més seguinte

ao da prestacao dos servigos, 0s seguintes documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social;

4.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

4.1.9.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio

ou sede do Contratado;

4.1.9.4. Certidado de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; [A3]

4.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigaces previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdenciérias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo

transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.11. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que

se verifigue no local dos servigos.

4.1.12. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ilhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo do

empreendimento.

4.1.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.14. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a

execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.
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4.1.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determina¢Bes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢es de

seguranca, higiene e disciplina.

4.1.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos

métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.17. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no

trabalho;

4.1.18. N&o submeter os trabalhadores a condig6es degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por

divida ou trabalhos for¢ados;

4.1.19. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢édo

de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacéo;

4.1.20. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condi¢Bes
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,

aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.21. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de

trabalho;[A4]

4. 1.22. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obriga¢g6es assumidas, todas

as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagéo.

4.1.23. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos

previstas na legislacao;

4.1.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagédo

contratual, com a indica¢@o dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.25. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugao do objeto;

4.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da

contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranga do Contratante;

4.1.31. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.

4.1.32. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.1.33. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo no

orgéo para a execugao do servico.

4.1.34. Observar os preceitos da legislagao sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.
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4.1.35. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pela fiscalizagdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacBes relativas a

execucao do servico, conforme descrito nas especificagfes do objeto.
4.1.36. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.1.37. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a né&o
executarem atividades nédo abrangidas na contratacdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e

gualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo.
4.1.38. Instruir os seus empregados, quanto a prevengdo de incéndios nas areas do Contratante.

4.1.39. Adotar as providéncias e precaugBes necessdrias, inclusive consulta nos respectivos 6rgdos, se

necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicagao.

4.1.41. Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias e demais documentos e

autorizagbes exigiveis, na forma da legislagdo aplicavel.

4.1.43. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificagBes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construgéo,

pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

4.1.41 Manter cadastro de usuario externo no sistema SEI, haja vista que as comunica¢g8es deverdo ocorrer

preferencialmente via plataforma SEI.

17. 5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em raz&o da licitagdo ou da contratagcdo, a partir da
apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo
expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado
elimina-los, com exceg¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacédo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacbes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 72 de 76
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 170100 Termo de Referéncia 2/2025

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoées,
desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na
LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD
por meio de opinibes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser comunicados &
autoridade nacional.

18. 6. DA EXTINCAO CONTRATUAL

6.4. A contratagdo sera extinta quando vencido o prazo estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou n&o as obrigacbes de ambas as partes contraentes.

6.5. A contratacdo podera ser extinta antes do prazo fixado, sem 6nus para o Contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que a
contratacdo ndo mais lhe oferece vantagem.

6.6. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario da contratagéo, desde que
haja a notificagdo do Contratado pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

6.7. Caso a notificacdo da ndo-continuidade da contratacao de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apos 2 (dois) meses
da data da comunicacé&o.

6.8. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes
do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

6.8.1.Nesta hipo6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.8.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.
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6.8.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

6.9. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.9.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.9.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.9.3. Indenizacdes e multas.

6.10. A extingdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hip6tese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério.

6.11. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitacdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

19. 7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢fes contidas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicfes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

20. 8. ALTERACOES

8.1. Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacéo,

8.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacédo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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21.9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Vitéria-ES, Sec¢éo Judiciaria de Vitéria-ES para
dirimir os litigios que decorrerem da execugdo contratual que ndo puderem ser compostos pela
conciliagcdo, conforme art. 92, 8§1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

22. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ...........ccc....... (identificar o Contratado) declara que esta
ciente e concorda com as disposi¢des e obrigacdes previstas no Edital , no Termo de Referéncia e
nos demais anexos a que se refere o Pregdo/ n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza,

sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informa¢des e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

23. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CASSIUS COELHO PINTO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/03/2025 as 15:23:22.

RAYANE FERREIRA BASTOS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/03/2025 as 15:16:09.
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CLAUDIA MARIA BRITO SOUSA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/03/2025 as 15:33:52.
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